.'_=.==. Programa de P6s-Graduacgéo em Educacéao Profissional e
PROFEPT %+ Tecnologica .
o o Curso de Mestrado Profissional em Educacé&o Profissional e

T e eRAL Tecnoldgica

FLUXO DEFESA DE DISSERTACAO

*ANTES DA REALIZAC}AO DA BANCA:
Professor/Orientador:
» Convidar os membros da banca, garantindo a presenca de um membro externoe
um membro interno ao Programa, combatendo a endogenia.

» Acessar o processo do aluno no SEI e inserir:
o Formulario Requerimento de defesa (Modelo no site do ProfEPT/Local), com todos
os campos devidamente preenchidos;

o Adissertacao e produto educacional do aluno;
o O Comprovante de artigos submetido ou publicado;
o O Convite de defesa (Modelo no site do ProfEPT/Local).
o O Oficio de encaminhamento de toda a documentacdo e solicitando a
defesa;
» Enviar o processo a Coordenacao.
» Agendar a sala para realizacdo da banca presencial ou cadastro da

webconferéncia (no caso de bancas virtuais);

Obsl: Ao convidar o membro externo deve informa-lo sobre as
caracteristicas do Programa, assim como do formato da dissertacdo e do
produto educacional, reportando sempre que possivel ao site do ProfEPT:

https://web.ifac.edu.br/profept/.

Obs2: Informar e solicitar aos(as) avaliadores(as) externos(as), da
nessecidade de cadastro no Sistema SEI/IFAC, para fins de assinatura

eletbnica de documento atraves do sistema.
Link para cadastro de usuario externo: https://sei.ifac.edu.br/externo/

Cadastro usuario externo SEl/Ifac

Coordenacao/Secretario:

» Conferéncia e analise do historico académico para validagcéo da banca;

» ApoOs verificagdo, insercao de e-mail de pedido de divulgagéo da banca no site
do PROFEPT;

> Insercéo do e-mail de divulgacao interna no PROFEPT.



https://web.ifac.edu.br/profept/
https://sei.ifac.edu.br/externo/
https://sei.ifac.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&acao_origem=usuario_externo_gerar_senha&id_orgao_acesso_externo=0
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*DURANTE A REALIZACAO DA BANCA:
Professor/Orientador:

Recepciona os convidados;
Preside a banca; e

Elaborar a ATA para assinatura dos membros da banca no momento de
realizacdo das mesmas, (em bancas presenciais).
Digitalizar a ATA assinada, insere no processo SElI em formato PDF.

encaminhar a coordenacao para emissao das declaracoes.

*APOS REALIZACAO DA BANCA:

*ANTES DA ENTREGA DAS VERSOES FINAIS

Professor/Orientador:

Elaborar a ATA e inserir no processo SEI em formato DOC ou PDF. encaminha
a coordenacéo para inser¢cdo no modelo SEI e disponibilizacdo para assinaturas

(opcional em bancas presenciais);

Coordenacdao/Secretario:
Adequa a ATA inserida no formato DOC ou PDF pelo orientador ao (Modelo SEI);
Disponibiliza ATA para assinaturas dos membros da banca no SEl,

Apods confirmar assinaturas, emite as declaracdes de participacdo dos membros da
banca dentro doprocesso SEI;

Emitir as declaracdes de participacdo dos membros da banca dentro doprocesso SEI
ATA digitalizada (banca presencial);
Envia e-mail com as declaracdes para o presidente e demais membros da banca.

Insercéo da Instrugédo normativa Ifac n. 02/2020, quando de bancas remotas;

*APOS AS CORRECOES DA BANCA E VERSAO FINAL DA

DISSERTACAO E DO PRODUTO EDUCACIONAL

Professor/Orientador:

- Insere:
As fichas de avaliacao/validacao do produto Educacional assinadas pelos avalodores;
Anexos:

o A versao final da dissertacdo com o produto encartado em PDF com ficha
catalografica e folha de aprovacéo assinada pelos examinadores;

o Uma verséo do produto em separado e em PDF com ficha catalografica folha de
aprovacao assinada pelos examinadores.

o Quando couber é obrigatorio o ISBN (a ser adquirido pelo aluno);
o O comprovante de deposito do produto educacional no Repositorio

EduCapes - https://educapes.capes.gov.br/ - (a ser feito pelo aluno).



https://educapes.capes.gov.br/

o O comprovante de cadastro da dissertacdo e produto educacional no

observatério ProfEPT - https://obsprofept.midi.upt.iftm.edu.br/ (a ser feito

pelo aluno). *Antes do cadastro o aluno deveenviar a Coordenacao
do ProfEPT a versao final da dissertacdo jA com a folha de
aprovacao, e a versao final do Produto Educacional, para inser¢do na

Plataforma Sucupira, visando gerar o link a ser adicionado no Observatério.
o Otermo de entrega de documento e autorizagdes (Modelo site ProfEPT);

o O Requerimento para emissao de certificado/diploma, devidamente preenchido

e assinado pelo(a) discente (Modelo site ProfEPT )

» Oficio de encaminhamento dos anexos acima listados no processo SEI.

> Apos, envia-se o processo a Coordenacao.

Coordenacao/Secretario:
Apoés conferéncia de todos os documentos, de posse das versfes impressas e

conferéncia no observatoério do ProfEPT de postagem do produto e dissertacao:

» Envia-se e-mail para a Coordenacao de Biblioteca com Dissertacao final,
produto educacional e comprovante de depdsito no repositério do
EduCapes, bem como entrega das versdes impressas.

» Despacha-se o processo para a Coordenacgéo do Registro Escolar e pede

conferéncia e emissao de historico e diploma,;

» Envia-se e-mail com dissertagcéo e produto para comunicacéo publicar no
site local do ProfEPT.

CONCLUSAO DO PROCESSO NA UNIDADE PROFEPT-CRB

OBS: apos a tramitagdo final do processo para o registro escolar, para
confeccdo do diploma o/a discente devera fazer a solicitacdo por e-
mail ao registro escolar (crb.coreg@ifac.edu.br), para isso devera
anexar copia do RG e CPF, nada consta da bibliotéca do Campus Rio
Branco e o0 requerimento para emissao de certificado/diploma,
devidamente preenchido e assinado, acesso ao formulario clique em:
Requerimento para Solicitacdo - Certificado/Diploma.



https://obsprofept.midi.upt.iftm.edu.br/
https://web.ifac.edu.br/profept/wp-content/uploads/sites/53/2020/08/emissao_diploma.pdf

