
SIG	Software	&	Consultoria	em	Tecnologia	da	Informação	LTDA	
Rua	da	Bronzita,	1917.	Espaço	Empresarial	Terra	Nova.	Salas	05-09.	Lagoa	Nova.		
CEP:	59076-500.		Natal-RN.	Tel.:	+	55	(84)		3034-9310.		
Email:	contato@sigsoftware.com.br.	Site:	www.sigsoftware.com.br	
 
 

SIG	Software	e	Consultoria	em	Tecnologia	da	Informação	Ltda.	 	Página	1	de	16 

GUIA	PARA	NAVEGAÇÃO	DO	MÓDULO	

	SISTEMA:	SIGAA	

MÓDULO:	PRONATEC	

Contratante:	 INSTITUTO	FEDERAL	DO	ACRE	-	IFAC	

Ordem	de	Serviço:		 IFAC_OS_52_APOIO	À	IMPLANTAÇÃO	SIGAA	-	PRONATEC/FORMAÇÃO	COMPLEMENTAR	

Servidor	de	Acesso:	
http://10.10.1.104:8091/	/sigaa	

http://implantacao-ifac.esig.com.br/sigaa	

Documentação	Oficial:	 https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=desenvolvimento:especificacoes:siga
a:formacao_complementar:principal	

Verificado	por:	 <<NOME	DO	RESPONSÁVEL	NA	INSTITUIÇÃO	PELO	ATESTE	DO	ROTEIRO>>	

	

INTRODUÇÃO	

O	objetivo	deste	 documento	 é	 ajudar	 no	 entendimento	do	que	o	módulo	do	 sistema	oferece.	 Serve	para	
auxiliar	na	navegação	ao	longo	de	todas	as	funcionalidades	do	módulo,	onde	está	sendo	disponibilizado	um	conjunto	
de	usuários	criados	no	ambiente	de	homologação.	Cada	usuário	é	configurado	com	um	determinado	perfil	descrito	
mais	adiante.	

O	 documento	 está	 organizado	 por	 fluxo	 e	 para	 cada	 fluxo	 são	 listadas	 as	 funcionalidades	 envolvidas.	 Na	
seção	 "Dados	 para	Navegação"	 apresentamos	 algumas	massas	 de	 dados	 criadas	 para	 facilitar	 o	 entendimento	 da	
funcionalidade.	Na	 seção	 "Considerações	 Instituição",	 o	 cliente	 poderá	 colocar	 informações	 relevantes,	 como	 por	
exemplo	"OK",	se	tiver	tudo	funcionando	normalmente,	ou	reportar	alguma	dúvida	ou	algum	erro	encontrado.	

Caso	 haja	 necessidade,	 podemos	 registrar	 interações	 no	 guia	 para	 cada	 funcionalidade.	 	 Para	 melhor	
agilidade	 no	 retorno,	 o	 responsável	 pela	 verificação	 na	 instituição	 deverá	 notificar	 as	 considerações,	 os	 erros,	
dúvidas	 com	uma	marcação/destaque	nos	 títulos	dos	 casos	de	uso	além	do	campo	Considerações	 Instituição.	Por	
exemplo:		

		

1. Para	funcionalidades	navegadas	e	verificadas	normalmente		

 
 
 

 
 



SIG	Software	&	Consultoria	em	Tecnologia	da	Informação	LTDA	
Rua	da	Bronzita,	1917.	Espaço	Empresarial	Terra	Nova.	Salas	05-09.	Lagoa	Nova.		
CEP:	59076-500.		Natal-RN.	Tel.:	+	55	(84)		3034-9310.		
Email:	contato@sigsoftware.com.br.	Site:	www.sigsoftware.com.br	
 
 

SIG	Software	e	Consultoria	em	Tecnologia	da	Informação	Ltda.	 	Página	2	de	16 

2. Para	funcionalidades	com	algum	erro	ou	dúvida		

 
 
	

DESCRIÇÃO	DO	MÓDULO	

	

	

O	módulo	Pronatec,	é	um	módulo	responsável	por	realizar	o	registro	acadêmico	de	cursos	de	curtíssima	duração	
ofertados	pela	instituição	aos	servidores,	alunos	e	comunidade	em	geral	e	que	não	estão	associados	aos	níveis	de	
ensino	tradicionais	(ensino	médio,	técnico,	graduação	dentre	outros).	Em	sua	concepção	original,	visava	atender	a	
uma	demanda	referente	à	capacitação	dos	servidores	do	quadro,	porém	sua	utilização	foi	expandida	para	oferta	de	
cursos	ao	público	em	geral.	

	

	

Programa	Nacional	de	Acesso	ao	Ensino	Técnico	e	Emprego	

O	Programa	Nacional	de	Acesso	ao	Ensino	Técnico	e	Emprego	(Pronatec)	foi	criado	pelo	Governo	Federal,	em	2011,	
por	meio	da	Lei	11.513/2011,	com	o	objetivo	de	expandir,	interiorizar	e	democratizar	a	oferta	de	cursos	de	educação	
profissional	e	tecnológica	no	país,	além	de	contribuir	para	a	melhoria	da	qualidade	do	ensino	médio	público.	

O	Pronatec	busca	ampliar	as	oportunidades	educacionais	e	de	formação	profissional	qualificada	aos	jovens,	
trabalhadores	e	beneficiários	de	programas	de	transferência	de	renda.	

Objetivos	

*	Expandir,	interiorizar	e	democratizar	a	oferta	de	cursos	de	educação	profissional	técnica	de	nível	médio	e	de	cursos	
de	formação	inicial	e	continuada	ou	qualificação	profissional	presencial	e	a	distância;	

*	Construir,	reformar	e	ampliar	as	escolas	que	ofertam	educação	profissional	e	tecnológica	nas	redes	estaduais;	

*	Aumentar	as	oportunidades	educacionais	aos	trabalhadores	por	meio	de	cursos	de	formação	inicial	e	continuada	
ou	qualificação	profissional;	

*	Aumentar	a	quantidade	de	recursos	pedagógicos	para	apoiar	a	oferta	de	educação	profissional	e	tecnológica;	

*	Melhorar	a	qualidade	do	ensino.		
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Pré-Requisito	

§ Definição	dos	parâmetros	da	gestora	acadêmica	
§ Implantar	Permissão	
§ Cadastrar	Calendário	

	
Parâmetros	da	Gestora	Acadêmica	

Os	parâmetros	da	gestora	acadêmica	devem	ser	cadastrados	para	a	unidade	que	será	responsável	pelo	módulo	e	
para	o	nível	de	ensino	FORMAÇÃO	COMPLEMENTAR.	Para	realizar	o	cadastro	basta	seguir	a	seguinte	
especificação	Parâmetros	da	Gestora	Acadêmica.	

Papéis	de	Usuários	

A	tabela	abaixo	descreve	os	perfis	envolvidos:	As	permissões	são	atribuídas	no	SIGAdmin	através	do	caso	de	
uso	Implantar	Permissões.	

Nome	do	papel	 Funcionalidade	

GESTOR	 DE	 ESCOLA	 ACADÊMICA	
ESPECIALIZADA	

Gestor	 do	 módulo	 Formação	
Complementar	

	

Calendário	Acadêmico	

O	calendário	acadêmico	deve	ser	cadastrado	após	entrar	no	módulo.		
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USUÁRIOS:	

	

Login/senha	 Perfis	do	módulo	

gestor_pronatec	/	gestor_	pronatec GESTOR	DE	ESCOLA	ACADÊMICA	ESPECIALIZADA	

 

 

O	QUE	FAZ	CADA	PAPEL	

1.  Gestor_Pronatec:	Este	perfil	habilita	as	abas	Administrativas	e	Informações	Gerais.	
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FLUXOS	DO	MÓDULO	

 
§ Cada UAE (Unidade Acadêmica Especializada) tem um gestor acadêmico, esse gestor acadêmico em 

geral é quem exerce a função de monitorar o funcionamento dos cursos, em casos especiais poderá 
exercer alguma função que seria do coordenador ou do docente. 

§ A UAE pode usar o Gerenciamento de Processo Seletivo para promover os seus processos seletivos. 
§ Os discentes são vinculados a um curso através de uma turma de entrada e de uma Estrutura 

Curricular. A estrutura Curricular é forma de módulos, que são os agrupamentos das disciplinas. A turma de 
entrada é o agrupamento de alunos ingressantes em um mesmo período. Depois de cadastrados os alunos 
já possuem matrícula, porém a sua situação fica como CADASTRADO. A sua situação para ATIVO 
somente depois que estiver matriculado em alguma turma. 

§ A matricula do aluno em turma (s) pode ser feita pelo Gestor ou pode ser solicitada pelo aluno através 
do Matrícula on-line. As matrículas solicitadas pelos alunos poderão ser analisadas pelo coordenador 
identificado pelo gestor. 
§ As matrículas feitas gestor podem ser vários tipos: 

§ Matricular um Aluno em uma Turma: matricula um aluno em uma turma. 
§ Matricular um Aluno em um Módulo: matricula um aluno em disciplinas de um módulo. 
§ Matricular uma Turma de Entrada em uma Turma: matricula os alunos de uma turma de   

entrada em uma turma. 
§ Matricular uma Turma de Entrada em um Módulo: matricula os alunos de uma turma de 

entrada em disciplinas de um módulo. 
§ Matricular um Aluno em Turmas do Semestre: matricula um aluno em uma ou várias 

turmas ofertadas no semestre. 
§ Para matricular um ou vários alunos em todas as disciplinas de um módulo é preciso que tenha 

turma cadastrada para cada uma dessas disciplinas. 
§ Em todas as opções de matrícula os alunos são matriculados em turmas, sendo uma de cada 

vez ou em várias ao mesmo tempo. As turmas são compostas de um ou mais horários do quadro de 
horário de aulas instituição, de uma componente curricular e de um ou mais docentes que serão os 
responsáveis pelo componente curricular naquela turma. 

§ Toda a movimentação do discente pode ser feita pelo Gestor ou pelo Coordenador. 
§ A consolidação, em casos especiais, pode ser feita pelo gestor. Normalmente a consolidação é feita 

pelo próprio docente usando o Portal Docente. A consolidação é o processo onde se cadastra as notas e 
faltas do discente em uma determinada turma. 
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FLUXOGRAMA	GERAL	
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FLUXOS	DO	MÓDULO	

LOGAR	COM:	gestor_Pronatec	//	SENHA:	gestor_Pronatec 

 

1.  	
Sigaa	->	Pronatec	->	Curso	->	Operações	Administrativas	->	Calandário	

Este	caso	de	uso	permite	ao	Gestor	Pronatec	Cadastrar	Calendário	Acadêmico.	

Dados	para	validação:	 Massa	de	dados	–	Cadastrar	um	calendário	2017.1	 Data:	06	/06	/2016 
Parecer	INSTITUIÇÃO:		 	 Data:					/				/2016	

2.  	
Sigaa	->	Pronatec	->	Curso	->	Curso	->	Cadastrar	

Este	caso	de	uso	tem	a	finalidade	de	permitir	ao	Gestor	de	Pronatec	cadastrar	cursos.	

Dados	para	validação:	 Massa	de	dados	–	Cadastrar	um	Curso.	 Data:		06		/06		/2016	
Parecer	INSTITUIÇÃO:		 	 Data:					/				/2016	

3.  	
Sigaa	->	Pronatec	->	Curso	->	Curso	->	Listar/Alterar	

Este	caso	de	uso	tem	a	finalidade	de	permitir	ao	Gestor	de	Formação	Complementar	alterar	os	dados	do	
Curso	

Dados	para	validação:	 Massa	de	dados	–	Alterar	qualquer	informação	do	Curso	cadastrado	
no	caso	anterior.	

Data:		06	/06		/2016	

Parecer	INSTITUIÇÃO:		 	 Data:					/				/2016	

4.  	
Sigaa	->	Pronatec	->	Curso	->	Horário	->	Cadastrar	

Este	caso	de	uso	permite	ao	Gestor	Pronatec	Cadastrar	Horário.	

Dados	para	validação:	 Massa	de	dados	–	Criar	o	6º	horário	conforme	abaixo;	
12:00 12:50 Manhã 6° horário 

18:00 18:50 Tarde 6° horário 
	

Data:		06/06	/2016 

Parecer	INSTITUIÇÃO:		 	 Data:					/				/2016 

5.  	
Sigaa	->	Pronatec	->	Curso	->	Horário	->	Listar/Alterar	

Este	caso	de	uso	permite	ao	Gestor	Pronatec	Listar/Alterar	Horário.	

Dados	para	validação:	 Massa	 de	 dados	 –	 Alterar	 o	 horário	 que	 foi	 criado	 no	 caso	 de	 uso	
anterior.	

Data:	06	/06	/2016	

Parecer	INSTITUIÇÃO:		 	 Data:				/					/2016 
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6.  	
Sigaa	->	Pronatec	->	Curso	->	Processo	Seletivo	->	Questionários	para	Processos	Seletivos	

Este	 caso	 de	 uso	 permite	 ao	 Gestor	 Pronatec	 elaborar	 as	 perguntas	 e	 respostas	 como	 visualizar	 os	
Questionários	para	Processos	Seletivos.	

Dados	para	
validação:	

Massa	de	dados	–	Clique	em	( 	Cadastrar	novo	questionário),	informe	um	
Título,	 em	 seguida	 AVANÇAR,	 escola	 um	 tipo	 de	 pergunta	 no	 campo	
pergunta	informe	a	pergunta	que	deseja	formular.	

Data:		06/06	/2016	

Parecer	
INSTITUIÇÃO:		

	 Data:				/					/2016 

7.  	
Sigaa	->	Pronatec	->	Curso	->	Processo	Seletivo	->	Gerenciar	Processo	Seletivo	

O	Processo	Seletivo	dos	cursos	do	Promatec	é	o	meio	pelo	qual	definem	quais	alunos	farão	parte	dos	cursos	do	
nível	de	formação	complementar.	O	gerenciamento	dos	processos	seletivos	(inclusão,	alteração	e	exclusão),	assim	
como	o	acompanhamento	dos	inscritos	são	de	responsabilidade	deste	caso	de	uso.	Inicialmente	são	listados	
todos	os	processos	seletivos.	Caso	o	usuário	não	encontre	o	processo	seletivo	desejado,	o	mesmo	poderá	realizar	
uma	consulta	utilizando	o	filtro	ano.	

Dados	para	
validação:	

Massa	 de	 dados	 –	 Criar	 um	 processo	 seletivo	 clicando	 em	 ( 	 Cadastrar	
Novo	 Processo	 Seletivo)	 informe	 o	 título,	 datas,	 não	 precisa	 informar	
restrição,	 adicione	 um	 documento	 de	 Edital,	 um	 Manual,	 informe	 a	
descrição	do	processo	e	as	orientações.		

Data:	06/06	/2016	

Parecer	
INSTITUIÇÃO:		

	 Data:				/					/2016 

8.  	
Sigaa	->	Pronatec	->	Curso	->	Componentes	Curriculares	->	Cadastrar	

Este	caso	de	uso	permite	ao	Gestor	Pronatec	Cadastrar	Componentes	Curriculares.	

Dados	para	
validação:	

Massa	de	dados	–	Cadastre	uma	disciplina,	informe	o	tipo	do	componente	e	
clique	 em	 AVANÇAR,	 informe	 um	 nome	 para	 seu	 componente	 prencha	 os	
campos	e	clique	em	AVANÇAR	e	em	seguida	CADASTRAR.		

Data:	06/06	/2016	

Parecer	
INSTITUIÇÃO:		

	 Data:				/					/2016 

9.  	
Sigaa	->	Pronatec	->	Curso	->	Componentes	Curriculares	->	Listar/Alterar	

Este	caso	de	uso	permite	ao	Gestor	Pronatec	Listar	/	Alterar	Componentes	Curriculares.	

Dados	para	
validação:	

Massa	de	dados	–	Informe	o	código	IFAC00000003, clique no ícone  altere	
quaisquer	dados	e	salve.	

Data:				/					/2016	

Parecer	
INSTITUIÇÃO:		

	 Data:				/					/2016 

10.  	
Sigaa	->	Pronatec	->	Curso	->	Módulo	->	Cadastrar	

Este	caso	de	uso	permite	ao	Gestor	Pronatec	o	Cadastro	de	Módulo.	

Dados	para	
validação:	

Massa	de	dados	 –	 Selecione	o	Campus	UNIVERSIDADE	FEDERAL	DO	ACRE,	
informe	uma	descrição	para	o	módulo	sua	carga	horária	Total	e	em	seguida	
informe	 o(s)	 componente(s)	 Curricular(es)	 que	 deseja	 associar.	 Lembrando	
que	após	associar	deverá	clicar	em	 .	Para	concluir	clique	em	CADASTRAR.	

Data:	06/06	/2016	
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Parecer	
INSTITUIÇÃO:		

	 Data:				/					/2016 

11.  	
Sigaa	->	Pronatec	->	Curso	->	Módulo	->	Listar	/	Remover	

Este	caso	de	uso	permite	ao	Gestor	Pronatec	o	Listar	/	Remover	Módulo.	

Dados	para	
validação:	

Massa	de	dados	–	Pesquise	pelo	campus:	UNIVERSIDADE	FEDRAL	DO	ACRE	e	
selecione	o	módulo	MOD0003,	que	foi	criado,	altere	(clicando	no	ícone	 ao	
lado	direto	do	modulo), quaisquer	dados	do	módulo	cadastrado	e	salve.	

Data:	06/06/2016	

Parecer	
INSTITUIÇÃO:		

	 Data:				/					/2016 

12.  	
Sigaa	->	Pronatec	->	Curso	->	Estrutura	Curricular	->	Cadastrar	

Este	caso	de	uso	permite	ao	Gestor	Pronatec	Cadastrar	Estrutura	Curricular	

Dados	para	
validação:	

Massa	de	dados	-		

           Câmpus: INSTITUTO FEDERAL DO ACRE
 

Curso: CURSO TESTE PRONATEC 03 (MTN) (123456789)
 

Código da 
Estrutura: 

02
 

Prazo de 
Conclusão: 

Ano
 

Mínimo: 1
 Ano(s) 

Máximo: 1
 Ano(s) 

Ano - Período de 
Entrada em 

Vigor: 
2016

 - 
1

 

Ativo:  Não  Sim 
 

Em	seguida	informe	o	Módulo:	MOD0001	e	o	período	de	oferta	2,	clique	no	
ícone	  para	 adicionar	 e	 depois	 AVANÇAR,	 AVANÇAR	 novamente	 e	
CADASTRAR.	

Data:	06/06	/2016	

Parecer	
INSTITUIÇÃO:		

	 Data:				/					/2016 

13.  	
Sigaa	->	Pronatec	->	Curso	->	Estrutura	Curricular	->	Listar/Alterar	

Este	caso	de	uso	permite	ao	Gestor	Pronatec	Listar	/	Alterar	Estrutura	Curricular	

Dados	para	
validação:	

Massa	 de	 dados	 –	 selecione	 o	 Câmpus:	 INSTITUTO	 FEDERAL	DO	ACRE	 e	 o	
curso:	CURSO	TESTE	PRONATEC	03	em	seguida	em	BUSCAR,	clique	no	ícone	

	altere	 informando	o	MOD000,	Período	2	e	clique	em	AVANÇAR,	depois	
AVANÇAR,	 caso	 queira	 informa	 um	 componente,	 em	 seguida	 AVANÇAR	 e		
ALTERAR.	

Data:	06/06	/2016	

Parecer	
INSTITUIÇÃO:		

	 Data:				/					/2016 
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14.  	
Sigaa	->	Pronatec	->	Curso	->	Turma	de	Entrada	->	Cadastrar	

Este	caso	de	uso	permite	ao	Gestor	Pronatec	Cadastrar	uma	Turma	de	Entrada	

Dados	para	
validação:	

Massa	de	dados	-		

Câmpus:        
INSTITUTO FEDERAL DO ACRE

 

Curso:  
CURSO TESTE PRONATEC 03 (MTN) (123456789)

 

Currículo:  
CURSO TESTE PRONATEC 03 (MTN) (123456789) [01 - 2016.1]

 

Data de 
Entrada: 

01/ 07/ 201
 

  

Ano-
Período de 
Referência: 

2016
 - 

2
 

Código:  
A

 

Vagas 
Ofertadas: 

50
 

Em	seguida	clicar	em	CADASTRAR.	

Data:	06/06/2016	

Parecer	
INSTITUIÇÃO:		

	 Data:				/					/2016 

15.  	
Sigaa	->	Pronatec	->	Curso	->	Turma	de	Entrada	->	Listar/Alterar	

Este	caso	de	uso	permite	ao	Gestor	Pronatec	Listar	/	Alterar	uma	Turma	de	Entrada	

Dados	para	
validação:	

Massa	 de	 dados	 –	 Na	 turma	 CURSO	 TESTE	 PRONATEC	 03	 (MTN)	
(123456789)	(2016.2)	–	A,	clique	no	ícone	 	altere	qualquer	informação	e	
clique	em	ALTERAR.	

Data:	08/06/2016	

Parecer	
INSTITUIÇÃO:		

	 Data:				/					/2016 

16.  	
Sigaa	->	Pronatec	->	Curso	->Página	Web	->	Gerenciador	Portais	Públicos	

Este	caso	de	uso	permite	ao	Gestor	Pronatec	Gerenciar	Portais	Públicos.	

Dados	para	
validação:	

Massa	de	dados	–	Execute	um	de	cada	vez:	
: Gerenciar Notícias : Gerenciar Documentos : Gerenciar Seções 

Extras	

Data:		08/06	/2016	

Parecer	
INSTITUIÇÃO:		

	 Data:				/					/2016 

17.  	
Sigaa	->	Pronatec	->	Curso	->	Operações	Administrativa	->	Alterar	status	do	Aluno	

Este	caso	de	uso	permite	ao	Gestor	Pronatec	Alterar	o	status	do	Aluno.	

Dados	para	
validação:	

Massa	de	dados	 –	 Informe	a	matricula	2016500011	 selecione	 clicando	no	
ícone	 ,	 altere	 o	 Status,	 coloque	 uma	 observação	 e	 coloque	 a	 senha	
gestor_pronatec,	clique	em	ALTERAR	STATUS	DO	ALUNO.	
	

Data:		08/06/2016	

Parecer	
INSTITUIÇÃO:		

	 Data:				/					/2016 
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18.  	
Sigaa	->	Pronatec	->	Aluno	->	Aluno	->	Cadastrar	

Este	caso	de	uso	permite	ao	Gestor	Pronatec	Cadastrar	Aluno.	

Dados	para	
validação:	

Massa	de	dados	–	Cadastrar	um	discente	com	suas	informações.	 Data:	08/06	/2016	

Parecer	
INSTITUIÇÃO:		

	 Data:				/					/2016 

19.  	
Sigaa	->	Pronatec	->	Aluno	->	Aluno	->	Alterar/Remover	

Este	caso	de	uso	permite	ao	Gestor	Pronatec	Listar/Remover	Aluno.	

Dados	para	
validação:	

Massa	de	dados	–	Informar	a	matricula	2016500011,	em	seguida	clique	no	
ícone	 ,	 altere	 algum	 dado	 clique	 em	 PRÓXIMO	 PASSO,	 depois	
CONFIRMAR.	
	

Data:	08/06/2016	

Parecer	
INSTITUIÇÃO:		

	 Data:				/					/2016 

20.  	
Sigaa	->	Pronatec	->	Aluno	->	Aluno	->	Atualizar	Dados	Pessoais	

Este	caso	de	uso	permite	ao	Gestor	Pronatec	Atualizar	Dados	Pessoais	do	Aluno.	

Dados	para	
validação:	

Massa	de	dados	 -	 Informar	a	matricula	2016500011,	em	seguida	clique	no	
ícone	 ,	altere	algum	dado	clique	em	CONFIRMAR	ALTERAÇÃO.	
	

Data:	13/06	/2016	

Parecer	
INSTITUIÇÃO:		

	 Data:				/					/2016 

21.  	
Sigaa	->	Pronatec	->	Aluno	->	Aluno	->	Editar	Observações	do	Discente	

Este	caso	de	uso	permite	ao	Gestor	Pronatec	Editar	as	Observações	dos	Discentes.	

Dados	para	
validação:	

Massa	de	dados	 -	 Informar	a	matricula	2016500011,	em	seguida	clique	no	
ícone	 ,	insira	uma	nova	Observação	ou	altere	uma	observação	cadastrada.	
	

Data:	13/06	/2016	

Parecer	
INSTITUIÇÃO:		

	 Data:				/					/2016 

22.  	
Sigaa	->	Pronatec	->	Aluno	->	Aluno	->	Cadastrar	Discente	Antigo	

Este	caso	de	uso	permite	ao	Gestor	Pronatec	Cadastrar	Discentes	Antigos.	

Dados	para	
validação:	

Massa	de	dados	–	Informe	o	CPF	-	164.727.794-90	e	cadastre	o	discente.	 Data:	13	/06	/2016	

Parecer	
INSTITUIÇÃO:		

	 Data:				/					/2016 

 

1. 	
Sigaa	->	Pronatec	->	Aluno	->	Matrícula	->	Efetuar	Matrícula	

Este	 caso	 de	 uso	 tem	 a	 finalidade	 de	 permitir	 ao	 Gestor	 Pronatec	 realiza	matrículas	 dos	 discentes	 em	
turmas.	

Dados	para	
validação:	

Massa	de	dados	 –	Efetue	a	matricula	clicando	em	 (Aluno	em	uma	 turma)	
informe	 Campus:	 INSTITUTO	 FEDERAL	 DO	 ACRE,	 ALUNO:	 digite	 MARIA,	

Data:	18/06/2016	
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selecione	 a	 matricula	 2016500011,	 digite	 TEC000000041	 e	 clique	 em	
AVANÇAR.	Em	seguida	GERAR	ATESTADO.	

Parecer	
INSTITUIÇÃO:	

	 Data:					/				/2016	

2. 	
Sigaa	->	Pronatec	->	Aluno	->	Matrícula	->	Alterar	status	de	matrículas	em	turmas	

Esta	operação	permite	que	 seja	 realizada	a	alteração	do	 status	de	matrículas	em	 turmas.	Possibilitando	
assim,	que	o	status	de	um	componente	curricular	de	um	determinado	discente	seja	alterado.	

Dados	para	
validação:	

Massa	 de	 dados	 –	 No	 critério	 de	 busca	 informe	 a	 matrícula	 201600039,	
clique	 no	 ícone	 ,	 selecione	 clicando	 no	 chekbox	 e	 depois	 no	 botão	
ALTERAR	MATRÏCULAS.	

Data:		18/06	/2016	

Parecer	
INSTITUIÇÃO:	

	 Data:					/				/2016	

3. 	
Sigaa	->	Pronatec	->	Aluno	->	Matrícula	->	Trancar	matrículas	em	turmas	

Esta	operação	permite	que	seja	realizado	o	trancamento	de	matrículas	em	turmas.	Possibilitando	assim,	
que	o	status	de	um	componente	curricular	de	um	determinado	discente	seja	modificado	para	trancado.	

Dados	para	
validação:	

Massa	de	dados	–	Informar	a	matrícula	2016300020 e selecionar a disciplina 	
 
IFAC00000002 - INFORMATICA FUNDAMENTAL - 90h teste. 
	

Data:	18	/06/2016	

Parecer	
INSTITUIÇÃO:	

	 Data:					/				/2016	

4. 	
Sigaa	->	Pronatec	->	Aluno	->	Registro	de	Atividades	->	Matricular	

Esta	 funcionalidade	 permite	 que	 seja	 realizada	 a	 matrícula	 de	 discentes	 em	 atividades	 de	 formação	
complementar.	

Dados	para	
validação:	

Massa	de	dados	-		 	

Parecer	
INSTITUIÇÃO:	

	 Data:					/				/2016	

5. 	
Sigaa	->	Pronatec	->	Aluno	->	Registro	de	Atividades	->	Consolidar	

Esta funcionalidade permite que seja realizada a consolidação de atividades de formação 
complementar realizadas por discentes.	

Parecer	
INSTITUIÇÃO:	

	 Data:					/				/2016	

6. 	
Sigaa	->	Pronatec	->	Aluno	->	Registro	de	Atividades	->	Validar	

Esta funcionalidade permite que seja realizada a validação de atividades de formação complementar 
realizadas por discentes.	

Dados	para	
validação:	

Massa	de	dados	-	Alterar/Remover	o(s)	elemento(s)	cadastrado(s)	no	caso	
de	uso:	Extensão	->	Cadastros	->	Tipo	de	Público	Alvo	->	Cadastrar	

	

Parecer	
INSTITUIÇÃO:	

	 Data:					/				/2016	

7. 	
Sigaa	->	Pronatec	->	Aluno	->	Registro	de	Atividades	->	Excluir	

Esta funcionalidade permite que seja realizada a exclusão de atividades de formação complementar 
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realizadas por discentes.	

Parecer	
INSTITUIÇÃO:	

	 Data:					/				/2016	

8. 	
Sigaa	->	Pronatec	->	Aluno	->	Movimentação	de	Aluno	->	Cadastrar	Afastamento	

Esta operação permite ao Gestor de Formação Complementar buscar e selecionar um discente e 
então cadastrar seu afastamento. O usuário poderá ainda especificar o motivo deste afastamento e seu 
período em que ocorreu.	

Dados	para	
validação:	

Massa	de	dados	–	Informe	a	matrícula	2016300020, em seguida selecione o 
tipo de trancamento o ano período e uma observação pertinente.	

Data:			24/18/2016	

Parecer	
INSTITUIÇÃO:	

	 Data:					/				/2016	

9. 	
Sigaa	->	Pronatec	->	Aluno	->	Movimentação	de	Aluno	->	Concluir	Programa	

Esta operação permite ao Gestor de Formação Complementar buscar, selecionar e concluir o 
programa do aluno.	

Dados	para	
validação:	

Massa	de	dados	–	Conclua	o	programa	do	aluno	2016000010.	 	

Parecer	
INSTITUIÇÃO:	

	 Data:					/				/2016	

10. 	
Sigaa	->	Pronatec	->	Aluno	->	Movimentação	de	Aluno	->	Cancelar	Programa	

Esta operação permite que o usuário gestor de formação complementar, busque, selecione e cancele 
um programa acadêmico de um discente.	

Dados	para	
validação:	

Massa	de	dados	–	Cancele	o	programa	do	aluno	2016000010.	 	

Parecer	
INSTITUIÇÃO:	

	 Data:					/				/2016	

11. 	
Sigaa	->	Pronatec	->	Aluno	->	Movimentação	de	Aluno	->	Retorno	Manual	de	Discente	

Esta operação permite ao Gestor de Formação Complementar realizar, manualmente, um retorno dos 
alunos que não estão ativos nas matrículas cadastradas.	

Dados	para	
validação:	

Massa	de	dados	–	Selecione	o	Discente	2016300020 e realize seu retorno do 
trancamento. 	

Data	24/06/2016	

Parecer	
INSTITUIÇÃO:	

	 Data:					/				/2016	

12. 	
Sigaa	->	Pronatec	->	Aluno	->	Movimentação	de	Aluno	->	Retornar	Alunos	de	Trancamento	

Este caso de uso está especificado em Retornar Alunos de Trancamento do módulo Graduação. Este 
caso de uso tem como finalidade retornar alunos com o programa trancado.	

Dados	para	
validação:	

Massa	de	dados	–	Selecione	o	Discente	2016300020 e realize seu retorno do 
trancamento. 	

Data	24/06/2016	

Parecer	
INSTITUIÇÃO:	

	 Data:					/				/2016	

13. 	
Sigaa	->	Pronatec	->	Aluno	->	Movimentação	de	Aluno	->	Estornar	Afastamento	

Este caso de uso permite ao Gestor estornar o afastamento de um discente em um programa no qual 
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esteja inserido.	

Dados	para	
validação:	

Massa	de	dados	–	Selecione	o	Discente	2016300010 e realize seu estorno.	 	

Parecer	
INSTITUIÇÃO:	

	 Data:					/				/2016	

14. 	
Sigaa	->	Pronatec	->	Aluno	->	Movimentação	de	Aluno	->	Cancelar	Aluno	por	Abandono	

Este caso de uso está especificado em Cancelar Aluno em Lote do módulo Graduação. Este caso de 
uso tem como finalidade cancelar um programa de um discente por abandono do curso.	

Dados	para	
validação:	

Massa	 de	 dados	 -	 Selecione	 o	 Discente	 2016300039 e realize seu 
cancelamento por abandono.	

Data	24/06/2016	

Parecer	
INSTITUIÇÃO:	

	 Data:					/				/2016	

15. 	
Sigaa	->	Pronatec	->	Aluno	->	Documentos	->	Emitir	Declaração	

Este caso de uso está especificado em Emitir a Declaração de Matrícula do módulo Ensino Médio. 
Este caso de uso permite ao Gestor emitir atestado de matrícula de um determinado discente.	

Dados	para	
validação:	

Massa	de	dados	-	Selecione	o	Discente	2016300039.	 Data	24/06/2016	

Parecer	
INSTITUIÇÃO:		

	 Data:					/				/2016	

23.  	
Sigaa	->	Pronatec	->	Aluno	->	Documentos	->	Emitir	Histórico	

Este caso de uso permite ao Gestor Formação Complementar Emitir Histórico.	

Dados	para	
validação:	

Massa	de	dados	-	Selecione	o	Discente	2016300039.	 Data	24/06/2016	

Parecer	
INSTITUIÇÃO:		

	 Data:					/				/2016	

24.  	
Sigaa	->	Pronatec	->	Aluno	->	Notas	/	Retificações	->	Retificar	Aproveitamento	e	consolidação	de	Turma	

Este caso de uso tem como finalidade possibilitar a retificação de aproveitamento das disciplinas 
cursadas anteriormente pelo discente matriculado em um componente curricular. Além disso, será possível 
realizar a consolidação da turma cujo discente consultado está matriculado.	

Dados	para	
validação:	

Massa	de	dados	-	Selecione	o	Discente	2016300039.	 Data	24/06/2016	

Parecer	
INSTITUIÇÃO:		

	 Data:					/				/2016	

25.  	
Sigaa	->	Pronatec	->	Aluno	->	Notas	/	Retificações	->	implantar	Histórico	do	Aluno	

Esta operação tem a função de permitir ao Gestor de Formação Complementar buscar e selecionar 
discentes, podendo assim adicionar matrículas e implantar históricos.	

Dados	para	
validação:	

Massa	de	dados	-	Selecione	o	Discente	2016300039.	 Data	24/06/2016	

Parecer	
INSTITUIÇÃO:		

	 Data:					/				/2016	

26.  	
Sigaa	->	Pronatec	->	Aluno	->	Aproveitamento	de	Disciplina	->	Aproveitar	Disciplina	

Esta operação permite ao Gestor de Formação Complementar buscar discente, checar lista de 
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aproveitamentos, remover e registrar novos aproveitamentos de um discente.	

Dados	para	
validação:	

Massa	de	dados	 -	Selecione	o	Discente	2016300039, selecione a disciplina, 
ANA000000001	-	ANALISE	DE	SISTEMAS	-	140h	

Data	24/06/2016	

Parecer	
INSTITUIÇÃO:		

	 Data:					/				/2016	

27.  	
Sigaa	->	Pronatec	->	Aluno	->	Aproveitamento	de	Disciplina	->	Cancelar	Aproveitamento	

Esta operação permite ao Gestor de Formação Complementar buscar, visualizar e remover 
componentes aproveitados de um discente.	

Dados	para	
validação:	

Massa	de	dados	 -	Selecione	o	Discente	2016300039, selecione a disciplina, 
ANA000000001	-	ANALISE	DE	SISTEMAS	-	140h	e	cancele.	

Data	24/06/2016	

Parecer	
INSTITUIÇÃO:		

	 Data:					/				/2016	

28.  	
Sigaa	->	Pronatec	->	Aluno	->	Transferências	de	Aluno	entre	Turmas	->	Transferência	Automática	

Esta funcionalidade permite ao Gestor de Formação Complementar realizar, automaticamente, 
transferências ou solicitações de matrículas de discentes entre determinadas turmas.	

Dados	para	
validação:	

Massa	 de	 dados	 –	 Selecione	 o	 centro:	 INSTITUTO	 FEDERAL	 DO	 ACRE,	
Componente	 Curricular:	 IFAC00000002	 –	 INFORMATICA	 FUNDFAMENTAL,	
selecione	a	turma	de	origem	e	depois	a	turma	de	destino.	

Data	24/06/2016.	

Parecer	
INSTITUIÇÃO:		

	 Data:					/				/2016	

29.  	
Sigaa	->	Pronatec	->	Aluno	->	Transferências	de	Aluno	entre	Turmas	->	Transferência	Manual	

Esta operação permite ao Gestor de Formação Complementar realizar, manualmente, transferências 
ou solicitações de matrículas de discentes entre determinadas turmas.	

Dados	para	
validação:	

Massa	 de	 dados	 -	 Selecione	 o	 centro:	 INSTITUTO	 FEDERAL	 DO	 ACRE,	
Componente	 Curricular:	 IFAC00000002	 –	 INFORMATICA	 FUNDFAMENTAL,	
selecione	a	turma	de	origem		02	e	depois	a	turma	de	destino.	

Data	24/06/2016.	

Parecer	
INSTITUIÇÃO:		

	 Data:					/				/2016	

30.  	
Sigaa	->	Pronatec	->	Aluno	->	Transferências	de	Aluno	entre	Turmas	->	Transferência	Individual	

Esta operação permite ao Gestor de Formação Complementar realizar transferências ou solicitações 
de matrículas, individualmente, de discentes entre determinadas turmas.	

Dados	para	
validação:	

Massa	 de	 dados	 -	 Selecione	 o	 centro:	 INSTITUTO	 FEDERAL	 DO	 ACRE,	 em	
seguida	 em	 BUSCAR,	 selecione	 o	 discente	 201600020,	 depois	 selecione	 a	
turma	de	destino.		

Data	24/06/2016.	

Parecer	
INSTITUIÇÃO:		

	 Data:					/				/2016	

31.  	
Sigaa	->	Pronatec	->	Turma	->	Turma	->	Cadastrar	

Esta operação permite ao Gestor Formação Complementar cadastrar uma nova turma, informando os 
critérios necessários para isso.	

Dados	para	
validação:	

Massa	 de	 dados	 -	 Selecione	 o	 centro:	 INSTITUTO	 FEDERAL	 DO	 ACRE,	 em	
seguida	em	BUSCAR,	selecione	o	componente	ANA000000001	–	ANALISE	DE	
SISTEMAS	

Data	24/06/2016.	
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Parecer	
INSTITUIÇÃO:		

	 Data:					/				/2016	

32.  	
Sigaa	->	Pronatec	->	Turma	->	Turma	->	Consolidar	Turma	

Esta operação permite que o usuário realize a consolidação de uma turma, isto é, finalize a turma com 
todas as notas dos alunos e status finais de aprovados ou reprovados.	

Dados	para	
validação:	

Massa	 de	 dados	 –	 Inserir	 notas	 para	 a	 turma	 INFORMATICA	
FUNDAMENTAL	consolidar.	

Data	24/06/2016.	

Parecer	
INSTITUIÇÃO:		

	 Data:					/				/2016	

33.  	
Sigaa	->	Pronatec	->	Turma	->	Turma	->	Consulta	Geral	de	Turma	

Esta operação permite ao usuário realizar uma consulta geral de turmas desejadas, bem como 
gerenciar suas configurações.	

Dados	para	
validação:	

Massa	 de	 dados	 –	 Informe	 o	 tipo	 de	 curso:	 CURSO	 COMPLEMENTAR	
/PRONATEC,	em	seguida	BUSCAR.	

Data	24/06/2016.	

Parecer	
INSTITUIÇÃO:		

	 Data:					/				/2016	

 


