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Módulo Biblioteca

ÅUtilizadopor algumasinstituiçõesIFAL,IFAC,IFS,IFSC,
UFPI, UFRRetc. paraa catalogaçãoe disseminaçãodo
acervo;

ÅAlgumasfunçõesessenciaisdo SIGAAςBiblioteca:

ÅCatalogaçãodemateriais;

ÅCirculação;

ÅAquisição;

ÅInformaçãoe referência;



Módulo Biblioteca

ÅIntercâmbio;

ÅProduçõesAcadêmicas;

ÅRelatórios.

ÅEsse módulo é desenvolvido seguindo padrões
internacionaisde catalogação(MARC21, AACR2);



Visão do Bibliotecário



Agenda

ÅPerfis Envolvidos;

ÅAdministração;

ÅConfigurações do Sistema;

ÅConfigurações das Bibliotecas;

ÅConfigurações das Políticas de Empréstimos;

ÅConfigurações Bibliográficas.



Perfis Envolvidos 

ÅBibliotecaAdministrador Geral: Administradorgeraldo
módulode Bibliotecas.
ÅBiblioteca Administrador Local: Administradorde uma
bibliotecaespecífica
ÅBiblioteca Administrador Sistema: Papel especialque
realiza alguns configurações no sistema, papel não
atribuídoa bibliotecáriose simaosetorde informática.



Administração

Å Épossívelexecutaralgumasrotinasde enviode
e-mails,limpezade cache,etc.



Listar / Cadastrar Novo Campo Padrão do MARC

ÅAo acessaro casode uso,irá apresentaroscampos
MARCcadastrados,sendopossívelcadastrarnovos,
editar e excluir.



Listar / Cadastrar Novo Campo Padrão do MARC

ÅParacadastrarum novo campoMARCé necessário
preencheroscamposobrigatóriosabaixo.



Atualizar cache dos dados MARC dos artigos

ÅA utilização para atualizar o cache dos campos
MARCse dá através da imagem abaixo, onde é
agendadaum horáriopararealizara atualização.



Atualizar cache dos dados MARC dos artigos



Executar a notificação de empréstimos vencendo

ÅAo executara operação,o sistemaemite umamensagem
de confirmação se o usuário deseja realmente enviar
email'spara para usuárioscom empréstimospróximosa
vencer. Seo operador confirmar, a rotina que buscaos
usuárioscom empréstimosativos perto de vencer que
enviaosemail'sdealertaé executadaimediatamente.



Executar a notificação de empréstimos EM ATRASO

ÅAo executara operação,o sistemaemite umamensagem
de confirmação se o usuário deseja realmente enviar
email's para os usuários em atraso. Se o operador
confirmar, a rotina que buscaos usuáriosem atraso e
enviaum email'sde alertaé executadaimediatamente.



Executar Verificação Reservas Vencidas

ÅAoexecutara operação,o sistemaemite umamensagem
de confirmaçãose o usuário deseja realmente rodar a
rotina de verificaçãodasreservasvencidas. Seo operador
confirmar,a rotina é executadaimediatamente.

Obs.: Essarotina está programadapara ser executadatodas DIARIAMENTEAS4
HORAS.

Obs 2.: O prazo estipulado para as reservas é definido pelo parâmetro
PRAZO_EM_DIAS_USUARIO_TEM_PARA_EFETIVAR_RESERVA.



Executar Verificação Reservas Vencidas

ÅAoexecutara operação,o sistemaemite umamensagemde
confirmaçãose o usuáriodesejarealmente rodar a rotina
que atualiza as estatísticasdo sistema. Se o operador
confirmar,a rotina é executadaimediatamente.

ÅA cadaconsultapública,visualizaçãodos materiaisde um
Título ou empréstimosde um material de um Título, o
sistemagravao resultadoemumatabela.

Obs.: Essarotina estáprogramadaparaserexecutadaDIARIAMENTEA 0 HORAS.



Enviar Notificações DSI aos Usuários

ÅPermiteexecutarimediatamenteo Timerque envia
para os usuários que cadastraraminteresse em
recebernotificaçãoquandonovosmateriaisde um
determinado assunto ou autor de uma
determinadaobibliotecaforem incluídosno acervo.



Gerar e Enviar o Informativo de Novas Aquisições

ÅPermiteexecutarimediatamenteo Timerque gera
um arquivopdf como relatório de novasaquisições
e enviaparaos usuáriosque cadastraraminteresse
emreceberesseinformativo.



Dar Baixa em Multas Pagas Automaticamente

ÅEstecasode uso é destinadoaosAdministradores
da Biblioteca,tendo como finalidadepermitir que
osmesmospossamdar baixaautomaticamentenas
multaspagas.



Desativar Instituições Sem Intercâmbio Recente

ÅPermite executar imediatamente o Timer que
desativaas instituiçõesparceirasque estão a um
determinadotemposemrealizarintercâmbios.



Configurações do Sistema

Situadana abade cadastro,asconfiguraçõesdo sistema
sãodestinadasa realizarasparametrizaçõesdo sistema



Configurações Gerais

Estafuncionalidadepermite que os administradores
de bibliotecasalteremosparâmetrosgerais



Configurações de Processos Técnicos

ÅEsta funcionalidade permite que os
administradores de bibliotecas alterem os
parâmetros



Configurações de Circulação

ÅEsta funcionalidade permite que os
administradores de bibliotecas alterem os
parâmetros



Configurações de Circulação



Configurações de Circulação



Configurações de Informação e Referência

ÅEsta funcionalidade permite que os
administradores de bibliotecas alterem os
parâmetros



Configurações de Intercâmbio

ÅEsta funcionalidade permite que os
administradores de bibliotecas alterem os
parâmetros



Configurações das Bibliotecas ðGerenciar 
Bibliotecas

ÅEste caso de uso permite aos membros da direção das
bibliotecas gerenciar os dados básicos de todas as
bibliotecas do sistema. É utilizado quando alguma
característicade uma biblioteca é modificadae deve ser
atualizadano sistema



Configurações das Bibliotecas ðGerenciar 
Bibliotecas

ÅQuando se acessao caso de uso, serão listadas
todasasbibliotecascadastradase com a opçãode
editar e cadastrarumanova



Configurações das Bibliotecas ðGerenciar 
Bibliotecas

ÅNo cadastro de uma nova biblioteca é possível
informar a descrição,o identificador,endereçoe a
unidade da biblioteca (o cadastro da unidade é
realizadono sistemaSIGADMIN)



Configurações das Bibliotecas ðGerenciar 
Bibliotecas

ÅÉ possívelrealizaralgumasparametrizações,como
por exemplo o funcionamento da biblioteca, se
realizacatalogaçãoe etc.



Situações dos Materiais Informacionais

ÅEstafuncionalidadepermite cadastrarassituações
que os materiais informacionaisdo acervopodem
possuir.



Situações dos Materiais Informacionais

ÅQuando se acessao caso de uso, serão listadas
todas as situações cadastradas no sistema,
podendocadastrá-las,alterá-lase removê-las



Tipos de Empréstimos

ÅPermite cadastrar os tipos de empréstimos
disponibilizadospelabiblioteca.



Tipos de Empréstimos

ÅPara se cadastrar um tipo de empréstimo, irá
aparecer um campo texto, em que pode ser
inseridoo tipo de empréstimo



TiposdeMateriais

ÅEsta funcionalidadepermite que seja realizadoo
cadastro dos tipos de materiais presentes na
biblioteca. Estaoperaçãoaindapermite a alteração
na descriçãodos tipos de materiais,bem como a
remoçãodosmesmos



Tipos de Materiais

ÅUm Tipo de Material é uma informaçãoutilizada para
discriminar o meio físico no qual o material está
contido. Não podem existir dois ou mais tipos de
Materiaiscoma mesmadescriçãono sistema.



Tipos de Materiais

ÅQuando acessa o caso de uso para cadastrar
apresenta um campo texto livre para realizar o
cadastrodo tipo do material



Convênios

ÅEsta funcionalidade possibilita ao membro
responsável, a visualização de uma lista dos
convêniosfirmadospela Instituição,para realização
de empréstimos das comunidades externas no
sistema.



Tipos de Documentos de Normalização e 
Catalogação na Fonte

ÅAbaixo são listados todos os Tipos de Documentos
utilizadosna Normalizaçãoe Catalogaçãona Fonte.



InventáriosdoAcervo

ÅAuditar se os materiais presentes no sistema se
encontramfisicamentenabiblioteca;

ÅUtilizaçãodeum ColetorHoneywell;

ǒConsiste em 3passos:
ǒ Criação doInventário;

ǒ Registro dos Dados com o uso docoletor;

ǒ Emissão de Relatórios paraAuditoria.



InventáriosdoAcervo

ÅO inventário é realizado por biblioteca. Pode-se
selecionaruma coleçãoespecíficapara o inventário,
nestecasoapenasmateriaisdessacoleçãopodem ser
registradosno inventário.



InventáriosdoAcervo



Classificações Bibliográficas

ÅSituada na aba de cadastro, as classificações
bibiliográficas são destinadas a informar o
relacionamentodasbibliotecase asáreasdo CNPQ



Classificações Bibliográficas

ÅConfigurarClassificaçãoBibliográfica- Essecasode
uso é utilizado para configurar qual das
classificações bibliográficas existentes serão
utilizadasno módulode bibliotecado SIGAA



Classificações Bibliográficas

ÅSó é possívelobter 3 classificaçõescadastradas.
Para realizar o cadastro é necessárioinformar a
descrição,ordeme o campoMARC



Relacionamento com as Bibliotecas

ÅEssecaso de uso é utilizado para configurar o
relacionamento em que as classificações
bibliográficasexistemno sistemae as bibliotecas,
em outras palavras, qual biblioteca utiliza qual
classificação.



Relacionamento com as Áreas do CNPQ

ÅQuandoseacessao casode uso, irá listar todasas
áreasdo CNPQ



Coleções - Gerenciar Coleções

Å Indica um agrupamentoao qual os materiais do
acervopertencem;

Å Não podem existir duas ou mais coleçõescom a
mesmadescriçãono sistema.



Status dos Materiais Informacionais
Gerenciar Status



Status dos Materiais Informacionais
Gerenciar Status

ÅUm Statusindicauma caracterizado material que o
distinguiránarealizaçãodosempréstimos;

ÅNãopodemexistirdoisou maisStatuscoma mesma
descriçãono sistema;

ÅPeloStatustambém é possíveldefinir se o material
seráemprestadoe será levadoem consideraçãona
contagemde materiaisparaa realizaçãode reservas;

ÅApóscadastrarum novo Status,deve-se configurar
na respectivaPolíticade Empréstimosos prazose
quantidadescujosmateriaisdesseStatuspossuirão.



Políticas de Empréstimos

ÅEssaopçãoficanaabade cadastrodentro do módulo



Políticas de Empréstimos

ÅSelecionandoas opçõesde busca,irá apareceras
políticas de empréstimos cadastradas,podendo
adicionar,alterare removerumapolítica



Políticas de Empréstimos

ÅCadastrarnovaspolíticasde empréstimo;

ÅAs políticasda biblioteca central nunca podem ser
desativadas;

ÅPara uma biblioteca setorial, caso não existam
políticas ativas, ela usará automaticamente as
políticasdabibliotecacentral.

ÅAtivando-se as políticasdas bibliotecassetoriais,a
quantidade de materiais que o usuário poderá
tomar emprestadoseráacrescida.



Políticas de Empréstimos

ÅDefine os prazose quantidadesa que um usuário
terá direito a empréstimos de materiais para as
bibliotecasdo sistema;

ÅSeo prazo for contado em horas: o usuárioprecisa
renovar ou devolver até a hora marcadapara não
ficarcomdébitos; Seo prazofor marcadoem dias: o
usuárioterá até o final do dia, 23h e 59 mim, para
quitar seucompromissocoma biblioteca



Formas de Documento
Gerenciar Formas de Documento

É uma informação opcional utilizada para discriminar
materiaisque possuemo conteúdo diferente do meio
físicono qualelesestãocontidos.



Associar Cursos às Bibliotecas Setoriais

ÅPermiteassociaros cursosexistentesna instituição
àsBibliotecaSetoriaisdo Sistema.



Tipos de Agendamentos Gerenciar Tipos 
de Agendamentos

ÅOsTiposde Agendamentossãoutilizadosna seção
de Informaçãoe Referência



E-mails de Notificações das Bibliotecas
Sãoe-mailsusadospelo sistemaparaenviarnotificações
à biblioteca quando os usuários solicitam algum dos
serviçosdela;
Issose faz necessárioporque algumasbibliotecasusam
listas de e-mails exclusivaspara atender determinados
tiposde serviço.



Consultas Locais

ÅPodeser realizadade 2 formas: CadastrarConsulta
Locaisou CadastrarConsultaLocaisusandoLeitor
Ótico

Å1ª Forma:



Consultas Locais

ÅCadastrarConsultaLocaisusandoLeitor Ótico

Å2ª Forma:



Campos MARC

ÅCamposlocaissãocamposde dadosMARCcujatag
possuio dígito9;

ÅEssescamposnão sãodefinidosno padrãoMARC,
ficandocadabibliotecalivre paradefinir seuuso.



Campos MARC
ÅListagemcom todos os camposMARCcadastrados

no sistema com a possibilidadede adicioná-los,
alterá-lose removê-los



Campos MARC

ÅNo cadastro dos campos MARC é necessário
informaralgunscamposobrigatórios



ÅAmbiente:

ÅUsuário: bibliotecario_1 até bibliotecario_20

ÅSenha: bibliotecario_1 até bibliotecario_20





Biblioteca ðProcessos Técnicos
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Processos Técnicos

ÅVisãodo Bibliotecário



Processos Técnicos

Å Controla todas as atividadesrelativasa inclusãodas
informaçõesdo acervono sistema;

Å Sistema suporta a catalogação de Títulos e
Autoridades(Autorese Assuntos);

Å Inclusãode Exemplares, Assinaturase Fascículose
catalogaçãode Artigosparaos fascículos;

Å Trabalhacomo FormatoMARC;
Å Suporta até 3 classificações bibliográficas

simultaneamente: exemplo: CDU,Black,CDD.



Agenda

ÅPerfis Envolvidos;
ÅPesquisas no Acervo;
ÅCatalogação;
ÅGerenciamento de Materiais;
ÅCooperação Técnica;
ÅCadastro de Autoridades;
ÅGerenciamento de Etiquetas;
ÅNotas de Circulação;
ÅPlanilhas de Catalogação;
ÅOutras Operações
ÅTransferência de exemplares.



Perfis Envolvidos

ÅBIBLIOTECA_ADMINISTRADOR_GERAL(Realiza todas as
operaçõesdo sistemadebiblioteca)
ÅBIBLIOTECA_SETOR_CATALOGACAO_BIBLIOTECARIO(Realiza

todasasoperaçõesda parte de processostécnicos,permite
incluirmateriaisapenasdasuabiblioteca.)
ÅBIBLIOTECA_SETOR_CATALOGACAO_GERENCIA_MATE

RIAIS(Realizatodasasoperações,menosalterarosdadosde
umacatalogação)
ÅBIBLIOTECA_SETOR_CATALOGACAO(Realizaoperaçõesmais

simples que não envolvem alteração de dados, como
imprimir etiquetas)
ÅBIBLIOTECA_SETOR_CATALOGACAO_SEM_TOMBAMENTO

(Permiteincluirexemplaresnãotombadosno acervo.)



Pesquisas no Acervo

ÅPermite a busca por informações de um
determinadoTítuloou Catalogação,correspondente
aosdadosde umaobra.



Pesquisa no Acervo
Existem4 tipos: Títulos,Exemplares,Fascículose Por
artigosde periódicos;



Pesquisa no Acervo



Pesquisa por Título



Pesquisa por Título

Ao realizaa buscapor um título, o sistemairá exibir
algunsresultados,ondeé possívelvisualizaralgumas
informações.



Pesquisa por Título

Ao realizar a consulta por um título, o sistema
apresentaasopçõesabaixo:



Pesquisa por Título

VisualizarosMateriais



Pesquisa por Título

Formatos Bibliográficos



Pesquisa por Título

MARC 21



Pesquisa por Título

Remover



Pesquisa por Título

Históricos de Alterações



Pesquisa por Título
Históricos de Alterações



Pesquisa por Exemplares

ÅAcessandoa funcionalidadeirá apareceruma tela
onde serápossívelrealizaras consultasde acordo
comosfiltros.



Pesquisa por Exemplares

ÅAo informar os dadosda consultairá apresentaro
materialde acordocomo filtro coma possibilidade
de editá-lo ou de verificarmaisdetalhes



Pesquisa por Exemplares

ÅMostrar Detalhes



Pesquisa por Exemplares

ÅEditar



Pesquisa por Fascículos

ÅAo informar os dadosda consultairá apresentaro
materialde acordocom o filtro com a possibilidade
de editá-lo



Pesquisa por Fascículos

ÅAcessandoa funcionalidadeirá apareceruma tela
onde serápossívelrealizaras consultasde acordo
comosfiltros.



Pesquisa por Fascículos

ÅEditar



Pesquisa por Fascículos

ÅEditar



Pesquisa por Artigos e Periódicos

ÅAo acessara funcionalidadeirá aparecera tela de
filtro, ondeé possívelrealizara buscapelasopções
abaixo.



Pesquisa por Artigos e Periódicos

ÅInformandoos dadospara consulta,irá aparecero
resultado dos artigos com as opções de alterar,
visualizare remover.



Pesquisa por Artigos e Periódicos

ÅAlterar



Pesquisa por Artigos e Periódicos

ÅVisualizar dados MARC do artigo



Pesquisa por Artigos e Periódicos

ÅRemover



Catalogação

ÅExistemquatro formasde catalogaçãono sistema.

ÅCatalogaçãocomtombo

ÅCatalogaçãosemtombo

ÅCatalogaçãode Artigosde Periódicos

ÅCatalogaçãoApenasdo Título



Catalogação

ÅExistem2 formas de catalogaçãono sistemacom o
Marc21:

ÅSimplificada



Catalogação

ÅExistem2 formas de catalogaçãono sistemacom o
Marc21:

ÅCompleta



Catalogar Títulos e Materiais com Tombamento



Catalogar Títulos e Materiais com Tombamento



Catalogar Títulos e Materiais com Tombamento



Catalogar Títulos e Materiais sem Tombamento

ÅAo acessara funcionalidadeapareceráa tela de
busca e no topo as opções abaixo, onde será
possívelcatalogaratravésde planilha,importar um
título e cadastrarum novotítulo.



Catalogar Títulos e Materiais sem Tombamento

ÅNo primeiro passoapós selecionarpara adicionar
um novo título, irá apresentar a tela para ser
selecionadoqual o formato do material que irá ser
catalogado



Catalogar Títulos e Materiais sem Tombamento

ÅNa catalogaçãode livro, irá solicitar os camposda
líder (NR)



Catalogar Títulos e Materiais sem Tombamento

ÅSeránecessárioinformar os camposde tamanho
fixo (NR)



Catalogar Títulos e Materiais sem Tombamento

ÅApós o preenchimento dos campos Líder e
TamanhoFixoseránecessárioinformar os campos
MARC



Catalogar Títulos e Materiais sem Tombamento

ÅInformando todos os campos MARC, iremos realizar 
a inclusão de título no sistema, informando alguns 
critérios. 



Catalogar Títulos e Materiais sem Tombamento

ÅPara incluir um título sem tombo no sistema é
necessárioinformaroscamposabaixo:



Catalogar Títulos e Materiais sem Tombamento

ÅPreenchendo todos os dados do formulário,
podemos incluir o exemplo com uma nota de
circulaçãoou apenasinserirnovosexemplares



Catalogar Títulos e Materiais sem Tombamento

ÅIncluindo um exemplar, o sistema irá gerar um
número de código de barras automático onde
futuramente serápossívelrealizara impressãodas
etiquetas. O sistema ainda possibilita realizar a
ediçãodo exemplare incluir anexos



Catalogar Títulos e Materiais sem Tombamento

ÅRealizandoa inclusãodo material com a nota de
circulação



Catalogar Títulos e Materiais sem Tombamento

ÅRealizandoa inclusãodo material com a nota de
circulação



Catalogação de Artigos de Periódicos (analítica)

ÅAo acessaro casode usoirá aparecero formulário
pararealizara buscapeloperiódico.



Catalogação de Artigos de Periódicos (analítica)

ÅRealizandoa busca pelo periódico, ele irá ser
listadocoma opçãodecatalogar



Catalogação de Artigos de Periódicos (analítica)

ÅAcessandoa opção para realizara catalogaçãoirá
informar os dados da assinaturae os dados do
fasículo.



Catalogação de Artigos de Periódicos (analítica)

ÅPara inserir um novo artigo no sistema deve-se
preenchero formulário abaixocom asinformações
solicitadas.



Catalogar apenas o Título (sem materiais)

ÅAo acessara funcionalidadeirá aparesentaruma
tela para filtrar os título e também asopçõespara
inserir,comomostraa imagemabaixo:



Catalogar apenas o Título (sem materiais)

ÅClicandoem adicionarum novo título irá seguiro
fluxo decatalogação



Gerenciamento de Materiais

ÅBaixa de Exemplar



Gerenciamento de Materiais

ÅBaixade Exemplar

Pararealizara baixade um exemplar,deve-serealizar
a buscado exemplare selecionaro item no qual é
paraserbaixado



Gerenciamento de Materiais

ÅBaixa de Exemplar

Ao selecionaro item, irá apareceras informaçõese
um campotexto livre pararealizara baixa



Gerenciamento de Materiais

ÅDesfazer Baixa de Exemplar



Gerenciamento de Materiais

ÅDesfazerBaixade Exemplar

Após realizar a buscado material dado baixa, será
possívelselecionaro mesmoparadesfazera baixa



Gerenciamento de Materiais

ÅDesfazerBaixade Exemplar

Ao selecionaro material, irá aparecera tela com as
informaçõesdo material e a opção para colocar o
statusqueele irá voltar parao acervo



Cooperação Técnica

ÅA cooperaçãoTécnicaé possívelrealizara extração
de título e autoridades. Se a instituição tiver
cooperaçãocom a FGV( FundaçãoGetulioVargas)
poderealizara cargano sistema



Cooperação Técnica

ÅExportarTítulo

Ao acessaro sistemaé possívelrealizara buscados
títulos por um intervalo ou colocandoum número
específico



Cooperação Técnica
ÅExportarTítulo

Após realizar a busca, o sistema irá mostrar o
resultado da buscar com as opções que pode ser
exportado



Cooperação Técnica

ÅExportarAutoridade

Exportar uma autoridade consiste em gerar um
arquivono formato MARC21 codificaçãoISO2709e
disponibilizá-lo para que esse arquivo gerado seja
enviadoparaimportaçãoemoutro sistema.



Cooperação Técnica

ÅExportarAutoridade

Segueo mesmofluxo de exportarum título



Cooperação Técnica

ÅCargado ArquivodeTítulosdaFGV

A carga do arquivo de Títulos da FGV,serve para
guardar no sistema os números de controle que
devem ser enviados no campo 001 dos arquivos
MARCde Títulosexportadosparao CatálogoColetivo
do Bibliodata.

Essesnúmeros de controle servem para identificar
que o arquivoenviadofoi enviadopelabibliotecada
UFRN. (Para o Bibliodata todas as bibliotecas da
UFRNfuncionamcomosefossemapenasuma.)



Cooperação Técnica

ÅCargado ArquivodeTítulosdaFGV

Acessandoa funcionalidadepararealizaro uploaddo
arquivo.



Cooperação Técnica

ÅCargado ArquivodeAutoridadesdaFGV

A carga de autoridades segue o mesmo fluxo
realizadona carga de títulos, onde é informado o
arquivopararealizaro upload.



Cadastro de Autoridades

ÅPesquisarpor Autoridades



Cadastro de Autoridades
ÅCatalogarAutoridades;

ÅVisualizar Catalogações Incompletas de
Autoridades.



Gerenciamento de Etiqueta

ÅAo acessaro casode uso, irá aparecera tela de
filtro pararealizara buscapor um códigode barras
específicosou por umafaixade códigosde barras



Gerenciamento de Etiqueta

ÅApós realizar a busca por um intervalo de código 
de barras o sistema irá permitir ser configurado de 
acordo como a instituição deseja



Notas de Circulação

ÅNotas bloqueantes - Impedem que o material seja
emprestado. Uma nota bloqueante permaneceráativa
até queo materialsejadesbloqueado.
ÅNotas não bloqueantes - Não impedem que o
empréstimosejarealizado.



Notas de Circulação



Planilhas de Catalogação



Planilhas de Catalogação



Transferências de Exemplares

ÅTransferênciaentre títulos

Transferênciade Exemplaresentre Títulos ocorre
quando por algum motivo o bibliotecário deseja
transferir os exemplaresque estavamem um Titulo
para outro. As únicas pessoascom permissãode
transferir exemplares entre Títulos são os
bibliotecários com permissão do setor de
catalogação.



Transferências de Exemplares

ÅTransferênciaentre títulos

Ao acessarasfuncionalidades,irá aparecera tela de
filtro parabuscaro exemplarqueirá sertransferido



Transferências de Exemplares

ÅTransferênciaentre títulos

Após realizar a busca no sistema, o sistema irá
retornaro resultado



Transferências de Exemplares

ÅTransferênciaentre títulos

Selecionandoo exemplarque irá ser transferido, irá
apresentara tela para informar os exemplaresque
irão ser transferidos(casoa quantidadeseja maior
que1)



Transferências de Exemplares

ÅTransferênciaentre títulos

Marcando o exemplar que irá ser transferido, o
sistemaretorna novamentepara realizara buscado
exemplar que irá receber a quantidade do outro,
com isso irá seguir o fluxo de selecionar e irá
aparesentara tela do próximoslideparaconfirmara
operação



Transferências de Exemplares

ÅTransferência entre títulos



Transferências de Exemplares

ÅTransferência entre bibliotecas

A transferênciaentre bibliotecasseguiráo fluxo que
foi realizadoparatransferênciaentre títulos



Transferências de Exemplares

ÅTransferênciaentre setores

O objetivo dessa funcionalidade é agilizar a
movimentação de materiais (exemplares ou
fascículos)entre setoresde uma biblioteca, através
da rápidamontagemde uma lista de materiaiscujas
situaçõesforamalteradas.

ÅTransferência entre setores

A transferênciaentre setoresseguiráo fluxo que foi
realizadoparatransferênciaentre títulos



ÅAmbiente:

ÅUsuário: bibliotecario_1 até bibliotecario_20

ÅSenha: bibliotecario_1 até bibliotecario_20





Biblioteca - Aquisições

Alexsandra Melo

Bibliotecária/Documentalista CRB - 15/530



Agenda

ÅPerfis Envolvidos;

ÅAssinatura de Periódicos;

ÅRegistrar Chegada de Fascículos;

ÅAssociação entre títulos e assinaturas;

ÅSolicitação de Material Informacional;

ÅAtendimento de Requisições;

ÅCadastro de Requisição de Compras.



Aquisições

ÅVisãodo Bibliotecário



Perfis Envolvidos

ÅBIBLIOTECA_ADMINISTRADOR_GERAL(Realizatodas
asoperaçõesdo sistemade biblioteca)

ÅBIBLIOTECASETORAQUISIÇÃO(Papelquer permite
ao usuário visualizar os dados do setor de
aquisição).

ÅBIBLIOTECASETOR AQUISIÇÃO BIBLIOTECÁRIO
(Papel quer permite ao usuário realizar todas as
operaçõesdo setorde aquisição).



Assinatura de Periódicos

ÅControle de informações das assinaturas dos
periódicos (revista, jornais, dentre outros),
realizadas pelas bibliotecas do sistema. Dados
comoasassinaturasqueseencontramativas,quais
assinaturasnão recebem mais fascículos,entre
outrosserãoapresentadas.



Assinatura de Periódicos

ÅPara realizar o cadastro de uma assinatura é
necessárioacessara funcionalidade Criar, como
mostraa figuraabaixo:



Assinatura de Periódicos

ÅAo acessara funcionalidadeirá apareceruma tela
de filtro paraserealizaruma buscae a opçãopara
realizaro cadastrodeumanovaassinatura



Assinatura de Periódicos

ÅPararealizaro cadastrode uma nova assinaturaé
necessárioinformarosdadosabaixo



Assinatura de Periódicos

ÅRealizandoo cadastro,o sistemaretornaparaa tela
inicia mostrandoa assinaturaque foi criada,com
issoé possívelrealizara alteração



Assinatura de Periódicos

ÅCasouma assinaturatenha seuperíodovencido,o
sistemapossibilitarealizara renovaçãoda mesma.
Para realizar a renovaçãoé necessárioacessara
funcionalidadeabaixo:



Assinatura de Periódicos

ÅAcessandoa funcionalidade,o sistemairá exibir o
formuláriode filtro parao usuáriorealizara busca



Assinatura de Periódicos

ÅApós a busca realizada, o sistema irá listar a
assinatura com os parametros informados na
busca,com isso é possívelselecionara assinatura
pararealizara renovação



Assinatura de Periódicos

ÅSelecionandoo item no qual irá ser renovado,
apareceráa tela abaixoem que é possívelinformar
a data de início, a data de término e uma
observação



Assinatura de Periódicos

ÅNa mesmatela, é possívelverificar o histórico das
renovações



Assinatura de Periódicos

ÅCaso uma assinatura seja cadastrada
equivocadamente,é possível remover a mesma
atravésdafunciondalidade



Assinatura de Periódicos

ÅAcessandoa funcionalidade,o sistemairá retornar
o formulário para buscar qual assinatura será
removida



Assinatura de Periódicos

ÅIrá serretornadao resultadodaassinaturadabusca
informada anteriomente, com isso é possível
selecionar



Assinatura de Periódicos

ÅAo selecionar a assinatura irá mostrar algumas
informações da assinatura, com isso é possível
confirmara exclusãodaassinatura



Registro da Chegada de Fascículos

ÅA chegada de fascículosé realizada através do
módulode aquisição



Registro da Chegada de Fascículos

ÅPara realizar a chegadado fascículoé necessário
utilizar a funcionalidadeRegistrarChegada,como
mostraa imagemabaixo



Registro da Chegada de Fascículos

ÅAcessandoa funcionaliade,o sistema possibilita
que sejarealizadaa buscada assinaturana qualvai
recebero fascículo



Registro da Chegada de Fascículos

ÅRealizandoa buscada assinatura,irá apresentaro
resultadologo abaixodo formulário de busca,com
isso é possível selecionar a assinatura que irá
recebero fascículo



Registro da Chegada de Fascículos

ÅSelecionando a assinatura que irá receber o
fascículo, é necessario preencher os campos
mostradosna imagemabaixo



Registro da Chegada de Fascículos

ÅNa mesma tela onde se registra a chega de um
fascículo é possível visualizar os fascículos
registradosparaa assinaturaemquestão



Registro da Chegada de Fascículos

ÅPara registrar um suplemento é necessario
selecionaro registrodo fascículo



Registro da Chegada de Fascículos



Registro da Chegada de Fascículos

ÅCaso tenha sido registrada alguma chegada de
fascículoequivocada,é possívelrealizara alteração
e a remoçãoatravésda funcionalidademostradana
imagemabaixo



Registro da Chegada de Fascículos

ÅAo acessar a funcionalidade o sistema irá
apresentar a tela de filtro onde será possível
realizar a busca pelo fascículo para realizar a
alteraçãoe remoção



Registro da Chegada de Fascículos

ÅSelecionandoa assinaturana qual desejarealizara
alteraçãoou remoçãoirão ser listadosos registro
de chegada



Registro da Chegada de Fascículos

ÅParaeditar a chegada,existeo íconepararealizara
ediçãodachegada



Registro da Chegada de Fascículos

ÅPararemovera chegada,existeo íconepararealizar
a remoçãodachegada



Associação entre Títulos (Catalogações) e Assinaturas 

ÅApós a chegada de um fascículo, é necessário
realizar a associaçãodo mesmo com um título
catalogado,casonão tenha um título catalogado,o
sistemapossibilitarealizara catalogação



Associação entre Títulos (Catalogações) e Assinaturas 

ÅPara realizar a associação,é necessárioacessara
funcionalidadedescritana imagemabaixo



Associação entre Títulos (Catalogações) e Assinaturas 

ÅAcessandoa funcionalidade,o sistemairá exibirum
formuláriopararealizara buscadaassinatura



Associação entre Títulos (Catalogações) e Assinaturas 

ÅApósrealizara consulta,abaixodo formulário será
exibidoo resultado,com issoé possívelselecionar
a assinaturanaqualdesejarealizara associação



Associação entre Títulos (Catalogações) e Assinaturas 

ÅSelecionandoa assinatura,o sistemairá apresentar
um formulárioparabuscaro título catalogado



Associação entre Títulos (Catalogações) e Assinaturas 

ÅRealizandoa buscapelo título no qual irá realizara
associação,irá apresentar a tela abaixo com o
botãoparaselecionaro título



AssociaçãoentreTítulos(Catalogações)eAssinaturas

ÅAo selecionara assinaturae o título, o sistemairá
apresentara tela abaixopararealizara confirmação
daassociação



Associação entre Títulos (Catalogações) e Assinaturas 

ÅO sistema possibilita visualizar todas as
associaçãoes realizadas e também alterá-las,
atravésdafuncionalidadeda imagemabaixo



Associação entre Títulos (Catalogações) e Assinaturas 

ÅAcessandoa funcionalidade,o sistemairá mostrar
o formulário para colocaros dadospara buscar,e
apósa buscaé exibidoo resultadoonde é possível
selecionarparaalterarou visualizar



Associação entre Títulos (Catalogações) e Assinaturas 

ÅSelecionandoo item no qual desejavisualizarou
alterar, irá apresentaro resumoda associaçãocom
o botãopararealizara alteração



Associação entre Títulos (Catalogações) e Assinaturas 

ÅPararealizara alteraçãosegueo fluxo que vimos
anteriormente



Fluxo de Requisição no módulo SIPAC

ÅPara o fluxo de requisições no SIPAC será
necessário o módulo Biblioteca implantado na
instituiçãopararealizarosseguintesprocedimentos

ÅSolicitaçãode Material Informacional

ÅAtendimentode Requisições

ÅCadastrode Requisiçãode Compras



Fluxo de Requisição no módulo SIPAC

ÅAcessandoo módulo de biblioteca no SIPAC,o
usuárioque está logadono SIGAA,deveriaacessar
a funcionalidadeabaixo



ÅAmbiente:

ÅUsuário: bibliotecario_1 até bibliotecario_20

ÅSenha: bibliotecario_1 até bibliotecario_20





Biblioteca - Circulação

Alexsandra Melo

Bibliotecária/Documentalista CRB - 15/530



Circulação

ÅVisãodo Bibliotecário



Agenda

ÅPerfis Envolvidos;

ÅRealizar / Renovar e Devolver Empréstimo;

ÅControle de Empréstimo;

ÅGerenciamento de Reservas;

ÅTransferir Materiais Entre Setores;

ÅGerenciamentos dos Usuários da Biblioteca;

ÅUsuários Externos;

ÅNotas de Circulação;

ÅRegistro de Estatísticas;

ÅGerenciamento de Punições;

ÅMateriais Perdidos.



Perfis Envolvidos

ÅBibliotecaAdministradorGeral: Administradorgeraldo
módulodeBibliotecas

ÅBiblioteca Setor Circulação: Permite acessar as
operaçõesgeraisdacirculação.

ÅBiblioteca Setor CirculaçãoBibliotecário: Permite ao
usuário além das operaçõesbásicas,realizar algumas
operaçõesespeciaisdentrodecirculação.

ÅBibliotecaSetor CirculaçãoCheckout: Papelespecífico
para quem trabalha apenas fazendo o checkout na
biblioteca.

ÅBiblioteca Setor Controle Estatístico: Pode ver os
relatóriosdo sistemadebibliotecas.



Realizar / Renovar e Devolver Empréstimo

ÅPara realizar um novo empréstimo,é necessários
acessar o módulo de circulação e clicar na
funcionalidadeindicadana imagemabaixo



Realizar / Renovar e Devolver Empréstimo

ÅAcessando a funcionalidade o sistema irá
apresentarum formulário para realizara buscade
quemirá realizaro empréstimo



Realizar / Renovar e Devolver Empréstimo

ÅO sistema irá retornar o resultado da busca de
acordocom os critérios utilizado no formulário de
busca,para selecionaro usuárioque irá realizaro
empréstimodeve-seclicarno íconeverde



Realizar / Renovar e Devolver Empréstimo

ÅPararealizaro empréstimo,deve-seinseriro código
de barrasdo livro e utilizar o botão para realizara
busca



Realizar / Renovar e Devolver Empréstimo

ÅApós realizar a busca do material, irão ser
mostradasalgumas informações,para finalizar o
procedimento,deve-seinserira senhadabiblioteca
de quemestárealizandoo empréstimo



Realizar / Renovar e Devolver Empréstimo

ÅConfirmadoos dados, o emprestimo do material
parao usuárioemquestãoserárealizado



Realizar / Renovar e Devolver Empréstimo

ÅPara realizar a renovaçãode um empréstimo, é
necessárioacessaro módulo de circulaçãoe clicar
na funcionalidadeindicadana imagemabaixo



Realizar / Renovar e Devolver Empréstimo

ÅAcessandoa funcionalidade,serápossívelrealizara
buscapelocódigodabarrasdo material



Realizar / Renovar e Devolver Empréstimo

ÅO resultadoda buscairá trazer os dadosde quem
fez o empréstimo e os dados do material, para
realizara confirmaçãoé necessárioinserira senha



Realizar / Renovar e Devolver Empréstimo

ÅPara realizar a devolução de um empréstimo, é
necessárioacessaro módulo de circulaçãoe clicar
na funcionalidadeindicadana imagemabaixo



Realizar / Renovar e Devolver Empréstimo

ÅO processo de devolução é igual ao processo de 
renovação



Controle de Empréstimo

ÅO controle de empréstimo é destinado à
administrar o empréstimo, a renovação e a
devolução



Controle de Empréstimo

ÅPoressecasode uso,osbibliotecáriosou o próprio
usuáriopode verificara suasituaçãona biblioteca.
E se desejar emitir o documento de quitação,
encerrandoo seuvínculocoma biblioteca.



Controle de Empréstimo

ÅAcessandoa funcionalidade irá apresentar um
formulário para buscaro usuáriono qual deve ser
emitido a declaraçãodequitação



Controle de Empréstimo

ÅApósa buscarealizadano formuláriode busca,será
exibidao resultadoconformeé mostradoabaixo:



Controle de Empréstimo

ÅCom o usuário selecionadoé possível emitir a
declaraçaode quitaçãoe verificarseexistealguma
pendência



Controle de Empréstimo

ÅQuando se emite a declaração de quitação, o
usuárioperdeo vínculocoma biblioteca



Controle de Empréstimo

ÅEsta funcionalidade permite ao membro
responsável,desfazera quitaçãode vínculode um
determinadousuário.



Controle de Empréstimo

ÅAcessandoa funcionalidade será apresentado o
formuláriode filtro



Controle de Empréstimo

ÅO resultado da busca será informado da forma
abaixo,e pararetirar a quitaçãodeve-seescolhero
usuáriona lista



Controle de Empréstimo

ÅApósselecionaro usuárioqueirá realizaro estorno,
irá aparecero íconepararetirar a quitação



Controle de Empréstimo

ÅAo clicar no ícone exibirá a tela abaixo para
confirmara operação



Controle de Empréstimo

ÅEstafuncionalidadepermitirá ao membro do setor
de circulaçãoestornarum empréstimo,no casodo
mesmo ter sido realizado de forma incorreta.
Somenteempréstimosnão devolvidospodem ser
estornados.



Controle de Empréstimo

ÅAcessando a funcionalidade irá apresentar o
formulário para realizara buscado usuárioque irá
ter o seuempréstimoestornado



Controle de Empréstimo

ÅO resultado da busca realizada no formulário
anterior será exibido, e para continuar com o
empréstimodeve-seselecionaro usuário



Controle de Empréstimo

ÅAo selecionar o usuário, irá apresentar os
empréstimosativos



Controle de Empréstimo

ÅApós selecionaro empréstimo que irá realizar o
estorno apresentaráo poup up para confirmar a
operação



Controle de Empréstimo

ÅEstafuncionalidadepermite ao usuárioemitir uma
listagem. A partir dessa consulta, ele poderá
visualizar tanto a situação das renovações de
materiais junto à biblioteca, quanto os dados do
materialemprestado.



Controle de Empréstimo

ÅO fluxo de estorno de renovaçãoé similiar ao de
estornodeempréstimo



Controle de Empréstimo
ÅEstafuncionalidadepermitirá ao usuário estornar

uma devolução de empréstimo que tenha sido
realizada de forma incorreta, desfazendoassim,
todas as modificaçõescausadaspor ela. Somente
asdevoluçõesrecentes(até2 diasatrás).



Controle de Empréstimo

ÅO fluxo de estorno de devoluçãoé similiar ao de
estornodeempréstimo



Gerenciamento de Reservas

ÅPermiteao bibliotecáriovisualizarasreservasfeitas
paraum usuárioespecíficono acervo



Gerenciamento de Reservas

ÅAcessandoa funcionalidadeo sistemaapresentará
o formuláriodebusca



Gerenciamento de Reservas

ÅO resultado da busca é exibido e se desejar
visualizar as solicitações de reserva, deve-se
selecionaro usuário



Gerenciamento de Reservas

ÅO resultadoé apresentadolistando as solicitações
de reservasdo usuárioem questão,sendopossível
realizarumasolicitaçãode reserva



Gerenciamento de Reservas

ÅPara solicitar uma reservae necessáriorealizar a
buscado título



Gerenciamento de Reservas

ÅO resultado da busca irá aparecer com a
funcionalidadeparaselecionaro item



Gerenciamento de Reservas

Åsolicitaçãoconfirmada



Gerenciamento de Reservas

ÅPermiteao bibliotecáriovisualizarasreservasfeitas
paraum título específicono acervo



Gerenciamento de Reservas

ÅAcessando a funcionalidade irá apresentar o
formuláriopararealizara busca



Gerenciamento de Reservas

ÅO resultado da buscaé apresentadoe é possível
selecionar o título no qual deseja verificar as
reservas



Gerenciamento de Reservas

ÅÉinformadaasreservasque o título escolhidotem
coma opçãodecancelara reserva



Transferir Materiais Entre Setores

ÅO objetivo dessa funcionalidade é agilizar a
movimentação de materiais (exemplares ou
fascículos)entre setoresde umabiblioteca



Transferir Materiais Entre Setores

ÅAcessandoa funcionalidade,o sistemairá solicitar
o códigode barrasdo materialqueserátransferido



Transferir Materiais Entre Setores

ÅAo realizar a transferência, será exibido um
relatóriocomosmateriaisqueforamtransferidos



Gerenciamentos dos Usuários da 
Biblioteca

ÅA funcionalidade permite que o operador de
circulaçãovisualizeosvínculosde qualquerusuário
dabiblioteca



Gerenciamentos dos Usuários da 
Biblioteca

ÅAcessandoa funcionalidade será apresentado o
fomulário para inserir o usuárioque desejaalterar
sua senha ou cadastrar um novo usuário na
biblioteca



Gerenciamentos dos Usuários da 
Biblioteca

ÅO resultado será apresentadocom a opção para
selecionar o usuário o qual deseja realizar a
operação



Gerenciamentos dos Usuários da 
Biblioteca



Gerenciamentos dos Usuários da 
Biblioteca

ÅA funcionalidade permite que o operador de
circulaçãocadastreou altere a senhade qualquer
usuáriodabiblioteca



Gerenciamentos dos Usuários da 
Biblioteca

ÅAcessandoa funcionalidade será apresentado o
fomulário para inserir o usuárioque desejaalterar
sua senha ou cadastrar um novo usuário na
biblioteca



Gerenciamentos dos Usuários da 
Biblioteca

ÅO resultado será apresentadocom a opção para
selecionar o usuário o qual deseja realizar a
operação



Gerenciamentos dos Usuários da 
Biblioteca

ÅSelecionandoo usuariopararealizarasoperações



Gerenciamentos dos Usuários da 
Biblioteca

ÅA funcionalidade permite que o operador de
circulaçãobloqueiou desbloqueiequalquerusuário
dabiblioteca.



Gerenciamentos dos Usuários da 
Biblioteca

ÅAcessandoa funcionalidade será apresentado o
fomulário para inserir o usuárioque desejaalterar
sua senha ou cadastrar um novo usuário na
biblioteca



Gerenciamentos dos Usuários da 
Biblioteca

ÅO resultado será apresentadocom a opção para
selecionar o usuário o qual deseja realizar a
operação



Gerenciamentos dos Usuários da 
Biblioteca

ÅO resultado será apresentadocom a opção para
registraro motivo parao bloqueiodo usuário.



Gerenciamentos dos Usuários da 
Biblioteca

ÅA funcionalidade permite que o operador de
circulaçãoemitao termo de adesão..



Gerenciamentos dos Usuários da 
Biblioteca

ÅAcessandoa funcionalidade será apresentado o
fomulárioparainseriro usuárioquedesejaemitir o
termo de adesão.



Gerenciamentos dos Usuários da 
Biblioteca

ÅO resultado será apresentadocom a opção para
selecionar o usuário o qual deseja realizar a
operação



Gerenciamentos dos Usuários da 
Biblioteca

ÅAcessandoa funcionalidade será apresentado a
listade usuáriosqueaderiramaotermo de adesão.



Gerenciamentos dos Usuários da 
Biblioteca

ÅA funcionalidade permite que o operador de
circulaçãobloqueiou desbloqueiequalquerusuário
dabiblioteca.



Gerenciamentos dos Usuários da 
Biblioteca

ÅAcessandoa funcionalidade será apresentado o
fomulário para inserir o usuárioque desejaalterar
sua senha ou cadastrar um novo usuário na
biblioteca



Gerenciamentos dos Usuários da 
Biblioteca

ÅO resultado será apresentadocom a opção para
selecionar o usuário o qual deseja realizar a
operação



Gerenciamentos dos Usuários da 
Biblioteca

ÅO resultado com os empréstimos ativos que o
usuáriopossui.



Gerenciamentos dos Usuários da 
Biblioteca

ÅA funcionalidade permite que o operador de
circulaçãovisualizeo histórico de empréstimosde
um usuário.



Gerenciamentos dos Usuários da 
Biblioteca

ÅAcessandoa funcionalidade será apresentado o
fomulário para inserir o usuário que deseja
visualizaroshistóricosde empréstimos.



Gerenciamentos dos Usuários da 
Biblioteca

ÅO resultado será apresentadocom a opção para
selecionaro usuário o qual deseja visualizaros
históricosde empréstimos.



Gerenciamentos dos Usuários da 
Biblioteca

ÅO resultadoseráapresentadousuárioo qualdeseja
visualizaroshistóricosde empréstimos.



Gerenciamentos dos Usuários da 
Biblioteca
ÅHistóricode empréstimos.



Gerenciamentos dos Usuários da 
Biblioteca

ÅA funcionalidade permite que o operador de
circulaçãoenvieimensagensum usuário.



Gerenciamentos dos Usuários da 
Biblioteca

ÅAcessandoa funcionalidade será apresentado o
fomulário para inserir o usuárioque desejaenviar
mensagem.



Gerenciamentos dos Usuários da 
Biblioteca

ÅO resultado será apresentadocom a opção para
selecionar o usuário o qual deseja enviar a
mensagem.



Gerenciamentos dos Usuários da 
Biblioteca
ÅO resultado será apresentadocom a opção para

preencher o formulário de mensagem para o
usuário.



Usuários Externos



Usuários Externos



Cancelar Vinculo de usuários Externos



Notas de Circulação



Notas de Circulação



Notas de Circulação



Notas de Circulação



Notas de Circulação



Registro Estatísticos Movimento Usuário



Cadastrar movimentações diárias



Gerenciamento de Punições



Gerenciamento de Punições: Suspensões



Gerenciamento de Punições : Suspensões



Gerenciamento de Punições : Multas



Gerenciamento de Punições : Multas



Gerenciamento de Punições : Multas



Materiais Perdidos



Materiais Perdidos

ÅAcessando a funcionalidade, irá apresentar o
formulário para realizar a busca do usuário que
perdeuo material



Materiais Perdidos

ÅO resultadoda buscaseráinformado com a opção
paraselecionaro usuário



Materiais Perdidos

ÅSelecionandoo usuário, será informado os dados
delee a opçãopararealizara comunicação



Materiais Perdidos

ÅEste formulário é para comunicara perda de um
material emprestadopor um usuárioda biblioteca.
Por padrão, o sistema sugere um prazo para a
reposiçãode um livro de 30 dias, mas esseprazo
podeseralterado.



Materiais Perdidos

ÅConfirmandoosdados,irá apresentara opçãopara
imprimir o comprovante



Materiais Perdidos

ÅEsta funcionalidadepermite que seja realizadaa
visualização das Comunicações de materiais
perdidoscadastradosno sistema.



Materiais Perdidos

ÅA tela a seguirseráfornecida,permitindo visualizar
asComunicaçõesde MateriaisPerdidos.



ÅAmbiente:

ÅUsuário: bibliotecario_1 até bibliotecario_20

ÅSenha: bibliotecario_1 até bibliotecario_20
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Informação e Referência 

ÅVisãodo Bibliotecário



Agenda

ÅPerfis Envolvidos;

ÅGerenciar Solicitações;

ÅBibliotecas/UnidadesExternas;

ÅTransferênciade Materiais;

ÅEmpréstimosInstitucionais;

ÅEmpréstimoEntreBibliotecas;

ÅMateriaisPerdidos.



Perfis Envolvidos

ÅBiblioteca Administrador Geral: (Administrador
geraldo módulodeBibliotecas).

ÅBiblioteca Setor Info e Ref. (Pode visualizar os
dadosdo setorde informaçãoe referência).

ÅBiblioteca Setor Info e Ref. Bibliotecário: (Pode
realizar todas as operaçõesdentro do setor de
informaçãoe referência).



Gerenciar Solicitações



Gerenciar Solicitações



Gerenciar Solicitações



Gerenciar Solicitações



Gerenciar Solicitações

ÅSolicitada: Indica que o usuário solicitou o
agendamento,masaindanão foi atendido por um
bibliotecário.

ÅAtendida: Indica que o bibliotecário atendeu a
solicitação, mas ainda não houve resposta do
usuárioconfirmandoou nãoo comparecimento.

ÅConfirmada: Indica que o usuário aprovou o
horário definido pelo bibliotecário e confirmou o
comparecimento.

ÅCancelada: Indica que usuário ou bibliotecário
canceloua solicitaçãopor algummotivo.



Gerenciar Solicitações

ÅA busca sempre retorna as solicitaçõescom o
statusSolicitadoquecasamcoma pesquisa;

ÅÉ possívelbuscaras solicitaçõescom outros status
comoAtendido,Confirmadoe Cancelado;

ÅO campo Buscar Solicitações Removidas pelo
Usuário permite buscar as solicitações que o
usuário (discenteou docente) removeu antes do
bibliotecárioatender.



ÅSolicitada: Indica que o usuário solicitou a
normalizaçãoou a Ficha Catalográficamas ainda
nenhumaaçãofoi realizada.

ÅAtendida: Indica que o bibliotecário atendeu a
solicitação,e portanto a mesmaestáfinalizada.

ÅCancelada: Indica que o bibliotecário cancelou a
solicitaçãopor algummotivo.

Normalização e Ficha Catalográfica



Empréstimo entre Bibliotecas



Atender Solicitações dos Usuários

ÅFluxo principal:

ÅSolicitar» Atender Solicitação» ReceberMaterial »
Emprestar » Devolver Empréstimo » Retornar
Material» FinalizarSolicitação

ÅFluxo alternativo:

ÅNegar Solicitação: O bibliotecário pode negar a
solicitaçãorealizadado usuário.



Confirmar recebimento do Material

ÅFluxo principal:

ÅSolicitar» Atender Solicitação» ReceberMaterial »
Emprestar » Devolver Empréstimo » Retornar
Material» FinalizarSolicitação

ÅFluxo alternativo:

ÅRetornar Material: O bibliotecário pode retornar o
materialcasoele tenhasidoenviadoerrado.



Retornar Material Recebido à Biblioteca de 
Origem

ÅFluxo principal:

ÅSolicitar» Atender Solicitação» ReceberMaterial »
Emprestar » Devolver Empréstimo » Retornar
Material » FinalizarSolicitação

ÅFluxoalternativo:

ÅNão há.



Confirmar retorno do Material

ÅFluxo principal:

ÅSolicitar» Atender Solicitação» ReceberMaterial »
Emprestar » Devolver Empréstimo » Retornar
Material» FinalizarSolicitação

ÅFluxo alternativo:

ÅRetornar à Biblioteca Destino: O bibliotecário
pode não confirmar o recebimento e enviar
novamenteo materialparaa bibliotecade destinoda
solicitação, caso ele tenha recebido o material
errado.



Bibliotecas/Unidades Externas

ÅListar / Cadastrar Nova Biblioteca ou Unidade
Externa



Transferência de Materiais

ÅSomenteexemplaresquenãoestejamemprestados
podem ser transferidos, para não influenciar no
empréstimo;

ÅCaso os exemplares transferidos estejam
tombados no patrimônio da instituição, por
padrãoserágeradoum ChamadoPatrimonialpara
sincronizaressa informação com as informações
do tombamento no SIPAC.



Transferência de Materiais



Empréstimos Institucionais

ÅBibliotecas/Unidades Internas -> Listar/Realizar
NovosEmpréstimos



Empréstimos Institucionais

ÅBibliotecas/UnidadesExternas -> Listar/Realizar
NovosEmpréstimos



Gerenciar Suspensões
ÅÉ possívelrealizarváriasoperações,como verificar

a situaçãodosusuários,emitir a suadeclaraçãode
quitação, estornar um empréstimo do usuário,
entre outras.

ÅUsuário Comum é todo discente, docente ou
servidor.



Gerenciar Suspensões



Gerenciar Multas



Bloquear Usuários



Empréstimos entre Bibliotecas

ÅRealizar Empréstimo



Empréstimos entre Bibliotecas

ÅDevolver Empréstimo



Materiais Perdidos: Comunicar material 
perdido



Materiais Perdidos: Comunicar material 
perdido



Materiais Perdidos: Listar Material Perdido



ÅAmbiente:

ÅUsuário: bibliotecario_1 até bibliotecario_20

ÅSenha: bibliotecario_1 até bibliotecario_20
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Intercâmbio

ÅVisãodo Bibliotecário



Agenda

ÅPerfisEnvolvidos;

ÅIntercâmbio;

ÅInstituiçõesParceiras;

ÅDescartarMaterial;

ÅTítulosIntercambiados;

ÅRemessas;

ÅCadastros.



Perfis Envolvidos

ÅBiblioteca Administrador Geral (Administrador
geraldo módulodeBibliotecas);

ÅBiblioteca Setor Intercâmbio (Pode visualizaros
dadosdentro do setorde intercâmbio);

ÅBiblioteca Setor Intercâmbio Bibliotecário (Pode
realizar todas as operaçõesdentro do setor de
intercâmbio).



Intercâmbio: Enviar Agradecimento



Intercâmbio: Enviar Material



Instituições Parceiras



Descartar Material



Descartar Material



Títulos Intercambiados



Títulos Intercambiados



Remessas



Remessas



Remessas


