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Biblioteca - Processos Técnicos
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Processos Técnicos

e \Visao do Bibliotecario

Administracio H Cadastros l Processos Técnicos

I Aquisicies H Circulacaon ” Inf. e Referéncia H Intercambio ” Relatorios ” Madulo do Servidor H Teses e Dis

B Pesquisas no Acervo
Pesquisar por Titulos
[ Pesquisar por Exemplares
Pesquisar por Fasciculos
[ Pesquisar por Artigos de Periddicos

B Gerenciamento de Materiais

Exemplares
B paixar Exernplar
[ Desfazer Baiza de Exemnplar
B Rernover Exemnplar
Substituir Exernplar

[l Fasciculos
Baixar Fasciculo
[B) Desfazer Baixa de Fasciculo
[ Rermover Fasciculo
B Substituir Fascicula

& Dutras Operacdes
kT £ Ho = |

s
& catalogacdo
Catalogar Titulos e Materiais corn Tombarmento
Catalogar Titulos e Materiais semn Tombarnento
Catalogagdo de Artigos de Periddicos (analitica)
Visualizar Catalogacies Incompletas de Titulos
Catalogar apenas o Titulo {sem materiais})

IE@E@EE

B Cooperacdo Técnica
[E Exportar Titulo
[ Exportar &utoridade
[ Carga dos Mdmeros de Controle de Titulos da FGW
Carga dos Mireros de Controle de Autoridades da FGW

& cadastro Autoridades
Pesquisar por Autoridades
Catalogar sutoridades
[El Yisualizar Catalogagfies Incompletas de Autoridades

B Gerenciador Etiquetas
[ Impress3o de Etiguetas

& Notas de Circulacio
el 1 Loat 1

hlod= o
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Processos Técnicos

* Controla todas as atividades relativas a inclusao das
informacoes do acervo no sistema;

e Sistema suporta a catalogacao de Titulos e
Autoridades (Autores e Assuntos);

* Inclusao de Exemplares, Assinaturas e Fasciculos e
catalogacao de Artigos para os fasciculos;

e Trabalha com o Formato MARC;

e Suporta até 3 classificacoes bibliograficas
simultaneamente: exemplo: CDU, Black, CDD.
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 Perfis Envolvidos;

* Pesquisas no Acervo;

* Catalogacao;
 Gerenciamento de Materiais;
* Cooperacao Técnica;

e Cadastro de Autoridades;

* Gerenciamento de Etiquetas;
* Notas de Circulacao;

* Planilhas de Catalogacao;

* OQutras Operacoes
* Transferéncia de exemplares.
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Pertis Envolvidos

 BIBLIOTECA_ADMINISTRADOR_GERAL (Realiza todas as
operacoes do sistema de biblioteca)

e BIBLIOTECA_SETOR_CATALOGACAO_BIBLIOTECARIO(Realiza
todas as operacoes da parte de processos técnicos, permite
incluir materiais apenas da sua biblioteca.)

e BIBLIOTECA_SETOR_CATALOGACAO_GERENCIA_MATE RIAIS
(Realiza todas as operacdes, menos alterar os dados de uma
catalogacao)

* BIBLIOTECA_SETOR_CATALOGACAO(Realiza operacoes mais
simples que nao envolvem alteracao de dados, como
imprimir etiquetas)

* BIBLIOTECA_SETOR_CATALOGACAO_SEM_TOMBAMENTO
(Permite incluir exemplares ndo tombados no acervo.)
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Pertis Envolvidos

* BIBLIOTECA_ADMINISTRADOR_GERAL (Realiza todas as
operacdes do sistema de biblioteca)

* BIBLIOTECA_SETOR_CATALOGACAO_BIBLIOTECARIO(Rea
liza todas as operacoes da parte de processos técnicos,
permite incluir materiais apenas da sua biblioteca.)

e BIBLIOTECA_SETOR_CATALOGACAO_GERENCIA_MATERI
AlS (Realiza todas as operacoes, menos alterar os dados
de uma catalogacao)

* BIBLIOTECA_SETOR_CATALOGACAO(Realiza odperagb'es
mais simples que nao envolvem alteracao de dados,
como imprimir etiquetas)

e BIBLIOTECA_SETOR_CATALOGACAO_SEM _TOMBAMENT
O (Permite incluir exemplares ndo tombados no acervo.)
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Pesquisas no Acervo

*Permite a busca por informacdoes de um
determinado Titulo ou Catalogacao, correspondente
aos dados de uma obra.

Administracdo ” Cadastros ” Processos Técnicos |_| Aquisicoes |_| Circulacao |_| Inf. & Referéncia ” Intercambio || Producoes Académic

Pesquisas no ACervo B catalogacido
[ Pesquisar por Titulos [ cCatalogar Titulos e Materiais com Tombamento
[F] Pesquisar por Exemplares [F] Catalogar Titulos e Materiais sem Tombamento
[Fl Pesquisar por Fasciculos Catalogagdo de Artigos de Perigdicos (analitica)
[ Pesquisar por Artigos de Periddicos [ Visualizar Catalogactes Incompletas de Titulos

[ Catalogar apenas o Titule (sem materiais)

B Gerenciamento de Materiais B Cooperaciio Técnica
E Exemplares [ Exportar Titulo
Baixar Exemplar [ Exportar Autoridade
(£l Desfazer Baixa de Exemplar Carga dos Nimeros de Controle de Titulos da FGW
[El Remover Exemplar (£ Carga dos Mimeros de Controle de Autoridades da FGV

[Fl Substituir E |
st e B cadastro Autoridades

[l Pesquisar por Autoridades
[ Catalogar Autoridades
M visualizar Catalogagdes Incompletas de Autoridades

[Fl Fasciculos
[ Baixar Fasciculo
Deszfazer Baixa de Fasciculo
[El Remower Fasciculo
[H Substituir Fasciculo B Gerenciador Etiquetas
[E Impressdo de Etiquetas
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Pesquisa no Acervo

Existem 4 tipos: Titulos, Exemplares, Fasciculos e Por
artigos de periodicos;

Busca Simples | Busca Multi-Campo H Busca Avangada H Busca por Listas |

SELECIONE OS5 CAMPOS PARA A BUSCA

[ Namero do Sistemas

[ Titulo:

[1 autor:

[1 Assunto:

[ Local de Publicagdo:

[ editora:

[1 BLACK :

[1cop:

[ ano publicagio de: [ ate: [

[] Executar a busca remissiva na base de autoridades

[1 Exibir Dados no Formato de Relatério
Ordenagdo: Titulo £
Registros por pagina: |25 |»

FILTROS SOBRE 05 MATERIAIS DOs TiTuLos

ENTRE cOM 05 PARAMETROS DA Busca

[] Biblioteca: | -- sELECIONE -- - Cddigo de Barras: EI
O colecao: -~ SELECIONE -- Biblioteca: -~ SELECIONE -
Tipo de Material: - SELECIONE - |v &
L s dcrrs — X Colecgo: -- SELECIONE -
[] status: | -- SELECIONE -- “
= - Tipo Material: -- SELECIONE -- v
| Pesquisar Limpar Cancelar -
Forma de Documento: -- SELECIONE --
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Status do Exemplar:

Situacdo do Exemplar:

Data de criagdo do exemplar:

Apresentacdo Musical

|Base De Dados
|Dissertacdo

Evento
Filme
Fotografia

|Livro

Mapa

|Monografia o @

-- SELECIONE - M

[-- SELECIONE - 7|

| i

Pesquisar || Limpar || Cancelar |



Pesquisa no Acervo

ENTRE cOM 05 PARAMETROS DA Busca

|| Cédigo de Barras: @
| Biblioteca: |- SELECIONE - v
| Colecdo: | -- SELECIONE -- T

| Tipo Material: [~ sElEcionE - v

[_| Forma de Documento: [-- SELECIONE -- .»...

|Apresentacdo Musical
Base De Dados
Dissertacdo

Evento
Filme
Fotografia
Livro
mszﬂ Fafii | B
|| Status do Fasciculo: |-- SELECIONE -- '._:
| Situacdo do Fasciculo: :_-: SELECIONE -- "
|| cédigo do Assinatura: [
|| Titulo da Assinatura:
|| Ano Cronoldgico: '
| Dia/Més:
| Ano:
_| Volume: |
| Nimero:
| Edico: ,
Data de criacdo do fasciculo: El - a El

| Pesquisar || Limpar || cancelar |

ENTRE C 05 DADOS DO ARTI

|| MaGmero do Sistema:

| Titulo:

_| Autor:
|| Palavra-Chave: :
Ordenacio: Tlt'—”? _ ' |

- [ : : i | ¥ |
— SIE Registros por pagina: 25 | . N
Software & consu/toria I PES[I.U.IFEr . me.a.r L C.a.nCE|.a.r.'



Pesquisa por Titulo

| EﬁmSimﬁ || Busca Multi-Campo || Hlmlmwa || Ihlsmpanislas |

SELECIONE 05 CAMPOS PARA A BUSCA

[ | Mumero do Sisterna:
] Titulo:

|| Autor:

| Assunto:

|| Local de Publicacao:
|| Editora:

] coo

|_| Ano publicacdo de:

| | até: | |

|_| Executar a busca remissiva na base de autoridades

|_| Exibir Dados no Formato de Relatorio

Ordenacado:

Registros por paagina:

| Titulo v

25 7]

FILTROS SOBRE 05 MATERIAIS DOS TiTULOS

|| Biblioteca: | -- SELECIONE --

|| Colecdo: [ -- SELECIONE --

|| Tipo de Material: | -- SELECIONE -- v |
| Status: | -- SELECIONE -- v |

| Pesquisar | | Umpa_r_ll Cancelar |




Pesquisa por Titulo

Ao realiza a busca por um titulo, o sistema ira exibir
alguns resultados, onde é possivel visualizar algumas

informacoes.

TiturLos EnconTtrapos (1 A 13 pe 13 )

N° Sistema Autor
25
27
28
14
23
24
13
21
22
15
13
15

20
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Titulo Edicdo Ano Assunto
FascicuLo TESTE (1)

FASCICULO TESTE (100

FAasCicULO TESTE (93)

LIWRO TESTE

PERICDICO TESTE

PERIODICO TESTE (4)

Teste
TESTE FASCICULO FILOSOFIA
TESTE FASCICULO (1) FILOSOFIA

TESTE TITULO DE UM LIVRO
TITULO NOVO TESTE
TITULO TESTE (1)

TITULO TESTE (2)

1a 13 de 13 titulo(s).

Chamada i

1 1 A
1
1 1A
78.067.26 1 &
123456739 oA
12345678 o A8
78.067.26 o
117 o A
1/17 o
1234567 1 A
1234567 1A
0101011 3 2
0000001 47 A



Pesquisa por Titulo

Ao realizar a consulta por um titulo, o sistema
apresenta as opcoes abaixo:

nada ™ -
1 A
4 I ; z e
A Misualizar o= Materiais
1§ L] Formatos Bibliograficos
s s MARC
i7.26 i [5R
Editar
36788 0 ®j Remover
5678 o -\ Historico de Atteracoes
i7.26 o A
i)

I .
L i

=55



Pesquisa por Titulo

Visualizar os Materiais

Registro no Sistema: 25
Niamero de Chamada: 1

Titulo: FASCICULO TESTE (1)

Biblioteca UFRR

Assinaturas do Titulo (1)
Codigo : 201623

Titulo: FASCICULO TESTE (1) Modalidade Aquisicdo: COMPRA

77 Opcoes
Fascicuro(s) 1 a1 peE 1
Escolha a Biblicteca dos Fasciculos: _——TDDAé = ]

Biblioteca UFRR

Cod. Barras Tipo de Material Colecao Status Situacdo
201623-1 Ferigdico Colegdo Braile
Loecalizacao: 1

Escolha o Ano dos Fasciculos: | -- TODOS —

REGULAR Danificado =}
Ano: 2016 Volume: i Nimero: 4 Edicdo: i
Mostrar Detalhes
| <= Voltar || Cancelar |



Pesquisa por Titulo

Formatos Bibliograficos

INFORMACOES BIBLIOGRAFICAS DO TiTUuLO

Referéncias Ficha Catalografica

FasciCULO TESTE 1.
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Pesquisa por Titulo

MARC 21

LIDER
& % NUMERO DE GLASSIFICAGAO DEGIMAL DE DEWEY

& % NUMERQ DE CHAMADA LOGAL
F %7 ENTRADA PRINCIPAL - HOME PESSODAL

AY TITULO PRINCIPAL

& % EDIGAC

& % AREA DA PUBLICACAC. DISTRIBUIGAD

12835 - Titulo Bibliografico | Formato do Material (

@

®

LDR
0852

090

100

245

250

260

00000nam™ 2200000424500
a 613.713

b BS41lm

a Blanco-Nespereira, Alfonso.

a 1.000 exercicios de musculagdo /

¢ Alfonso Blanco-Mespereira. -

a Porto Alegre :

b Artmed,

¢ 2002

11 o9
A - —_
«irie o9
1102 09
/ - T
rie og
/ -
110
/ - o
110 o9
A & _
i1 o9
4 -
X110
'/, -
110



Pesquisa por Titulo

Remover

INFORMACOES DO TiTULD QUE SERA REMOVIDO

NMdmero do Sistema: 25
Titulo: FASCICULO TESTE (1)
Autor:
Edicdo:
Ano:

Quantidade de Materiais
Informacionais:

Remowver Titulo <= Voltar Cancelar |



Pesquisa por Titulo

Historicos de Alteracoes

HISTORICO DE ALTERACOES DE UM TITULD

FASCICULO TESTE 1.

Periodo para a Consulta: de [01/09/2016  [[] até [30/09/2016 [

Gerar Relatdrio Cancelar



Pesquisa por Titulo

Historicos de Alteracoes

"F FUNDAE.&G UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA
@ UNIFAP S1sTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS
DERCA - DEPARTAMENTO DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO

Biblioteca
EMmITiDD EM 27/09/2017 15:14

HisTORICO DE ALTERACOES DE uMm TiTuLo

Titulo Catalografico: BARBOSA, Héryton Machado. Arte de ensinar. S3o paulo: saraiva, 2000. 400 p.

Periodo: A partir de 25/09/2017 até 27/09/2017
Data Catalogador Informacies do Titulo
27/09/2017 15:08 BIBLIOTECA SIGAA 1 BE - LIVRO

LDR. 00000naa b2200000 a4500

005 20170927150828.7

008 17092752003 bl 000 1 eng d

040 _ _ Sa BR-UNIFAP

082 0 4 5a 600.123456

090 _ _ 5a 600.123456

100 1 _ 5a Barbosa, Héryton Machado.
245 1 0 Sa Arte de ensinar

260 _ _ Sa 530 paulo: $b saraiva, 5c 2000.
300 _ _ Sa 400 p.

27/09/2017 15:08 BIBLIOTECA SIGAA 1 BK - LIVRD
LDR. 00000naa b2200000 a4500
005 20170927150801.3
008 17092752003 bl 000 1 eng d
040 _ _ Sa BR-UNIFAP
082 0 4 5a 600,123456
090 _ _ %a 600.123456
100 1 _ 5a Barbosa, Héryton Machado.
245 1 0 Sa Arte de ensinar
260 _ _ %a 530 paulo; $b saraiva, 5c 2000.
300 _ _ Sa 400 p.

Ml Tecnologi F cao [(NTI- - [ = g &
< Voltar SI1GAA | Nicleo de Tecnologia da Informacao (NTI-UNIFAP) - (096)3312-1733 | R I:I._:_:]

- n Copyright © 2006-2017 - UNIFAP - treinamentosig.unifap.brtrei
=SiG

| ==

Software & consu'toria




Pesquisa por Exemplares

* Acessando a funcionalidade ira aparecer uma tela
onde sera possivel realizar as consultas de acordo

com os filtros.

[] cadige de Barras: EI
[] eiblioteca: -- SELECIONE -- “
[ colecio: | -- SELECIONE -- v
[] Tipo Material: -- SELECIONE -- w
[] Forma de Documento: -- SELECIONE -- ~
Apresentacdo Musical
Artigo Teste

Baze De Dados

Dissertagdo

Documento Da Ufrn

Documentos Testes

Documentos para testes remocgdo
Ewvento

Filme [¥]
[] status do Exemplar: -- SELECIONME -- o
[] situacéo do Exemplar: -- SELECIONE -- |+
Data de criacdo do exemplar: [A a BE

Pesquisar Limpar Cancelar
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Pesquisa por Exemplares

* Ao informar os dados da consulta ira apresentar o
material de acordo com o filtro com a possibilidade
de edita-lo ou de verificar mais detalhes

Cod. de Barras Biblioteca Localizacdao
2016000060 BIBLIOTECA 007 987654321

Mostrar Detalhes

Quantidade de Exemplares Encontrados: 1
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Pesquisa por Exemplares

* Mostrar Detalhes

Detalhes do Material

Caodigo de Barras:

Nimero do Patriménio:

Namero de Chamada ( Localizagdo ) :
Segunda Localizagao:

Biblioteca:

Colegdo:

Situagdo:

Status:

Tipo de Material:

Nimero do Volume:

Tomo:

2016000060
987654321

987654321

BIBLIOTECA 007
Colegdo de testes
Emprestado
REGULAR

Livro

Unico

TiTULO DO MATERIAL

N do Sistema: 31

Titulo: VALIDAGCAQO TREINAMENTO

Autor:
Ana:

Edigdo:

RESERVAS DO TiTULO DO MATERIAL

Data da Solicitacdo Usudrio Solicitante

EMPRESTIMOS DO MATERIAL

Quantidade de Empréstimos desse material:



Pesquisa por Exemplares

e Editar

DADOS DO EXEMPLAR
Cédigo de Barras: # 2017000001
Nimero de Chamada: #516.12 T365¢ Ex.1
Segunda Localizacdo: |
Biblioteca: #|BC - Biblioteca Centra
Colecdo: # | CIRC - Acervo Circulante

Consulta r

%

Situacdo:
Status: #|REGULAR v
Tipo do Matenal: #| Livro v
Formas do Documento: [_- SELECIONE --
Lpresentacao Musical
Base De Dados
Dissertacao
Evento
Filme
Fotografia
Livro
Mapa
Monografia
Mimero do Volume:

Tomo:

Mota de Tese & Dissertacdo:

Nota de Contedde:

Nota Geral: |P9339

Mota ao Usuario:

Atualizar Exemplar || Finalizar Atualizagao

=56

Incluir Nota de Circulagdo

e

AE

| << Voltar |



Pesquisa por Fasciculos

* Ao informar os dados da consulta ira apresentar o
material de acordo com o filtro com a possibilidade
de edita-lo

ENTRE COM 05 PARAMETROS DA Busca

[ codigo de Barras: lZI
[ siblioteca: -- SELECIONE -- “
[ colecio: -- SELECIONE -- v
[ Tipo Material: -- SELECIONE -- ~
[] Forma de Documento: -- SELECIONE -- ~
Apresentagdo Musical
Artigo Teste

Base De Dados

Dissertagdo

Documento Da Ufrn

Documentos Testes

Documentos para testes remogdo

Evento

| Filme v @
[ status do Fasciculo: -- SELECIONE -- v
[ situacio do Fasciculo: -- SELECIOMNE -- ~

[ codigo do Assinatura:
[ Titule da Assinatura:
[] Ano Cronolégico:

[ pia/més:

|:| Ano:

[ velume:

] Mimero:

[ Ediggo:

| | | Data de criagdo do fasciculo: E| a E|
-_— Pesquisar Limpar Cancelar
Eoftware & consulioria



Pesquisa por Fasciculos

* Acessando a funcionalidade ira aparecer uma tela
onde sera possivel realizar as consultas de acordo
com os filtros.

FascicuLos Mo AceErvo [ 9 )

Codigo

de Barras

Ano

Assinatura it
Cronologico

Dia/Més Ano Volume Nimero Edicao Qtd.

Biblioteca Central

2017null4-

1

2017null1-

4

2017null3-

2

=55

Acta cientifica: ciéncias humanas 2002 jan-jun 1 2 0 ki
Mostrar Detalhes

Acta amazonica 2002 Jul-zet 32 3 1
Mostrar Detalhes

Acta cientifica: bilogia e saide 2001 jan-jun 3 1 0 ki

Mostrar Detalhes



Pesquisa por Fasciculos

e Editar

EDITAR FAsScicuLo

Dapos po TiTuLo

Registro no Sistema: 24137
Miumero de Chamada: 300.5 R454 PER
Titulo: Acta cientifica :
SubTitulo: Ciéncias humanas /

Local da Publicagdo: S&o Paulo :
Ano Publicacae: 2002.
Descricdo Fisica: v.1.:
ISSM: 1519-58300

Assunto: Ciéncias humnas-
Periddico.
Autores Secundarios: Centro universitario Adventista.

Dapos DA ASSINATURA

Codigo : 2017null4

Titulo: Acta cientifica: ciéncias humanas
Modalidade de Aquisicio: DOACAD

Unidade Destino: Biblioteca Central



Pesquisa por Fasciculos

e Editar

=56

INFORMAGCOES DO FAascicuLo
Codigo de Barras: 2017null4-1

Ano Cronolégico: 2002

G
Dia/Més: fan-jun H|
Ano: | Gl

G
G

Volume: [1

MNimers: 2
Edicdo: | B
Numere de Chamada (localizacdo) # 300.5 R454 PER

Segunda Localizagdo |

Biblioteca: *|BC - Biblioteca Centra

Colecdo: = PER - Periddicos

Situacéo: «;Cénéulta v
Status: | ESPECIAL v
Tipo do Material: w:'P_erlé_dic_q ¥

Formas do Documento: [_2 SELECIONE —-
|Apresentacdo Musical
|Base De Dados
Dissertacdo
|Evento
|Filme
Fotografia
Livro
|Mapa
|Monografia

Mota Geral:
Nota ao Usuario:

Suplemente que acompanha o fasciculo:

Atualizar Fascicule

Finalizar Atualizacdo

Incluir Nota de Circulacio

<< Voltar



Pesquisa por Artigos e Periddicos

* Ao acessar a funcionalidade ira aparecer a tela de
filtro, onde é possivel realizar a busca pelas opcoes
abaixo.

ENTRE COM 05 DADOS DO ARTIGO

[] Mimero de Sisterna:
[] Titula:
|:| Autor:

[] palavra-Chave:

Ordenacdo: Titulo |
Reqgistros por pagina: 25 |
| Fesquisar Li-rrlpar - Cancelar
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Pesquisa por Artigos e Periddicos

* Informando os dados para consulta, ira aparecer o
resultado dos artigos com as opcoes de alterar,
visualizar e remover.

Niamero do Sistema Autor Titulo Palavras-chave
Fasciculo Teste Fasciculo Teste

TTTTTTTTTTT
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Pesquisa por Artigos e Periddicos

* Alterar

DADOS DA ASSINATURA

cédigo : 201623 Titulo: FASCICULO TESTE (1)
Modalidade de Aquisicdo: COMPRA Unidade Destino: Biblioteca UFRR
Dapos po Fascicuro
Cédige de Barras: 201623-1 Ano Cronolégico: 2016 Dia/Més: 01/04 Ano: 2016 Volume: 1 Mimero: 1 Edigdo: 1
Dados dos Artigos do Fasciculo
k4 Tiulo: TTULO TESTE Autor: SIG TESTE
3 Titulo: Fasciculo Teste

Autor: Fasciculo Teste

INFORMACGES DO NOVO ARTIGO
Titulo: # |Fasciculo Teste

Autor: # |Fasciculo Teste

Autores secunddrios:

Intervalo de Paginas: # -plU;p.Z.U @
Palavras-Chave: # [ (%]
Local de Publicagao:
Editora:

Ano:

Resumo:

-_— ] !
— I Atualizar || Finalizar Atualizagio || << Voltar || Cancelar
Eoftware & consulioria



Pesquisa por Artigos e Periddicos

* Visualizar dados MARC do artigo

=55

Dapos MARC DO ARTIGO

N? do Sistemna:
LDR
001

MARC MARC Piblico

3

00000nab#-~2200000£ar4500

001

20160505151907.7
160405c20039999b|~~pm oA snnangaanas] ngrod
$a 1l

$al

$a Fasciculo Teste

%a Fasciculo Teste

$a teste

$a

$q pl0-p20 $w 25 $t FASCICULO TESTE (1)



Pesquisa por Artigos e Periddicos

* Remover

INFORMACOES DO ARTIGO QUE SERA REMovIDO

Namero do Sistema: 3
Titulo: Fasciculo Teste
Autor: Fasciculo Teste
Intervalo de Paginas: pl0-p20

Remowver Artigo || << Voltar Cancelar |



[atalogagao

e Existem quatro formas de catalogacao no sistema.
* Catalogacao com tombo
e Catalogacao sem tombo
* Catalogacao de Artigos de Periodicos
e Catalogacao Apenas do Titulo
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[atalogagao

e Existem 2 formas de catalogacao no sistema com o
Marc 21:

* Simplificada

24095 - Titulo Bibliografico | Formato do Material { )
Tipo de Catalogacdo:| Livro r
Campos DE NUMERAGOES E CODIGODS

& 9 @ FONTE DA CATALOGACAD Cédigo da Agéncia  BR-UNIEAP i 1 & P W]

Catalogadora

P
£ % @ NUMERO DE CLASSIFICAGAD Nimero da 628.16 i & @ o
& @ DECIMAL DE DEWEY Classificagdo 1% ¢ d} .
P
& % @ NUMERO DE CHAMADA LOCAL CDD 628.16 f 1@ R T
P
Cutter Co72a €T 1 @
P
Colegin DISSERT Xile @
“
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[atalogagao

e Existem 2 formas de catalogacao no sistema com o
Marc 21:

 Completa

s
Alterar para Catalogacao Simplificada 3 Configuragﬁes_ﬁ"‘
24095 - Titulo Bibliografico | Formato do Material ( )
LIDER LDR 00000naab22000004aa4500
DATA E HORA DA ULTIMA .ﬂ.TLJALIZ:'-\C.EO 005 20170901174232.5 uf
CAMPO DE TAMANHO FIXO 008 17090152012 ~~~apba~o s rma a2~ 00040 pord ) .
& % FONTE DA CATALOGAGAG @ o040 a BR-UNIFAP tl® o9
’ E = ~ = 2
& % NUMERO DE CLASSIFICACAO DECIMAL DE DEWEY @ 082 0 4 a 628.16 | i b @ & =
. A - " -
Lf‘tll L5 NUMERO DE CHAMADA LOCAL @ 090 a 628.16 | ¥ -@ cﬂ) o
A -
b C872a K11
A -
d DISSERT €ile
= ~ = 2
J % ENTRADA PRINGIPAL - NOME PESSOAL @ 100 1 a Cunha, Edilson Leal da . 159 69
. ﬁ - " -
& % TITULO PRINCIPAL @ 245 10 a 8o da contaminacdo bacteriana e por metais pesados na orla fluvial do =] R

municipio de Macapa, &mapa /
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Latalogar litulos e Materiais com Tombamento

ENTRE COM O N ERO DE PATRIMGNIO DE UM MATERIAL

Nimera do Patriménio: 5084 |

| Buscar || Cancelar |

* Campos de preenchimants obrigatério.

Tiro pE TomBAMENTO: OUTROS TIPOS DE ENTRADA
Bens REcuperADOS: 25084 A 25183
TERMO DE RESPONSABILIDADE N°: 6452017

g : Total de Bens Tombados £ : Bens Tombados que nde estdo no Acervo 4. Bens Tombados que ja estdo no Acervo
&) Pesquisar o Titulo

INFORMAGOES DO TOMBAMENTO RECUPERADAS DO SIPAC
Autor Titulo Ano g ® 0
LIVRO 1 ] 100 100 (1] @

Busca Simpl... Busca Multi-Campo H Busca Avanca... H Busca por Listas l

Mimero do Sistema:

I Titulo:

| Autor: [ E

|| Assunto:

|| Local de Publicacdo:
|| Editora:

CDD :

Ano publicagdo de: | ate: |
| Executar a busca remissiva na base de autoridades
| Exibir Dados no Formato de Relatdrio

Ordenacdo: [

Registros por pdgina:

FILTROS SOBRE 05 MATERIAIS Dos TiTuLos

|_| Biblioteca: |- seLecionE - v

| ] ] || Colegdo:
=

[ ==

Eofiware & consultoria




Latalogar litulos e Materiais com Tombamento

Opcoes
¥ aa Ji =
Alterar para Catalogacdo Simpliﬁcada-; Configuracées &
24160 - Titulo Bibliografico | Formato do Material { )
LIDER LDR 00000naa~b2200000"~"24500
CAMPO DE TAMANHO FIXO 008 yymmdds2003~~AnplnAnnansansananglDslengt™d
Ju % FONTE DA CATALOGACAD @ o040 a BR-UNIFAP il1& &9

~4
Adicionar Campo de Dadnsd-i

Adicionar Campo de Controle EE

Arguivo Digital:i E=colher arguivo | .Nenhum arqui.\ro sellem'onadD:

: Salvar || Salvar e Catalogar

| Ordenar i...".-ampos | validar 6ampos 11 Remover Campos Vazios || << Voltar || Cancelér_

7 OpcBes

TiTturLos ENconTrRADOS { 1 A 1 DE 1)

" Lo Mo
L]
MN? Sistema Autor Titulo Edicdo Ano Assunto Ehamada Qtd.

24150 Barbosa, Héryton Machado. &rte de ensinar 2000. 600.123455 oA

1a1lde 1 titulo(s).



Latalogar litulos e Materiais com Tombamento

catalogagéo:

Ne do Sistema 24160 - BARBOSA, Héryton Machado. Arte de ensinar. S8o paulo: saraiva, 2000. 400 p. man

-l

Titulo nde possui exemplares

i Alterar as informacdes do Exemplar & : Incluir anexos ao exemplar

EXEMPLARES JA INCLUiDOS PARA © Tituro ( 0 )
N° Patriménio Céd. de Barras N° Chamada Colecao Status V’:; Tomo

Quantidade de Exemplares (0 )

INFORMACOES DO EXEMPLAR

25084 £
25085
Cédigo de Barras: # 25086
25087
25088 -3
Nimero de Chamada (localizag8o): = b00.123456
Segunda Localizagdo: ) @
Biblioteca: # | BC - Biblioteca Central |
Colegdo: # | CIRC - Acervo Circulante v
Situagdo: # .[.Ji.sponive.\ v

Status: * | REGULAR v El

“1,) « Exemplar(es) incluido(s) com sucesso

BieLIOTECA > CADASTRO DE MATERIAIS > INCLUIR EXEMPLAR

Catalogaciao:

Mo do Sistema 24160 - BARBOSA, Héryton Machado. Arte de ensinar. 580 paulo: saraiva, 2000. 400 p. -

Ocultar os exemplares do Titulo

Alterar as informacdes do Exemplar &1 Incluir anexos ao exemplar

EXEMPLARES JA INCLUiDOS PARA 0 TiTtuio ( 1)

N°© Patriménio Coéd. de Barras N? Chamada Colecdo Status ‘:nl Tomo

Biblioteca Central
25086 25086 500.123456 Acervo Circulante REGULAR u i

[ ] ] Quantidade de Exemplares ( 1)
=l

[ ==

Eoftware 0 toriz




Latalogar litulos e Materiais sem Tombamento

Ao acessar a funcionalidade aparecera a tela de
busca e no topo as opcdes abaixo, onde sera
possivel catalogar através de planilha, importar um
titulo e cadastrar um novo titulo.

l::::] Adicionar Movo Titulo _3 Adicionar Titulo Usando Planilha Importar Novo Titulo

=56



Latalogar litulos e Materiais sem Tombamento

* No primeiro passo apos selecionar para adicionar
um novo titulo, ira apresentar a tela para ser
selecionado qual o formato do material que ira ser
catalogado

'@:SEI ecionar Formato

FormATO DO MATERIAL

Formato do Material

BK - LIVROD

CF - ARQUIVOS DE COMPUTADOR
MP - MAPAS

MU - MUSICAS

SE - PERIODICOS

VM - MATERIAL VISUAL

MX - MATERIAL MISTO

©CCOEOE

<< Voltar Cancelar
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Catalogar Titulos e Materiais sem Tombamento =

* Na catalogacao de livro, ira solicitar os campos da
lider (NR)

Liver{ BK - LIVRO )}

Status do reqistra (5 ): |n Tipo de registro (6 ) @ |a
Mivel bibliografico ( 7 ): a Tipo de controle (8 ) : |
Ezguema de caracteres ( 9 ): b Nivel de catalogacdo (17 )@ |
Formato catalogacdo descritiva ( 18 J: | Ligagdo de Registra { 19 ) : |a
<< Voltar '_ Cancelar | Préximo ==

=56



Latalogar litulos e Materiais sem Tombamento

e Sera necessario informar os campos de tamanho
fixo (NR)

008( BK - LIVRO )

TippdeData (6 ): |5 | Data 1 ( 7, 10 ): (2003
Data 2 { 11, 14 ): | ' Local Bublicagdio ( 15, 17 ): [bl
Cédigo Ilustracdo ( 18, 21 ): | [ Piblico Alvo ( 22 ):
Forma do Item ( 23 ): Matureza do Conteddo ( 24, 27 1
Publicagdo Governamental ( 28 ): Publicagdo de Evento { 29 ): |0
Coletdnia de homenagem ( 30 ): |0 | Indice { 31 ): |0
Indefinida { 32 ): . | Forma Literaria { 33 ): [1
Biografia ( 34 ): . Idioma ( 35, 37 ): |eng
Registro Modificado ( 38 ) [ Fonte da Catalogagdo { 39 ): |d
| == Voltar Cancelar Proximo =
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Latalogar litulos e Materiais sem Tombamento

* ApOs o preenchimento dos campos Lider e
Tamanho Fixo sera necessario informar os campos
MARC

Titulo Bibliogrdfico | Formato do Material ( ¥
LiDER LDR 00000naa~b2200000"~a4500

CAMPO DE TAMANHO FIXO 008 yymimdds2003 A~ A AhlA L AARAMAN N AN 000~1~eng”d
& % FONTE DA CATALOGACAD @ o040 a BR-UFS] 1l o9
& ¥ L) i1® o9
i ¥ (1] rle ow
& ¥ L] 11® 0w
i ¥ (1] rle ow
& ¥ @ file o9
Adicionar Campo de Dados'::}
Adicionar Campo de Controle '-WI}

Arguivo Digital:|| Seledonar arquivo... | Nenhum arguivo selecionadao.

Salvar Catalogar e Adicionar Materiais

Ordenar Campos ‘alidar Campos Remover Campos Vazios <= Vaoltar Cancelar
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Latalogar litulos e Materiais sem Tombamento

* Informando todos os campos MARC, iremos realizar

a inclusao de titulo no sistema, informando alguns

critérios.

N°© Patriménio Céd. de Barras

EXEMPLARES 1A INCLUIDOS Para o Tituro ( 0 )

N° Chamada Colecdo Status

Quantidade de Exemplares ( 0)

o
Vol. Tomo

Cédigo de Barras: Gerado automaticamente pelo Sistema Quantidade:

Ne Patriménio:

Mdmerc de Chamada (localizagdo):
Segunda Localizacio:

Biblioteca:

Colegdo: *

Situacdo:

Status: *

Tipo Material:

Formas do Documento:

=55

INFORMACOES DO EXEMPLAR

1323

-- Selecione -- w
-- Selecione -- v

-- Selecione - ~

- Selecione - al
-- Selecione -- e

-- SELECIONE -- -~
Apresentagdo Musical

Artigo Teste

Base De Dados

Dissertagdo

Documento Da Ufrn

Documentos Testes

Documentos para testes remogdo
Ewento

Filme w @

Mota ao Usudrio:

Incluir Exemplar e Adicionar Nota de Circulagdo

1:@

Incluir Exemplar

<<« Voltar

Cancelar

Edifar a Catalogagdo dos Exemplares

]



Latalogar litulos e Materiais sem Tombamento

* Para incluir um titulo sem tombo no sistema é
necessario informar os campos abaixo:

Codigo de Barras: Gerado automaticamente pelo Sistema Quantidade: 1= [ll
-

N® Patrimdnio:

Mimero de Chamada (localizagdo): # (123

Segunda Localizacdo:
Biblioteca: # | -- Selecione -- v
Colegdo: # | -- Selecione -- )
Situagdo: | -- Selec:ic-ng -- v
Status: *| -- Selecione -- w IEI
Tipo Material: % -- Selecione -- ~
Formas do Documente: | __ g ECIONE -- A

Apresentacdo Musical

Artigo Teste

Baze De Dados

Dissertagdo

Documento Da Ufrn

Documentos Testes

Documentos para testes remogdo
Eventao

Filme v|[2]
Ndmero do Volume:

Taoma: El
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Latalogar litulos e Materiais sem Tombamento

* Preenchendo todos os dados do formulario,
podemos incluir o exemplo com uma nota de
circulacao ou apenas inserir novos exemplares

Incluir Exemplar << \oltar Cancelar

Incluir Exemplar e Adicionar Mota de Circulacdo Editar a Catalogagdo dos Exemplares

=56



Latalogar litulos e Materiais sem Tombamento

* Incluindo um exemplar, o sistema ira gerar um
numero de codigo de barras automatico onde
futuramente sera possivel realizar a impressao das
etiquetas. O sistema ainda possibilita realizar a
edicao do exemplar e incluir anexos

.': Alterar as informacées do Exemplar  &: Incluir anexos ao exemplar

N? Patrimdnio Cod. de Barras N? Chamada Colecao Status Tomo
BIBLIOTECA 007

2016000111 123 Acervo Circulante ESPECIAL U w &
Quantidade de Exemplares (1)

=55



Catalogar Titulos e Materiais sem Tombamento =

e Realizando a inclusao do material com a nota de
circulacao

=56



Catalogar Titulos e Materiais sem Tombamento =

e Realizando a inclusao do material com a nota de
circulacao

=56



Catalogacdo de Artigos de Periadicos (analitica)™

Ao acessar o caso de uso ira aparecer o formulario

para realizar a busca pelo periodico.

[ codigo de Barras: EI
[ Biblioteca: -- SELECIONE -- “
[ colecio: | -- SELECIONE -- v
[ Tipo Material: -- SELECIONE -- v
[] Forma de Documento: -- SELECIONE -- ~
| Apresentacdo Musical
Artigo Teste

Base De Dados

Dissertagdo

Documento Da Ufrn

Documentos Testes

Documentos para testes remogdo
Ewvento

| Filme Y] @

[ status do Fasciculo: -- SELECIONE -- v
[ situacde do Fasciculo: [= SELECIOMNE -- :v
[] codige do Assinatura:
[ Titule da Assinatura:
[ Ano Cronolégico:
[] pia/mas:
|:| Ano:
[ valume:
[ nimero:
[ Ediggo:

Data de criagdo do fasciculo: E| a E|

Pesquisar Limpar Cancelar
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[atalogagdo de Artigos de Periadicos (analitica

 Realizando a busca pelo periddico, ele ira ser
listado com a opcao de catalogar

Codigo d A

s Assinatura n? . Dia/Més Ano Volume Namero Edicao Qtd.
Barras Cronolégico

Biblioteca UFRR
201623-1 FAsCicULO TESTE (1) 2016 01/04 2016 1 1 ‘ Lj

rar Detalhes
201624-1 FAaSCICULO TESTE (99) 2016 01/04 2016 ik 1 1 7 § ];.I'

Mostrar Detalhes

Quantidade de Fasciculos Encontrados: 2
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[atalogagdo de Artigos de Periadicos (analitica

* Acessando a opcao para realizar a catalogacao ira
informar os dados da assinatura e os dados do
fasiculo.

DAapos DA ASSINATURA

Ccédigo : 201623 Titulo: FASCICULO TESTE (1)
Modalidade de Aquisicdo: COMFPRA Unidade Destino: Biblioteca UFRR
DADOS DO FascicuLo
digo d lIsTs] / 01/04 Ano: 2016 Volume: 1 MNamero dig
Dados dos Artigos do F. lo
3 Titulo; TITULO TESTE Autor: SIG TESTE
. 4 Titulo: Fasciculo Teste Autor: Fasciculo Teste

=55
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[atalogagdo de Artigos de Periddicos (analitica

* Para inserir um novo artigo no sistema deve-se
preencher o formulario abaixo com as informacodes

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu
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Latalogar apenas o litulo (sem materiais)

Ao acessar a funcionalidade ira aparesentar uma
tela para filtrar os titulo e também as opcoes para
inserir, como mostra a imagem abaixo:

E:} Adicionar Novo Titulo _} Adicionar Titulo Usando Planilha .. Importar Novo Titulo

j= *| Catalogar Teses e Dissertacoes J *| Catalogar Monografias
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Latalogar apenas o litulo (sem materiais

* Clicando em adicionar um novo titulo ira seguir o

fluxo de catalogacao

'@:Selecionar Formato

FORMATO DO MATERIAL

Formato do Material

BK - LIVRO

CF - ARQUIVOS DE COMPUTADOR
MP - MAPAS

MU - MUSICAS

SE - PERIODICOS

VM - MATERIAL VISUAL

MX - MATERIAL MISTO

=56

<< Voltar

@

iner{ BK - LIVRO )

Status do registro { 5): |n
Nivel bibliografico (7 ): [a
Esquema de caracteres ( 9 ): b

Formato catalogagdo descritiva { 18 ): |

<= Voltar Cance

LIDER

CAMPO DE TAMANHO FIXO
& % FONTE DA CATALOGAGAQ
AY
AY
AY
&Y
&Y

Arquivo Digital:| Selecionar arguive..

Ordenar Campos || _Valn:_lar Campos || Remover Campos Vazios I

Tipode registro (6 ) : |a
Tipo de controle ( 8 ) & |

Nivel de catalogagdio (17 ) : |

008( BK - LIVRO )

Tipode Data (6 ): |s
Data 2 (11, 14 ): |
Cédigo Ilustragdo ( 18, 21 ): |
Forma do Item ( 23 ): |
Publicagdo Governamental ( 28 ):
Coleténia de homenagem ( 30 ): |0
Indefinido ( 32 J:
Biografia ( 34 ):

Registro Modificado ( 38 J:

Salvar Catalug_ar e Adicionar Materiais

Nenhum arguivo selecionado.

<< Voltar

<< Voltar

| Cancelar

Cancelar

Data1(7,10): 2003

Local Publicagdo ( 15, 17 ): b\|

Piblico Alvo ( 22 ):

Natureza do Conteldo ( 24, 27 )

Publicagdo de Evento ( 29 ): |0

indice (31 ): 0
Forma Literaria ( 33 ): |1

Idioma ( 35, 37 ) leng

Fonte da Catalogagdo (39 ): d

Préximo ==

1 vw  ww
rie o9
rie o9

Adicionar Campo de Dados"®

Adicionar Campo de Controle @



Lerenciamento de Materiais

* Baixa de Exemplar

ENTRE COM 05 PARAMETROS DA Busca

[] codigo de Barras: | E
[] siblioteca: | -- SELECIONE -- V]
[] Colecio: |-~ SELECIONE -- _ v
[] Tipo Material: [ - SELECIONE -- "
|:| Forma de Documenta: ;—- S-E.LEC-‘IIDINE = h”
| Apresentacdo Musical
| Artigo Teste

|Base De Dados

| Dissertacdo

| Documento Da Ufrn

| Documentos Testes

| Documentos para testes remogdo

IFime @
[] status do Exemplar: ;_-- SELECIONE -- v
[ situacdo do Exemplar: | -- SELECIONE -- v
Data de criagdo do exemplar: . :E a _. E

Pesquisar Limpar Cancelar |



Lerenciamento de Materiais

* Baixa de Exemplar

Para realizar a baixa de um exemplar, deve-se realizar
a busca do exemplar e selecionar o item no qual é
para ser baixado

Mostrar Detathes
2017000005 Biblioteca Central B869.1 H249s 2.ed. Ex.4
Mostrar Detathes

Cod. de Barras Biblioteca Localizacdo
2017000001 Biblioteca Central 616.12 T365e Ex.1 Q
Mostrar Detalhes
2017000002 Biblioteca Central BB65.1 H249s 2.ed. Ex.1 (&)
Mostrar Detalhes
2017000003 Biblicteca Central B8&0.1 H249s 2.2d. Ex.2 (=)
Mostrar Detalhes
2017000004 Biblioteca Central B869.1 H249: 2.ed. Ex.3 (=)
@
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Lerenciamento de Materiais

* Baixa de Exemplar

Ao selecionar o item, ira aparecer as informacoes e
um campo texto livre para realizar a baixa

Dapos po TiTuLo
Registro no Sistema: 14
Nimere de Chamada: 78.067.26
Titulo: LIVRO TESTE,

DaApDOS DO EXEMPLAR
Codigo Barras: 2016000001
Ndmero de Chamada: 78.067.26
Segunda Localizagdo:
Biblioteca: Biblicteca UFRR.
Colegdo: Hemeroteca Cinema
Situagdo: Disponivel
Etatus: REGULAR
Tipo Material: Livro
Nimero do Volume:
Nota de Tese e Dissertagdo:
Nota de Conteldo:
Nota Geral:
Nota ao Usudrio:

Motive da Baixa: #

Caracteres Restantes: 300

Dar Baixa no Material << Voltar Cancelar




Lerenciamento de Materiais

* Desfazer Baixa de Exemplar

ENTRE COM 05 PARAMETROS DA Busca

[] cédigo de Barras: EI
[] eiblioteca: [ - SELECIONE -- -
[] Colegio: -- SELECIONE -- [v
[ Tipo Material: |-- SELECIONE -- |~
[ Ferma de Documento: |-- SELECIOMNE -- "
Apresentacdo Musical
Artigo Teste

Base De Dados

Diz=ertacdo

Documento Da Ufrn

Documentos Testes

Documentos para testes remogdo

[Fime. e
[ status de Exemplar: | -- SELECIONE -- |
Situagdo do Exemplar: BAIXADO _'v
Data de criagdo do exemplar: ' E| al :E|

Pesquisar Limpar Cancelar
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Lerenciamento de Materiais

* Desfazer Baixa de Exemplar

Apos realizar a busca do material dado baixa, sera
possivel selecionar o mesmo para desfazer a baixa

EXEMPLARES NO Acervo [ 3 )

Localizacdo

Cod. de Barras Biblioteca
2017000197 Biblioteca Centra T‘rl; F&84c Ex.1 ®
Mostrar Detalhes
R
2017000879 Biblioteca Centra el )
Mostrar Detalhes
KO0058572011 92 Biblioteca Centra 301 M386q Ex.21 @

Mostrar Detalhes

Quantidade de Exemplares Encontrados: 3
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Lerenciamento de Materiais

* Desfazer Baixa de Exemplar

Ao selecionar o material, ira aparecer a tela com as
informacoes do material e a opcao para colocar o
status que ele ira voltar para o acervo

Dapos Do EXEMPLAR

Cddigo Barras: 2017000157
Numero de Chamada: 711.2 F&84c Ex.1
Segunda Localizagdo: TCC
Biblioteca: Biblicteca Central
Colegdo: TCC - ARQUITETURA E URBANISMO
Status: ESPECIAL
Tipo de Material: TCC UNIFAP
Mdmero do Volume:
MNota de Tese e Dissertacdo:
Nota de Conteddo:

MNota Geral:
MNota ao Usuano:



[ooperacdo Técnica

* A cooperacao Técnica é possivel realizar a extracao
de titulo e autoridades. Se a instituicao tiver
cooperacao com a FGV ( Fundacao Getulio Vargas)
pode realizar a carga no sistema

=56



Cooperacdo [écnica

e Exportar Titulo

Ao acessar o sistema é possivel realizar a busca dos
titulos por um intervalo ou colocando um numero
especifico

ENTRE COM 05 NUMEROS DO SISTEMA DOS TiTULOS

® wimero do Sistema Individual: | EI

() Faixa de NGmeros do Sistema: a |

Adicionar Titulo Cancelar
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Cooperacdo [écnica

e Exportar Titulo

Apos realizar a busca, o sistema ira mostrar o
resultado da buscar com as opcdes que pode ser
exportado

< Pesquisar um Titulo para Exportacdo

ENMTRE COM 05 NUMEROS DO SISTEMA Dos TiTuLos

*' Nimero do Sistema Individual: | |

Faixa de Numeros do Sistema: a @

Adicionar Titulo || Cancelar

©: Remover Titulo da Exportacdo

TiTULOS PENDENTES PARA EXPORTACAOD ( 3 )

Apenas Meus Titulos ? # (& g NAO
+| N° Sistema: Titulo: Autor: Ano: Edicdo:
¥| 19519 Agua : Richter, Carlos A. 2009. wj
A drea de livre comércio de Macapa e ;
¥ 309 Santana e valor de uso de solo no centro aliveira, Alex de. 2000. o
comercial de Macapd /
+| 24160 Arte de ensinar Barbosa, Héryton Machado. 2000. o
PARAMETROS EXPORTACAOD
Biblioteca de Operacdo: w: —- Selecione -- v |

* IS0 2709 UTF-8
Exporta para o sistema Bibliodata da FGV:

Exportar || Remover Selecionados
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[ooperacdo Técnica

e Exportar Autoridade

Exportar uma autoridade consiste em gerar um
arquivo no formato MARC 21 codificacao ISO 2709 e
disponibiliza-lo para que esse arquivo gerado seja
enviado para importacao em outro sistema.

=56



Cooperacdo [écnica

* Exportar Autoridade
Segue o mesmo fluxo de exportar um titulo

@, Pesquisar uma Autoridade para Exportacao

ENTRE COM 0S5 NOMEROS DO SISTEMA DAS AUTORIDADES

®' Ndmero do Sistema Individual: l |EI

Faixa de Nimeros do Sistema: |a| @

| Adicionar Autoridade || Cancelar |

@ : Remover Autoridades da Exportacdo

AUTORIDADES PENDENTES PARA EXPORTACAOD ( 1 )

Apenas Minhas Autoridades 7 # @ g NEO
¥  MN° Sistema: Entra Autorizada:
# 208 100 Abrantes, Joselito Santos 1963- -E'J'
PARAMETROS EXPORTACAD
Biblioteca de Operagdo: wr -- Selecione -- v |

'® 1502709 ' UTF-8
Exporta para o sistema Bibliodata da FGV:

Exportar || Remover Selecionados |



[ooperacdo Técnica

e Carga do Arquivo de Titulos da FGV

A carga do arquivo de Titulos da FGV, serve para
guardar no sistema os numeros de controle que
devem ser enviados no campo 001 dos arquivos
MARC de Titulos exportados para o Catalogo Coletivo
do Bibliodata.

Esses numeros de controle servem para identificar
gue o arquivo enviado foi enviado pela biblioteca da
UFRN. (Para o Bibliodata todas as bibliotecas da
UFRN funcionam como se fossem apenas uma.)
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Cooperacdo [écnica

e Carga do Arquivo de Titulos da FGV

Acessando a funcionalidade para realizar o upload do
arquivo.

ARQUIVOS DE TiTuLDosS CARREGADOS MO SISTEMA

Data da Carga Mamero Inicial Mimero Final Niamero Atual Quantidade ainda ndo usada
05/02/2010 10:24 RMNOODOG9022 RMOODO79022 RMNOOOO70145 3878
Arquivo: | Seledonar arguivo... | Nenhum arquivo selecionado.
Mimero Inicial da Sequéncia: [EI Mimero Final da Sequéncia: [3

Carregar Arguivo Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.
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[ooperacdo Técnica

e Carga do Arquivo de Autoridades da FGV

A carga de autoridades segue o mesmo fluxo
realizado na carga de titulos, onde é informado o
arquivo para realizar o upload.
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Ladastro de Autoridades

e Pesquisar por Autoridades

[ Busca Simpl... ” Busca Multi-Campo l

SELECIONE OS5 CAMPOS PARA A BUSCA

MNumero do Sistema:

() Autor:

® Assunto: agua
Ordenacdo: |Entrada Autorizada Assunto ¥ |
Registros por pagina: 25 r

| Pesquisar | | Limpar || Cancelar |



Ladastro de Autoridades

e Catalogar Autoridades;

* Visualizar Catalogacoes Incompletas de Autoridades.

E:} Digitar Manualmente @ Usar Planilha .. Importar Dados de Autoridade

I Busca Simpl... || Busca Multi-Campo |

| Mimero do Sistema:

! Autor:
Assunto: I
Ordenacéo: ._Nﬁlmero do Sistema v
Registros por pagina: _._;‘7_5_ il

Pesquisar | | Limpar || Cancelar

SELECIONE 0S CAMPOS PARA A BUSCA

Q% Selecionar Autoridade

ﬂ Apagar a Autoridade

CATALOGACOES NADO FINALIZADAS DE AUTORIDADES (1)

Apenas Minhas Autoridades ? # () s ® nAo

M2 do
Sistema

989 1 Gomes, Alexandre de Castro.

Entrada Autorizada

=56

Importada
Mao

Cancelar

Criado por

JULIANA NUNES DE AMARTINE ALVES
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Lerenciamento de Etiqueta

Ao acessar o caso de uso, ira aparecer a tela de
filtro para realizar a busca por um coédigo de barras
especificos ou por uma faixa de codigos de barras

ADICIONAR MATERIAL

O Cadigo de Barras:

O Faixa de Codigos Barras: a [El

Adicionar Cancelar
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Lerenciamento de Etiqueta

* ApOs realizar a busca por um intervalo de codigo
de barras o sistema ira permitir ser configurado de
acordo como a instituicao deseja

ADICIONAR MATERIAL

® Cadigo de Barras: i |

Faixa de Codigos Barras: a E

Adicionar || Cancelar

‘lf : Remover Material da Lista de Geracao de Etiquetas J: Adicionar Informacao a Impressdo da Etigueta de Lombada
&: Remover Informacdo da Impressao da Etigueta de Lombada

MATERIAIS PARA GERACAO DE ETIQUETAS
Apenas Meus Materiais 7 # (8 gppm NAO

Quantidade de materiais selecionados: 3

< Cod. Barras Biblioteca Status

Tipo Material
«| 2017004000 Biblioteca Central REGULAR Livro Ef
#| 25086 Biblioteca Central REGULAR Livro -'ﬂ
#| 25085 Biblioteca Central REGULAR Livro o
PARAMETROS DA GERACAOD
Tipo de Etigueta: #| -- SELECIONE — v
Formato da Pagina: #| -- SELECIONE -- v

Posicdo Inicial: #1
Quantidade de Cédigo Barras: #|2 lE]
Quantidade Lombada: #1 '

Gerar Etiquetas || Remover Selecionados
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Notas de Circulago

‘Notas bloqueantes - Impedem que o material seja
emprestado. Uma nota bloqueante permanecera ativa
até que o material seja desbloqueado.

‘Notas nao bloqueantes - Nao impedem que o
empreéstimo seja realizado.
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Notas de Lirculagao

NoTA DE CIRCULACAO
Material

Prazo do Empréstimo
2017000166 - Brito, Daimio Chaves. Aplicacdo do sistema de modelagem da

Pode Renovar?
qualidade da dgua qualzkw em grandes rios : - Biblinteca Central

Ultimo Dia Renovacio?
NAO NAO
*®' Incluir Nota Bloqueante ') Incluir Nota ndo Blogueante

Material extraviado. |

Nota: #

Caracteres Restantes: 179/200

| Incluir Nota || Cancelar |

# Campos de preenchiments obrigatério,

Biblioteca

SIGAA | Nicleo de Tecnologia da Informacde (NTI-UNIFAP) - (096)3.

1733 | Copyright © 2006-2017 - UNIFAP - treinamentosig.unifap.br.trei - v3.14.169
=

\llj = Notas de circulacdo incluidas com sucesso!

BIBLIOTECA > MATERIAIS coMm Notas DE CIRCULACAO

Esta listagem exibe os materiais que possuem alguma nota de circulacdo. Uma nota de circulacdo pode ser blogueante ou ndo.
L]

Notas bloqueantes s8c mostradas para o operador no momento do empréstimo ou renovacdo & impedem que o material seja
emprestado. Uma nota blogueante permanecera ativa até que o material seja desbloqueado.
-

Notas ndo bloqueantes sdo mostradas uma Unica vez ao operador no momente do empréstimo, renovacdo ou devolucdo do
material, dependendo da configuracdo feita pelo usuano, Estas ndao impedem que o empréstimo seja realizado.

‘% Buscar Materiais para Incluir uma Nota @ : Desbloguear Material .: Editar Nota

y Remover Mota
Lista DE MaTeriAals Com Novas pe CircurLacao (1)
Material

Proximo Proxima Proxima
Empréstimo Renovacdo Devolucdo
Biblioteca Central

2017000166 - Brito, Daimio Chaves. Aplicacdo do sistema de modelagem da qualidade da dgua

qual2kw em grandes rios : - Biblioteca Central BLAPOLIE R
_S.E Material extraviado.
- I
-_—
Software & consu/toria

W'Q



Planilhas de Catalogagéo

@) Nova Planilha 4 : Visualizar Planilha It Alterar Planilha _E“J: Remover Planilha

PLANILHAS BIBLIOGRAFICAS

MNome Descricao Acibes
Aquisicdo & o
Chemical engineering Qg
Evento DR |
Livro 3 e o
Manuscrito Q @ o
Mapa Qg
Material Visual DR
Miisica 2 i

Planilha criada, em 23.10.2009, para apreciacdo. Obs.: Os designadores de conteldo (etiquetas de campo,

indicadores & os cédigos de subcampao) foram abertos obedecendo os existentes no "Manual de o "
Peridgdico Procedimentos: Periddicos” da BCZM. Os campos definidos, nessa planilha, sdo os mais utilizades na o

catalogacdo de periddicos. N3o significa que serdo todos usados. Dependera sempre dos dados de cada

periddico. Angelike Silva.
Resumida Qgra
Video Qa

| << Voltar

-E.‘J: Remover Campo

CADASTRAR PLANILHA

Nome: |
Descrigdo:
]
Formato: s |-— SELECIONE — "_

CampPos DE CONTROLE

Rétulo: | | Dado:| || Adicionar Campa de Controle |

Rotule Dado

Camros DE Dapos

- n Rdétulo: | Indicadores: | Sub Campos:; || Adicionar Campo de Dados | E
. SIE Rotulo Indicador 1 Indicador 2 Sub-Campos

[ ==

Eofiware & consultoria

_Cadastrar || Cancelar



Planilhas de Catalogagéo

BieLiOoTECA > PEsQuUIsSA GERAL DO ACERVO

Dicas de busca: ; ; ' p .
Preencha os campos conforme desejado. Usando mais de uma linha, a busca serd mais especifica.

0O sisterna nao diferencia caracteres maidsculos e mindsculos. Por exemplo, o termo computsdor recupera registros com as palavras computador, Computador e
COMPUTADOR.

d} Adicionar Novo Titulo E; Adicionar Titulo Usando Planilha . Importar Novo Titulo

SE Catalogar Teses e Dissertagdes SE Catalogar Monografias

BIBLIOTECA > PLANILHAS BIBELIOGRAFICAS

COLHA UMA PLANILHA

Livro v
DaDOS DA PLANILHA

Formato Material: BK - LIVRO
LDR: 00000Onam a2200000 u 4500
008: yymmdds2013~~~~rnb fr 000 0 por d

020: _ = $a

040: _ = $a Sb sSc
080: _ _ $a

090: _ - $a 5b Sc
100: 1 _ $a Sb Sc sd
240: 1 _ ta =l

245: 1 = $a sb sc  sh
250: _ _ $a Sb

260: _ _ fa sb sc
300: _ = $a sb

4590: 0 _ $a Sv

500: _ - $a

504: _ _ $a

505: 0 _ $a

600z 4 $a

610: _ 4 $a

i B 4 $a Sn Sd &c
650: 4 ia

651: _ 4 ta

[ ) L F00: 1 - $a sb sc id  ge
L I 710: 2 _ $a &d Se

| ==

Eofiware & consultoria

| == Voltar || Cancelar || Préximo passo ==



Transteréncias de Exemplares

* Transferéncia entre titulos

Transferéncia de Exemplares entre Titulos ocorre
guando por algum motivo o bibliotecario deseja
transferir os exemplares que estavam em um Titulo
para outro. As Unicas pessoas com permissao de
transferir exemplares entre Titulos sao os
bibliotecarios com permissao do setor de
catalogacao.

=56



Transteréncias de Exemplares

* Transferéncia entre titulos

Ao acessar as funcionalidades, ira aparecer a tela de
filtro para buscar o exemplar que ira ser transferido

Busca Simples ” Busca Multi-Campo || Busca Avancada || Busca por Listas |




Transteréncias de Exemplares

* Transferéncia entre titulos

ApOs realizar a busca no sistema, o sistema ira
retornar o resultado

TituLos ENCONTRADOS (1a3pE3)
= S ND
-
N? Sistema Autor Titulo Edicdo Ano Assunto Chamada Qtd.

34 Catalogagdo sem Tombo 123 2 @

32 Nome do Autor Titule Principal 1 987654321 50 &)
987654321 p

31 WALIDACAC TREINAMENTO s.n.], Bureau Of 1@
Census. =

1 a3 de 3 titulo(s).
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Transteréncias de Exemplares

* Transferéncia entre titulos

Selecionando o exemplar que ira ser transferido, ira
apresentar a tela para informar os exemplares que
irdo ser transferidos (caso a quantidade seja maior

que 1)

Cod. Barras Tipo de Material

BIBLIOTECA 007
2016000061 Livro

2016000062 Livro
2016000063 Livra

2016000064 Livro

=55

ExempLar(Es) 1 & 20 pE 50

Escolha a Biblioteca: | 007 - BIBLIOTECA 007

Colecdo

Acervo de Desbaste

Acervo de Desbaste

Acervo de Desbhaste

Acervo de Desbaste

Status

REGULAR

Maostrar Detalhes

REGULAR

Mostrar Detalhes

REGULAR

Mostrar Detalhes

REGULAR

Mostrar Detalhes

e

Situacdo O
Emprestado [Prazo:18/11/2016] O
Disp | O
Disponive | O

isponive | O



Transteréncias de Exemplares

* Transferéncia entre titulos

Marcando o exemplar que ira ser transferido, o
sistema retorna novamente para realizar a busca do
exemplar que ira receber a quantidade do outro,
com isso ira seguir o fluxo de selecionar e ira
aparesentar a tela do proximo slide para confirmar a
operacao
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Transteréncias de Exemplares

* Transferéncia entre titulos

CDHFIII.MAS.ED DOS DADOS PARA A TRANSFEREMCIA

TituLo ORIGINAL DOS EXEMPLARES
Nimero do Sistema: 32
Titulo: Titulo Principal
Autor: Nome do Autor
Edicdo: 1
Ano:

Quantidade de Materiais Informacionais: 50

TiTuLo DESTINATARIO DOS EXEMPLARES
Ndmero do Sistema: 34
Titulo: Catalogagdo sem Tombo
Autor:
Edicado:
Ano:

Quantidade de Materiais Informacionais: 2

EXEMPLARES QUE vio SER TRANFERIDOS

Codigo de Barras: 2016000062 Biblioteca: BIBLIOTECA 007 Colecdo: Acervo de Desbaste
Status: REGULAR Situacdo: Disponivel

Transferir Exemplares << \oltar Cancelar
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Transteréncias de Exemplares

* Transferéncia entre bibliotecas

A transferéncia entre bibliotecas seguira o fluxo que
foi realizado para transferéncia entre titulos
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Transteréncias de Exemplares

* Transferéncia entre setores

O objetivo dessa funcionalidade é agilizar a
movimentacao de materiais (exemplares ou
fasciculos) entre setores de uma biblioteca, através
da rapida montagem de uma lista de materiais cujas
situacoes foram alteradas.

* Transferéncia entre setores

A transferéncia entre setores seguira o fluxo que foi
realizado para transferéncia entre titulos
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e Ambiente:

e Usuario: bibliotecario_1 até bibliotecario_20
* Senha: bibliotecario 1 até bibliotecario_20
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