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PARTE I - INTRODUCAO

Visao Geral e Contexto Inserido

Area Fim

SIGAA

(Sistema Integrado
de Gestéo de
Atividades Académicas)

SIGAdmIn
(Administracao e
Comunicacao)

SIPAC
(Sistema Integrado de
Gestéo de Patrimdnio,
o Administracdo e Contratos)

———

Area Meio

Sistemas Governamentais

SIGAA: Ensino Infantil, Médio, Técnico, Gradu-
agdo, Pos-Graduagdo Lato e Stricto, Pesquisa,
Extensdo, Monitoria, EaD, Assisténcia ao Estu-
dante, Producdo Intelectual, Biblioteca, Diplo-
mas, Ambientes Virtuais, Infraestrutura Fisica,
Convénios de Estagio, Residéncias em Saide,

| NEE, Relagdes Internacionais, Vestibular, etc. |

O que é 0 Modulo Graduacdo

Arquiteturas e Servi¢os

SIGPP
(Sistemma Integrado de
Gestéo de
- Planejamento e Projetos)

SIPAC: Requisi¢tes, Almoxarifado, Orgamento,
Compras, Patriménio, Patriménio Imével, Licita-
¢ao, Contratos, Convénios, Bolsas, Faturas,
Transportes, Protocolo, Pagamentos Online,
Biblioteca, Infraestrutura, Restaurante, Audito-
ria e Controle Interno, Acesso a Informacso,

| etc.

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO~PARA —IFPA
DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO -DTIC
SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS — SIGAA

SIGED
(Gestao Eletronica
de Documentos) _

SIGRH
(Sistema Integrado de
Gestdo de
Recursos Humanos)

SIGRH: Administragdo de Pessoal, Féras,
Frequéncia/Ponto Eletrénico, Financeiro, Dimen-
sionamento, Banco de Vagas, Avaliaco Funcio-
nal, Plano de Salde, Capacitagdo, Comissdes,
Colegiados, Aposentadoria, Assisténcia ao Ser-
vidor, Servicos, Concursos, efc.

* O médulo Graduagdo pertence ao SIGAA - SIG e se propde a controlar todos os procedimentos relativos ao
Ensino de graduacao desde o momento que o aluno ingressa até o momento que ele se desvincula da

instituicdo.

*  No IFPA a Pr6-Reitoria de Ensino (PROEN) tem como objetivo regimental a supervisao, direcao e
coordenacdo do ensino, além de fomentar atividades relacionadas a essa area. Para exercer o seu papel, torna-
se fundamemtal a integracdo entre a PROEN, as Diretorias de Ensino, as Coordenacgoes de Curso e Suas
Sercretarias Académicas, os Docentes e por dltimo e ndo menos importante os Discentes de nossa instituicdo
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Fluxo Principal

SIG - Graduacdo - Semestre Letivo
DTl PROEN Diretoria de Ensino - DE Docente Discente

Docentes
e Servidores

Calendério Acad&mico

115427

.................. Discentes

Migracac T B Oferta de Vagas
Sion . Processos Seletivos
10215 Plarioide

- Curso ou Aula

Hordric de Turma

Componentes Curriculares H Matriz Curricular

Lancamento
Notas e Freq

Criagdo de Turma

Estrutura Curricular
303 Atribui Perfil Acesso
Coord e Secretarios Consolidacao Parcial
ou Total da Turma
Matricula de ...| Emissdo de Documentos
________________ Aluno em Turma  |[.. Auto Assinados
Emissao de Documentos |« -+-+=* " 77T — N T L o
Auto Assinados o . e
Turma Virtual Criada
o Emissao de Documentos
p?c;ssf,r“e?m ‘ Relatérios de Gestao ‘ Albo Alaagae
a Matricula

e Efetivacao \ s e . Consultas Diversas
Ajustes na Matricula
RE - Processamento ’______4__4_—————__'_( Ei de Documentos
Auto Assinados

da Matricula
e Efetivacao \FO

Fig 1. Fluxo Principal do Semestre Letivo, algumas atividades ndo precisam repetir
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Parametros Académicos

DEFINA 0s VALORES DOS PARAMETROS

ALUNO ESPECIAL
Numero Maximo de Disciplinas por periodo cursadas por Aluno Especial: 3
NUumero Méaximo de Periodos consecutivos ou nao que um Aluno Especial pode cursar: 2
MaTRicULA, TRANCAMENTOS E REPROVAGAO EM COMPONENTES CURRICULARES
Percentual Maximo Cumprido para Permitir Trancamento: 0.0 [E'
Numero Méaximo de Trancamentos de PROGRAMA: 3

Ndmero Maximo de Trancamentos de MATRICULA:

[N]

Numero Maximo de Reprovagoes:

w

PARAMETROS CURRICULARES
NUmero Minimo de Créditos de Extra-Curricular: |0
NUmero Maximo de Créditos de Extra-Curricular: 60
Equivaléncia de Crédito e Hora/Aula: 1
Equivaléncia de Crédito e Hora/Laboratério: |1
Equivaléncia de Crédito e Hora/Estagio: 1
Duragao de uma Aula Regular: 50 @
Exigir Nota e Frequéncia no Aproveitamento de Disciplinas: &
CADASTRO DE TURMAS
Verificar Choque de Horérios em Cadastro de Turmas: &
Permite CH Compartilhada entre Docentes em uma Turma: &

CH Total Maxima do Componente Curricular para Turmas de Férias: 60

AVALIAGAO
Método de Avaliagao: Nota -
Média Minima de Aprovagao: 7.0
Média Minima que possibilita recuperagao: 2.0
Média Minima de Aprovagao para passar por média: |7 o E
Frequéncia Minima para Aprovagao: |75 o El
Numero Maximo de Avaliacdes por Turma: 3

Pesos das Avaliacoes: 1,1,1

& &

Pesos das Avaliagbes com 2 Unidade: 1,1

Peso da Média e Peso da Recuperagaoc: 50,50 El

OuTROs PARAMETROS

Solicitar aos discentes a atualizacdo de seus dados pessoais a cada periodo de
matricula:

Arquivo do Certificado:

Inicio da Faixa de Matricula:
Quantidade de periodos regulares: 2

Confirmar Parametros Cancelar << Voltar

SIGAA — Médulo Graduacao 5
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Perfil de Acesso e Atribuicoes (Padrao da IFPA)

Para os modulos e portais que interagem com a graduacdo do SIGAA temos os seguintes perfis de referéncia:

Perfil Principais atribuicdes/funcoes Modulo/Portal

Gestor da Graduacdo / DAE |Monitorar andamento dos cursos de graduacdo |Moédulo Graduagao
através de consultas e relatorios,

Gestor da Graduacdo / CDP |Cadastro e manutencao dos cursos, estruturas Mobdulo Graduagao - Aba CDP
curriculares, matrizes curriculares e componentes
curriculares

Chefe de departamento / Solicitar cadastro de componentes curriculares, |Portal do Docente - Menu Chefia

Secretaria de Departamento |Cadastrar programa dos componentes
curriculares e Gerenciar solicitacdes de turmas

Coordenador de Curso / Matricula de aluno ingressante, Analisar Portal Coordenagdo Graduagao

Secretaria do Curso solicitacdes de matricula e Oferta de turmas

Orientador Académico Orientar trancamento e Analisar solicitacdes de  |Portal Docente — Ensino —
matricula Orientacdo Académica

Docente Disponibiliza as funcionalidades do Chefe de Portal Docente / Turma Virtual

Departamento, Acesso a turma virtual, Digitacao
de Notas e Acesso ao Plano Individual Docente

Discente Visualizar notas, Consultar estrutura curricular do|Portal Discente / Turma Virtual
curso, Trancamento de componente curricular,
Consultar histérico Acesso a Turma Virtual e
Matricula On line

PARTE I - INSTRUCf)ES GERAIS
RECOMENDACOES

* Sempre utilize o navegador Firefox (versdo mais atual) para acessar os sistemas do SIG (SIGP, SIPAC,
SIGAA, etc);

© Se vocé ndo possui o Firefox instalado no computador institucional que vocé utiliza, solicite ao
departamento de informética de seu campus ou pélo que ele seja instalado;

o Se vocé ndo estd conseguindo atualizar o seu Firefox, solicite auxilio ao departamento de informética de
seu campus ou polo.
e Nunca salve links diretos para os sistemas do SIG;
o Nao salve atalhos em Favoritos (Bookmarks) ou Area de Trabalho;
o Sempre acesse o0s sistemas do SIG através do portal do IFPA (http://www.ifpa.edu.br).
* Autentique-se com login e senha de rede (sdo os mesmos que vocé utiliza para acessar o seu e-mail
institucional).

PERFIS DE ACESSO (GRUPOS DE PAPEIS)

Para acessar o mddulo, o servidor ja precisa ter feito seu auto-cadastro e confirmagdo através do e-mail institucional.
Além disso, o perfil de acesso deve ser solicitado através de chamado para a DTI-Reitoria (e-mail para
“suporte.dti@ifpa.edu.br”, memorando ou processo) anexando autorizacdo da chefia e/ou portaria.

+ ACADEMICO - DE: Administracdo dos cursos de nivel Técnico e Graduacio apenas da Diretoria de Ensino
do Campus.

+ ACADEMICO - PROEN: Administracio dos cursos de nivel Técnico e Graduacdo em ambito institucional.
ACESSANDO O SISTEMA

Acesse 0 SIGAA
*  Acesse o portal do IFPA, na sessdo “Painel do Servidor”, clique em “SIGAA” (no menu da esquerda);
e Depois clique em “Entrar no Sistema” (no canto superior direito);
* Informe seu usudrio e senhas (os mesmos do e-mail institucional);

SIGAA - Médulo Graduagao 6


http://www.ifpa.edu.br/
mailto:suporte.dti@ifpa.edu.br

m INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA - IFPA
8 DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNICAGAO - DTIC
Bl R N SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS - SIGAA

*  Clique em “Entrar”.

PAIMNEL DO | @ ENTRAR NO SISTEM&

SERVIDOR — |
Clique agui
#

SIGP

Entrar no Sistema
SIGFF Usuario: |nome.sobrenome |
% Senha: ----------l |
: Entrar
Soac enwar

Acesse 0 modulo
*  Clique em “Mddulos” (no canto superior direito);
*  Clique em “Graduagao”.

SIGAA — Médulo Graduacao
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PARTE II - CADASTROS BASICOS, CURSOS E ESTRUTURA CURRICULAR
CADASTRO DE CALENDARIO E HORARIOS DE AULA

Os horérios de aulas sé precisam ser cadastrados uma vez para o campus. O calendario Académico precisa ser definido
anualmente. Os feriados precisam ser cadastrados antes do inicio de cada semestre e os dias de suspensdo de atividades
devem ser cadastrados/revisados frequentemente.

Cadastro do Horarios de Aula
* Na aba “Curso”, menu “Horério”, opcdo “Cadastrar”.
= Informe os dados: Inicio, Fim, Turno e ordem da aula;
= (Clique no botdo “Cadastrar”;
= Verifique que o registro foi adicionado na listagem abaixo.

ESCOLHA A GESTORA ACADEMICA E O NIiVEL DE ENSINO

Unidade Responsavel: [ DIRETORIA DE ENSINO DO CAMPUS BELEM - Belém -
Nivel de Ensino: GRADUACAO -
Hora de Inicio: # [13.00 Hora de Fim: « [14.00
Turno: % [MANHA j Ordem: « 6|

Cadastrar Cancelar

HoRARIOS CADASTRADOS PARA UNIDADE E NIVEL ESCOLHIDOS

Hora de Inicio Hora de Fim Turno Ordem
07:00 08:00 Manha 1
08:00 09:00 Manha 2
09:00 10:00 Manha 3
10:00 11:00 Manha 4
11:00 12:00 Manha 5

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Administracao

Cadastro de Feriados/Suspensao de Atividades
* Na aba “Administracdo”, menu “Feriados”, opgdo “Cadastrar”.
= Informe os dados: Data, Descricdo, Categoria (feriado ou suspensdo), Tipo (Nacional, Estadual,
Municipal);

=  No caso do Tipo “Municipal”, informe o municipio;
=  Clique no botdo “Cadastrar”;
= Verifique a mensagem de sucesso na parte superior da tela.

OBS.: Os tipos “Nacional” e “Estadual” apenas podem ser selecionados pela PROEN.

CADASTRO DE FERIADOS

Data do Feriado: # [ng/06,/2015 =

Descricao: « descricao

Quantidade de caracteres digitados: 9/255

Categoria: # [ Feriado -

Tipo de Feriado: # . o
Nacional Estadual @ Municipal

INFORME O MUNICIPIO

Municipio: |[Ananindeua

Cadastrar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Graduacao

SIGAA - Médulo Graduacao 8
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Cadastro de Calendario Académico
* Na aba “Administracdo”, menu “Operagdes Administrativas”, opgdo “Calendério”.
= Informe o ano-periodo ao qual o calendario se refere;
= Se o periodo anterior ja encerrou, marque a op¢ao “Tornar esse calendario vigente”;
= Informe as datas dos calendarios que ja foram definidas;
= Clique no botdo “Cadastrar Calendario”;
= Verifique a mensagem de sucesso na parte superior da tela.

IFPA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sesséo: 01:30 SAIR
JUCINALDO DE F. FERREIRA (Deslogar) Alterar vinculo Semestre atual: 2015.1 {# Médulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado
DIRETORIA DE ENSINO DO CAMPUS BELEM (11.01.10.01) ® Alterar senhs @ Aluda
P J
GRADUACAO > CALENDARIO ACADEMICO - CALENDARIOS DISPONIVEIS Ajuda/Manuais

Unidade Responsdvel: DIRETORIA DE ENSINO DO CAMPUS BELEM
Nivel de Ensino: GRADUAGAO

CALENDARIOS ACADEMICOS

Eventos Académicos
DATAS PARA DE/BELEM -- NOVO -- E|
Ano - Periodo: # 0 -0
Tornar esse calendério vigente: [
Ano - Periodo de Férias Vigente: -
Ano - Periodo das Turmas na Solicitaggo: -

Ano - Periodo de referéncia para o Trancamento a Posteriori: -

Perfodo Letivo: de E até E
Periodo de Férias: de E até E
Datas parA TuRMAS DE REGULARES
Consolidacéo de Turmas: de E até E
Consolidacdo Parcial de Turmas: de E até E
Solicitagdo de Cadastro de Turmas do Préximo Periodo: de E até E
Sugestdo de Turmas pelo Chefe do Departamento para o Préximo Periodo: de E até E
Cadastro de Turmas: de E até E
Trancamento de Turmas: de E até E
Trancamento de Programa: de E até E
Trancamento de Programa a Posteriori: de E até E
Datas parA TurRMAs DE FERIAS
Requerimento de Turmas de Férias: de E até E
Solicitagdo de Cadastro de Turmas de Férias: de E até E
Cadastro de Turmas de Férias: de E até E
Matricula em Turmas de Férias: de E até E
Matricula Extraordinéria de Férias: de E até E
DaTAS PARA TURMAS DE ENSINO INDIVIDUALIZADO
Requerimento de Ensino Individualizado: de E até E
Solicitacdo de turma de ensino individualizado: de E até E
Cadastro de turma de ensino individualizado: de E até E
DaTtas PARA CADASTROS DE INGRESSANTES
Plano de Matriculas: de E até E
Cadastramento de Discentes: de E até E
Datas PARA PERiODOS DE MATRiCULAS E PROCESSAMENTOS
Matricula OnLine: de E até E
Matricula de Alunos Ingressantes: de E até E
Matricula de Aluno Especial: de E até E
Anélise dos Coordenadores/Orientadores da Matricula: de E até E
Anélise dos Discentes: de E até E
Validac&o do Vinculo de Ingressantes: de E até E
Ajustes das Matriculas/Turmas: de E até E
Processamento de Matricula: de E até E
Datas paRA PERioDOs DE REMATRiCULAS E PROCESSAMENTOS
Re-Matricula: de E até E
Anélise dos Coordenadores/Orientadores para Re-Matricula: de E até E
Andlise dos Discentes para Re-Matricula: de E até m
Ajustes das Re-Matriculas/Turmas: de E até E
Processamento de Re-Matricula: de E até E
Matricula Extraordinéria: de E até E
Datas PARA PErioDOs DE LANgAMENTO DE NoTas
Primeiro periodo de langamento de notas: de E até E
Segundo periodo de langamento de notas: de E até E
Terceiro periodo de langamento de notas: de E até E

Cadastrar Calendario << Voltar Cancelar
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Calendario Académico ( Modelo Preenchido)

Eventos Académicos
DaTAs PARA UFRN [2011.2 - Vigente [«]
Ano - Petiodo: 20112 - Vigente
Ana - Periodo de Férias Vigente: 2011 |- |3
Ano - Petiodo das Turmas na Solicitagfo: 2012 |- 1
Perioda Letivo: de [D3/08/2011 8] até [22/12/2011 7]

Periodn de Férias: de [02/01/2012 (7] até [27/01/2012 ][]

DATAS RARA TURMAS DE REGULARES
Consolidagdo de Turmas: de E até E
Conzolidagdo Parcial de Turmas: de E até E
16/07/2011 E até |08/12/2011 E

17/07/2011 ] até [20712/2011 7]

Solicitagio de Cadastro de Turmas do Préximo Perioda: d

[

Cadastro de Turmas: d

[

Trancarnento de Turmas: de [09/08/2011 9] até [1a/11/2011 ]

w

DATAS PARA TURMAS DE FERIAS

[

Fequerimento de Turmas de Férias: de |16/11/2011 E até |02/12/2011 E
05/12/2011 8] até [14712/2011 7]
20/12/2011 [F] até [22/12/2011 7]

o2/01/2012 ] até [08/0172012 7]

Solicitagdo de Cadastro de Turmas de Férias: d

o

Cadastro de Turmas de Férias: d

[

Matricula em Turmas de Férias: d

[

DATAS PARA TURMAS DE ENSINO INDIVIDUALIZADO

Requetimento de Ensino Individualizade: de |18/08/2011 E até [19/08/2011 E

w

[

Solidtagda de turma de ensino individualizado: de |20/08/2011 E até |23/08/2011 E

Cadastro de turma de ensino individualizado: de E até E
DATAS PARA PEREODOS DE MATRICULAS, REMATRICULA E PROCESSAMENTOS
Matricula Online: de [15/07/2011 [7] at [28/07/2011 7]
Matricula de Aluncos Ingressantes: de |21/07/2011 E até |29/07/2011 E
Matricula de Aluno Esperial: de [10/08/2011 78] até [11/08/2011 [77)
Anslize dos Coordenadores/Crientadores da Matricula: de |15/07/2011 E até |28/07/2011 E
Andlise dos Discentes: de [15/07/2011 7] até [28/07/2011 77
Processamento de Matricula: de |04/08/2011 E até |04/08/2011 E
Ajustes das Matriculas/Turmas: de 0170872011 [T7] até [03/0s/z011 7]
Re-Matriculs: de [08/08/2011 [[F] até [12/08/2011 7]
Andlise dos Coordenadores/COrientadores para Re-Matricula: de |08/08/2011 E até |09/08/2011 E
andlise dos Discentes para Re-Matricula: de [0a/08/2011 5] até [n9/ng/2011 [
Processamento de Re-Matricula: de |16/08/2011 E até |17/08/2011 E

Ajustes das Re-Matriculas/Turmas: de [12/08/2011 [7] até [15/08/2011 7]

<< Qutros Calendarios Alterar Calendério Cancelar
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CADASTRO DE CURSOS E ESTRUTURA CURRICULAR
Para cadastrar a estrutura curricular primeiro precisa-se cadastrar o curso, componentes curriculares e médulos.

Cadastro do Curso
* Naaba “PROEN”, menu “Curso”, opcdo “Cadastrar”.
= Informe os dados do curso e a senha do usuario no final do formulério;
= (Clique no botdo “Cadastrar”;

Dapos po CuRso

Nome: & |
Titulaco para o Género Masculino: | @
Titulacdo para o Género Feminino: @
Cadigo INEP: |
Estado de Andamento do Curso: # [ g ECIONE —- -l
Municipio de Andamento do Curso: & | __ SELECIONE - :I
Area do Curso: | __ SE[ ECIONE - |
Forma de Participagdo do Aluno: [~ 5g EClONE - j
Area Sesu: « [ __ SELECIONE -- j
Area de Conhecimento do Vestibular: «__ sg ECiloNE - :[
Natureza do Curso « :@3_(3_5@;5_9 j

Tipo de Oferta do Curso: [ __ s ECIONE -- j
Tipo de Oferta de Disciplina: « | - SELECIONE -- :I
Tipo de Ciclo de Formac&o: #  um ciclo |
Convénio Académico: | -- SELECIONE -- j
Unidade Responsavel: « [ . e[ ECIONE :J
Unidade Responsavel 2: -- SELECIONE - |
Website do curso: |

Coordenador Pode Matricular Discente: ) @

PROJETO POLITICO-PEDAGOGICO

Projeto Politico-Pedagdgico: | Selecionar arquivo... | Nenhum arquivo selecionado.
Perfil do Profissional: . _ _
oS X @ | [ 2 |wm | F|B 7 Dax|A-W- = E|©e
(/.  Estilos ~ Paragrafo  + Fonte + TamanhodaF+ | i= i= N7

— | % x| §2 i@ @ A

Area de Atuacdo: N 5
@R XDaal |88 % [wm | F | B 7 U ax|A-2-|

.72 Estilos ~ Paragrafo  + Fonte * TamanhodaF+ | i= i=

— | % x| 2 i@ G A

= Verifique a mensagem de sucesso na parte superior da tela.

Cadastro de Componentes Curriculares

* NaAba “PROEN” - “Componentes Curriculares” - “Cadastrar”
*  Selecione o Tipo de Componente e Modalidade de Educacao

SELECIONE O TIPO DO COMPONENTE CURRICULAR

Tipo do Componente: # | DISCIPLINA ~
Modalidade de Educacgo: # [PRESENCIAL

Cancelar Avancar ==

#* Campos de preenchimento obrigatorio.

SIGAA — Médulo Graduacao 1
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* Logo em seguida avancamos para dados gerais do componente curricular

DADOS GERAIS DO COMPONENTE

Tipe do Componente: DISCIPLINA
Modalidade de Educagao: Presencial
Unidade Responsdvel: # — SELECIONE — R |
Situacdo do Curso: @ curso Existente  Curso Novo

Curso: [ _ SELECIONE - v|

Codigo: #
Nome: #
Ativo: 5im
Excluir da Avaliacdo Institucional: O sjm @ Nio
CARGA HORARIA TOTAL: # OH

Créditos Tedricos: |0 Oh
Créditos Praticos: 0 Oh
Créditos de Ead: |0 Oh

PRE-REQUISITOS, CO-REQUISITOS E EQUIVALENCIAS

Atencdo! Todas as expressdes de pré-requisitos, co-requisitos e equivaléncias devem ser cercadas por parénteses.
Exemplo: ( ( DIM0052 ) E { DIM0301 OU DIM0OO53 ) )

Pré-Requisitos:

Co-Requisitos:

Equivaléncias:

OUTRAS INFORMACOES

Permite Criar Turma: 5im
Permite CH Compartilhada entre Docentes: Nao
Permite Turma com Flexibilidade de Hordrio: Nao
Horario Flexivel do Docente: Sim
Necessita de Orientador: Nio
Exige Hordrio: Sim

NUim. Maximo de Grupos de Docentes na Turma:

Matriculdvel "On-Line":

Pode criar turma sem solicitago:

Permitir Criar subturmas desse componente curricular: O gim @& Nao

Quantidade de Avaliagbes: 3 j
Ementa:

(0 digitados/2000 caracteres)

<< Tipo do Componente Curricular || Cancelar || Avangar >>

*  Avancamos para uma tela de confirmacdo de dados digitados e de senha

DADOS GERAIS DO COMPONENTE CURRICULAR

Tipo do Componente Curricular: DISCIPLINA
Unidade Responsavel: DIRETORIA DE ENSINO DO CAMPUS BELEM

Curso:

codigo:

Nome:

Ativo:

Créditos Tedricos:
Créditos Praticos:
Créditos Ead:

Carga Hordria Total:
Pré-Requisitos:
Co-Requisi
Equivaléncias:
Excluir da Avaliagdo Institucional:
Matriculével On-Line:

Horirio Flexivel da Turma:
Horirio Flexivel do Docente:
Pode Criar Turma Sem Solicitago:

Permitir Criar subturmas desse componente
curricular:

Exige Hordrio:

Num. Maximo de Docentes na Turma:
Modalidade de Educacio:
Quantidade maxima de matriculas:
Quantidade de Avaliagdes:
Ementa/Descricio:

INFORMATICA, LICENCIATURA/DE/BELEM - S30 Sebastido da Boa Vista
PGEA0020

DISCIPLINA TESTE DO CURSO SUPERIOR 3

S

m

: 2 crs. (40 h)

2 crs. (40 h)
0 crs. (0 h.)
80 h.

Presencial
1
3

CONFIRME SUA SENHA

Senha: «

Cadastrar << Tipo do Componente Curricular << Dades Gerais | Cancelar

SIGAA - Médulo Graduacao
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Explicando em Detalhes os Componentes Curriculares:

Seguindo na formacdo da estrutura do curso temos o cadastro dos componentes curriculares. Os componentes
curriculares sdo unidades de estruturacdo didatico-pedagégica que tem os seguintes tipos:

Disciplinas: disciplina é um conjunto sistematizado de conhecimentos a serem ministrados por um ou mais docentes,
sob a forma de aulas, com uma carga horaria semanal e semestral pré-determinada, em um periodo letivo. Para um
componente poder ser cadastrado como disciplina ele precisa ter as seguintes caracteristicas:

Quando eles forem oferecidos em aulas semanais em horério fixo ao longo do periodo letivo com presenca
obrigatoria do professor e dos alunos as aulas;

Uma disciplina, até o maximo de 20% (vinte por cento) da carga horaria podera ser ministrada e contabilizada
através de atividades a distancia ou outras formas ndo presenciais de ensino, desde que esta possibilidade esteja
prevista no programa do componente curricular aprovado pela unidade de vinculacao.

Quantificado em créditos, cada crédito corresponde a 15 horas.

* Crédito é uma unidade de mensuracao da disciplina e corresponde a quantidade semanal de aulas a serem
ministradas durante o periodo letivo regular, podendo ser de natureza tedrica ou pratica.

A caracterizacdo de uma disciplina contém obrigatoriamente quantidade de créditos praticos e teéricos;

Moédulos: é o componente curricular que possui caracterizacdo analoga a de disciplina, com as seguintes ressalvas:

Naéo é quantificado por meio de créditos;
Nao requer carga horaria semanal determinada.

Nao é permitido o cadastramento como mddulos de componentes curriculares onde a carga horéaria integralizada
pelo aluno e a quantidade de horas de aula ministradas pelo professor seja distinta.

Blocos: O bloco é composto de subunidades articuladas que funcionam, no que couber, com caracteristicas de
disciplinas ou moédulos. As suas principais caracteristicas sdo:

A aprovacdo no bloco esta condicionada a aprovagdo em todas as subunidades que o comp&dem.

A ndo aprovacdo no bloco implica a repeticdo de todas as subunidades em periodo letivo seguinte. ;

Atividades académicas especificas: sdo aquelas que, em articulagdo com os demais componentes curriculares,
integram a formacdo do aluno, conforme previsto no projeto pedagogico do curso.

Quanto a forma da participacdo dos discentes e docentes, as atividades académicas especificas podem ser de trés
tipos:

» Atividade académica individual: sdo atividades académicas que o aluno desempenha sem participagao ou
orientacdo de um professor do IFPA e que devem ser registradas no seu histérico. Sdo caracterizadas como
atividades académicas individuais as atividades complementares realizadas por livre iniciativa do aluno, tais
como cursos, participagcdes em eventos e publicacdes, além de outras atividades académicas especificas que se
enquadrem expostas anteriormente;

» Atividade de orientacao individual: as atividades de orienta¢do individual sdo as atividades académicas
especificas que o aluno desempenha individualmente sob a orientacdo de um professor da IFPA e que sao
obrigatérias. Sdo caracterizadas como atividades de orientacdo individual o trabalho de conclusdo de curso e o
estagio supervisionado orientado de forma individual;

» Atividade especial coletiva: as atividades especiais coletivas sdo as atividades académicas especificas
previstas no projeto pedagégico do curso em que um grupo de alunos cumpre as atividades previstas para
aquele componente curricular sob a orientacdo ou supervisdo de um ou mais de um professor da IFPA. Sdo
caracterizadas como atividades especiais coletivas o estagio supervisionado orientado de forma coletiva e as
atividades integradoras envolvendo grupos de alunos.

Quanto a funcdo que desempenham na estrutura curricular, as atividades académicas especificas podem ter as
seguintes naturezas:

» Estagio supervisionado: o estagio sera caracterizado como uma atividade académica especifica de um dos
seguintes tipos, de acordo com sua natureza:

» Atividade de orientagdo individual, quando cada aluno dispde do seu préprio orientador e executa o estagio
de forma autdnoma.

SIGAA - Médulo Graduagao 13



INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO~PARA -IFPA
I DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO —DTIC
e SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS - SIGAA

» Atividade especial coletiva, quando o professor orienta coletivamente um grupo de alunos em atividades de
preparacdo ou pratica para o exercicio profissional;

* Trabalho de conclusao de curso: O trabalho de conclusdo de curso serd necessariamente caracterizado como
atividade de orientacdo individual. O trabalho de conclusdo de curso deve ser desenvolvido individualmente,
sob a orientacdo de um professor designado para esse fim;

* Atividades complementares: sdo atividades que permitem no ambito do curriculo a articulacao entre teoria e
prética e a complementacdo dos saberes e habilidades necessarios, a serem desenvolvidas durante o periodo de
formacdo do estudante;

» Atividades integradoras de formacao: as atividades integradoras de formacao sdo aquelas previstas no
projeto pedagégico do curso como componentes curriculares obrigatérios ou optativos e que ndo se enquadram
como disciplinas, médulos ou blocos nem tém a natureza de estagio, trabalho de conclusao de curso ou
atividade complementar.

Ainda para os componentes curriculares podemos definir os seguintes atributos:

Pré-requisitos: diz-se que um componente curricular é pré-requisito de outro quando o contetido programatico do
primeiro é indispensavel para o aprendizado do contetido programatico do segundo. A matricula no segundo
componente curricular fica condicionada a aprovacao no primeiro;

Co-requisitos: Um componente curricular é co-requisito de outro quando o contetido ou as atividades do segundo
complementam os do primeiro. A matricula no segundo componente curricular fica condicionada a implantacdo da
matricula no primeiro.

Equivaléncias: As equivaléncias ndo sdo necessariamente reciprocas, de tal forma que o fato do primeiro
componente curricular ser equivalente ao segundo ndo implica que obrigatoriamente o segundo é equivalente ao
primeiro. As equivaléncias ndo sdo necessariamente encadeaveis, de tal forma que o fato do primeiro componente
curricular ser equivalente ao segundo e o segundo ser equivalente ao terceiro ndo implica que obrigatoriamente o
primeiro é equivalente ao terceiro. Nao pode haver dois componentes curriculares equivalentes vinculados a uma
mesma estrutura curricular.Quanto a abrangéncia, a equivaléncia que diz respeito a um componente curricular pode
ser:

* Global: quando é vélida para todas as estruturas curriculares que incluem aquele componente, e que se destina a
estabelecer uma similaridade funcional entre dois componentes curriculares;

* Especifica: quando se aplica apenas a uma estrutura curricular de um curso, e que se destina principalmente a
permitir migracoes de alunos entre estruturas curriculares.

Ementa;

Quantidade de avaliac¢6es: pode ser definido até o teto definido na configuragdo da graduacdo.

Para os componentes do tipo bloco devemos observar os seguintes pontos:

A caracterizacdo de um bloco contém obrigatoriamente as subunidades que o compoe.

As subunidades se caracterizam com nome, carga horaria, quantidade de avaliacdes e ementa. As subunidades podem
ser disciplina ou médulo;
A carga hordria do bloco resulta da soma das cargas horarias das subunidades.
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Cadastro da Matriz Curricular
* NaAba “PROEN” - “Matriz Curricular” — “Cadastrar”
*  Selecione as Opc¢oes e Clique em Proximo Passo
*  Na tela seguinte revise os dados e clique em “Cadastrar”

CADASTRO DE MATRIZ CURRICULAR

Curso: # [ |NFORMATICA, LICENCIATURA/DE/BELEM - S3o Sebastio da Boa Vista =
Campus: # | DIRETORIA GERAL DO CAMPUS BELEM j
IO ) Matutino e Noturno ﬂ
Modalidade: # [ gAc HARELADO -
Possui Habilitagao? =
ST 0 Sim @ nae
Possui Enfase?# .
O sim @ Nao

Regime Letivo: # [ gamestral
Sistema Curricular: # [ 4ora/Aula

Situacdo: « | Em Atividade

(KN ERRERA KR

Situagdo do Diploma: | Ndo Informado
Cddigo INEP:

Inicio Funcionamento: =
Encontrase ativa? @ sim ) Nao
Permite colagdo de grau? @ sim () N3o

AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO
Ato Normativo: # (3t 171
Data do Ate Normative: « [na/06/2015 |
Data da Publicacao: # [5g/06,2015

Cancelar Proximo Passo >>

* campos de preenchimento obrigatério.

Cadastrar Estrutura Curricular

Esta operagdo permite que o usudrio cadastre uma nova estrutura curricular para um determinado curso de
Graduacdo no sistema da Instituicdo. E interessante ressaltar que a estrutura curricular de um curso é a disposi¢do
ordenada de componentes curriculares que constituem a formagdo pretendida pelo projeto politico-pedagdgico do
curso. Essa estrutura curricular possui um nicleo de carga horaria e componentes curriculares, obrigatérios ou
optativos, a serem integralizados pelo aluno para o recebimento do grau relativo a formagao.

Para realizar esta operagdo, acesse o SIGAA — Mdédulos — Graduag¢do — PROEN - Estrutura Curricular —
Cadastrar.A seguinte tela sera exibida pelo sistema para insercao dos Dados do Curriculo:

Dapos po CurricuLo

Cédigo: +|COMO115
Curso: % COMUNICACAO SOCIAL/CCHLA - NATAL [=]
Matriz Curricular: #  COMUNICACAO SOCIAL - NATAL - Presencial - JORNALISMO - N - BACHARELADO [+

Ano-Periodo de Implantagdo: #2011 | . |1

Carga Hordria Optativa Minima: # 60| horas
Carga Horaria Por Periodo Letivo Minima: # 240/ horas
Carga Hordria Complementar Minima: # 40| horas

o

Carga Horaria de Componentes Eletivos Maxima: # 0| horas (60 - 240)
Aproveitar Compeonentes de Outro Curriculo [] @

CREDITOS POR PERiODO LETIVO:

Minimo: # 4
Padrdo: # 6
Maximo: # 24
PRAZO PARA CONCLUSADO (EM SEMESTRES)
Minimo: # 3
Padrdo: # 9
Maximo: # 12
Ativo: * @ sim O N3o

Cancelar Proximo Passo ==

* Campos de preenchimento obrigatério.

Graduacao

Figura 1: Dados do Curriculo
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Na pégina acima, preencha os seguintes campos sobre a estrutura curricular a ser cadastrada:

Cédigo da estrutura curricular;
Curso de graduacdo do qual a estrutura curricular faz parte, dentre as opgoes listadas pelo sistema;

Matriz Curricular do curso de graduacdo, a qual a estrutura curricular a ser cadastrada sera associada. E importante
ressaltar que a matriz curricular é a combinagdo de turno, modalidade, habilitacdo e énfase, podendo possuir mais de
uma estrutura curricular associada;

Ano-Periodo de Implantagdo da nova estrutura curricular;

Carga Hordria Optativa Minima da nova estrutura curricular;

Carga Hordria Por Periodo Letivo Minima da nova estrutura curricular;
Carga Hordria Complementar Minima da nova estrutura curricular;

Carga Hordria de Componentes Eletivos Mdxima da nova estrutura curricular;
Selecione a opgao Aproveitar Componentes de Outro Curriculo, caso deseje;

Crédito por Periodo Letivo: nessa secao, informe o niimero de créditos Minimo, Padrdo e Mdximo por periodo
letivo;

Prazo para Conclusdo (em semestres): informe o prazo Minimo, Padrdo e Mdximo para conclusdo do curso, em
numero de semestres;

Informe se a estrutura curricular sera cadastrada com status de Ativo ou nio.

Para exemplificar, utilizaremos:

Cédigo: COMO0115;
Curso: COMUNICACAO SOCIAL/CCHLA - NATAL;

Matriz Curricular: COMUNICACAO SOCIAL - NATAL - Presencial - JORNALISMO - N - BACHARELADO;
Ano-Periodo de Implantagdo: 2011.1;

Carga Hordria Optativa Minima: 60;

Carga Hordria Por Periodo Letivo Minima: 240;
Carga Hordria Complementar Minima: 40;

Carga Hordria de Componentes Eletivos Mdxima: 80;
Opcédo Aproveitar Componentes de Outro Curriculo nio selecionada;
Crédito por Periodo Letivo Minimo: 4;

Crédito por Periodo Letivo Padrdo: 6;

Crédito por Periodo Letivo Mdximo: 24;

Prazo para Conclusdo (em semestres) Minimo: 8;
Prazo para Conclusdo (em semestres) Padrdo: 9;
Prazo para Conclusdo (em semestres) Mdximo: 12;

Ativo: Sim.

Caso desista da operacdo, clique em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que sera exibida posteriormente. Esta
acdo sera valida para todas as telas em que estiver presente.

Para retornar a pagina inicial do médulo, clique em Graduacao Esta acio sera valida para todas as paginas em que
for apresentada.

Apbs preencher todos os campos, clique em Préximo Passo para prosseguir com a operagdo. O sistema o direcionara
para a pagina a seguir:
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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA - IFPA DTIC
(]

a : Remover Nivel / Todas as Estruturas Curriculares ﬂ Remover Este Componente do Curriculo

(): Adicionar Novo Componente &): Alternar entre Obrigatdria / Optativa / Complementar _'?;u: Substituir por Outro Componente

COMPONENTES CURRICULARES

Carga Horaria por Periodo Letivo Min.: 240 horas
Créditos por Periodo Letivo: Minimo: 4 crs. Padrdo: 6 crs. Maximo: 24 crs.

Carga Horaria Optativa (min./total): 60 h /0 h

Carga Horaria Complementar (min./total): 40h/0h

Carga Horaria de Componentes Eletivos Max.: 80 horas

Adicione ef/ou Remova Componentes Curriculares deste Curricule nos Periodos Letivos Abaixo

Componentes Optativos Componentes Complementares 1° 2° 3° 4° 5° &° 7° 8° §°
Carga Horaria Total Optativa: Oh / Total a Distancia: Oh @

<< Dados Gerais Cancelar Préximo Passo ==

Figura 2: Componentes Curriculares

Primeiramente, caso deseje retornar a pagina anterior, clique em Dados Gerais. Esta acdo serd valida para todas as telas
em que estiver presente.

Na pégina acima, é possivel inserir ou remover componentes curriculares para cada periodo letivo da estrutura
curricular a ser cadastrada, conforme desejado.

Se desejar visualizar, adicionar e/ou remover componentes curriculares ja inseridos em um determinado periodo letivo
da estrutura, clique em sua respectiva aba.

Para inserir um novo componente curricular em um periodo letivo da estrutura a ser cadastrada, clique no icone ‘d}

A pagina a seguir sera apresentada, onde sera possivel realizar a busca pelo componente curricular que deseja adicionar:

Busca POR COMPONENTES CURRICULARES

[ cédigo:

[ Mome:

[ Modalidade de Educacéo: -- SELECIONE -- IZI

[ Tipa: -- SELECIONE -- [ ]

Unidade Académica: COORDENAGAO DO CURSO DE COMUNICAGAQ SOCIAL - NATAL [+ ]

Buscar << Voltar

Figura 3: Busca por Componentes Curriculares

Para realizar a busca pelo componente curricular desejado, informe um ou mais dos seguintes dados:
* (Codigo do componente curricular;

* Nome do componente curricular;

* Modalidade de Educac¢do do componente curricular, dentre as op¢des apresentadas pelo sistema;
* Tipo do componente curricular, dentre as op¢Ges apresentadas pelo sistema;

* Unidade Académica da qual o componente curricular faz parte, dentre as opgdes disponibilizadas.

Utilizaremos como exemplo a Unidade Académica: COORDENACAQ DO CURSO DE COMUNICACAQ SOCIAL -
NATAL.

Se desejar retornar a pagina anterior, clique em Voltar. Esta acdo serd valida para todas as telas em que estiver presente.

Para prosseguir, clique em Buscar. A lista de componentes curriculares encontrados sera exibida embaixo do campo de
busca, conforme imagem a seguir:
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BuscA PoR COMPONENTES CURRICULARES

[ cadigo:

|:| MNome:

[7] Modalidade de Educacio: -- SELECIOME -- lz‘

[ Tipo: -- SELECIONE - [+]

Unidade Académica: COORDENACAO DO CURSO DE COMUNICAGAO SOCIAL - NATAL[~ |

Buscar << Voltar

4 COMPONENTE(S) ENCONTRADO(S)

[ vodos opt: Modalidade Componente Curricular

= Optativa Presencial PUB0001 - PROJETO EXPERIMENTAL EM PUBLICIDADE E PROPAGANDA - 30h
] Optativa Presencial PUB0002 - PROJETO EXPERIMENTAL EM PUBLICIDADE E PROPAGANDA - 70h
Optativa Presencial JORO0001 - PROJETOS EXPERIMENTAIS EM JORNALISMO - 225h

] Optativa Presencial RADO001 - PROJETOS EXPERIMENTAIS EM RADIALISMO - 225h

Selecionar Componentes Curriculares

Figura 4: Busca por Componentes Curriculares; Componente(s) Encontrado(s)

Na lista de Componente(s) Encontrado(s), selecione os componentes desejados clicando na caixa de sele¢do localizada
ao seu lado. Para exemplificar, selecionaremos o componente curricular JOR0001 - PROJETOS EXPERIMENTAIS
EM JORNALISMO - 225h.

Ap6s selecionar todos os componentes desejados, clique em Selecionar Componentes Curriculares para prosseguir
com a operacdo. Uma nova pagina sera apresentada pelo sistema, com a mensagem de sucesso da inser¢do do
componente curricular no topo, conforme figura a seguir:

%/ * Os seguintes componentes foram adicionados com sucesso ao curriculo: JOR0001,

GRADUACAD > ESTRUTURA CURRICULAR DE MATRIZES CURRICULARES > COMPONENTES CURRICULARES

Esta tela permite adicionar ou remover componentes curriculares da estrutura curricular previamente escolhida.

Esta estrutura curricular permite o cadastro de no maximo 9 niveis. Caso este valor seja ultrapassado, uma mensagem indicando o(s) nivel(is) excedido(s)
serd mostrada.

A opgdo 'Remover Nivel / Todas as Estruturas Curriculares' removerd apenas as estruturas curriculares para os niveis normais ou removera, também, o nivel
caso este seja o lltimo excedente da lista.

@- : Remover Nivel / Todas as Estruturas Curriculares Ef Remover Este Componente do Curriculo
(J: Adicionar Novo Componente a}: Alternar entre Obrigatdoria / Optativa / Complementar f:.: Substituir por Outro Componente

COMPONENTES CURRICULARES

Carga Horaria por Periodo Letive Min.: 240 horas
Créditos por Periodo Letivo: Minimo: 4 crs. Padrdo: 6 crs. Maximo: 24 crs.
Carga Horaria Optativa (min./total): 60 h / 225 h
Carga Horaria Complementar (min./total): 40 h/0h

Carga Horaria de Componentes Eletivos Max.: 80 horas

Adicione e/ou Remova Componentes Curriculares deste Curriculo nos Periodos Letivos Abaixo

Componentes Optati Comp tes Complementares 1% 2° 3° 4° 5° 6° 7° 8% 9°

JOROOO1 - PROJETOS EXPERIMENTAIS EM JORNALISMO - 225h Presencial OPTATIVO gf
Carga Horaria Total Optativa: 225h / Total a Distancia: Oh

et

<< Dados Gerais Cancelar Préximo Passo ==

Figura 5: Mensagem de Sucesso da Inser¢do; Componentes Curriculares

Para inserir um novo componente curricular, repita a operagdo.

. . . . . ] . Sl .
Caso deseje remover um componente previamente inserido, clique em o , a0 seu lado. O sistema exibira a seguinte
caixa de dialogo:
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Tem certeza que deseja remover este componente deste curriculo?

Ok ] ’ Cancelar

Figura 6: Caixa de Didlogo da Remogdo

Clique em Cancelar caso desista da remogdo ou em OK para confirma-la. Optando por confirmar, o sistema
apresentarda a seguinte mensagem de sucesso da remogao:

%j * Componente PUB0D002 - PROJETO EXPERIMENTAL EM PUBLICIDADE E PROPAGANDA removido(a) com sucesso.

Figura 7: Mensagem de Sucesso da Remogdo

Y e . . 7 . . . . . e =
De volta a pagina anterior, que contém a lista de Componentes Curriculares inseridos, clique no icone = para
substituir o componente em questdo por outro semelhante. A seguinte pagina sera disponibilizada:

BuscA DE COMPONENTES CURRICULARES

[ cédigo:

Mome: Fotajornalismo

[] Tipe: -- SELECIONE -- ||

[] Modalidade: -- SELECIONE -- ||

7] unidade Responsédvel: -- SELECIONE -- lz‘

Nivel: GRADUACED

Buscar Cancelar

Figura 8: Busca de Componentes Curriculares

Para realizar a busca pelo componente curricular que deseja utilizar para substituir o componente previamente inserido
na estrutura, informe um ou mais dos seguintes dados:

* (Codigo do componente curricular;

* Nome do componente curricular;

* Tipo do componente curricular, dentre as opgGes apresentadas pelo sistema;

* Modalidade do componente curricular, dentre as op¢des apresentadas pelo sistema;

* Unidade Responsdvel pelo componente curricular, dentre as opgoes disponibilizadas.
Utilizaremos como exemplo o Nome: Fotojornalismo.

Para prosseguir, clique em Buscar. A lista de Componentes Curriculares Encontrados sera exibida embaixo do campo
de busca, conforme imagem a seguir:
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] cédige:
Nome: Fotojornalismo
[ Tipo: -- SELECIONE -- =]
[ Modalidade: -- SELECIONE -- [ =]
[7] unidade Responsavel: -- SELECIONE -- lz‘

Nivel: GRADUACAC

Buscar Cancelar

@: Selecionar Componente

COMPONENTES CURRICULARES ENCONTRADOS (4)

Total de C.H. Mod.

fiitpn  [amE Créditos Total Tipo Educacao SIETE

COM0O051  FOTOJORNALISMO 7 105 h DISCIPLINA Presencial Sim @
COMO0116 FOTOIORNALISMO 4 60 h DISCIPLINA Presencial Sim @
COMO013 FOTOIORMNALISMO I 4 60 h DISCIPLINA Presencial Sim @
COM0O014 FOTOJORNALISMO II 4 60 h DISCIPLINA Presencial Sim @

Figura 9: Busca de Componentes Curriculares; Componentes Curriculares Encontrados

Clique no icone @ ao lado de um determinado componente curricular para seleciona-lo. Utilizaremos como exemplo o
componente COM0051 - FOTOJORNALISMO.

O sistema o direcionard, entdo, para a pagina a seguir:

CONFIRME A SUBSTITUICAO DO COMPONENTE CURRICULAR

COMPONENTE CURRICULAR QUE SERA SUBSTITUiDOD
Componente: JOR0001 - PROJETOS EXPERIMENTALS EM JORMNALISMO
Equivaléncia: ( COMO150 )
Pre-requisitos:
Co-requisitos:
SuUsSTITUiDO POR
Componente: COM0O051 - FOTCIORNALISMO
Equivaléncia: [ COM0116 ) OU ( { COMOD13 ) E ( COMO014 ) )
Pre-requisitos:
Co-requisitos:

Confirmar Substituicdo =< Voltar Cancelar

Figura 10: Confirme a Substituigdo do Componente Curricular

Confira os dados do componente curricular selecionado e, caso esteja certo da substituicdo, clique em Confirmar
Substituicdo para confirméa-la. A seguinte mensagem sera apresentada no topo da pagina, confirmando o sucesso da
substituicdo:

{! 5 * 0 componente curricular JOR0O001 - PROJETOS EXPERIMENTAIS EM JORNALISMO foi substituido por COM0051 - FOTOJORNALISMO
Figura 11: Mensagem de Sucesso da Substitui¢do

Retornando, mais uma vez, a pagina que contém a lista de Componentes Curriculares inseridos, clique na aba referente

a um determinado periodo letivo e clique no icone “=* para remover todos os componentes curriculares do periodo
letivo selecionado. A seguinte janela sera disponibilizada:

Deseja realmente excluir todos os componentes curriculares efou o Mivel?

QK l ’ Cancelar

Figura 12: Caixa de Didlogo da Remogdo
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Clique em Cancelar caso desista da remogado ou em OK para confirmé-la. Optando por confirmar, a mensagem de
sucesso a seguir sera apresentada:

-
%/) * Todas os componentes do 1? Nivel foram removidos com sucesso.

Figura 13: Mensagem de Sucesso da Remogdo

Retornando novamente a lista de Componentes Curriculares inseridos, clique em Préximo Passo, ap6s inserir todos os
componentes curriculares desejados, para seguir com o cadastro. A seguinte tela serd apresentada pelo sistema:

TrRABALHO(S) DE CONCLUSAO DE CURSO

© NENHUM
N&o hd atividades do tipo Trabalho de Conclusdo de Curso cadsstradas neste curriculo.

<< Dados Gerais << Componentes Cancelar Préximo Passo >

Figura 14: Trabalho(s) de Conclusdo de Curso

Na pégina acima, informe os trabalhos de conclusdo de curso que deverdo ser associados a estrutura curricular a ser
cadastrada, se aplicavel.

Se desejar retornar a pagina anterior para realizar alteracdes nos componentes curriculares adicionados a estrutura,
clique em Componentes. Esta acdo sera valida para todas as telas em que for apresentada.

Para seguir com o cadastro, clique em Proximo Passo. O sistema o direcionara para a pagina a seguir, com os Dados
do Curriculo para confirmagao:

Dapos po CurricuLo

Codigo: COMO115
Matriz Curricular: COMUNICACAD SOCIAL - NATAL - Presencial - JORNALISMO - N - BACHARELADO
Periodo Letivo de Entrada em Vigor: 2011 - 1
Carga Horaria Minima: Total: 75h  Optativas: 60h Complementar: 15h

Créditos Obrigatérios: 0 Total - { O Praticos ) / ( 0 Tedricos )
Carga Horaria Obrigatéria: 0 Total - ( 0 Praticos ) / ( 0 Tedricos )
Carga Horaria a Distincia: 0 hrs

Carga Horaria Obrigatdria de Atividade Académica olh
Especifica: r=

Carga Horaria de Componentes Eletivos: Maxima (30 horas)
Carga Horaria por Periodo Letivo: Minima (240 horas)
Créditos por Periodo Letivo: Minimo (4 cr.) Padrdo (6 cr.) Maximo (24 cr.)
Prazos em Periodos Letivos: Minimo (8) Padrdo (9) Maximo (12)

Optativos Complementares {2 2° 3° 4% 5° g° 7° g8° §°
1° Nivel
Carga Horaria Total: Oh/ Total a Distancia: Oh

CONFIRME SUA SENHA

Senha: # sessssss

Confirmar Cancelar

<< Dados Gerais << Componentes << TCC Definitivo

Figura 15: Dados do Curriculo
Confira as informagoes da estrutura curricular a ser cadastrada e, caso esteja certo do cadastro e deseje finaliza-lo, insira
sua Senha de acesso ao sistema.

Se desejar retornar a pagina anterior para alterar os dados do trabalho de conclusao de curso associado a estrutura
curricular, clique em TCC Definitivo.

Para prosseguir, clique em Confirmar. A seguinte mensagem de sucesso da operagdo sera apresentada pelo sistema no
topo da pagina:

-
‘!'J) * Estrutura Curricular cadastrada com sucesso!

Figura 16: Mensagem de Sucesso da Opera¢do
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Oferta de vagas

Com a estrutura dos cursos pronta o proximo passo é a Oferta de Vagas.

A oferta de vagas iniciais de curso de graduacao, cujo acesso se dé por processo seletivo ou convénios, deve ser
aprovada pelo CONSEPE, mediante proposta anual encaminhada pelo colegiado do curso a PROEN, em data definida
pelo calendéario académico.

As vagas remanescentes sdo aquelas oriundas dos cancelamentos(considerando os do periodo para preenchimento do
ano seguinte) de programa dos alunos por abandono, solicitacao espontanea, efetivacao de novo cadastro, transferéncia
para outra IES ou falecimento, poderdo ser preenchidas por processo seletivo extraordinario de transferéncia
voluntaria ou reingresso, mediante proposta anual encaminhada ao CONSEPE pela PROEN, ouvida a Coordenacdo do
Curso no que tange a distribuicdo entre transferéncia voluntaria ou reingresso. A quantidade de vagas ofertadas para
preenchimento via transferéncia voluntaria ndo pode ultrapassar 10% (dez por cento) das vagas ofertadas para o
vestibular ou reingresso de segundo ciclo do ano de preenchimento, considerando a mesma matriz curricular.

Criacao de Turma

A partir da oferta de vagas temos a solicitagao de turmas. Os componentes que tem formacgdo de turma sdo os seguintes:
* Disciplina;

* Bloco;

e Mobdulo;

» Atividade Especial Coletiva

Para o periodo letivo regular o cadastramento de turmas segue o fluxo:

* A Coordenacdo de Curso, obedecendo prazo estabelecido em calendario académico, solicita as turmas para periodo
letivo regular subsequente ao Chefe de Departamento ou da Unidade Académica Especializada.

* Observando o prazo definido no calendéario académico os coordenadores de curso solicitam o cadastro das turmas
regulares.

* Para uma turma de um componente do tipo disciplina ou atividade especial coletiva precisamos das seguintes
informacGes:

* Componente curricular;
e Hordrio;
* Quantidade de vagas para reserva.
* Para uma turma de um componente do tipo médulo precisamos das seguintes informagoes:
* Componente curricular;
* Data inicio e fim;
* Hordrio;
* Quantidade de vagas para reserva.
* Para uma turma de um componente do tipo bloco precisamos das seguintes informagoes:
» Componente curricular;
* Componente curricular subunidade do bloco;
* Hordrio;
* Quantidade de vagas para reserva.

* Observacgao: pode-se cadastrar um quadro especifico de hordrios para um determinado centro académico. Se o
componente curricular pertencer a um departamento que faga parte de um centro académico que tenha um
quadro especifico de hordrio entdo teremos a opg¢do de escolher esse quadro especifico ou o quadro de hordrios
geral da IFPA.
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* A concessao das vagas solicitadas é feita pelo Departamento ou Unidade académica especializada responsavel pelo
componente curricular. A concessdo consiste numa analise da solicitacdo do cadastro de turma, nesta analise pode-se:

» Atender a solicitacdo: deve-se indicar local, pode-se alterar capacidade da turma, pode alterar a quantidade para a
reserva e deve-se selecionar o docente ou os docentes;

* Solicitar alteracdo de horério;

* Adicionar reserva em turma existente: adiciona outras reservas de turma desde que seja para 0 mesmo
componente e mesmo horario;

* Negar criagdo da turma.

* Uma solicitagdo atendida resulta no cadastro da turma.
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PARTE IV - GERENCIAMENTO ACADEMICO
APROVEITAMENTO E ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Nem todo componente sera ministrado em sala de aula e ministrado por um docente especifico. Aproveitamento de
disciplinas, atividades complementares, orientagées e outras precisam ser gerenciadas a parte.

Aproveitamento de Disciplinas

Na aba “Aluno”, menu “Aproveitamento de Disciplina”, op¢do “Aproveitar Disciplina”.
Efetue uma busca pelo discente informando matricula, ou nome, e clicando no botdo “Buscar”;
Na listagem de alunos, idenfique o registro desejado e clique em “Selecionar” (seta verde na direita);

Informe o componente curricular, tipo de aproveitamento, ano-periodo, média e frequéncia;
Clique no botédo “Adicionar”;

Clique no botédo “Confirmar”;
Verifique a mensagem de sucesso na parte superior da tela.
& Aproveitamento de Disciplina

Aluno [ Aproveitar DielciFIina
itamento

[ Cancelar &pr

O O O O o O

Nome do
Discente: fulane

[ curso:

Buscar Cancelar

“7: Wisualizar Detalhes @ Selecionar Discente
SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (1)
Matricula Aluno Status
AQUICULTURA - Belém
20151571001 FULANO DE TAL

ATIVO ]
1 discente(s) encontrade(s)

DADOS DO APROVEITAMENTO

Componente Curricular: & NTLE74 - INFORMATICA BASICA - 45h

Tipo de Aproveitamento: % APROVEITADO LI Ano-Periodo: % (2015 |-|2

Média Final: # |9 Frequéncia: 100

Adicionar*

Confirmar << Discentes Cancelar

Confirmar, << Discentes Cancelar

-ﬂ: Excluir Aproveitamento da Lista
Ano-Periodo Componente

Tipo de Aproveitamento Média Final
2015.2 NT1674 - INFORMATICA BASICA - 45h

APROVEITADO

Frequéncia
9.0 100.0 &
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Matricula em Atividades Complementares
*  Na aba “Aluno”, menu “Registro de Atividades”, opg¢do “Matricular”.

o Efetue uma busca pelo discente informando matricula, ou nome, e clicando no botdo “Buscar”;

© Na listagem de alunos, idenfique o registro desejado e clique em “Selecionar” (seta verde na direita);

o Efetue uma busca pela atividade complementar informando tipo, ou nome, e clicando no botdo “Buscar
Atividades”;

© Na listagem de atividades complementares, idenfique o registro desejado e clique em “Selecionar” (seta
verde na direita);

o  Na tela seguinte, informe o ano-periodo e clique no botdo “Pr6ximo Passo >>”;

o Na tela seguinte, digite sua senha e clique no botdo “Cadastrar”;

o Verifique a mensagem de sucesso na parte superior da tela.
& Registro de Atividades

X Matricul
Aluno ® Consolﬁwr

[® validar
[® Excluir
Nome do
i Discente: fulano
[] curse:

Buscar Cancelar

2%: Visualizar Detalhes @: Selecionar Discente

SELECIONE ABAIXO 0 DISCENTE (1)

Matricula Aluno Status
AQUICULTURA - Belém
20151571001 FULAND DE TAL ATIVO \g
1 discente(s) encontrado(s)

[ Departamento: -- SELECIONE --

[ atividade:

| Tipo de Atividade: FATIVIDADES COMPLEMENTARES |

Buscarﬁtividades* << Selecionar Outro Discente Cancelar

SELECIONE UMA DAS ATIVIDADES ABAIXO (2)
Atividade Tipo

CH
MISE00 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES ATIVIDADES COMPLEMENTARES 20h \ﬁ
NT35944 - ATIVIDADES COMPLEMEMTARES ATIVIDADES COMPLEMENTARES 67h
2 atividades encontradas S

Atividade: NI3600 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES - 20h
Tipo da Atividade: ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Ano-Periodo: « (2015 | [2

<< Selecionar Outra Atividade Cancelar Proximo Passo == *
DADOS DO REGISTRO
Atividade: NI3600 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Tipo da Atividade: ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Ano-Periodo: 2015.2

Confirmar || <= Alterar Dados Informados Cancelar

CONFIRME SUA SENHA
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Consolidacao de Atividades Complementares
*  Na aba “Aluno”, menu “Registro de Atividades”, op¢ao “Consolidar”.
o Efetue uma busca pelo discente informando matricula, ou nome, e clicando no botdo “Buscar”;
© Na listagem de alunos, idenfique o registro desejado e clique em “Selecionar” (seta verde na direita);
© Na listagem de atividades complementares do discente, idenfique o registro desejado e clique em
“Selecionar” (seta verde na direita);
o Na tela seguinte, informe a situacao do aluno neste componente e clique no botdo “Préximo Passo >>7”;
o Na tela seguinte, digite sua senha e clique no botao “Cadastrar”;

o Verifique a mensagem de sucesso na parte superior da tela.
& Registro de Atividades

[l Matricular
Aluno [l consaolid
E validar ==
E Excluir
Nome do
Discente: ful
[] Curse:

Buscar Cancelar

2°: Visualizar Detalhes @ Selecionar Discente

SELECIONE ABAIXO 0 DISCENTE (1)

Matricula Aluno Status
AQUICULTURA - Belém
20151571001 FULAND DE TAL ATIVO S&
1 discente(s) encontrado(s) —
ESSE DISCENTE POSSUI 1 MATRIicULA(S) EM ATIVIDADES ACADEMICAS ESPECIFICAS
Atividades Periodo
MI3E00 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES - 20h 2015.2 5'?
<< Selecionar Outro Discente Cancelar II!_

INFORME 0S DETALHES DO REGISTRO DA ATIVIDADE

Atividade: NI3600 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES - 20h
Tipo da Atividade: ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Ano-Periodo: 2015.2
Orientador:
RESULTADO

Situacio: | APROVADO |

<< Selecionar Outra Atividade Cancelar Proximo Passo ==

DaApos po REGISTRO

Atividade: NI3600 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Tipo da Atividade: ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Ano-Periodo: 2015.2

Resultado: APROVADO

Confirmar << Alterar Dados Informados Cancelar

k

CONFIRME SUA SENHA

Senha: # =+ssssss |

Consolidacao de Turmas (Parcial/Finalizar)
*  Na aba “Turma”, menu “Turma”, opgdo “Consolidar”.
o Informe o c6digo da turma ou nome do componente curricular e selecione o item desejado na lista de
sugestoes;
o Clique em “Inserir Notas >>”;
© Na listagem de alunos, informe as notas e faltas do(s) aluno(s);
©  Clique em “Consolidagdo Parcial” ou “Finalizar (Consolidar)”;
= Consolidacdo Parcial: ird consolidar apenas alunos que ja estdo aprovados, ou que ja ndo tem chance
de recuperacdo, mantendo os alunos que ndo alcangaram a média para realizar a prova final;
=  Finalizar (Consolidar): ird consolidar todos os alunos que estdo aprovados apés a prova final, os que
ndo alcancarem a média/frequéncia serdo reprovados.
o Na tela seguinte, sera exibida a listagem dos alunos que serdo afetados, revise as notas e situacao;
o Digite sua senha e clique no botdo “Consolidagdo Parcial” ou “Finalizar (Consolidar)”;
o Verifique a mensagem de sucesso na parte superior da tela.
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS - SIGAA AT
B Turma

W B Cadastrar
® ConsolidarTurEa
[E Consulta Ger, e Turmas

SELECIONE UMA TURMA

Turma: « [B|0LOGIA AQUATICA - 157.15.T1 (2015.2) - 45hDocentes: JOAQUIM DOS SANTOS)|

Inserir Notas == Cancelar
& Itens de Preenchirriénto Obrigatério

O 8 8 5 H H EH &

Voltar Exportar Importar Imprimir Salvar Salvar e Consolidacdo Finalizar
Planilha Planilha Ocultar Parcial  (Consolidar)
# Matricula Nome Unid. 1 & Unid. 2 & Recuperagdo Resultado Fg;il::s =» Faltas Sit.

1 20151571001 & FULANO DE TAL | 7 | | | 7

0
“* . Transferir as faltas calculadas da lista de freqgiiéncia para o campo de faltas do @ ﬁ ﬁ 2 H H .r- E

= [0 APR

aLaIunD' . . R Voltar Exportar Importar Imprimir Salvar Salvar Consolidacae  Finalizar

- Desmembrar unidade em mais de uma avaliacdo Planilha Planilha e parcial  (Consolidar)
= - Remover avaliacdo Ocultar alL
@ - Aluno Aprovado o
! - Aluno em Recuperacdo

@ - Aluno Reprovado

ALUNOS MATRICULADOS

Matricula Nome Unid. 1 Unid. 2 Recuperacdo Resultado Faltas Sit.
20151571001 FULAND DE TAL 7.0 7.0 7.0 0 APR

Caro Professor,
Por questdes de seguranga, solicitamos que a sua senha seja
redigitada para que a a operagdo possa ser concluida.

Senha: seereees |

o
E < -
Finalizar Voltar Imprimir

(Consolidﬂl

PARTE V — CONSULTAS E RELATORIOS
DOCUMENTOS INSTITUCIONAIS

Emissao de Historico
* Naaba “Aluno”, menu “Documentos”, op¢do “Emitir Historico”.

Emissdo de Atestado de Matricula
* Na aba “Aluno”, menu “Documentos”, opcdo “Atestado de Matricula”.

RELATORIOS

Alunos Ingressantes
*  Na aba “Relatérios”, menu “Listas”, op¢ao “Lista de Alunos Ingressantes”.

Alunoes Matriculados
e Na aba “Relatérios”, menu “Listas”, opcao “Lista de Alunos Matriculados”.
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