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BOLETIM DE SERVIGOS —_—
=

O modulo Boletim de Servicos possibilita, de forma pratica e dinamica, a
solicitacao e a autorizacao para publicacao de informativos e de boletins de

Servicos.

Tipos de informativos: afastamento, anexo, concessao de suprimento de
fundos, concurso, despacho, diarias, edital, extrato de contrato, extrato de
convénios, extrato de rescisao contratual, ordem de servico, portaria,

resolucao, retificacao e retificacao de edital.
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PERFIS DE AGESS(

v' SOLICITADOR INFORMATIVO - Permite solicitar a publicacdo de informativos (portarias, resolucdes, editais,

etc) no boletim de servicos interno da instituicao.

v' GESTOR BOLETIM DE SERVICOS - Habilita acesso ao médulo de boletim de servicos. Permite a publicacdo dos

boletins com base nas solicitacdes de informativos autorizadas pelas chefias das unidades.

v' AUTORIZADOR INFORMATIVO - Apds o registro da solicitacdo de informativo para publicacdo em um boletim

de servicos, 0 mesmo deve ser autorizado pela chefia da unidade. Este papel permite realizar esta autorizacao.
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FHuxo - Alteragéo de Boletim
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FORTAL PUBLIG

Universidade Federal do Rio Grande do Norte Cidade com Mome Extenso e Muito

S I PA c E ENTRAR NO SISTEMA

Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos

LiciTacOes
- Boletim Atual Listar Boletins
ATAS VIGENTES o . .. . . . . . : .
Consulte o boletim de servico mais recente. Liste os boletins de servico cadash
CONSULTAS
PrROCESSOS
MATERIAIS —kl Buscar Informacdes Publicadas
T I o . .
qi\ Busgue informacies publicadas em bofetins
LNIDADES r .
cadastrados
COMNTRATOS
DIARIAS
TELEFOMES

BOLETINS DE SERVICO

AUTENTICAR DOCUMENTOS

CERTIDOES
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ACESSO A0 MODULD
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MobpuLos

Acesso a
Informacdo

Liguidacdo de
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Sistema Académico

(SIGAA)

Atendimento de
Reguisicoes

Compra de Mat.
Informacionais

Compras -
Reqgistros de Precgos

Modulos do SIPAC

Auditoria e
Controle Interno

Projetos/Conveénios

PoRTAIS

Biblioteca

Compras
Compartilhadas

P & 23
Orcamento Pagamento Online | Patrimdnio Mawvel

OUTROS SISTEMAS

Sisterma de Rec.
Humanos (SIGRH)

Boletim de Servigos

Com pra.,

Patrimanio Imn:wel

-:

Portal Administrative

Pur‘tal da Diregao
aspital

Portal da Fundacao

Fortal |:|E| Reitoria




PORTAL ADMINISTRATIVD

COOP - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administrac3o e Contratos

ADMINISTRADOR DO SISTEMA Orgamento: 2016 i@ Modulos
D Urrn (11)

--- MUDAR. DE SISTEMA - SAIR

% Abrir Chamado =@ Portal Admin.
g Alterar senha € Ajuda

| |Requisigies /4 Bolsas L] Comunicacde - Compras [[] Contratos . Projetos || Orgamente i Patriménio Mével [ Protocolo © Telefonia 4 Outros

Boletim de Servigo » Autorizar [

Memorandos Eletrénicos  »

Boletine de Servigo

Nao ha noticias cadastradas. Consultar ’

Solicitar ¥

Um bom gestor

da exemplo. LEvaNTAMENTO
Clique aqui e A @ ,, L E CAPACITAGAD

complete agoral ;)

®

Video de
apresentacdo
do LNC

Avisos Wum{zjumumm“ﬁm“wurmum\—
Abaixo estdo listados os 20 dltimos topicos cadastrados.

Informacoes: E

Mao ha topicos cadastrados.
Cadastrar Movo Topico
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Caixa Postal
Trocar Foto
Editar Perfil
Alterar Senha
Licitagbesem Minutas
Processamento | de
= noDMP Contratos
morandos Consulta
|Eletrénicos 'Q de
Editais
PROCESSOS
™| 63

DOCUMENTOS

CIECIE
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Uperacdes

MopuLo DE BOLETIM DE SERVIGOS

Operacies

B Informativos
] Solicitar Atualizac3do de Informativo Publicado
[ solicitar Informativo para Proximo Boletim
[H] Minhas Solicitacdes de Informativo
® Minhas Solicitacies de Atualizacdo de Informativo
[ Operacies do Chefe da Unidade
(& Autorizar Informativo
[ Autorizar Atualizag3o de Informativo
Bl Operagdes do Setor de Boletins
[ Aceitar Atualizagdo de Informativo
™ adicionar Informativo ao Boletim Atual ( 1)
[l Cadastrar/Remover Tipo de Informativo

B consultas
[ Informativos Publicados (Consulta Refinada)
[ Informativos Publicados (Consulta Por Palavras-Chave)
(] Usudrios que Autorizam Informativos
[® Usuarios gue Solicitam Informativos

& Boletim de Servicos
[ Despublicar Boletim de Servigos
(2] Editar Boletim Publicado
(] Listar Boletins Publicados
(2] Publicar Boletim de Servigos
® Publicar Boletim de Servigos Antigo
(] Gerar Boletim em PDF
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Solicitar Informativo

COOP - SIPAC

ADMINISTRADOR DO SISTEMA

Orcamento: 2016 @ Modulos "7 Abrir Chamado = Portal Admin.
@ UFRH (11)

£ Alterar senha & Ajuda
| Requisices ﬁﬂolsas L) comunicagdo §Compras DContratus <4 Projetos | Orcamento ._gﬂPatr\mEmlo Mével ﬁ Protocole @ Telefonia 4 Outros
Boletim de Servigo » Autorizar »

Memorandos Eletrénicos  »
Boletins de Servigo
Ho0 ha ici Caixa Postal
N&o ha noticias cadastradas. Consultar .

Trocar Foto

Solicitar »|  Atualizagdo de Informatives
Editar Perfil

Informativos para Boletim de Servigos

Assunto: & ||

Tipo: il INFORME O TIPC DE INFORMATIWVO

(ETHRC WIS QEEY - (@A |wm | F B 7 U sk A
¢/ Estilos ~  Paragrafo * Fante * Tamanho da Fe+ |E:

_ﬂlxl x'|ﬂ

&

Informativo: #

=SIG

Software & cansu taria

Cadastrar | | Cancelar




Autorizar Informativo

COOP - SIPAC a Integr: e Contratos Te ---MUDARDESISTEMA-vm

ADMINISTRADOR DO SISTEMA Orcamento: 2016 i@ Wodulos % Abrir Chamado = Portal Admin.
D Ueru (11) £ Alterar senha @ Ajuda
|| Requisicies é& Bolsas L] Comunicagio = Compras |D Contratos o Projetos ||, Orgamento gﬂPatrimﬁnio Mdwvel Protocolo & Telefonia 4 Outros
Boletim de Servigo » Autorizar 3 Solicitagdes de Atualizagdo de Informativos
Memorandos Eletrénicos  » Solicitages de Informativos para Boletim de Servigos —
Boletins de Servigo 1 —

N&o ha noticias cadastradas. Consultar »

@: Autorizar Informative [..: Alterar Informativo :3‘1-’: Excluir Informativo
S CITACOES PENDENTES DE AUTORIZACAO
Data Assunto Tipo Unidade Solicitante
10/10/2015 Afastamento da cidade AFASTAMENTO SINFO NOME DO SOLICITANTE @l g _8'_’

Solicitar 3

DADOS DA SOLICITAGAC DE INFORMATIVO . .
Assunto: Afastamento da cidade Boletim de Servicos
Tipo: AFASTAMENTO
Ano: 2015
Usuario: NOME DO USUARIO (Ramal: 12345678)
Unidade: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
Data de Cadastro: 10/10/2015
Status: PENDENTE

Informamos que o professor NOME DO PROFESSOR. matricula 0000000, presisara ausentar-se da cidade para participar da FEBRATEX. em
Blumenal/SC, entre as datas 12 a 18 de outubro de 2015,

A

[ Versdo para impressio do informativo
DESEJA REALMENTE AUTORIZAR A SOLICITACAO DE INFORMATIVO?

CONFIRME SUA SENHA

| ] u Confirmar Senha: #
— |
-_—

# Campes de preenchimento cbrigatdric.
Sottware & cansultaria




Adicionar Informativo ao Boletim

(): Autorizar Informativo .= Alterar Informativo :S‘L-J: Excluir Informativo

SOLICITACOES PENDENTES DE AUTORIZACAD

=S

Data Assunto Tipo Unidade Solicitante

05/07/2011 Ordem de Servigo ORDEM DE SERVICO DAAPROPLAN J10AOQ BATISTA MENDES @ v -@1-’
05/07/2011 Portaria PORTARIA DAAPROFLAN J10AD BATISTA MENDES @ v -@1-’
05/07/2011 Anexo ANEXO DAAPROFPLAN JOAD BATISTA MENDES @ " -61-’
15/06/2012 teste ORDEM DE SERVICO UFRN CASTRO ALVES @ B ;E-’
12/03/2014 Concurso Técnico-Administrativo CONCURSO DAAPROPLAN JOAD BATISTA MENDES @ B -@1-’
14/03/2014 resolugdo treinamento UFR] RESOLUCAD UDTA SOLICITADOR DE INFORMATIVG @ v -@1-’
14/03/2014 portaria de ordenacgdo PORTARIA UFENM ADMINISTRADOR DO SISTEMA @ v -&-’
14/03/2014 Portaria Treinamento Teste PORTARIA UFRN ADMINISTRADOR DO SISTEMA @ il :51}
14/03/2014 TESTE ECITAL UDTA SOLICITADOR DE INFORMATIVO @ B -@1}
14/03/2014 portaria treinamento ufrj PORTARIA UFRN ADMINISTRADOR DO SISTEMA @ v -@1-’
14/03/2014 Portaria Treinamento Teste 2 PORTARIA UFENM ADMINISTRADOR DO SISTEMA '@ v -&-’
14/N3/2014 teste PORTARTA LIFEN AMMTNTSTRANOR MO STSTEMA (] 7 ﬁ’!

G
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Dapos DA SOLICITACAO DE INFORMATIVO

Asgunto; l=st=
Tipa: ORDEM DE SERVICO
Miamero: 111
Ano: 20132
Drastas: 13/06/2013
Waisudrio: CASTRO ALWES [Ramal: 1334)
Unidade;: DOVISED DE TECNOLOGLA DA INFORMACED [11.45)
Dasta de Cadastro: 15/06/2012
Status: PENDENTE

taste teste testa

:‘h Versdo para impressio do informativa

DESEJA REALMENTE AUTORIZAR A SOLICITACAD DE INFORMATIVO?

COMFIRME SUA SEMHA

Confimmar Senha: "l |

Ec-nﬂrm-:rl | Canc=lar |
w Campos o= presnchimenta obrigabinka.
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Fublicar Boletim de Servigo

BoLETIM DE SERVICOS > PuBLiCAR BOLETIM DE SERVICOS

_o: Publicar
NefAno Data de Cadastro Usuario que Cadastrou

2/2016 29/04/2016 ADMINISTRADOR DO S5ISTEMA a8

BoLETIM DE SERVICOS > PuBLiCAR BOLETIM DE SERVICOS

BOLETIM DE SERVICO

NimerofAno: 2/2016
Data de Cadastro: 29/04/2016
Usuario que Cadastrou: ADMINISTRADOR DO SISTEMA

SELEGAO DO ARQUIVO A SER PUBLICADO

Data da Publicacdo: = |p2/11/2016 | ™™

Arquivo: * | Selecionar arquivo... | Boletim.docx

| Publicar || Cancelar
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Lonsultar Boletim de Servigo Publicado

BoLETIM DE SERVICOS > CONSULTAR INFORMATIVOS PuBLICADOS

* A partir desta opcdo € possivel consultar informativos ja publicados em boletins de servicos;
« Informe os parametros para a busca desejados. NAQ & necessario informar TODOS os demais parametros de busca;
* A busca por assunto ou conteddo € feita com base na presenca do que foi informado e ndo exatamente igual ao gue foi informado.

OrPGOGES PARA Busca

Tipo: & | TODOS o
MamerofAno do Informativo: |0 J0
Numero/Ano do Boletim: |1 f2016|
Data: o)
Assunto:
Conteddo:
Consultar Cancelar
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Boletins de Servigo

BOLETINS DE SERVICOS

Boletins Publicad... U Informativ...

NefAno
12/2015
1/2016
18/2015
17/2015
14/2015
15/2015
16/2015
11/2015
9/2015
10/2015
1/2014
B8/2015
999/2010

= i

Publicacio
24/10/2045
24/10/2016
20/07/2016
21/12/2015
08/10/2015
08/10/2015
08/10/2015
13/08/2015
16/04/2015
16/04/2015
31/03/2015
16/01/2015
16/01/2015

PP T A

Arquivo
BS_12/2015
B5S_1-2016.pdf
BS_18-2015.pdf
BS_17/2015
BS_14/2015
BS_15/2015
B5_16/2015
B5_11/2015
BS_9/2015
BS_10/2015
BS_1/2014
BS_6/2015
B5_999/2010

R —w Frwarw e
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lipo de Informativos

CADASTRAR TIPO DE INFORMATIVO

Descrigdo: # || |

Cadastrar Cancelar

#* Campos de preenchimente obrigatério.

;E-’: Remowver

Tiros DE INFORMATIVO JA CADASTRADOS

Descriciao

AFASTAMENTO

ANEXO

ATA

AVERBACAD

CONCESSAQ DE SUPRIMENTC DE FUNDOS
CONCURSO

DESPACHO

DIARIAS

EDITAL

EMENTA,

EXTRATO DE ATA

EXTRATO DE CONTRATO

EXTRATO DE CONVENIOS

EXTRATO DE RESCICAC CONTRATUAL
INDIRETA PARA GESTORES

ORDEM DE SERVICO

PORTARIA

deleeeeeeeeeeaeaa
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DLIVIDAS




Obrigada!

www.esig.com.br

Rua da Bronzita, 1917. Espag¢o Empresarial
Terra Nova. Salas 03, 05-09. Lagoa Nova.
Cep: 59076-500

Fone: (84) 3034-9310

(84) 4141-2141

Email: contato@esig.com.br




