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GUIA PARA NAVEGAÇÃO DE MÓDULO

SISTEMA: SIPAC.
MÓDULO: Patrimônio Imóvel

	Servidor de Acesso:
	10.1.0.61:8080/sipac

	Documentação Oficial:
	https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=suporte:manuais:sipac:patrimonio_imovel:lista


DESCRIÇÃO DO MÓDULO
O módulo de Patrimônio Imóvel é a parte do Sistema Integrado de Patrimônio, Administração e Contratos (SIPAC) da UFRN. O Módulo de Patrimônio Imóvel tem como função principal gerenciar o patrimônio imóvel da instituição.
USUÁRIOS:

	Login/senha
	Perfis do módulo

	gestor_imovel/
gestor_imovel
	GESTOR DE PATRIMÔNIO IMÓVEL


O QUE FAZ CADA PAPEL
· Gestor de Patrimônio Imóvel: Responsável pela manutenção dos dados vinculados ao patrimônio imóvel da instituição, tais como o registro de prédios, áreas, tipo de construções, etc.
FLUXOS DO MÓDULO
· Fluxo para Configuração dos Patrimônios Imóveis

· Fluxo para cadastro de Patrimônio Imóvel.

· Relatórios e Consultas.

FLUXOS DO MÓDULO
CONFIGURAÇÃO DO MÓDULO
Descrição: Cadastros de dados: Imóvel, terreno, Edificação do Imóvel/Terreno e de utilização, tipos de documentos, plano diretor, prédio, campus. 

	LOGAR COM: gestor_imovel // SENHA: gestor_imovel


	1. 
	Módulos > Patrimônio Imóvel > Cadastros > Imóvel/Terreno > Forma de Aquisição > Cadastrar/Listar/Alterar 

	Esta funcionalidade permite ao usuário visualizar uma listagem com as formas de aquisição. A partir dessa lista, ele poderá cadastrar, alterar e/ou remover formas de aquisição.

	Observação Instituição: 
	
	Data:

	2. 
	Módulos > Patrimônio Imóvel > Cadastros > Imóvel/Terreno > Nível de Rigor > Cadastrar/Listar/Alterar 

	Esta funcionalidade permite ao usuário visualizar uma listagem com os níveis de rigor cadastrados, a partir dessa lista, ele poderá cadastrar, alterar, e/ou remover níveis de rigor.

	Observação Instituição: 
	
	Data:

	3. 
	Módulos > Patrimônio Imóvel > Cadastros > Imóvel/Terreno > Tipo de Domínio > Cadastrar/Listar/Alterar

	Esta funcionalidade permite ao usuário visualizar uma listagem com os tipos de domínio cadastrados, a partir dessa lista, ele poderá cadastrar, alterar, e/ou remover tipos de domínio.

	Observação Instituição: 
	
	Data:

	4. 
	Módulos > Patrimônio Imóvel > Cadastros > Imóvel/Terreno > Tipo de Imóvel > Cadastrar/Listar/Alterar

	Esta funcionalidade permite ao usuário visualizar uma listagem com os tipos de imóveis cadastrados. A partir dessa lista, será possível cadastrar, alterar, e/ou remover tipos de imóveis.

	Observação Instituição: 
	
	Data:

	5. 
	Módulos > Patrimônio Imóvel > Cadastros > Imóvel/Terreno > Tipo de Vocação > Cadastrar/Listar/Alterar

	Esta funcionalidade permite ao usuário visualizar uma listagem com os tipos de imóveis cadastrados, a partir dessa lista, ele poderá cadastrar, alterar, e/ou remover tipos de imóveis.

	Observação Instituição: 
	
	Data:

	6. 
	Módulos > Patrimônio Imóvel > Cadastros > Terreno/Imóvel > Conceituação de Terreno > Cadastrar/Listar/Alterar

	Esta funcionalidade permite ao usuário visualizar uma listagem com as conceituações de terreno cadastradas. A partir dessa lista, ele poderá cadastrar, alterar, e/ou remover conceituações de terreno.

	Observação Instituição: 
	
	Data:

	7. 
	Módulos > Patrimônio Imóvel > Cadastros > Edificação do Imóvel/Terreno > Fator KP > Cadastrar/Listar/Alterar

	Esta funcionalidade permite ao usuário visualizar uma listagem com os fatores KP cadastrados, esse fator corresponde à uma informação da benfeitoria, podendo ser: casas térreas, pequenas construções, casas e sobrados, construções de tamanho médio, casas de padrão luxuoso ou edifício, etc. A partir dessa lista, o usuário poderá cadastrar, alterar e/ou remover os fatores KP cadastrados.

	Observação Instituição: 
	
	Data:

	8. 
	Módulos > Patrimônio Imóvel > Cadastros > Edificação do Imóvel/Terreno > Tipo de Estrutura > Cadastrar/Listar/Alterar

	Esta funcionalidade possibilita a realização do cadastro, listagem, alteração ou remoção de um Tipo de Estrutura.

	Observação Instituição: 
	
	Data:

	9. 
	Módulos > Patrimônio Imóvel > Cadastros > Documentos > Tipos de Documentos > Cadastrar/Listar/Alterar

	Esta funcionalidade possibilita a realização do cadastro, listagem, alteração ou remoção de um Tipo de Documento.

	Observação Instituição: 
	
	Data:

	10. 
	Módulos > Patrimônio Imóvel > Cadastros > Edificação Utilização > Fator KCF > Cadastrar/Listar/Alterar

	Esta funcionalidade possibilita a realização do cadastro, listagem, alteração ou remoção de um Fator KCF. O Fator KCF corresponde ao coeficiente ou vantagem da coisa feita referente ao um determinado imóvel.

	Observação Instituição: 
	
	Data:

	11. 
	Módulos > Patrimônio Imóvel > Cadastros > Edificação Utilização > Idade Aparente > Cadastrar/Listar/Alterar

	Esta funcionalidade permite ao usuário visualizar uma listagem com as idades aparentes cadastradas no sistema. A partir dessa lista, ele poderá cadastrar, alterar, e/ou remover as idades aparentes.

	Observação Instituição: 
	
	Data:

	12. 
	Módulos > Patrimônio Imóvel > Cadastros > Edificação Utilização > Padrão Acabamento > Cadastrar/Listar/Alterar

	Esta funcionalidade possibilita a realização do cadastro, listagem, alteração ou remoção de um Padrão de Acabamento.

	Observação Instituição: 
	
	Data:

	13. 1
	Módulos > Patrimônio Imóvel > Cadastros > Edificação Utilização > Tipo de Uso > Cadastrar/Listar/Alterar

	Esta funcionalidade possibilita a realização do cadastro, listagem, alteração ou remoção de um Tipo de Uso.

	Observação Instituição: 
	
	Data:

	14. 
	Módulos > Patrimônio Imóvel > Cadastros > Utilização do Imóvel/Terreno > Tipo de Regime > Cadastrar/Listar/Alterar

	Esta funcionalidade possibilita a realização do cadastro, listagem, alteração ou remoção de um Tipo de Regime.

	Observação Instituição: 
	
	Data:

	15. 
	Módulos > Patrimônio Imóvel > Cadastros > Utilização do Imóvel/Terreno > Conservação > Cadastrar/Listar/Alterar

	Esta funcionalidade permite a realização do cadastro, da listagem e da alteração na denominação de conservação de imóvel.

	Observação Instituição: 
	
	Data:

	16. 
	Módulos > Patrimônio Imóvel > Cadastros > Plano Diretor > Cadastrar

	Esta funcionalidade permite que o usuário cadastre um novo plano diretor no sistema da Instituição. O plano diretor é um documento utilizado para definir e sintetizar os rumos do crescimento físico da Instituição, em termos de estrutura.

	Observação Instituição: 
	
	Data:

	17. 
	Módulos > Patrimônio Imóvel > Cadastros > Plano Diretor > Listar/Alterar

	Esta funcionalidade permite que o usuário responsável altere e/ou remova, conforme desejado, um plano diretor previamente cadastrado no sistema da Instituição.

	Dados Para Navegação:
	 Massa de Dados – Altere e/ou remova o plano diretor cadastrado no caso de uso anterior.

	Observação Instituição: 
	
	Data:

	18. 
	Módulos > Patrimônio Imóvel > Cadastros > Campus > Cadastrar

	Esta operação tem a finalidade de cadastrar os Polos Universitários referentes à instituição, permitindo a sua posterior associação aos imóveis do sistema.

	Observação Instituição: 
	
	Data:

	19. 
	Módulos > Patrimônio Imóvel > Cadastros > Campus > Listar/Alterar

	Esta funcionalidade permite listar os Polos Universitários pertencentes à instituição. É possível também alterar os dados dos campus já cadastrados no sistema.

	Dados Para Navegação:
	 Massa de Dados – Altere e/ou remova o campus cadastro no caso de uso anterior.

	Observação Instituição: 
	
	Data:

	20. 
	Módulos > Patrimônio Imóvel > Imóveis > Gestão de Imóveis/Terrenos > Imóvel/Terreno > Cadastrar Imóvel/Terreno

	Esta funcionalidade permite ao usuário cadastrar todos os imóveis/terrenos existentes e os que venham a ser adquiridos pela instituição.

	Observação Instituição: 
	
	Data:

	21. 
	Módulos > Patrimônio Imóvel > Imóveis > Gestão de Imóveis/Terrenos > Imóvel/Terreno > Alterar/listar Imóvel/Terreno

	Esta funcionalidade permitirá ao usuário listar, alterar ou remover no sistema da Instituição o imóvel/terreno anteriormente cadastrado.

	Dados Para Navegação:
	 Massa de Dados - Altere e/ou remova as edificações cadastradas no caso de uso anterior.

	Observação Instituição: 
	
	Data:

	22. 
	Módulos > Patrimônio Imóvel > Cadastros > Prédio > Cadastrar/Listar/Alterar

	Esta funcionalidade possibilita a realização do cadastro, consulta, alteração ou remoção de um prédio relacionado a um determinado imóvel/terreno.

	Dados Para Navegação:
	 Massa de Dados – Selecione o imóvel/terreno cadastrado no caso de uso Módulos > Patrimônio Imóvel > Imóveis > Gestão de Imóveis/Terrenos > Imóvel/Terreno > Cadastrar Imóvel/Terreno

	Observação Instituição: 
	
	Data:

	23. 
	Módulos > Patrimônio Imóvel > Cadastros > Prédio > Consultar/Alterar Prédio

	Esta operação tem a finalidade de permitir ao usuário a consulta, alteração e remoção dos prédios cadastrados. Os envolvidos são os servidores do departamento de material e patrimônio que trabalham no setor de patrimônio imóvel.

	Dados Para Navegação:
	 Massa de Dados – Altere e/ou remova o prédio cadastrado no caso de uso anterior

	Observação Instituição: 
	
	Data:

	24. 
	Módulos > Patrimônio Imóvel > Cadastros > Terreno/Imóvel > Zona do Terreno > Cadastrar/Listar/Alterar

	Esta funcionalidade permite ao usuário visualizar uma listagem com as zonas de terreno cadastradas. A partir dessa lista, ele poderá cadastrar, alterar, e/ou remover zonas de terreno.

	Dados Para Navegação:
	 Massa de Dados – selecione a opção “Exibir Todos os Terrenos”.

	Observação Instituição: 
	
	Data:


CADASTRO DOS PATRIMÔNIOS IMÓVEIS
Descrição: Cadastro de dados: Imóveis, terrenos, dados cartoriais, utilizações, acompanhamento de contratos de imóveis locados.
	LOGAR COM: gestor_imovel // SENHA: gestor_imovel


	25. 
	Módulos > Patrimônio Imóvel > Imóveis > Gestão de Imóveis/Terrenos > Benfeitoria > Cadastrar Edificação

	Esta funcionalidade permitirá ao usuário cadastrar as edificações (benfeitorias) do imóvel.

	Dados Para Navegação:
	 Massa de Dados – Selecione o imóvel/terreno cadastrado no caso de uso Módulos > Patrimônio Imóvel > Imóveis > Gestão de Imóveis/Terrenos > Imóvel/Terreno > Cadastrar Imóvel/Terreno

	Observação Instituição:
	
	Data:

	26. 
	Módulos > Patrimônio Imóvel > Imóveis > Gestão de Imóveis/Terrenos > Benfeitorias > Alterar/Listar Edificação

	Esta funcionalidade permitirá ao usuário acessar consultar e alterar as edificações (benfeitorias) cadastradas no sistema da Instituição. Além de listar, o usuário poderá alterar essas edificações (benfeitorias).

	Dados Para Navegação:
	 Massa de Dados – Altere e/ou remova as edificações cadastradas no caso de uso anterior.

	Observação Instituição: 
	
	Data:

	27. 
	Módulos > Patrimônio Imóvel > Imóveis > Gestão de Imóveis/Terrenos > Imóvel/Terreno >Anexar /listar documento para Imóvel/Terreno

	 Esta funcionalidade permitirá ao usuário anexar e/ou listar documentos para um imóvel cadastrado no sistema. Esta funcionalidade é utilizada por gestores de patrimônio imóvel.

	Dados Para Navegação:
	 Massa de Dados – Selecione o imóvel/terreno cadastrado no caso de uso Módulos > Patrimônio Imóvel > Imóveis > Gestão de Imóveis/Terrenos > Imóvel/Terreno > Cadastrar Imóvel/Terreno

	Observação Instituição: 
	
	Data:

	28. 
	Módulos > Patrimônio Imóvel > Imóveis > Gestão de Imóveis/Terrenos > Imóvel/Terreno >Imóveis Pendentes de Registro no SPIUnet

	Esta funcionalidade permitirá a visualização e registro dos imóveis que não possuem cadastro no Sistema SPIUnet. Esse sistema gerencia os imóveis de uso especial da União pertencentes a terceiros (Fundações, Autarquias, Empresas Estatais).

	Dados Para Navegação:
	 Massa de Dados - Selecione o imóvel/terreno cadastrado no caso de uso Módulos > Patrimônio Imóvel > Imóveis > Gestão de Imóveis/Terrenos > Imóvel/Terreno > Cadastrar Imóvel/Terreno

	Observação Instituição: 
	
	Data:

	29. 
	Módulos > Patrimônio Imóvel > Imóveis > Gestão de Imóveis/Terrenos > Imóvel/Terreno >Dados Cartoriais > Registrar Dados Cartoriais do Imóvel/Terreno

	Esta funcionalidade permite que gestores de patrimônio imóvel efetuem o registro de dados cartoriais de imóveis/terrenos cadastrados no sistema da Instituição.

	Dados Para Navegação:
	 Massa de Dados – Selecione o imóvel/terreno cadastrado no caso de uso Módulos > Patrimônio Imóvel > Imóveis > Gestão de Imóveis/Terrenos > Imóvel/Terreno > Cadastrar Imóvel/Terreno

	Observação Instituição: 
	
	Data:

	30. 
	Módulos > Patrimônio Imóvel > Imóveis > Gestão de Imóveis/Terrenos > Imóvel/Terreno >Dados Cartoriais > Alterar Dados Cartoriais do Imóvel/Terreno

	Esta funcionalidade permite a listagem e alteração dos dados do registro cartorial de imóveis cadastrados no sistema da Instituição.

	Dados Para Navegação:
	 Massa de Dados – Altere os dados cadastrados no caso de uso anterior.

	Observação Instituição: 
	
	Data:

	31. 
	Módulos > Patrimônio Imóvel > Imóveis > Gestão de Imóveis/Terrenos > Imóvel/Terreno > Acompanhamento de Contratos de Imóveis Locados > Contratos a Vencer

	Esta funcionalidade permite ao usuário visualizar uma lista com os contratos de despesa (com subtipo de contrato Locação de Imóveis), de imóveis locados pela instituição, com vigência a vencer. A partir dessa lista, o Gestor de Patrimônio Imóvel poderá consultar os dados do imóvel e do contrato, de forma que, possa entrar em contato com área de contratos pedindo informação se o contrato será renovado ou não.

	Dados Para Navegação:
	 Massa de Dados – Selecione um contrato listado para visualizar.

	Observação Instituição: 
	
	Data:

	32. 
	Módulos > Patrimônio Imóvel > Imóveis > Gestão de Imóveis/Terrenos > Imóvel/Terreno > Acompanhamento de Contratos de Imóveis Locados > Contratos Vencidos

	Através dessa funcionalidade é possível exibir os contratos de imóveis de terceiros, alugados pela Instituição, com o período de vigência vencida, de forma que o gestor de patrimônio imóvel possa desativar o imóvel no sistema, caso o contrato não sofra mais prorrogação.

	Dados Para Navegação:
	 Massa de Dados – Selecione um contrato listado.

	Observação Instituição: 
	
	Data:

	33. 
	Módulos > Patrimônio Imóvel > Imóveis > Gestão de Imóveis/Terrenos > Imóvel/Terreno > Acompanhamento de Contratos de Imóveis Locados > Contratos Reincididos

	Esta funcionalidade permite a visualização e alteração dos dados de imóveis alugados pela Instituição que possuam contratos reincididos. A finalidade é permitir que o gestor de patrimônio imóvel acompanhe o contrato de locação para atualização do imóvel no SPIUNet.

	Dados Para Navegação:
	 Massa de Dados – Selecione um contrato listado. 

	Observação Instituição: 
	
	Data:

	34. 
	Módulos > Patrimônio Imóvel > Imóveis > Gestão de Imóveis/Terrenos > Utilizações > Cadastrar Utilização de Imóvel/Terreno

	Esta funcionalidade permitirá ao usuário cadastrar no sistema da Instituição uma utilização para os imóveis/terrenos que já são cadastrados. A Utilização corresponde ao espaço físico (benfeitoria) ocupado pelos servidores da instituição ou outro órgão externo.

	Dados Para Navegação:
	  Massa de Dados – Selecione o imóvel/terreno cadastrado no caso de uso Módulos > Patrimônio Imóvel > Imóveis > Gestão de Imóveis/Terrenos > Imóvel/Terreno > Cadastrar Imóvel/Terreno

Cub maior que zero; fração ideal maior que zero.

	Observação Instituição: 
	
	Data:

	35. 
	Módulos > Patrimônio Imóvel > Imóveis > Gestão de Imóveis/Terrenos > Utilizações > Alterar/Listar Utilização de Imóvel/Terreno

	Esta funcionalidade permite ao usuário listar as utilizações cadastradas para determinado patrimônio imóvel. Será possível também alterar seus dados e remover algumas dessas utilizações.

	Dados Para Navegação:
	Massa de Dados – Altere e/ou remova os dados cadastrados no caso de uso anterior.

	Observação Instituição: 
	
	Data:

	36. 
	Módulos > Patrimônio Imóvel > Imóveis > Gestão de Imóveis/Terrenos > Utilizações > Anexar/Listar documentos para Utilização

	Esta funcionalidade permite ao usuário listar e/ou anexar documentos para as utilizações cadastradas no sistema.

	Dados Para Navegação:
	 Massa de Dados – Selecione os dados cadastrados no caso de uso anterior.

	Observação Instituição: 
	
	Data:


RELATÓRIO E CONSULTAS
Descrição: Este fluxo permite ao usuário gerar consultas e/ou relatórios dos patrimônios imóveis cadastrados no sistema.
	LOGAR COM: gestor_imovel // SENHA: gestor_imovel


	37. 
	Módulos > Patrimônio Imóvel > Relatórios > Imóveis > Relatório de Prédio por Imóvel

	Esta funcionalidade permite ao usuário gerar lista dos prédios por imóvel. O sistema ainda pode apresentar o agrupamento por zona (caso exista imóvel zoneado).

	Dados Para Navegação:
	 Massa de Dados – Selecione a UF: CE ou GO

	Observação Instituição: 
	
	Data:

	38. 
	Módulos > Patrimônio Imóvel > Relatórios> Imóveis > Relatório de Imóvel

	Esta funcionalidade possibilita realizar consultas por imóveis cadastrados, bem como a emissão do relatório com todas as informações do imóvel selecionado.

	Dados Para Navegação:
	 Massa de Dados – selecionar - “Todos os imóveis”

	Observação Instituição: 
	
	Data:

	39. 
	Módulos > Patrimônio Imóvel > Relatórios> Imóveis > Inventário detalhado de Imóveis

	Esta operação permite gerar um relatório dos imóveis pela Unidade Gestora, detalhando por Unidade Federativa e Município. O relatório pode ser visualizado pelo Gestor de Patrimônio Imóvel da Instituição.

	Dados Para Navegação:
	 Massa de Dados – Ano: 2016

	Observação Instituição: 
	
	Data:

	40. 
	Módulos > Patrimônio Imóvel > Relatórios> Imóveis > Inventário Sintético de Imóveis

	Através dessa funcionalidade o usuário tem acesso a um relatório sintético dos imóveis cadastrados no sistema, com os seus respectivos valores.

	Dados Para Navegação:
	 Massa de Dados – Selecione a UF: GO ou SP
                                          

	Observação Instituição: 
	
	Data:


