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GUIA DE NAVEGAÇÃO
SISTEMA: SIPAC
MÓDULO: INFRAESTRUTURA
	Contratante:
	Instituto Federal do Acre

	Servidor de Acesso:
	http://10.1.0.61:8080/sipac/

	Documentação Oficial:
	https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sipac:infraestrutura:lista


DESCRIÇÃO DO MÓDULO

É parte do Sistema Integrado de Patrimônio, Administração e Contratos (SIPAC) da instituição. O seu objetivo auxiliar a Superintendência de Infraestrutura (SIN) na criação análise e acompanhamento de obras, de manutenção, de projetos, de planilhas orçamentárias e de requisições de serviços. Este documento descreve este módulo demonstrando as finalidades de todas as operações e manuais utilizados.
USUÁRIOS:
	Login/senha
	Perfis do módulo

	requisitor_infra
	REQUISITOR SUPINFRA, REQUISITOR.

	gestor_meio
	GESTOR MEIO AMBIENTE

	super_infra
	PROJETISTA SIN, GESTOR MEIO AMBIENTE, GESTOR OBRAS, SUPERINTENDENTE DE INFRAESTRUTURA, ADMINISTRADOR LOCAL SUPINFRA. 

	gestor_manutencao
	GESTOR MANUTENÇÃO, REQUISITOR MATERIAL.

	gestor​_obra
	GESTOR OBRA, GESTOR ACOMPANHAMENTO OBRAS, PROJETISTA SIN, CADASTRAR PROTOCOLO, REQUISITOR MATERIAL.

	chefe_unidade
	CHEFE DE UMA UNIDADE.


O QUE FAZ CADA PAPEL
Administrador Local da Sup. de Infraestrutura - Habilita o usuário a dar permissões para usuários manipularem o módulo da infraestrutura, bem como manipular informações de medições e cronogramas físicos e financeiros, manipular projetos, acesso a relatórios de manutenção, etc.
Gestor de Obras - Habilita o usuário a cadastrar e controlar as informações das obras, notificar empresas e fiscais, manipular portarias, medições, cronogramas físicos e financeiros, projetos, etc.
Gestor do Orçamento da Sup. de Infraestrutura - Habilita o usuário a manipular os orçamentos vinculados aos projetos das obras.
Gestor de Licitações da Sup. Infraestrutura - Habilita o usuário a atualizar e-mails de fornecedores.

Gestor de Manutenção - Habilita o usuário a retornar requisições de manutenção, cadastrar requisições sem passar pelo fluxo orçamentário, manipular ordens de serviços, acessar relatórios relacionados à manutenção.
Projetista SIN - Habilita o usuário a manipular projetos vinculados a obras.
Gestor de Acompanhamento de Obras - Habilita o usuário a cadastrar notas fiscais associadas a uma obra, manipular medições e cronogramas físicos.
Fiscal de Obra - Habilita o usuário a manipular informações de medições e cronogramas físicos, consultar e registrar movimentações nas obras as quais está associado como fiscal e registrar portarias de recebimento.
Gestor de Cronograma - Habilita o usuário a manipular medições e cronogramas físicos.
Gestor de Meio Ambiente - Habilita o usuário a manipular requisições encaminhadas à infraestrutura que são vinculadas a questões ambientais, controlar coleta de resíduos químicos, podas de árvores, etc.
Gestor de Obras da Fundação - Habilita o usuário a ter acesso as obras que são de origem da fundação.

Técnico de Manutenção - Habilita o usuário que é Técnico em Manutenção à alterar a descrição de uma requisição de manutenção.
FLUXOS DO MÓDULO – MEIO AMBIENTE
1. Fluxo referente a cadastrar, analisar e atender requisição;
2. Fluxo referente a geração da ordem de serviço e vistoria;

3. Fluxo referente a laboratórios, incompatibilidade e compostos;

4. Fluxo referente a coleta de resíduos;

5. Fluxo para finalizar a requisição;

6. Fluxo referente a geração de relatórios;
FLUXOS DO MÓDULO – MANUTENCAO
7. Fluxo referente a cadastrar, analisar e atender requisição;
8. Fluxo referente a geração da ordem de serviço e vistoria;

9. Fluxo referente a cadastrar material.

10. Fluxo para finalizar a requisição.

11. Fluxo referente a geração de relatórios.
FLUXOS DO MÓDULO - OBRAS
12. Fluxo referente a cadastrar, analisar e atender requisição;
13. Fluxo referente ao processo de obra;

14. Fluxo referente ao projeto;

15. Fluxo referente ao orçamento (orçamentário);

16. Fluxo referente a cadastrar obra, cronograma físico e medição;

17. Fluxo referente a ordem de serviço;

18. Fluxo referente a notificações;

19. Fluxo referente a adicionar pagamento a obra, gerar processo e despacho;

20. Fluxo referente a geração dos relatórios;

FLUXOS DO SUPERINTENDENTE DE INFRAESTRUTURA
FLUXOGRAMA GERAL 
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FLUXOS DO MÓDULO
1. CADASTRAR, MODIFICAR E ACOMPANHAR REQUISIÇÃO
Descrição: Esta funcionalidade permite cadastrar, analisar, modificar e atender a requisição referente a infraestrutura do tipo meio ambiente.
	LOGAR COM: super_infra// SENHA: super_infra


	1. 
	SIPAC → Infraestrutura → Cadastros → Cadastros → Solicitações Cad. De Material.

	Esta funcionalidade é utilizada pelo Superintendente de Infraestrutura, possibilitando o atendimento das solicitações de cadastro de material enviadas. Através desta função, será possível cadastrar ou negar uma solicitação de cadastro de material.

	Dados para navegação:
	Massa de dados – Selecione a opção “Buscar Todos”

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	2. 
	SIPAC → Infraestrutura → Cadastros → Cadastros → Categorias de Serviço → Cadastrar

	Esta funcionalidade permite ao usuário cadastrar, alterar e remover categorias de serviços que serão utilizadas na geração de ordens de serviço. Categorias de Serviço são especialidades executadas por um determinado servidor, da própria instituição ou terceirizado.

	Dados para navegação:
	Massa de dados – Cadastrar uma categoria.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	3. 
	SIPAC → Infraestrutura → Cadastros → Cadastros → Categorias de Serviço → Listar/Alterar

	Esta funcionalidade permite ao usuário listar, alterar e remover categorias de serviços que serão utilizadas na geração de ordens de serviço. Categorias de Serviço são especialidades executadas por um determinado servidor, da própria instituição ou terceirizado.

	Dados para navegação:
	Massa de dados – Selecionar a categoria cadastrada anteriormente.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:


	LOGAR COM: // SENHA: gestor_meio


	4. 
	 SIPAC → Infraestrutura → Meio Ambiente → Cadastros → Serviços de Meio Ambiente → Cadastrar.

	Esta função permite que o usuário realize o cadastro de um novo serviço de meio ambiente no sistema da Instituição.

	Dados para navegação: 
	Massa de dados - Cadastrar algum tipo de serviço para ser apresentado ao realizar a requisição do tipo Meio Ambiente.

	Observação INSTITUIÇÃO
	
	Data:

	5. 
	SIPAC → Infraestrutura → Meio Ambiente → Cadastros → Serviços de Meio Ambiente → Listar/Alterar.

	Esta função permite ao usuário listar os Serviços de Meio Ambiente cadastrados no sistema, oferecendo também as opções de alteração e remoção dos mesmos.

	Dados para navegação: 
	Massa de dados – Selecionar algum serviço listado ou cadastrado na funcionalidade: SIPAC → Infraestrutura → Meio Ambiente → Cadastros → Serviços de Meio Ambiente → Cadastrar.

	Observação INSTITUIÇÃO
	
	Data:

	6. 
	 SIPAC → Infraestrutura → Meio Ambiente → Cadastros → PROGIRES → Pesagens de Resíduos Sólidos→ Cadastrar.

	Esta funcionalidade permite registrar a pesagem de resíduos sólidos realizados na Instituição.

	Dados para navegação: 
	Massa de dados – Cadastre uma pesagem para o dia de hoje.

	Observação INSTITUIÇÃO
	
	Data:

	7. 
	SIPAC → Infraestrutura → Meio Ambiente → Cadastros → PROGIRES → Pesagens de Resíduos Sólidos → Listar/Alterar.

	Esta funcionalidade permite que o usuário consulte, altere e/ou remova os dados da pesagem de resíduos sólidos previamente cadastrados no sistema.

	Dados para navegação: 
	Massa de dados – 01/01/2016 até 31/12/2016

	Observação INSTITUIÇÃO
	
	Data:

	8. 
	 SIPAC → Infraestrutura → Meio Ambiente → Cadastros → PROGIRES → Pesagens de Resíduos Sólidos Recicláveis → Cadastrar.

	Esta funcionalidade permite registrar a pesagem de resíduos sólidos recicláveis, como papel, plástico, etc, realizada na Instituição.

	Dados para navegação: 
	Massa de dados - Cadastre uma pesagem para o dia de hoje.

	Observação INSTITUIÇÃO
	
	Data:

	9. 
	SIPAC → Infraestrutura → Meio Ambiente → Cadastros → PROGIRES → Pesagens de Resíduos Sólidos Recicláveis → Listar/Alterar.

	Esta funcionalidade permite que o usuário consulte, altere e/ou remova os dados da pesagem de resíduos sólidos recicláveis previamente cadastradas no sistema.

	Dados para navegação: 
	Massa de dados – 01/01/2016 até 31/12/2016

	Observação INSTITUIÇÃO
	
	Data:

	10. 
	 SIPAC → Infraestrutura → Meio Ambiente → Cadastros → PROGIRES → Tipo de Resíduo → Cadastrar.

	Esta funcionalidade permite o cadastro de novos tipos de resíduos sólidos recicláveis no sistema da Instituição.

	Dados para navegação: 
	Massa de dados – Cadastre um tipo de resíduo. 

	Observação INSTITUIÇÃO
	
	Data:

	11. 
	SIPAC → Infraestrutura → Meio Ambiente → Cadastros → PROGIRES → Tipo de Resíduo → Listar/Alterar.

	
Esta funcionalidade permite que o usuário consulte, altere e/ou remova os tipos de resíduos sólidos recicláveis previamente cadastrados no sistema, conforme desejado. 

	Dados para navegação: 
	Massa de dados – 

	Observação INSTITUIÇÃO
	
	Data:

	12. 
	 SIPAC → Infraestrutura → Meio Ambiente → Cadastros → PROGIRES → Coletores Instalados → Cadastrar.

	Através dessa funcionalidade é possível cadastrar os coletores instalados em cada prédio.

	Dados para navegação: 
	Massa de dados – Este caso de uso só poderá ser validado quando o módulo de Patrimônio Imóvel estiver habilitado

	Observação INSTITUIÇÃO
	
	Data:

	13. 
	SIPAC → Infraestrutura → Meio Ambiente → Cadastros → PROGIRES → Coletores Instalados → Listar/Alterar.

	Através dessa funcionalidade é possível listar os coletores instalados em cada prédio.

	Dados para navegação: 
	Massa de dados – Este caso de uso só poderá ser validado quando o módulo de Patrimônio Imóvel estiver habilitado

	Observação INSTITUIÇÃO
	
	Data:


	LOGAR COM: requisitor_infra // SENHA: requisitor_infra


	14. 
	SIPAC → Portal Administrativo → Requisições → Infraestrutura → Meio Ambiente → Cadastrar Requisição

	Esta funcionalidade permitirá ao usuário cadastrar requisições de Meio ambiente relacionadas a Infraestrutura.

	Dados para navegação: 
	Massa de dados - Cadastrar Requisição como tipo da requisição MEIO AMBIENTE.
Cadastre requisições “apenas gravando” e “gravando e enviando”

	Observação INSTITUIÇÃO
	
	Data:

	15. 
	SIPAC → Portal Administrativo → Requisições → Infraestrutura → Meio Ambiente → Modificar Requisição

	Esta funcionalidade permitirá aos usuários com funções administrativas de várias unidades, modificar as requisições de meio ambiente da infraestrutura anteriormente gravadas, além de enviar, alterar ou remover essas requisições.

	Dados para navegação: 
	Massa de dados - Lista as requisições cadastradas, buscar requisição gerada no caso de uso anterior e que esteja com status “Gravada”.

	Observação INSTITUIÇÃO
	
	Data:

	16. 
	SIPAC → Portal Administrativo → Requisições → Infraestrutura → Meio Ambiente → Acompanhar Requisições Enviadas

	Esta funcionalidade tem por finalidade acompanhar e gerenciar as requisições de meio ambiente relacionadas com infraestrutura que foram cadastradas no sistema da Instituição.

	Dados para navegação: 
	Massa de dados - Tipos da Requisição: REQUISIÇÃO DE MEIO AMBIENTE

Status da Requisição: ENVIADA

Período: 01/01/2016 A 31/12/2016

	Observação INSTITUIÇÃO
	
	Data:


	LOGAR COM: gestor_meio // SENHA: gestor_meio


	17. 
	SIPAC → Infraestrutura → Meio Ambiente → Requisições → Cadastrar Requisição

	Esta funcionalidade permitirá ao usuário cadastrar requisições de Meio ambiente relacionadas a Infra-Estrutura.

	Dados para navegação: 
	Massa de dados - Cadastrar Requisição como tipo da requisição MEIO AMBIENTE.

	Observação INSTITUIÇÃO
	
	Data:

	18. 
	SIPAC → Infraestrutura → Meio Ambiente → Requisições → Acompanhar Requisições Enviadas

	Esta funcionalidade tem por finalidade acompanhar e gerenciar as requisições de meio ambiente relacionadas com infraestrutura que foram cadastradas no sistema da Instituição.

	Dados para navegação: 
	Massa de dados - Tipos da Requisição: REQUISIÇÃO DE MEIO AMBIENTE

Status da Requisição: ENVIADA

Período: 01/01/2016 A 31/12/2016

	Observação INSTITUIÇÃO
	
	Data:


	LOGAR COM: super_infra// SENHA: super_infra


	19. 
	SIPAC → Infraestrutura → Requisições → Analisar/Visualizar Requisição.

	Esta funcionalidade permite ao usuário visualizar e analisar as requisições que foram enviadas. Para os usuários que são gestores de obras não será possível o atendimento. O atendimento (análise) somente pelo Superintendente de Infraestrutura.

	Dados para navegação:
	Massa de dados - Atender alguma requisição listada ou a requisição cadastrada na funcionalidade: SIPAC → Infraestrutura → Meio Ambiente → Requisições → Cadastrar Requisição ou SIPAC → Portal Administrativo → Requisições → Infraestrutura → Meio Ambiente → Cadastrar Requisição e que tenha sido “Gravada e Enviada”.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	

	Data: / /2016


2. GERAÇÃO DA ORDEM DE SERVIÇO E VISTORIA
Descrição: Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de meio ambiente da superintendência de Infraestrutura possibilitando que sejam geradas ordens de serviço para as requisições de meio ambiente, bem como, alterar dados sobre a vistoria.
	LOGAR COM: gestor_meio // SENHA: gestor_meio


	20. 
	SIPAC → Infraestrutura → Meio Ambiente → Ordens de Serviço → Gerar Ordem de Serviço.

	Esta funcionalidade permite que o usuário gere ordens de serviço relacionadas a requisições de meio ambiente. A ordem de serviço é um documento que tem a função de emitir comunicações sobre o que deve ser executado a respeito de uma manutenção.

Obs.: Para adicionar, alterar ou remover “Categorias Profissionais” acessar o caso de uso: SIPAC → Infraestrutura → Cadastros → Cadastros → Categorias de Serviço → Cadastrar e SIPAC → Infraestrutura → Cadastros → Cadastros → Categorias de Serviço → Listar/Alterar

	Dados para avaliação:
	Massa de dados – Buscar por serviço cadastrado na funcionalidade: SIPAC → Portal Administrativo → Requisições → Infraestrutura → Meio Ambiente → Cadastrar Requisição e Buscar por Período: 01/01/2016 até 30/12/2016

Executante: ADALBERTO ABEL DA SILVA SERATO
Obs: Cadastre uma ordem com vistoria e uma sem vistoria.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	21. 
	SIPAC → Infraestrutura → Meio Ambiente → Ordem de Serviço → Consultar Ordem de Serviço.

	Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de meio ambiente da Superintendência de Infraestrutura, permitindo que os usuários visualizem a lista de ordens de serviço emitidas, possibilitando que os mesmos alterem ou removam os registros encontrados.

	Dados para navegação:
	Massa de dados - Visualizar ou alterar qualquer ordem de serviço cadastrada no caso de uso: SIPAC → Infraestrutura → Meio Ambiente → Ordens de Serviço → Gerar Ordem de Serviço.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	22. 
	SIPAC → Infraestrutura → Meio Ambiente → Ordem de Serviço → Alterar/Remover Ordem de Serviço.

	Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de meio ambiente da Superintendência de Infraestrutura, permitindo que os usuários visualizem a lista de ordens de serviço emitidas, possibilitando que os mesmos alterem ou removam os registros encontrados.

	Dados para navegação:
	 Massa de dados - Visualizar ou alterar qualquer ordem de serviço cadastrada no caso de uso: SIPAC → Infraestrutura → Meio Ambiente → Ordens de Serviço → Gerar Ordem de Serviço.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:


3. LABORATORIOS, COMPOSTOS/SUBSTANCIAS, INCOMPATIBILIDADE.
Descrição: As funcionalidades abaixo permitem cadastrar, listar e alterar os laboratórios da Instituição, cadastrar, listar e alterar os compostos/substâncias, além de cadastrar incompatibilidades entre os compostos/substâncias cadastradas, casos esses que também podem ser feitos com o perfil de gestor
	LOGAR COM: gestor_meio // SENHA: gestor_meio 


	23. 
	SIPAC → Infraestrutura → Meio Ambiente → Compostos/Substâncias → Cadastrar.

	Esta funcionalidade permitirá ao gestor de meio ambiente cadastrar compostos/substâncias no sistema. Os compostos são quaisquer substâncias ou produtos químicos usados pelos laboratórios da Instituição.

	Dados para navegação:
	Massa de dados - Cadastrar dados do composto/substância.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	24. 
	SIPAC → Infraestrutura → Meio Ambiente → Compostos/Substâncias → Listar/Alterar.

	Esta funcionalidade permitirá ao chefe da UATR (Unidade de Armazenamento Temporário de Resíduos) consultar e alterar os dados dos compostos/substâncias cadastrados no sistema. O usuário poderá também cadastrar novos compostos/substâncias e remover os já existentes.

	Dados para navegação:
	Massa de dados - Alterar ou remover qualquer composto/substância listado ou cadastrado na funcionalidade SIPAC → Infraestrutura → Meio Ambiente → Compostos/Substâncias → Cadastrar.
Ao excluir cadastrar novamente.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	25. 
	SIPAC → Infraestrutura → Meio Ambiente → Laboratórios → Cadastrar.

	Esta operação é utilizada pelos gestores de meio ambiente ou de laboratórios, permitindo que os usuários com acesso a tal operação realize o cadastro dos laboratórios da Instituição.

	Dados para navegação:
	Massa de dados - O cadastro de laboratório consiste de 5 etapas. Nessa primeira etapa:

-Identificação do Laboratório

-Caracterização das Atividades

-Caracterização dos Produtos Utilizados

-Caracterização dos Resíduos Gerados

-Observações Gerais

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	84058
	Data:

	26. 
	SIPAC → Infraestrutura → Meio Ambiente → Laboratórios → Listar/Alterar.

	Cada laboratório tem um responsável que é nomeado através de portaria. Dos materiais que esses laboratórios recebem alguns geram resíduo químico. Para que se tenha um controle de quais resíduos químicos esses laboratórios geram se faz necessário o Controle de Coleta de Resíduo Químico. Essa operação permite a listagem e alteração dos dados dos laboratórios da instituição cadastrados através da operação Cadastrar Laboratório.

	Dados para navegação:
	Massa de dados – Buscar pelo laboratório cadastrado na funcionalidade: SIPAC → Infraestrutura → Meio Ambiente → Laboratórios → Cadastrar. A principio, é listado os laboratórios que o usuário é responsável.
Em caso de exclusão, cadastrar novamente.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	27. 
	SIPAC → Infraestrutura → Meio Ambiente → Incompatibilidade de Compostos/Substâncias → cadastrar.

	Esta funcionalidade permitirá ao usuário cadastrar novas incompatibilidades entre compostos/substâncias. Compostos/Substâncias incompatíveis podem causar reações perigosas ou indesejadas caso armazenados em conjunto.

	Dados para navegação:
	Massa de dados – cadastrar um incompatibilidade entre 2 compostos cadastrado em: SIPAC → Infraestrutura → Meio Ambiente → Compostos/Substâncias → Cadastrar.
Ou digite ‘Composto’ que aparecerá alguns compostos que foram cadastrados.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	28. 
	SIPAC → Infraestrutura → Meio Ambiente → Incompatibilidade de Compostos/Substâncias → Listar/Alterar.

	Esta funcionalidade permitirá ao chefe da UATR (Unidade de Armazenamento Temporário de Resíduos) listar as incompatibilidades entre compostos/substâncias cadastradas no sistema. O usuário também poderá cadastrar novas incompatibilidades e remover as existentes.

	Dados para navegação:
	Massa de dados - Utilizar alguma incompatibilidade listada, cadastrada no caso de uso: SIPAC → Infraestrutura → Meio Ambiente → Incompatibilidade de Compostos/Substâncias → cadastrar.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:


	LOGAR COM: gestor_meio // SENHA: gestor_meio


	29. 
	SIPAC → Portal Administrativo → Requisições → Infraestrutura → Meio Ambiente → Outros → Incompatibilidade entre Compostos/Substâncias → Listar.

	Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de meio ambiente, permitindo que listem, cadastrem ou removam incompatibilidades entre compostos/substâncias químicas destinadas aos laboratórios da Instituição.

	Dados para navegação:
	Massa de dados - Visualizar alguma incompatibilidade listada cadastrada no caso de uso: SIPAC → Infraestrutura → Meio Ambiente → Incompatibilidade de Compostos/Substâncias → cadastrar.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	30. 
	SIPAC → Portal Administrativo → Requisições → Infraestrutura → Meio Ambiente → Outros → 
Compostos/Substâncias → Listar.

	Esta funcionalidade permitirá ao gestor de meio ambiente cadastrar compostos/substâncias no sistema. Os compostos são quaisquer substâncias ou produtos químicos usados pelos laboratórios da Instituição.

	Dados para navegação:
	Massa de dados - Alterar ou remover qualquer composto/substância cadastrada no caso de uso: SIPAC → Infraestrutura → Meio Ambiente → Compostos/Substâncias → cadastrar.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	31. 
	SIPAC → Portal Administrativo → Requisições → Infraestrutura → Meio Ambiente → Outros → 
Laboratórios → Cadastrar.

	Esta operação é utilizada pelos gestores de meio ambiente ou de laboratórios, permitindo que os usuários com acesso a tal operação realizem o cadastro dos laboratórios da Instituição.

	Dados para navegação:
	Massa de Dados – Massa de dados: O cadastro de laboratório consiste de 5 etapas: -Identificação do Laboratório

-Caracterização das Atividades

-Caracterização dos Produtos Utilizados

-Caracterização dos Resíduos Gerados

-Observações Gerais

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	32. 
	SIPAC → Portal Administrativo → Outros → Meio Ambiente → Outros (Resíduos Perigosos) → Laboratórios → Listar.

	Cada laboratório tem um responsável que é nomeado através de portaria. Dos materiais que esses laboratórios recebem alguns geram resíduo químico. Para que se tenha um controle de quais resíduos químicos esses laboratórios geram se faz necessário o Controle de Coleta de Resíduo Químico. Essa operação permite a listagem e alteração dos dados dos laboratórios da instituição cadastrados através da operação Cadastrar Laboratório.

	Dados para navegação:
	Massa de dados - Lista os laboratórios no qual o usuário é responsável ou buscar laboratório cadastrado no caso de uso acima

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:


4. COLETA DE RESIDUOS
Descrição: As funcionalidades abaixo permitem cadastrar, listar e alterar caracterizações de resíduos de meio ambiente para um determinado laboratório cadastrado no sistema. Além de solicitarem a coleta e imprimir os rótulos dos resíduos químicos de determinado laboratório.
	LOGAR COM: gestor_meio // SENHA: gestor_meio


	33. 
	SIPAC → Portal Administrativo → Requisições → Infraestrutura → Meio Ambiente → Outros → Resíduos → Cadastrar.

	Esta funcionalidade permitirá ao usuário cadastrar caracterizações de resíduos de meio ambiente para um determinado laboratório cadastrado no sistema. O usuário poderá também cadastrar novos laboratórios.

	Dados para navegação:
	Massa de dados – Selecionar laboratório e cadastrar resíduo.
Composto: Digite Substancia 

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	34. 
	SIPAC → Portal Administrativo → Requisições → Infraestrutura → Meio Ambiente → Outros → 
Resíduos → Listar/Alterar.

	Esta funcionalidade permitirá ao usuário listar/alterar caracterizações de resíduos de meio ambiente para um determinado laboratório cadastrado no sistema. 

	Dados para navegação:
	Massa de dados – Buscar por Resíduo cadastrado na funcionalidade anterior.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	35. 
	SIPAC → Portal Administrativo → Requisições → Infraestrutura → Meio Ambiente → Outros → 
Resíduos → Acompanhamento/ Adição de Resíduos.

	Esta funcionalidade permite adicionar/reduzir quantidade de resíduo das substâncias cadastradas no laboratório selecionado.

	Dados para navegação:
	Massa de dados – Para validar, é necessário cadastrar resíduo na funcionalidade: SIPAC → Portal Administrativo → Requisições → Infraestrutura → Meio Ambiente → Outros → 
Resíduos → Cadastrar. E posteriormente adicionar ou reduzir os resíduos cadastrados.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:


	36. 
	SIPAC → Portal Administrativo → Requisições → Infraestrutura → Meio Ambiente → Outros → 
Resíduos → Imprimir Rótulo.

	Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de meio ambiente, permitindo que gerem e imprimam os rótulos de resíduos químicos cadastradas para determinado laboratório.

	Dados para navegação:
	Massa de dados – buscar laboratório no qual o usuário é responsável e imprimir um rotulo de qualquer resíduo cadastrado em: 

SIPAC → Infraestrutura → Meio Ambiente → Compostos/Substâncias → cadastrar.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	37. 
	SIPAC → Portal Administrativo → Requisições → Infraestrutura → Meio Ambiente → Outros → 
Solicitar Coleta.

	Esta funcionalidade é utilizada pelos servidores com acesso ao portal administrativo, permitindo que os usuários solicitem a coleta de resíduos químicos de determinado laboratório.

	Dados para navegação:
	Massa de dados – solicitar coleta de resíduos para qualquer laboratório cadastrado 

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:


	LOGAR COM: gestor_meio // SENHA: gestor_meio


	38. 
	SIPAC → Infraestrutura → Meio-ambiente → Resíduos → Solicitações de Coleta.

	Esta funcionalidade permitirá ao usuário exibir as solicitações de coleta de resíduos pendentes de notificação, além de cadastrar no sistema novas caracterizações de resíduos.

	Dados para navegação:
	Massa de dados – solicitar a coleta de acordo com a solicitação feita em: SIPAC → Portal Administrativo → Outros→ Meio ambiente → Resíduos → Solicitar Coleta.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	39. 
	SIPAC → Infraestrutura → Meio-ambiente → Resíduos → Coleta.

	Esta funcionalidade permitirá ao usuário exibir a lista de notificações de coleta de resíduos pendentes de registro, podendo assim registrar essas notificações.

	Dados para navegação:
	Massa de dados - Após solicitar a coleta no caso de uso: SIPAC → Infraestrutura → Meio-ambiente → Resíduos → Solicitações de Coleta, cadastrar a coleta do resíduo.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:


5. FINALIZAR REQUISIÇÃO
Descrição: Esta funcionalidade permitirá aos gestores de meio ambiente listarem requisições de meio ambiente atendidas pela Superintendência de Infraestrutura. O usuário poderá também visualizar os dados e finalizar as requisições que desejar.
	LOGAR COM: gestor_meio // SENHA: gestor_meio

	40. 
	SIPAC → Infraestrutura → Meio-ambiente → Requisições → Finalizar Requisição.

	Esta funcionalidade permitirá aos gestores de meio ambiente listarem requisições de meio ambiente atendidas pela Superintendência de Infraestrutura. O usuário poderá também visualizar os dados e finalizar as requisições que desejar.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Finalizar alguma requisição listada.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:


6. GERAÇÃO DE RELATORIOS
Descrição: Esta funcionalidade permitirá aos gestores de meio ambiente listarem requisições de meio ambiente atendidas pela Superintendência de Infraestrutura. O usuário poderá também visualizar os dados e finalizar as requisições que desejar.
	LOGAR COM: gestor_meio // SENHA: gestor_meio

	41. 
	SIPAC → Infraestrutura → Meio-ambiente → Relatórios → Requisições por Período.

	Esta funcionalidade permite ao usuário acompanhar as requisições de infraestrutura por período (data de cadastro) informado ao sistema. Desta forma, é possível controlar de maneira eficiente as requisições de infraestrutura que são executadas.

	Dados para navegação:
	Massa de dados - Buscar por Data de Cadastro: 01/01/2016 a data atual 

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	42. 
	SIPAC → Infraestrutura → Meio-ambiente → Relatórios → Requisições por Unidade Solicitante.

	Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de manutenção da Instituição, permitindo gerar o relatório de requisições de infra-estrutura por unidade solicitante da requisição. Com isso, a superintendência de Infraestrutura pode controlar de maneira eficiente as requisições de infra-estrutura que são executadas em uma unidade.

	Dados para navegação:
	Massa de dados – Massa de dados: Unidade Requisitante: CONSU - CONSELHO SUPERIOR

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	43. 
	SIPAC → Infraestrutura → Meio-ambiente → Relatórios → Requisições por Situação.

	Esta funcionalidade permitirá ao usuário acompanhar as requisições de infraestrutura por situação (Status da Requisição). Com isso a superintendência de infraestrutura pode controlar de maneira eficiente suas requisições executadas. A operação pode ser acessada pelos usuários da superintendência de infraestrutura com permissão para acessar requisições e gestores de manutenção.

	Dados para navegação:
	Massa de dados - Status: Todos

Data de Cadastro: 01/01/2016 a data atual

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	44. 
	SIPAC → Infraestrutura → Meio-ambiente → Relatórios → Requisições Pendentes.

	Esta funcionalidade permite ao usuário gerar o relatório contendo as requisições de meio ambiente que possuem ordens de serviços cadastradas por mais de 30 dias e que não foram finalizadas ou negadas.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	45. 
	SIPAC → Infraestrutura → Meio-ambiente → Relatórios → Coleta de Resíduos.

	Esta funcionalidade permitirá ao usuário gerar um relatório de coleta de resíduos para o uso dos gestores de meio ambiente da Instituição. A emissão deste relatório dependerá da definição do laboratório, da classificação de prioridade, do período da coleta, do composto ou substância e do status da coleta dos resíduos.

	Dados para navegação:
	Massa de dados – Verificar coleta solicitada em: SIPAC → Infraestrutura → Meio-ambiente → Resíduos → Solicitações de Coleta ou Buscar por Período: 01/01/2016 a 31/12/2016

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	46. 
	SIPAC → Infraestrutura → Meio-ambiente → Relatórios → Pesagens de Resíduos Sólidos

	Esta funcionalidade permite ao usuário gerar um relatório com as pesagens de resíduos sólidos.

	Dados para navegação:
	Massa de dados – 01/01/2016 a 31/12/2016


	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	47. 
	SIPAC → Infraestrutura → Meio-ambiente → Relatórios → PROGIRES → Resumo de Pesagens Recicláveis 

	Esta funcionalidade permite ao usuário gerar um relatório com os  resumos de pesagens recicláveis.

	Dados para navegação:
	Massa de dados – Ano: 2016


	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	48. 
	SIPAC → Infraestrutura → Meio-ambiente → Relatórios → PROGIRES → Pesagens de Resíduos Sólidos Recicláveis

	Esta funcionalidade permite ao usuário gerar um relatório com as pesagens de resíduos sólidos recicláveis.

	Dados para navegação:
	Massa de dados - 01/01/2016 a 31/12/2016

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:


FLUXOS DO MÓDULO – MANUTENCAO
7. Fluxo referente a cadastrar, analisar e atender requisição;
8. Fluxo referente a geração da ordem de serviço e vistoria;

9. Fluxo referente a cadastrar material.

10. Fluxo para finalizar a requisição.

11. Fluxo referente a geração de relatórios.
FLUXOS DO MÓDULO

CADASTRAR, MODIFICAR E ACOMPANHAR REQUISIÇÃO
Descrição: Esta funcionalidade permite o cadastrar, analisar, modificar e atender a requisição referente a infraestrutura do tipo manutenção.

	LOGAR COM: super_infra // SENHA: super_infra 


	49. 
	SIPAC → Infraestrutura → Cadastros → Cadastros → Grupo de Requisição de Manutenção → Cadastrar.

	Esta funcionalidade permite que sejam cadastrados Grupos de Requisições de Manutenção. Um Grupo de Requisição de Manutenção é um conjunto de serviços possíveis de serem solicitados junto ao responsável pela gerência de obras da instituição.

	Dados para navegação: 
	Massa de dados - Informe a denominação e a descrição do Grupo de Requisição.

	Observação INSTITUIÇÃO
	
	Data:

	50. 
	SIPAC → Infraestrutura → Cadastros → Cadastros → Grupo de Requisição de Manutenção → Listar/Alterar.

	Esta funcionalidade permite ao usuário alterar, listar e remover os dados inseridos nos grupos de requisição de manutenção cadastrados.

	Dados para navegação: 
	Massa de dados - buscar grupo cadastrado no caso de uso anterior

	Observação INSTITUIÇÃO
	
	Data:

	51. 
	SIPAC → Infraestrutura → Cadastros → Cadastros → Subgrupo de Requisição de Manutenção → Cadastrar.

	Esta funcionalidade permite que sejam cadastrados Subgrupos de Requisição de Manutenção. Um Subgrupo de Requisição de Manutenção é um conjunto de serviços associados à um Grupo de Requisição de Manutenção, que podem ser solicitados nas requisições de manutenção/Obra da infra estrutura.

	Dados para navegação: 
	Massa de dados – cadastrar um subgrupo para o grupo de requisição gerado em: SIPAC → Infraestrutura → Cadastros → Cadastros → Grupo de Requisição de Manutenção → Cadastrar.

	Observação INSTITUIÇÃO
	
	Data:

	52. 
	SIPAC → Infraestrutura → Cadastros → Cadastros → Subgrupo de Requisição de Manutenção → Listar/Alterar.

	Esta funcionalidade permite ao usuário listar os subgrupos de requisição de manutenção, cadastrar um novo subgrupo, alterar e remover um grupo existente e ainda associar um subgrupo de requisição de manutenção no sistema.

	Dados para navegação: 
	Massa de dados – buscar subgrupo cadastrado no caso de uso anterior

	Observação INSTITUIÇÃO
	
	Data: 


	LOGAR COM: requisitor_infra // SENHA: requisitor_infra


	53. 
	SIPAC → Portal Administrativo → Requisições → Infraestrutura → Obras/Manutenção → Cadastrar Requisição

	Esta funcionalidade permitirá ao usuário cadastrar requisições de Manutenção relacionadas a Infraestrutura.

	Dados para navegação: 
	Massa de dados - Cadastrar Requisição como tipo da requisição MANUTENÇÃO.
Solicitante: ALISSON FRANCO TORRES

	Observação INSTITUIÇÃO
	
	Data:

	54. 
	SIPAC → Portal Administrativo → Requisições → Infraestrutura → Obras/Manutenção → Modificar Requisição

	Esta funcionalidade permitirá aos usuários com funções administrativas de várias unidades, modificar as requisições de manutenção da infraestrutura anteriormente gravadas, além de enviar, alterar ou remover essas requisições.

	Dados para navegação: 
	Massa de dados - Lista as requisições cadastradas ou utilizar requisição cadastrada na funcionalidade: SIPAC → Portal Administrativo → Requisições → Manutenção/Obras da Infraestrutura → Cadastrar Requisição que esteja “Gravada”, se for enviada não será mostrado na funcionalidade.

	Observação INSTITUIÇÃO
	
	Data:

	55. 
	SIPAC → Portal Administrativo → Requisições → Infraestrutura → Obra/Manutenção → Acompanhar Requisições Enviadas

	Esta funcionalidade tem por finalidade acompanhar e gerenciar as requisições de manutenção relacionadas com infraestrutura que foram cadastradas no sistema da Instituição.

	Dados para navegação: 
	Massa de dados - Tipos da Requisição: REQUISIÇÃO DE MANUTENÇÃO

Status da Requisição: ENVIADA

Período: 01/01/2016 A 31/12/2016

	Observação INSTITUIÇÃO
	
	Data:


	LOGAR COM: super_infra// SENHA: super_infra


	56. 
	SIPAC → Infraestrutura → Requisições → Requisições → Analisar/Visualizar Requisição.

	Esta funcionalidade permite ao usuário visualizar e analisar as requisições que foram enviadas. Para os usuários que são gestores de obras não será possível o atendimento. O atendimento (análise) somente pelo Superintendente de Infraestrutura.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Atender alguma requisição listada ou a requisição cadastrada na funcionalidade: SIPAC → Portal Administrativo → Requisições → Manutenção/Obras da Infraestrutura → Cadastrar Requisição e que tenha sido “Gravada e Enviada”.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:


1. GERAÇÃO DA ORDEM DE SERVIÇO E VISTORIA
Descrição: Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de manutenção da superintendência de Infraestrutura possibilitando que sejam geradas ordens de serviço para as requisições de manutenção, bem como, alterar dados sobre a vistoria.

	LOGAR COM: gestor_manutencao// SENHA: gestor_manutencao


	57. 
	SIPAC → Infraestrutura → Manutenção → Ordens de Serviço → Gerar Ordem de Serviço.

	Esta funcionalidade permite que o usuário gere ordens de serviço relacionadas a requisições de meio ambiente. A ordem de serviço é um documento que tem a função de emitir comunicações sobre o que deve ser executado a respeito de uma manutenção.

Obs.: Os usuários que se apresentam no campo Técnico Responsável: O sistema deve exibir os servidores ativos na unidade informada no parâmetro ID_UNIDADE_INFRAESTRUTURA.

	Dados para avaliação:
	Massa de dados: 
Selecione o grupo da unidade atendida.

Tipo de servidor: TERCERIZADO
Servidor: ADAO ARAUJO GALO JUNIOR
Técnico: JOAO DE LIMA CABRAL

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	58. 
	SIPAC → Infraestrutura → Manutenção → Ordem de Serviço → Consultar Ordem de Serviço.

	Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de meio ambiente da Superintendência de Infraestrutura, permitindo que os usuários visualizem a lista de ordens de serviço emitidas, possibilitando que os mesmos alterem ou removam os registros encontrados.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Visualizar ou alterar qualquer ordem de serviço listada ou consultar ordem de serviço gerada no caso de uso anterior.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	59. 
	SIPAC → Infraestrutura → Manutenção → Ordem de Serviço → Alterar/Remover Ordem de Serviço.

	Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de meio ambiente da Superintendência de Infraestrutura, permitindo que os usuários visualizem a lista de ordens de serviço emitidas, possibilitando que os mesmos alterem ou removam os registros encontrados.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Visualizar, alterar ou excluir qualquer ordem de serviço listada ou cadastrada na funcionalidade: SIPAC → Infraestrutura → Manutenção → Ordens de Serviço → Gerar Ordem de Serviço.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:


2. REQUISIÇÃO DE MATERIAL
Descrição: Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de manutenção da superintendência de Infraestrutura possibilitando que sejam requisitados materiais relativo as requisições de manutenção.

	LOGAR COM: gestor_manutencao// SENHA: gestor_manutencao


	60. 
	SIPAC → Infraestrutura → Manutenção → Requisições → Requisições de Material → Cadastrar.

	Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de manutenção da superintendência de Infraestrutura, permitindo que sejam cadastradas requisições de material e enviá-las para determinada unidade acadêmica arcar com as despesas da manutenção.

Obs1.: Será adicionado o papel de REQUISITOR_MATERIAL ao gestor_manutencao, para obter acesso a está funcionalidade.

 Para entendimento do fluxo: será realizada a autorização da requisição através da chefia da unidade (chefe_unidade) no caso de uso: SIPAC > Portal Administrativo > Requisições > Material > Autorizar Requisição

	

	Dados para avaliação:
	Massa de dados: Utilizar requisição que foi gerada a ordem de serviço na funcionalidade: SIPAC → Infraestrutura → Manutenção → Ordens de Serviço → Gerar Ordem de Serviço ou buscar por requisições entre o período 01/01/2016 a 31/12/2016.
Para teste, utilizar o material denominado: Acrílico e Não Listar apenas material em estoque.
Utilizar o orçamento da unidade.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	61. 
	SIPAC → Infraestrutura → Manutenção → Requisições → Requisições de Material → Alterar.

	Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de manutenção da superintendência de Infraestrutura. Por meio desta operação, é permitido que seja realizado o envio das requisições cadastradas que foram apenas gravadas no sistema. Sendo possível ainda efetuar modificações na mesma e também excluí-la definitivamente do sistema.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Utilizar requisição de material cadastrada na funcionalidade: SIPAC → Infraestrutura → Manutenção → Requisições → Requisições de Material → Cadastrar que esteja “Gravada” apenas.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	62. 
	SIPAC → Infraestrutura → Manutenção → Requisições → Requisições de Material → Alterar Destino da Requisição.

	Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de manutenção da superintendência de Infraestrutura. Através dela, é possível alterar o almoxarifado ao qual se destina determinada requisição.

OBS: Após ser cadastrada a requisição de material na funcionalidade: SIPAC → Infraestrutura → Manutenção → Requisições → Requisições de Material → Cadastrar, realizar a autorização da requisição através da chefia da unidade (chefe_unidade) no caso de uso: SIPAC > Portal Administrativo > Requisições > Material > Autorizar Requisição

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Selecionar a requisição de material cadastrada na funcionalidade SIPAC → Infraestrutura → Manutenção → Requisições → Requisições de Material → Cadastrar. 
Altere o destino da requisição para o almoxarifado: ALMOXARIFADO VALIDAÇÃO e Guarde o número.

Logar com o gestor almoxarifado (gestor_almoxarifado) no caso de uso: SIPAC > Almoxarifado > Requisições > Atendimento de requisições > Atendimento de Requisições 
Pesquise pelo número e atenda a requisição.

Obs.: Atentar para que o gestor_almoxarifado esteja na unidade do almoxarifado em que foi requisitado.


	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	63. 
	SIPAC → Infraestrutura → Manutenção → Requisições → Requisições de Material → Consultar Por Número e Ano.

	Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de manutenção da superintendência de Infraestrutura, entre outros. A partir da requisição é possível consultar determinada requisição especificamente através do número e ano de cadastro da mesma.

	Dados para navegação:
	 Massa de dados: Buscar por requisição cadastrada na funcionalidade SIPAC → Infraestrutura → Manutenção → Requisições → Requisições de Material → Cadastrar.
Ou utilize a 146/2016

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	64. 
	SIPAC → Infraestrutura → Manutenção → Requisições → Requisições de Material → Acompanhar Enviadas.

	Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de manutenção da superintendência de Infraestrutura e permite visualizar as requisições cadastradas no sistema. Além disso, consultas dos respectivos comprovantes e processos de compras poderão ser feitas, bem como efetuar o cadastro de uma nova requisição, a partir do modelo a qual determinada requisição foi cadastrada anteriormente.

	Dados para navegação:
	 Massa de dados: Utilizar alguma requisição listada.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:


3. FINALIZAR REQUISIÇÃO DE MANUTENÇÃO
Descrição: As requisições solicitadas ao Departamento de Infraestrutura podem ser finalizadas pelo gestor de manutenção por motivos específicos como: falta de material para execução do serviço solicitado, falta de mão de obra para efetuar o serviço ou que estejam pendentes a um certo tempo. Também pode-se finalizar as requisições que já foram atendidas e tiveram seus serviços solicitados executados.
	LOGAR COM: gestor_manutencao// SENHA: gestor_manutencao

	65. 
	SIPAC → Infraestrutura → Manutenção → Requisições → Finalizar Requisição de Manutenção

	Esta funcionalidade permite que requisições de manutenção sejam finalizadas. 

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Selecionar alguma requisição para finalizar.



	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:


4. GERAÇÃO DE RELATÓRIOS
Descrição: Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de manutenção da superintendência de Infraestrutura possibilitando que sejam geradas ordens de serviço para as requisições de manutenção, bem como, alterar dados sobre a vistoria.

	LOGAR COM: gestor_manutencao// SENHA: gestor_manutencao

	66. 
	SIPAC → Infraestrutura → Manutenção → Relatórios → Manutenção Por Grupo de Trabalho.

	Esta funcionalidade permite o acompanhamento das requisições de manutenção existentes de acordo com o grupo de trabalho, entendido como o tipo de serviço requisitado. Dessa forma, os usuários poderão controlar de maneira eficiente os tipos de serviços que são executados.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Pesquisar por Grupo de Trabalho: ALMOXARIFE @
Período entre: 
01/01/2016 a 31/12/2016

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	67. 
	SIPAC → Infraestrutura → Manutenção → Relatórios → Manutenções de uma Unidade.

	Esta funcionalidade permite o acompanhamento das requisições de manutenção existentes de acordo com a unidade requisitante. Com isso, a superintendência de Infraestrutura pode controlar de forma eficiente as requisições relacionadas a uma unidade.

	Dados para navegação:
	 Massa de dados: unidade requisitante: 11.02 – CONSELHO SUPERIOR (11.02)

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	68. 
	SIPAC → Infraestrutura → Manutenção → Relatórios → Materiais de um Serviço.

	Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de manutenção e de obras, tendo como objetivo permitir o acompanhamento dos materiais solicitados para uma requisição de manutenção, facilitando o controle dos materiais solicitados para uma requisição de forma eficiente.

	Dados para navegação:
	 Massa de dados: Buscar por Requisição de Manutenção que possua Requisição de Material com itens, cadastrado na funcionalidade: SIPAC → Infraestrutura → Manutenção → Requisições → Requisições de Material → Cadastrar ou pesquisar pelas requisições 11/2016.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	69. 
	SIPAC → Infraestrutura → Manutenção → Relatórios → Requisições Pendentes

	Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de obras e manutenção da superintendência de Infraestrutura, permitindo a consulta do relatório que exibe as requisições de manutenção com ordem de serviço cadastrada há mais de trinta dias e com pendências em seu histórico.

	Dados para navegação:
	 Massa de dados: Lista todas as requisições que se encontram em pendência em seu histórico.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	70. 
	SIPAC → Infraestrutura → Manutenção → Relatórios → Requisições Aguardando Execução.

	Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de obras e manutenção da superintendência de Infraestrutura, permitindo que seja consultado o relatório contendo as requisições de manutenção com o status Aguardando Execução.

	Dados para navegação:
	 Massa de dados: Lista todas requisições que estão aguardando execução.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	71. 
	SIPAC → Infraestrutura → Manutenção → Relatórios → Serviços de Manutenção.

	Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de obras e manutenção da superintendência de Infraestrutura. Por meio dela, é possível consultar a lista de serviços de manutenção num determinado ano, mostrando a área em metros quadrados, quantidade e quantas foram finalizadas.

	Dados para navegação:
	 Massa de dados: Buscar por ano 2016.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	72. 
	SIPAC → Infraestrutura → Manutenção → Relatórios → Serviço Por Unidade.

	Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de obras e manutenção da superintendência de Infraestrutura. Através dela, é possível acompanhar as ordens de serviço de manutenção existentes de acordo com a unidade.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Unidade: CONSELHO SUPERIOR (11.02)
Período: 01/01/2016 a 31/12/2016

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	73. 
	SIPAC → Infraestrutura → Manutenção → Relatórios → Desempenho de Serviços por Período

	Esta funcionalidade permitirá gerar o Relatório de Serviço por Período, selecione o serviço desejado e informe o período de referência.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Serviço: PINTURA DE CANTEIROS
Período: 
01/01/2016 a 31/12/2016

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	74. 
	SIPAC → Infraestrutura → Manutenção → Relatórios → Serviço por Responsável.

	Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de obras e manutenção da superintendência de Infraestrutura. Através dela, é possível visualizar o relatório de serviços solicitados por um determinado usuário responsável.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Buscar por Responsável: ADAO ARAUJO GALO JUNIOR. Pode buscar por servidor cadastrado no caso de uso: SIPAC → Infraestrutura → Manutenção → Ordens de Serviço → Gerar Ordem de Serviço.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	75. 
	SIPAC → Infraestrutura → Manutenção → Relatórios → Relatório pela Quantidade Executada por Divisão.

	Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de obras e manutenção da superintendência de Infraestrutura. Por meio dela, é possível acompanhar as solicitações de requisições de manutenção encaminhadas pelas divisões de serviços existentes no sistema. Ao final da operação, será gerado o relatório com a quantidade de serviços executados para a divisão selecionada.

	Dados para navegação:
	 Massa de dados: Período: 01/01/2016 a 31/12/2016
Divisão de Serviço: Instalações Elétricas e Telecomunicações ou deixe desmarcado

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	76. 
	SIPAC → Infraestrutura → Manutenção → Relatórios → Relatório por Tipo de Divisão.

	Esta funcionalidade é utilizada pelos servidores da diretoria de projetos e obras da superintendência de Infraestrutura. Por meio dela, pode-se realizar o acompanhamento das ordens de serviços existentes de acordo com cada tipo de divisão de serviço informado na requisição. Além disso, pode-se visualizar o número de ordens de serviços que foram finalizadas integralmente, assim como o motivo das pendências dos itens que não foram executadas, ou que foram executadas parcialmente. Um gráfico ilustra todas as classificações presentes no relatório.

	Dados para navegação:
	 Massa de dados: Período: 01/01/2016 a data atual
Tipo(s) de Divisão: Teste esig de grupo

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	77. 
	SIPAC → Infraestrutura → Manutenção → Relatórios → Nível de Atendimento Mensal das Ordens de Serviço.

	Esta funcionalidade permitirá aos gestores de obras e manutenção da Superintendência de Infraestrutura gerar um relatório de procedimentos que demonstra, através de tabela e gráficos, o histórico de atendimentos para uma determinada unidade requisitante.

	Dados para navegação:
	 Massa de dados: Buscar por Ano: 2016


	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:


FLUXOS DO MÓDULO
FLUXOS DO MÓDULO - OBRAS
12. Fluxo referente a cadastrar, analisar e atender requisição;
13. Fluxo referente ao processo de obra;

14. Fluxo referente ao projeto;

15. Fluxo referente ao orçamento (orçamentário);

16. Fluxo referente a cadastrar obra, cronograma físico e medição;

17. Fluxo referente a ordem de serviço;

18. Fluxo referente a notificações;

19. Fluxo referente a adicionar pagamento a obra, gerar processo e despacho;

20. Fluxo referente a geração dos relatórios;

5. CADASTRAR, MODIFICAR E ACOMPANHAR REQUISIÇÃO
Descrição: Esta funcionalidade permite o cadastrar, analisar, modificar e atender a requisição referente a infraestrutura do tipo obra. Porém, é necessário realizar alguns cadastros antes de começar todo o processo.

	LOGAR COM: super_infra // SENHA: super_infra


	78. 
	 SIPAC → Infraestrutura → Cadastros → Cadastros → Status de Projetos → Cadastrar.

	Esta funcionalidade permite ao usuário cadastrar, remover e alterar novos status de projetos.

	Dados para navegação: 
	Massa de dados – Cadastrar uma descrição.

	Observação INSTITUIÇÃO
	
	Data:

	79. 
	 SIPAC → Infraestrutura → Cadastros → Cadastros → Status de Projetos → Listar.

	Esta funcionalidade permite ao usuário listar, alterar e remover os status cadastrados no sistema para os projetos.

	Dados para navegação: 
	Massa de dados – Selecionar algum status de projeto ou utilizar o status cadastrado na funcionalidade: SIPAC → Infraestrutura → Cadastros → Cadastros → Status de Projetos → Cadastrar.

	Observação INSTITUIÇÃO
	
	Data:

	80. 
	 SIPAC → Infraestrutura → Cadastros → Cadastros → Status de Obra → Cadastrar.

	Esta funcionalidade permite ao usuário cadastrar, remover e alterar novos status de obras.

	Dados para navegação: 
	Massa de dados - Cadastrar uma descrição.

	Observação INSTITUIÇÃO
	
	Data:

	81. 
	 SIPAC → Infraestrutura → Cadastros → Cadastros → Status Obra → Listar.

	Esta funcionalidade permite ao usuário listar, alterar e remover os status cadastrados no sistema para as obras.

	Dados para navegação: 
	Massa de dados – Selecionar algum status de obra cadastrado anteriormente

	Observação INSTITUIÇÃO
	
	Data:

	82. 
	 SIPAC → Infraestrutura → Cadastros → Cadastros → Categorias de Projetos → Cadastrar.

	Esta funcionalidade permite ao usuário cadastrar, remover e alterar novas categorias de projetos no sistema.

	Dados para navegação: 
	Massa de dados - Cadastrar uma descrição.

	Observação INSTITUIÇÃO
	
	Data:

	83. 
	 SIPAC → Infraestrutura → Cadastros → Cadastros → Categorias de Projetos → Listar.

	Esta funcionalidade permite ao usuário listar, alterar e remover as categorias de projetos cadastrados no sistema.

	Dados para navegação: 
	Massa de dados – Selecionar alguma categoria de projeto listado ou utilizar os dados cadastrados na funcionalidade SIPAC → Infraestrutura → Cadastros → Cadastros → Categorias de Projetos → Cadastrar.

	Observação INSTITUIÇÃO
	
	Data:



	LOGAR COM: requisitor_infra // SENHA: requisitor_infra


	84. 
	SIPAC → Portal Administrativo → Requisições → Manutenção/Obras da Infraestrutura→ Cadastrar Requisição

	Esta funcionalidade permitirá ao usuário cadastrar requisições de Obra relacionadas a Infra-Estrutura.

	Dados para navegação: 
	Massa de dados - Cadastrar Requisição como tipo da requisição Obra.

	Observação INSTITUIÇÃO
	
	Data:

	85. 
	SIPAC → Portal Administrativo → Requisições → Manutenção/Obras da Infraestrutura → Modificar Requisição

	Esta funcionalidade permitirá aos usuários com funções administrativas de várias unidades, modificar as requisições de meio ambiente da infraestrutura anteriormente gravadas, além de enviar, alterar ou remover essas requisições.

	Dados para navegação: 
	Massa de dados - Lista as requisições cadastradas que não foram enviadas. Utilizar requisição cadastrada em SIPAC → Portal Administrativo → Requisições → Manutenção/Obras da Infraestrutura→ Cadastrar Requisição e que esteja apenas “Gravada”.

	Observação INSTITUIÇÃO
	
	Data:

	86. 
	SIPAC → Portal Administrativo → Requisições → Manutenção/Obras da Infraestrutura → Acompanhar Requisições Enviadas

	Esta funcionalidade tem por finalidade acompanhar e gerenciar as requisições de meio ambiente relacionadas com infraestrutura que foram cadastradas no sistema da Instituição.

	Dados para navegação: 
	Massa de dados - Tipos da Requisição: Requisição de Obras

Status da Requisição: Enviada

	Observação INSTITUIÇÃO
	
	Data:


	LOGAR COM: super_infra// SENHA: super_infra


	87. 
	SIPAC → Infraestrutura → Requisições → Requisições → Analisar/Visualizar Requisição.

	Esta funcionalidade permite ao usuário visualizar e analisar as requisições que foram enviadas. Para os usuários que são gestores de obras não será possível o atendimento. O atendimento (análise) somente pelo Superintendente de Infraestrutura.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Atender alguma requisição listada do tipo: Requisição de Obra.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:


6. GERAÇÃO DO PROCESSO DE OBRA
Descrição: Permitir gerar o processo para uma obra.

	LOGAR COM: super_infra // SENHA: super_infra

	88. 
	SIPAC → Infraestrutura → Requisições → Requisições → Gerar Processo (Obras).

	Esta funcionalidade permitirá ao usuário gerar um processo para uma determinada obra, este processo pode ser um aditivo de prazo ou de serviços extras, um pagamento de medição ou um recebimento provisório. O mesmo é utilizado pelos servidores da Diretoria de Projetos e Obras da Superintendência de Infraestrutura.

	Dados para avaliação:
	Massa de dados: Selecionar uma requisição atendida na funcionalidade. SIPAC → Infraestrutura → Requisições → Requisições → Analisar/Visualizar Requisição.
Interessado: CONSELHO SUPERIOR (11.02)

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:


7. FLUXO REFERENTE AO PROJETO
Descrição: Permitir a mudança do responsável. Atribuir os responsáveis do projeto. Permitir que o usuário visualize seus projetos. Permitir fazer uma checagem do projeto.

	LOGAR COM: super_infra // SENHA: super_infra


	89. 
	SIPAC → Infraestrutura → Projetos → Projetos → Responsáveis por Projetos → Designar Responsáveis por Projetos Complementares.

	Esta funcionalidade permite ao usuário designar os responsáveis pelos projetos complementares. Esta função é utilizada pelos gestores de obras da Superintendência de Infraestrutura.

Obs.: O Sistema apresenta a lista de pessoas que possuem o papel “PROJETISTA SIN” - Habilita o usuário a manipular projetos vinculados a obras.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Visualizar ou alterar qualquer requisição listada após ser gerado o processo na funcionalidade: SIPAC → Infraestrutura → Requisições → Requisições → Gerar Processo (Obras).
Marque alguns projetos complementares e ponha como responsável: RAFAELA DA SILVA DE LIMA

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	90. 
	SIPAC → Infraestrutura → Projetos → Projetos → Responsáveis por Projetos → Alterar Responsável.

	Esta funcionalidade permite ao usuário alterar o responsável pelos projetos de infraestrutura, além de consultar os dados da requisição e processo do projeto.

	Dados para navegação:
	 Massa de dados: Buscar pelo período 01/01/2016 a 31/12/2016 ou alterar responsável cadastrado em algum projeto no caso de uso: SIPAC → Infraestrutura → Projetos → Projetos → Responsáveis por Projetos → Designar Responsáveis por Projetos Complementares

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:


	91. 
	SIPAC → Infraestrutura → Projetos → Projetos → Projetos Pendentes.

	Esta funcionalidade permite ao usuário gerar um Relatório dos Projetos de Obra que estão pendentes. Esses projetos são projetos que tiveram sua requisição de Manutenção/Obra da Infraestrutura solicitada ao setor de Infraestrutura e não foram finalizados, cancelados ou arquivados.

Obs.: Os projetos mostrados no relatório não devem ter sido Finalizados, Cancelados ou Arquivados.

	Dados para navegação:
	 Massa de dados: Lista os projetos pendentes.


	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	92. 
	SIPAC → Infraestrutura → Projetos → Projetos → Checklists → Listar/Alterar Checklist.

	Esta funcionalidade permite ao usuário alterar e arquivar projetos e seus projetos complementares cadastrados no sistema.

	Dados para navegação:
	 Massa de dados: Selecionar alguma requisição, além de listar as requisições que já passaram pelo caso de uso: SIPAC → Infraestrutura → Projetos → Projetos → Responsáveis por Projetos → Designar Responsáveis por Projetos Complementares. 

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	93. 
	SIPAC → Infraestrutura → Projetos → Projetos → Checklists → Meus Projetos.

	Esta funcionalidade permite ao usuário realizar a atualização do projeto e efetuar o envio de arquivos relacionados ao projeto.

	Dados para navegação:
	 Massa de dados: Serão listados os projetos no qual o responsável é o usuário logado.
Clique em alterar e modifique o status do projeto para finalizado.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	94. 
	SIPAC → Infraestrutura → Projetos → Projetos → Finalizar Projeto.

	Esta funcionalidade permite que o usuário, finalize um projeto de obras e o envie para manutenção, para que o mesmo seja analisado pela Unidade de Manutenção de Projetos da Instituição, antes de ser executado.

Obs.: Ao finalizar projeto, é possível cadastrar Planilha Orçamentária, e com isso, pularia para o caso de uso: SIPAC → Módulo Infra-Estrutura → Orçamento → Planilhas Orçamentárias → Finalizar Orçamento, sem ser necessário cadastrar planilha orçamentário na aba de Orçamento e sim apenas finalizar.

	Dados para navegação:
	 Massa de dados: Buscar por projeto com status FINALIZADO e finalize. Ou pela requisição 20/2016

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:


	LOGAR COM: super_infra // SENHA: super_infra


	95. 
	SIPAC → Infraestrutura → Projetos → Projetos → Consultar Projetos.

	Esta funcionalidade permite ao usuário realizar a consulta de projetos e a visualização de detalhes da requisição e dos processos associados.

	Dados para navegação:
	 Massa de dados: Consultar por período: 01/01/2016 a 31/12/2016

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	96. 
	SIPAC → Infraestrutura → Projetos → Projetos → Enviar Arquivo Projeto.

	Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de infraestrutura da Instituição, permitindo que os usuários realizem o envio de arquivos para determinado projeto.

	Dados para navegação:
	 Massa de dados: Pode consultar por requisição da obra após designar os responsáveis pelo projeto em SIPAC → Infraestrutura → Projetos → Projetos → Responsáveis por Projetos → Designar Responsáveis por Projetos Complementares.
Pesquisar por data: 01/01/2016 a 31/12/2016

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:


15. ORÇAMENTÁRIO

Descrição: Permitir realizar o cadastro, alterar, listar e finalizar o orçamento referente projetos de infraestrutura.

	LOGAR COM: super_infra // SENHA: super_infra


	97. 
	SIPAC → Infraestrutura → Orçamento → Planilhas Orçamentárias → Cadastrar/Listar/Alterar.

	Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de obras da Superintendência de Infraestrutura, permitindo que os usuários listem, cadastrem ou alterem planilhas orçamentárias para os projetos listados no banco de dados do sistema.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Buscar pelo Período inicializado: 01/01/2016 a 31/12/2016 ou buscar por requisição utilizada no caso de uso: SIPAC → Infraestrutura → Projetos → Projetos → Finalizar Projeto. Em que foi adicionado a planilha orçamentária.
Unidade Requisitante: CONSELHO SUPERIOR (11.02)

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	98. 
	SIPAC → Infraestrutura → Orçamento → Planilhas Orçamentárias → Finalizar Orçamento.

	Esta funcionalidade permite que os usuários da superintendência de infraestrutura visualizem as requisições disponíveis a serem enviadas para acompanhamento ou para licitação, sendo possível também consultar dados relacionados aos projetos, os quais, as requisições encontram-se associadas.

Obs1: Após este caso de uso, acessar o módulo de compras com usuário Gestor Compras (gestor_compras) e realizar os seguintes procedimentos: 

SIPAC → Compras/Licitação → Compras → Requisições → Atender Requisições de Serviços/Obras.

Massa de dados: Buscar por Todas as Requisições de Serviços/Obras e utilizar Planilha Orçamentária cadastrada na funcionalidade: SIPAC → Infraestrutura → Orçamento → Planilhas Orçamentárias → Cadastrar/Listar/Alterar e que esteja Finalizada o Orçamento.
 SIPAC → Compras → Compras → Processo de Compra/Licitação → Cadastrar Processo de Compra/Licitação (Perfil Gestor Compras);

 SIPAC → Licitação → Compras → Processo de Compra/Licitação → Cadastrar Processo de Compra/Licitação (Perfil Gestor Licitação).
Massa de dados: Buscar pela requisição cadastrada no final da funcionalidade SIPAC → Compras/Licitação → Compras → Requisições → Atender Requisições de Serviços/Obras, lembrando que o tipo de licitação tem que ser “Dispensa Licitação” ou IN (Inexigibilidade) para futuramente adicionarmos a Ordem de Serviço de Obras e posteriormente pular para o passo SIPAC → Contratos → Geral → Contrato → Cadastrar/Editar Contrato → Despesa
Em seguida vá no caso de uso abaixo e pesquise pelo processo criado anteriormente. Envie o processo para licitação.
 SIPAC → Compras → Compras → Processo de Compra/Licitação → Modificar Processo de Compra/Receitas
SIPAC → Compras → Licitação → Licitação → Definir Data de Abertura (Perfis Gestor Compras e Gestor Licitação);

SIPAC → Licitação → Licitação → Licitação → Definir Data de Abertura (Perfil Gestor Licitação).

Massa de dados: Utilizar número do processo cadastrado no protocolo.

SIPAC → Compras → Licitação → Licitação → Cadastrar/Alterar Propostas (Perfis Gestor Compras e Gestor Licitação);

SIPAC → Licitação → Licitação → Licitação → Cadastrar/Alterar Propostas (Perfil Gestor Licitação).
Massa de dados: Utilizar número do processo cadastrado no protocolo.

SIPAC → Compras → Licitação → Licitação → Julgar Propostas (Perfil Gestor Compras). Para acessar a funcionalidade por esse caminho é necessário possuir também o Perfil Gestor Licitação.

SIPAC → Licitação → Licitação → Licitação → Julgar Propostas (Perfil Gestor Licitação).

Massa de dados: Utilizar número do processo cadastrado no protocolo.

Obs2: Após estes casos de uso, acessar o módulo de contratos com usuário Gestor Contratos (gestor_contratos) e realizar os seguintes procedimentos: 

SIPAC → Contratos → Geral → Contrato → Cadastrar/Editar Contrato → Despesa (Despesas centralizadas).

Massa de dados: Utilizar número do processo cadastrado no protocolo e modalidade da licitação.

Obs.: Subtipo: Obras e Serviços de Engenharia

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Selecionar requisição utilizada no caso de uso : SIPAC → Módulos → Infraestrutura → Orçamento → Planilhas Orçamentárias → Cadastrar/Listar/Alterar.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	99. 
	SIPAC → Infraestrutura → Orçamento → Planilhas Orçamentárias → Planilhas Orçamentárias.

	Esta funcionalidade é utilizada pelos usuários da superintendência de infraestrutura e, através dela, é possível visualizar o relatório de projetos com planilhas orçamentárias associadas.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Buscar por Inicializado entre: 01/01/2016 a 30/12/2016.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:


16. CADASTRAR OBRA, CRONOGRAMA E MEDIÇÃO.
Descrição: Permitir que o usuário cadastre uma obra. Permitir ao usuário o cadastro do Cronograma Físico da obra. Permitir ao usuário cadastrar a medição da obra.

	LOGAR COM: gestor_obra// SENHA: gestor_obra


	100. 
	SIPAC → Infraestrutura → Obras → Obras → Obras → Cadastrar Obras.

	Esta funcionalidade é utilizada pelos servidores da Diretoria de Projetos e Obras da Superintendência de Infraestrutura, tendo como finalidade realizar o cadastro das obras da Instituição, onde essas obras são construções realizadas ou a serem realizadas.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Utilizar contrato gerado no caso de uso: SIPAC → Contratos → Geral → Contrato → Cadastrar/Editar Contrato → Despesa (Despesas centralizadas).
Poderá utilizar o contrato: 20/2016
Modalidade: DL
Unidade: CONSELHO SUPERIOR (11.02) 
Fiscal da Obra: RAFAELA DA SILVA DE LIMA

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:


	LOGAR COM: super_infra // SENHA: super_infra


	101. 
	SIPAC → Infraestrutura → Obras → Cronograma Físico → Cadastrar Cronograma.

	Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de obras da superintendência de Infraestrutura e, por meio dela, é possível cadastrar um cronograma para determinada obra cadastrada no sistema.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Utilizar obra cadastrada no caso de uso: SIPAC → Infraestrutura → Obras → Obras → Obras → Cadastrar Obras.
Insira o serviço e o item de serviço. No botão do “+”

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data: 

	102. 
	SIPAC → Infraestrutura → Obras → Cronograma Físico → Atualizar Cronograma.

	Esta funcionalidade é utilizada pelos servidores da Diretoria de Projetos e Obras da Superintendência de Infraestrutura, e permite que os cronogramas físicos já cadastrado no sistema sejam alterados.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Utilizar cronograma cadastrado na funcionalidade: SIPAC → Infraestrutura → Obras → Cronograma Físico → Cadastrar Cronograma Ou buscar por período: 01/01/2016 á 31/12/2017.
Caso exclua, cadastre novamente.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	103. 
	SIPAC → Infraestrutura → Obras → Cronograma Físico → Cronograma Físico → Cadastrar Medição.

	Esta operação tem como finalidade possibilitar o cadastro de medições da obra. Essas medições consistem em calcular os valores gastos em relação aos prazos pré-estabelecidos no sistema. Além disso, o usuário poderá visualizar a descrição dos serviços contratados para as obras.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Utilizar cronograma cadastrado na funcionalidade: SIPAC → Infraestrutura → Obras → Cronograma Físico → Cadastrar Cronograma ou período: 01/01/2016 a 31/12/2017.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	104. 
	SIPAC → Infraestrutura → Obras → Cronograma Físico → Cronograma Físico → Imprimir Cronograma.

	Esta operação tem como finalidade possibilitar o cadastro de medições da obra. Essas medições consistem em calcular os valores gastos em relação aos prazos pré-estabelecidos no sistema. Além disso, o usuário poderá visualizar a descrição dos serviços contratados para as obras.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Utilizar conograma cadastrado na funcionalidade: SIPAC → Infraestrutura → Obras → Cronograma Físico → Cadastrar Cronograma ou buscar por período 01/01/2016 a 31/12/2017.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	105. 
	SIPAC → Infraestrutura → Obras → Cronograma Físico → Cronograma Físico → Cadastrar Extra-Ordinário.

	Esta funcionalidade é utilizada pelos servidores da diretoria de projetos e gestores de obras da superintendência de Infraestrutura, permitindo que sejam cadastrados cronogramas do tipo extra-ordinário. Esse tipo de cronograma é utilizado para cadastrar serviços extras que não estavam previstos no cronograma físico inicial da obra.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Ter realizado um cadastro de aditivo (módulo de contratos com o usuário: gestor_contrato) informando valor extra. Em SIPAC > Contratos > Alteração Contratual > Alterações > Aditivar 
Ao aditivar, coloque valor para:
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Se tiver utilizado os contratos: 

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	106. 
	SIPAC → Infraestrutura → Obras → Cronograma Físico → Cronograma Físico → Cadastrar Reequilíbrio.

	Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de obras da superintendência de Infraestrutura, possibilitando que sejam cadastrados os reequilíbrios para as obras presentes no sistema. 

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Ter realizado um cadastro de aditivo (módulo de contratos) informando valor extra. Em SIPAC > Contratos > Alteração Contratual > Alterações > Aditivar

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	107. 
	SIPAC → Infraestrutura → Obras → Cronograma Físico → Cronograma Físico → Manual do Cadastro de Cronograma Físico e Medição

	Esta funcionalidade é utilizada para visualizar o Manual de Cadastro referente ao Cronograma Físico e a Medição.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:


17. ORDEM DE SERVIÇO
Descrição: Permitir que o usuário cadastre, altere, realize consultas e remova a ordem serviço para a obra.
	LOGAR COM: gestor_obra // SENHA: gestor_obra


	108. 
	SIPAC → Infraestrutura → Obras → Obras → Ordem de Serviço → Criar Ordem de Serviço.

	Esta funcionalidade é utilizada pelos usuários da superintendência de Infraestrutura, sendo possível listar as obras cadastradas no banco de dados do sistema e criar ordem de serviço para um determinado projeto específico.

Obs.: A obra deve está vinculada ao contrato com modalidade DL (Dispensa de Licitação) ou IN (Inexigibilidade) e subtipo: obras e serviços de engenharia.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Utilizar obra cadastrada na funcionalidade: SIPAC → Infraestrutura → Obras → Obras → Obras → Cadastrar Obras. 

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	109. 
	SIPAC → Infraestrutura → Obras → Obras → Ordem de Serviço → Visualizar Ordem de Serviço.

	Esta funcionalidade é utilizada pelos usuários responsáveis pelo controle das obras da Instituição, e permite que sejam feitas consultas das ordens de serviço de uma determinada obra. A ordem de serviço é um documento que tem a função de emitir comunicações sobre o que deve ser executado a respeito de uma obra.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Utilizar dados da obra que foi utilizada na funcionalidade: SIPAC → Infraestrutura → Obras → Obras → Ordem de Serviço → Criar Ordem de Serviço ou buscar por período 01/01/2015 a 31/12/2016.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	110. 
	SIPAC → Infraestrutura → Obras → Obras → Ordem de Serviço → Alterar Ordem de Serviço.

	Esta funcionalidade é utilizada pelos usuários da superintendência de Infra-Estrutura e, por meio dela, é possível alterar os dados referentes à ordem de serviço anteriormente cadastrada para determinada obra.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Selecionar ordem de serviço criada na funcionalidade: SIPAC → Infraestrutura → Obras → Obras → Ordem de Serviço → Criar Ordem de Serviço. 

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	111. 
	SIPAC → Infraestrutura → Obras → Obras → Ordem de Serviço → Remover Ordem de Serviço.

	Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de obras da superintendência de Infraestrutura, permitindo que tais usuários efetuem a remoção da ordem de serviço associada a determinada obra anteriormente cadastrada no sistema.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Buscar pela ordem de serviço cadastrada no caso de uso: SIPAC → Infraestrutura → Obras → Obras → Ordem de Serviço → Criar Ordem de Serviço

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:


18. NOTIFICAÇÕES
Descrição: Permitir ao usuário efetuar, alterar e acompanhar os registros de notificação para o fiscal. Bem como, permitir ao usuário que efetue, altere e acompanhe as notificações cadastradas para o fornecedor.
	LOGAR COM: gestor_obra // SENHA: gestor_obra


	112. 
	SIPAC → Infraestrutura → Obras → Notificações → Fiscal → Registrar Notificação.

	Esta funcionalidade, utilizada pelos gestores de obras da superintendência de Infraestrutura, permite que sejam registradas notificações para os fiscais responsáveis pelo acompanhamento das obras cadastradas no sistema.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Buscar por algum Fiscal, será listado os fiscais responsáveis pelas obras ou selecionar o fiscal atribuído em SIPAC → Infraestrutura → Obras → Obras → Obras → Cadastrar Obras.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	113. 
	SIPAC → Infraestrutura → Obras → Notificações → Fiscal → Atualizar Notificação.

	Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de obras da superintendência de Infra-Estrutura, permitindo que os usuários realizem modificações nas notificações encaminhadas para os fiscais responsáveis pelo acompanhamento das obras cadastradas no sistema.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Buscar por Notificação cadastrada na funcionalidade SIPAC → Infraestrutura → Obras → Notificações → Fiscal → Registrar Notificação.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	114. 
	SIPAC → Infraestrutura → Obras → Notificações →Fiscal → Consultar Notificação.

	Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de obras da superintendência de Infra-Estrutura, permitindo que os usuários realizem a consulta das notificações encaminhadas para os fiscais responsáveis pelo acompanhamento das obras cadastradas no sistema.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Buscar por Notificação cadastrada na funcionalidade SIPAC → Infraestrutura → Obras → Notificações → Fiscal → Registrar Notificação.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	115. .
	SIPAC → Infraestrutura → Obras → Notificações → Empresa → Registrar Notificação.

	Esta funcionalidade permitirá ao usuário notificar um fornecedor pendente de serviço/obra por um Gestor Obra. É necessário que o Gestor de Obras de Infraestrutura tenha realizado o cadastro da obra.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Buscar pelo fornecedor do contrato, cadastrado no caso de uso: SIPAC → Contratos → Geral → Contrato → Cadastrar/Editar Contrato → Despesa (Despesas centralizadas) ou por obras em andamento: Sim. 

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	116. 
	SIPAC → Infraestrutura → Obras → Notificações → Empresa → Atualizar Notificação.

	Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de obras da superintendência de Infraestrutura e, através dela, é possível que os usuários realizem modificações nas notificações já cadastradas no sistema para os fornecedores responsáveis por determinada obra ou serviço prestado.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Buscar por fornecedor cadastrado no contrato. 
contrato 1/2016 ou TESTE IFAC36

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	117. 
	SIPAC → Infraestrutura → Obras → Notificações → Empresa → Visualizar Notificação.

	Esta funcionalidade permitirá aos gestores de obras da Superintendência de Infraestrutura visualizarem as notificações cadastradas pelos fornecedores responsáveis por determinada obra ou serviço prestado.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Buscar por notificação cadastrada em SIPAC → Infraestrutura → Obras → Notificações → Empresa → Registrar Notificação

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	118. 
	SIPAC → Infraestrutura → Obras → Notificações → Empresa → Registrar Notificação Avulsa.

	Esta funcionalidade permitirá aos servidores da superintendência de infraestrutura, relacionados à Diretoria de Obras, registrarem as notificações para as empresas onde o usuário tem a possibilidade de informar o texto do documento no editor.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Buscar pelo período: 01/01/2016 até 31/12/2016 e selecionar alguma licitação

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	119. 
	SIPAC → Infraestrutura → Obras → Notificações → Empresa → Atualizar Notificação Avulsa.

	Esta funcionalidade permitirá aos usuários atualizarem as notificações, registradas anteriormente, que já passaram do prazo. Essa função é acessada pelos servidores da superintendência de infraestrutura, relacionados à Diretoria de Obras.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Buscar por notificação cadastrada em SIPAC → Infraestrutura → Obras → Notificações → Empresa → Registrar Notificação Avulsa.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:


19. ADICIONAR PAGAMENTO A OBRA, GERAR PROCESSO PARA OBRA, GERAR DESPACHO PARA OBRA, GERAR PORTARIA DE RECEBIMENTO E TERMO DE RECEBIMENTO.
Descrição: Permitir que o usuário adicione os pagamentos (Notas Fiscais) a uma determinada obra. A Obra deve ter seu cronograma físico e projeto cadastrado. Permitir gerar o processo para uma obra. O despacho mostra algumas informações gerais da obra em questão, e serve como comprovante das medições e dos valores de empenho referente à ela. Permitir ao usuário cadastrar a portaria.
	LOGAR COM: gestor_obra // SENHA: gestor_obra


	120. 
	SIPAC → Infraestrutura → Obras → Obras → Adicionar Pagamento à Obra.

	Esta funcionalidade é utilizada pelos usuários da Diretoria de Projetos e Obras da Superintendência de Infraestrutura com a finalidade de adicionar ou remover um pagamento de uma obra já cadastrada.

Obs.: Após está funcionalidade, o gestor contratos tem que autorizar o pagamento da obra.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Buscar por obra cadastrada na funcionalidade: SIPAC → Infraestrutura → Obras → Cronograma Físico → Cronograma Físico → Cadastrar Medição.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	121. 
	SIPAC → Módulos → Infraestrutura → Obras → Obras → Obras → Atualizar/Listar Obras.

	Esta funcionalidade permite que o usuário realize uma busca por obras de infraestrutura previamente cadastradas no sistema da Instituição, bem como visualizar seus dados e atualizá-la, conforme desejado.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Buscar por Origem: EXTERNA

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	122. 
	SIPAC → Infraestrutura → Obras → Obras → Gerar Processo da Obra.

	Esta funcionalidade permite que o usuário gere o processo de uma obra de infraestrutura que tenha sido previamente cadastrada no sistema da Instituição.

Obs.: Para validar este caso de uso, é necessário cadastrar o papel CADASTRAR PROTOCOLO e RECEBER PROTOCOLO.

Obs2: Utilizar uma unidade que não seja Gestora para gerar o processo.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Buscar por Origem: EXTERNA

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:


	123. 
	SIPAC → Infraestrutura → Obras → Obras → Despacho da Obra.

	Esta funcionalidade permite que o usuário emita no sistema o despacho de uma obra realizada. O despacho mostra algumas informações gerais da obra em questão, e serve como comprovante das medições e dos valores de empenho referente à ela.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Utilizar informações cadastradas no caso de uso: SIPAC → Infraestrutura → Obras → Obras → Adicionar Pagamento à Obra.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	124. 
	SIPAC → Infraestrutura → Obras → Obras → Portarias → Gerar Portaria de Fiscal/Recebimento.

	Essa funcionalidade permitirá ao usuário gerar uma Portaria de Recebimento, ou seja, uma portaria que tem como objetivo registrar o recebimento de uma requisição de manutenção/obra solicitada ao setor de Infraestrutura.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Buscar por Origem: externa.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	125. 
	SIPAC → Infraestrutura → Obras → Obras → Portarias → Atualizar Portaria de Recebimento.

	Essa funcionalidade é utilizada pelos usuários da superintendência de infraestrutura, sendo possível consultar determinada portaria de recebimento, cadastrada anteriormente, e efetuar modificações nos dados cadastrais iniciais.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Buscar por 1/2016

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	126. 
	SIPAC → Infraestrutura → Obras → Obras → Portarias → Buscar Portaria de Recebimento.

	Esta funcionalidade tem a finalidade permitir a consulta da portaria gerada.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Buscar por 1/2016

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	127. 
	SIPAC → Infraestrutura → Obras → Obras → Portarias → Gerar Portaria Diversa.

	Esta funcionalidade permitirá ao usuário gerar uma Portaria Diversa no sistema. Uma portaria diversa é uma portaria genérica, podendo ser utilizada para qualquer fim.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Apenas incluir as informações.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	128. 
	SIPAC → Infraestrutura → Obras → Obras → Quadro de Obras em Andamento.

	Esta funcionalidade é utilizada pelos servidores da Diretoria de Projetos e Obras da Superintendência de Infraestrutura com a finalidade de exibir as obras em andamento. Dentre essas informações, temos o acompanhamento financeiro e de prazo da obra, além de informações sobre o contrato, licitação, entre outras.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Lista as obras em andamento.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	129. 
	SIPAC → Módulos → Infraestrutura → Obras → Obras → Termo de Recebimento → Gerar Termo de Recebimento.

	Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de obras da Instituição, permitindo que sejam gerados termos de recebimento de obras de infraestrutura.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Buscar por Origem: externa e pelos dados cadastrados na funcionalidade: SIPAC → Infraestrutura → Obras → Obras → Obras → Cadastrar Obras e SIPAC → Infraestrutura → Obras → Obras → Portarias → Gerar Portaria de Fiscal/Recebimento.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	130. 
	SIPAC → Módulos → Infraestrutura → Obras → Obras → Termo de Recebimento → Listar/Alterar Termo de Recebimento.

	Esta funcionalidade permitirá ao usuário visualizar os detalhes de Termos de Recebimento previamente cadastrados no sistema da Instituição, bem como realizar alterações em seus dados, conforme desejado.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Buscar por Tipo do Termo de Recebimento: Definitivo ou informações cadastradas na funcionalidade: SIPAC → Módulos → Infraestrutura → Obras → Obras → Termo de Recebimento → Gerar Termo de Recebimento.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	131. 
	SIPAC → Módulos → Infraestrutura → Obras → Obras → Fotografias → Associar Fotografias a uma Obra.

	Esta funcionalidade permitirá ao usuário associar fotografias às obras cadastradas no sistema, com o intuito de acompanhar a evolução da obra e suas características. Quando uma obra é cadastrada, o gestor de obras, a qualquer momento, pode associar fotografias a esta obra. Essa associação tem como objetivo estabelecer uma outra forma de acompanhamento das obras, visualizando sua evolução e suas características.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Buscar por origem: externa.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	132. 
	SIPAC → Módulos → Infraestrutura → Obras → Obras → Fotografias → Visualizar Álbum de Fotos.

	Esta funcionalidade permitirá ao usuário expor as fotografias associadas a uma obra. A criação de um álbum de fotos tem a finalidade de deixar mais dinâmica, para o usuário, a visualização das fotos.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Buscar por origem: externa.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:


	LOGAR COM: super_infra // SENHA: super_infra


	133. 
	SIPAC → Módulos → Infraestrutura → Obras → Obras → Atualizar E-mail Fornecedor.

	O Fornecedor é a entidade que pode fornecer um bem para a instituição. Existem dois tipos de fornecedores, o pessoa física e o pessoa jurídica. Esta funcionalidade permite realizar a atualização do endereço de e-mail de um determinado fornecedor.

Obs.: Incluir a permissão REQUISITOR, para validar este caso de uso.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Buscar por Empresa: TESTE DE PESSOA JURIDICA 1 - 68.145.468/0001-08

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:


20. GERAÇÃO DE RELATÓRIOS
Descrição: É a parte relacionada a geração de obras, e está subdividida em três partes: Relatórios referente a obras, relatórios referentes a projetos e por fim relatórios referentes aos orçamentos de infraestrutura.
	LOGAR COM: gestor_obra // SENHA: gestor_obra


	134. 
	SIPAC → Módulos → Infraestrutura → Obras → Obras → Obras → Minhas Obras.

	Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de infraestrutura da Instituição. Através dela é possível visualizar informações sobre as obras cadastradas em que o usuário logado é fiscal.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Lista as obras no qual o fiscal responsável é o próprio usuário.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	135. 
	SIPAC → Módulos → Infraestrutura → Obras → Obras → Obras → Obras a vencer.

	Esta operação permite que o usuário visualize o relatório de obras que estão próximas do vencimento. Isso corresponde a menos de um mês para o término previsto para sua execução.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Listas as obras com prazo de 30 dias para vencer.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	136. 
	SIPAC → Módulos → Infraestrutura → Obras → Obras → Obras → Obras vencidas.

	Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de obras de infraestrutura da Instituição, permitindo que os usuários visualizem o relatório de obras que se encontram vencidos.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Lista as obras vencidas.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	137. 
	SIPAC → Infraestrutura → Obras → Relatórios → Geral de Obra.

	Esta operação tem como finalidade possibilitar a realização das principais funcionalidades relacionadas às obras e projetos da Instituição. Neste caso, será possível consultar os contratos, cronograma físico, ordem de serviço, empenho, processos bem como atualizar os dados da obra, removê-los entre outras funções.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Massa de dados: Buscar por origem: EXTERNA.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	138. 
	SIPAC → Infraestrutura → Obras → Relatórios → Relatório de Andamento da Obra.

	Esta funcionalidade é utilizada pelos servidores da diretoria de projetos e obras da superintendência de Infraestrutura, e permite que seja visualizado o relatório com informações sobre o andamento de uma determinada obra.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Buscar pelo período: 01/01/2016 a 31/12/2016.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	139. 
	SIPAC → Infraestrutura → Obras → Relatórios → Resumo de Obras.

	Esta funcionalidade, utilizada pelos gestores de obras da superintendência de Infraestrutura, possibilita que seja gerado o relatório com o resumo das obras, agrupadas por modalidades, que encontram-se cadastradas no sistema.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Buscar por Ano: 2016 e Obras: Todas

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	140. 
	SIPAC → Infraestrutura → Obras → Relatórios → Obras Por Fiscal.

	Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de obras da superintendência de Infraestrutura, e permite que seja visualizado o relatório das obras de responsabilidade de determinado fiscal.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Buscar por Ano: 2016


	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	141. 
	SIPAC → Infraestrutura → Obras → Relatórios → Obras Por Modalidade.

	Esta funcionalidade, utilizada pelos gestores de obras da superintendência de Infraestrutura, permite que os usuários gerem o relatório de obras a partir de uma modalidade específica.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Modalidade: DISPENSA DE LICITAÇÃO

Ano: 2016
Obras em andamento: SIM

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	142. 
	SIPAC → Infraestrutura → Obras →Relatórios → Resumo de Obras por Empresa.

	Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de obras da superintendência de Infraestrutura, permitindo que seja gerado o relatório de obras realizadas por uma empresa específica.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Buscar pela empresa: Empresa: TESTE DE PESSOA JURIDICA 1 - 68.145.468/0001-08 Período: 01/01/2016 - 31/12/206

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	143. 
	SIPAC → Infraestrutura → Obras → Relatórios → Quadro Notificação de Empresas.

	Esta funcionalidade permite que os servidores da superintendência de Infraestrutura gerem o relatório de notificações encaminhadas a determinada empresa num certo período de tempo.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Buscar por: Data Inicial: 01/01/2016 e Data Final: 31/12/2016

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	144. 
	SIPAC → Infraestrutura → Obras → Relatórios → Controle Fiscal e Prazo de Execução de Obras.

	Esta funcionalidade, utilizada pelos usuários da diretoria de projetos e obras da superintendência de Infraestrutura, tem como objetivo permitir ao usuário gerar um relatório para visualizar informações sobre determinada obra e, diante dessas informações, poderem realizar um controle fiscal e do prazo de execução das mesmas.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Buscar por Data Inicial: 01/01/2016 e Data Final: 31/12/206

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	145. 
	SIPAC → Infraestrutura → Obras → Relatórios → Processos Relacionados a Obra por Fiscais.

	Esta funcionalidade permite que os gestores de obras da superintendência de Infraestrutura consultem o relatório de processos relacionados a obra, por determinado fiscal específico.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Buscar por Fiscal: RAFAELA DA SILVA DE LIMA

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	146. 
	SIPAC → Infraestrutura → Obras → Relatórios → Relatórios → Gastos Anuais com Obras.

	Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de obras da Instituição, permitindo a emissão do relatório de gastos anuais com obras. Através deste relatório é possível visualizar os gastos de determinada unidade com obras ao longo de um período em anos. No máximo deve-se informar um período de 5 anos. Pode-se ainda informar uma unidade específica, para a qual o relatório seja gerado isoladamente, além de ser possível detalhar os gastos com as unidades vinculadas.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Buscar pelo período: 2014 até 2016 e 
Unidade: CONSELHO SUPERIOR (11.02)

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:


	LOGAR COM: super_infra // SENHA: super_infra


Projetos:

	147. 
	SIPAC → Infraestrutura → Projetos → Relatórios → Projetos por Categoria.

	Esta funcionalidade permite ao usuário realizar uma busca por projetos de Infraestrutura de acordo com a categoria informada.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Buscar por Categoria: Projeto Elétrico

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	148. 
	SIPAC → Infraestrutura → Projetos → Relatórios → Projetos por Período.

	Esta funcionalidade permite ao usuário realizar uma busca por projetos de Infraestrutura de acordo com o período informado.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Buscar por Período entre: 01/01/2016 à 05/10/2016

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	149. 
	SIPAC → Infraestrutura → Projetos → Relatórios → Projetos por Responsável.

	Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de obras da Instituição, permitindo ao usuário realizar uma busca por projetos de infraestrutura de acordo com o responsável informado. Ao final da operação, o usuário poderá visualizar o relatório de projetos por responsável.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Buscar por Responsável: FRANCISCA DE MOURA MACHADO

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	150. 
	SIPAC → Infraestrutura → Projetos → Relatórios → Projetos por Unidade Solicitante.

	Esta funcionalidade permite ao usuário realizar a busca por projetos de uma unidade solicitante e visualizar o relatório com a lista dos mesmos.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Buscar por Unidade Requisitante: Unidade Requisitante: 
CONSELHO SUPERIOR

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:


	LOGAR COM: gestor_obra // SENHA: gestor_obra


Orçamento:

	151. 
	SIPAC → Infraestrutura → Orçamento → Relatórios → Orçamentos por Período.

	Esta funcionalidade permite que os usuários da Superintendência de Infraestrutura consultem o relatório de orçamentos das obras cadastradas em um período específico desejado.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Buscar por Período entre: 01/01/2016 à 31/12/2016

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	152. 
	SIPAC → Infraestrutura → Orçamento → Relatórios → Orçamentos Por Projeto.

	Esta funcionalidade permite que os usuários da Superintendência de Infraestrutura consultem o relatório de orçamentos a partir de um projeto específico.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Buscar por requisição: 12/2016

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	153. 
	SIPAC → Infraestrutura → Orçamento → Relatórios → Orçamentos por Unidade.

	Esta funcionalidade permite que os usuários da Superintendência de Infraestrutura consultem o relatório de orçamentos a partir de uma unidade acadêmica específica.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Buscar por Unidade Requisitante: 11.02 CONSELHO SUPERIOR

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:


FLUXOS DO SUPERINTENDENTE DE INFRAESTRUTURA
Descrição: Este fluxo faz referência a algumas funcionalidades que o superintendente de infraestrutura realiza, e que não consta nos fluxos apresentados anteriormente;

	LOGAR COM: super_infra // SENHA: super_infra


	154. 
	SIPAC → Módulos → Infraestrutura → Requisições → Requisições → Analisar Requisições para Indicação de Fiscal.

	Esta funcionalidade permite que as requisições de solicitação de cadastro de obras possam ser visualizadas e/ou atendidas. As requisições têm como objetivo a indicação do fiscal para a obra a ser executada assim como a publicação da obra em Boletim de Serviços.
Obs.: Para cadastro de uma requisição do tipo Solicitação de Cadastro de Obras é necessário cadastrar um contrato e indicar como subtipo Obras e Serviços de Engenharia. Para isso acesso o link: Módulos → Geral → Contrato → Despesa.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Buscar por Período entre: 01/01/2016 à 31/12/2016

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	155. 
	SIPAC → Módulos → Infraestrutura → Requisições → Requisições → Cadastrar Requisição.

	Esta funcionalidade é utilizada por todos os usuários com habilitação para manipular projetos vinculados a obras de Infraestrutura, permitindo realizar o cadastro da requisições do tipo obra ou manutenção.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Cadastrar requisição do tipo: OBRA, MANUTENÇÃO OU MEIO AMBIENTE. 

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	145. 
	SIPAC → Módulos → Infraestrutura → Requisições → Requisições → Acompanhar Requisições Enviadas.

	Esta funcionalidade tem por finalidade acompanhar e gerenciar as requisições relacionadas com infraestrutura que foram cadastradas no sistema da Instituição.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Buscar por Requisição de Obra, Meio Ambiente ou Manutenção no período entre: 01/01/2016 à 31/12/2016.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	146. 
	SIPAC → Módulos → Infraestrutura → Requisições → Requisições → Gerar Processo Protocolo.

	Esta funcionalidade permite ao usuário gerar um processo no protocolo para uma requisição de manutenção ou meio ambiente de infraestrutura.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Buscar por requisição de manutenção ou meio ambiente.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	147. 
	SIPAC → Módulos → Infraestrutura → Requisições → Requisições → Retornar Requisição ao Setor Anterior.

	Esta operação tem como objetivo devolver uma requisição de infraestrutura ao setor anterior, para que possam ser realizadas alterações. Além disso, o usuário poderá alterar, visualizar e arquivar a requisição.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Massa de dados: Buscar por Status: Todas e marcar checkbox: Nenhum

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	148. 
	SIPAC → Módulos → Infraestrutura → Requisições → Requisições → Adicionar Observação à Requisição.

	Esta operação permite ao usuário informar observações em uma requisição de infraestrutura já cadastrada no sistema.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Buscar por alguma requisição cadastrada e adicionar uma observação.

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:


RELATORIOS 

	149. 
	SIPAC → Módulos → Infraestrutura → Requisições → Relatórios → Requisições por Período.

	Esta operação permite ao usuário realizar o acompanhamento de requisições de infraestrutura por determinado período.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Buscar por Período entre: 01/01/2016 à 31/12/2016

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	150. 
	SIPAC → Módulos → Infraestrutura → Requisições → Relatórios → Requisições por Unidade Solicitante.

	Esta funcionalidade é utilizada pelos gestores de infraestrutura da Instituição, tendo como objetivo visualizar o relatório das requisições de infraestrutura por unidade solicitante.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Buscar por Unidade Requisitante: CONSELHO SUPERIORS e Período: 01/01/2015 à 31/12/2016

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	151. 
	SIPAC → Módulos → Infraestrutura → Requisições → Relatórios → Requisições por Situação.

	Esta funcionalidade é utilizada pelos usuários da superintendência de infraestrutura, e permite ao usuário acompanhar as requisições por status, ou seja, a situação da requisição.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Buscar por Período entre: 01/01/2015 à 31/12/2016
Status: 
TODOS

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	152. 
	SIPAC → Módulos → Infraestrutura → Requisições → Relatórios → Gastos com Manutenção.

	Esta funcionalidade permite o acompanhamento dos gastos com manutenção em infraestrutura de uma determinada unidade.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Buscar por Data Inicial: 01/01/2016 Data Final: 31/12/2016 Unidade: 
CONSELHO SUPERIOR
Almoxarifado: 
ALMOXARIFADO CENTRAL 

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	153. 
	SIPAC → Módulos → Infraestrutura → Requisições → Relatórios → Atendimento de Requisições por Unidade.

	Esta funcionalidade tem como objetivo permitir o acompanhamento do atendimento das requisições de materiais de uma determinada unidade.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Buscar por Período: 01/10/2016 a 17/10/2016

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:

	154. 
	SIPAC → Módulos → Infraestrutura → Requisições → Almoxarifado → Relatório de Consumo.

	Esta funcionalidade é utilizada pelos superintendentes de infraestrutura e, por meio dela, é possível gerar o relatório de consumo, documento que lista informações sobre os materiais que tiveram consumo no almoxarifado durante determinado período.

	Dados para navegação:
	Massa de dados: Buscar por Período: 01/01/2016 até 31/12/2016
Unidade: 
CONSELHO SUPERIOR
Todos os Materiais do Grupo de Material Informado

	Observação INSTITUIÇÃO: 
	
	Data:
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