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1. Apresentacao

O modulo Necessidades Educacionais Especiais — NEE — objetiva realizar o
acompanhamento pedagdégico de alunos que possuem algum tipo de necessidade
educacional especial, desde o0 momento de seu ingresso até o momento da
finalizacdo de seu curso de Graduacédo ou Pos-Graduacao na instituicao.

Por Necessidades Educacionais Especiais, entendem-se condi¢cdes — em carater
permanente ou temporario — geradoras de limitac6es ou dificuldades que demandam
apoio institucional especial no processo de ensino-aprendizagem-avaliag&o.

Séo considerados alunos com NEE aqueles com deficiéncia (fisica, intelectual, visual,
auditiva ou mudltipla), transtornos globais do desenvolvimento, altas
habilidades/superdotacao e transtornos especificos (dislexia, discalculia, transtorno
do déficit de atencao/hiperatividade etc.).

A Comissao Permanente de Apoio ao Estudante com Necessidades Educacionais
Especiais — CAENE é responsavel por coordenar as acdes de acompanhamento ao
discente com NEE na UFRN.
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2. Inscricao com Necessidades Educacionais Especiais - Discente

O processo relacionado ao modulo NEE inicia-se com o discente, quando o0 mesmo
realiza a inscricdo no vestibular. Na inscricdo, o aluno deve indicar no formulario que
possui necessidades educacionais especiais.

ApOs a aprovacdo no vestibular, no ato de sua matricula, o estudante que julgar
necessario o apoio institucional as suas necessidades educacionais especiais deve
se dirigir a coordenacao de curso para que o coordenador solicite o apoio a CAENE.
O coordenador devera preencher o formulario e submeté-lo a CAENE.

Em seguida, o aluno deve aguardar o contato da CAENE para que seja iniciado o
acompanhamento pela equipe. Esse aluno passara por uma avaliacdo e/ou
intervencao por profissionais da CAENE, para que seja elaborado um parecer técnico
pela instituicdo. O parecer devera ser cadastrado no sistema com o objetivo de
auxiliar os coordenadores de curso e o corpo docente quanto ao acompanhamento
do discente em seu processo de ensino-aprendizagem.
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3. Coordenador Graduag¢ao

Solicitar Apoio a CAENE

De inicio, o coordenador do curso de Graduacéo, diante da solicitacdo de apoio de
um discente com NEE, devera solicitar o apoio & CAENE. Para isso, o coordenador
devera acessar o SIGAA — Mdodulos — Portal Coord. Graduagdo — Aluno —
Discente com NEE — Solicitar Apoio a CAENE.

E importante ressaltar, antes do inicio da operacdo, que o apoio também pode ser
solicitado pelo proprio discente com Necessidades Educacionais Especiais a partir do
Portal do Discente, ao qual ele tem acesso ap0s ingressar na instituicao.

O coordenador devera realizar uma busca pelo discente para o qual o apoio sera
solicitado. A tela de busca sera apresentada da seguinte forma:

BUSCAR DISCENTE

[T] matricula:
7] CPF:
[¥] Nome do Discente: |NOME DO DISCENTE
Curso: CIENCIAS E TECNOLOGIA/ECT - NATAL

Buscar Cancelar

Portal do Coordenador

Figura 1: Tela de Busca pelo Discente

Caso desista da operacéao, clique em CaNceLAR e confirme a desisténcia na janela
exibida pelo sistema. Esta operacdo serd valida para todas as telas em que for
apresentada.

Para retornar ao menu principal do médulo, cligue em Portal do Coordenador. Esta
acdo sera valida para todas as paginas em que estiver presente.

O coordenador podera realizar a busca informando a Matricula, o CPF e/ou o Nome
do Discente para o qual o apoio sera solicitado. Para exemplificar a operacéo,
utilizaremos o Nome do Discente. Apds informar os critérios de busca desejados,
cligue em Buscar. A pagina com os resultados da busca sera exibida da seguinte
forma:
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BuSCAR DISCENTE

("] Matricula:
[ cer:
[¥] Nome do Discente: NOME DO DISCENTE
Curso: CIENCIAS E TECNOLOGIA/ECT - NATAL

Buscar Cancelar

“: Visualizar Detalhes @ Selecionar Discente

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (1)

Matricula Aluno Status
MT - BACHARELADO
. 2011000000 NOME DO DISCENTE ATIVO @

1 Discente(s) Encontrado(s)

Figura 2: Resultado da Busca

Para visualizar detalhes sobre o discente, clique no icone = ao seu lado. O sistema
prontamente recarregara a tela, passando a exibi-la da seguinte maneira:

BusCAR DISCENTE

[F] matricula:
£ cpr:
[¥] Nome do Discente: |NOME DO DISCENTE
Curso: CIENCIAS E TECNOLOGIA/ECT - NATAL

Buscar Cancelar

" Visualizar Detalhes (3): Selecionar Discente

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (1)

Matricula Aluno Status
MT - BACHARELADO
L] 2011000000 NOME DO DISCENTE ATIVO '@

Ano/Periodo de Ingresso: 2011.1
Forma de Ingresso: VESTIBULAR
Matriz Curricular: CIENCIA DA COMPUTACAO - NATAL - Presencial - MT - BACHARELADO

indices Académicos
= L . LA LA L HE
6.95 6.95 392.1317 0.15‘ 0.3 U.3128l 17.6459
Obrigatérias Complementares e
Comp. Curricular Atividade Comp. Curricular/Atividade
CR CH CH CH CR CH
Exigido 0 1270 30 1100 0 2400
Integralizado - 0 100 . 0 . 0 0 . 100
Pendente 0 1170 30 1100 0 2300

1 Discente(s) Encontrado(s)

Figura 3: Detalhes Sobre o Discente
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Clicando no icone @, o discente sera selecionado e o sistema o direcionara para a
seguinte tela de cadastro da necessidade educacional especial:

DISCENTE COM NECESSIDADES EDUCACIONAIS ESPECIAIS
Aluno: NOME DO DISCENTE Data de Nascimento: 00/00/0000
Matricula: 2011000000 Sexo: Masculino
Status: ATIVO
Curso: CIENCIA DA COMPUTACJE\O - NATAL - Presencial - MT - BACHARELADO
Forma de Ingresso: VESTIBULAR

Ano/Periodo de Ingresso: 2011.1 Ano/Periodo Atual: 2012.2
Endereco: AVENIDA DAS ROSAS
Bairro: Cidade: NATAL / RN
1234-5678 /
CEP: 55000-000 Telefone(s): 1234-5678

DADOS DA CODRDEHACiO DO CURSO

Coordenador de Curso: NOME DO COORDENADOR
Telefone(s) Coord a0 do
Curso:

E-mail Coordenacdo do Curso: email@email.com

E-mail: email@email.com Data de Solicitacdo:
DADOS DA SOLICITACAO
[[] Altas Habilidades/Superdotacdo "] Deficiéncia Auditiva [7] peficiéncia Fisica
— ) [") peficiéncia Visual - bai
| Deficiéncia Intelectual [ Deficiéncia Mdltipla vis.éfe iciancia Vistal - bapGs
Tipo de Necessidade Educacional = B e gk X R ; '
L Deficiéncia Visual - cegueira [¥] outras Necessidades ] Surdez
Especial:
[7] surdocegueira | sindrome de Asperger [7] sindrome de Rett
[T] Transtorno Especifico de ] Transtorno Global do
Aprendizagem Desenvolvimento

O discente necessita de um acompanhamento especial em relagdo a sua identificagdo visual das

. _ cores.
Justificativa para solicitagdo de &

apoio a CAENE:

Cadastrar | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Figura 4: Discente com Necessidades Educacionais Especiais

Nesta pagina, o coordenador podera selecionar o Tipo de Necessidade Educacional
Especial do discente, dentre as op¢des apresentadas pelo sistema.

Apos selecionar a(s) necessidade(s) educacional(is) especial(is) do discente
informado previamente, sera necessario inserir a Justificativa para solicitacao de
apoio a CAENE.
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Apés informar os dados descritos acima, clique em CADASTRAR para prosseguir com a
operacdo. A seguinte tela sera exibida, informando o sucesso da operacdo e
disponibilizando a solicitacdo para que a mesma possa ser alterada ou removida:

.
!/ * Operacao realizada com sucesso!

PORTAL DO COORDENADOR > SOLICITACOES DE APOIO DE NEE

Matricula: 2011000000
Discente: NOME DO DISCENTE
Curso: CIENCIA DA COMPUTACAO - NATAL - Presencial - MT - BACHARELADO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

Caro Coordenador, favor orientar o estudante a aguardar o contato da CAENE para o agendamento da entrevista inicial.

.t Alterar 4: Visualizar
SOLICITACOES DE APOIO ENCONTRADAS (1)
Discente Situacdo Data
2011000000 - NOME DO DISCENTE SUBMETIDO 30/07/2012
<< Voltar

Figura 5: Mensagem de Sucesso da Operagdo; Solicitagées de Apoio Encontradas

Se desejar retornar a pagina anterior, clique em VoLTAR. Esta operacdo serd valida
para todas as telas em que estiver presente.

Caso deseje realizar alteracdes aos dados de uma determinada solicitacdo, cliqgue ng
icone “"ao seu lado. O sistema apresentara a solicitacdo no seguinte formato:
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DISCENTE COM NECESSIDADES EDUCACIONAIS ESPECIAILS
Aluno: NOME DO DISCENTE Data de Nascimento: 00/00/0000
Matricula: 2011000000 Sexo: Masculino
Status: ATIVO
Curso: CIENCIA DA COMPUTAGAO - NATAL - Presencial - MT - BACHARELADO
Forma de Ingresso: VESTIBULAR

Ano/Periodo de Ingresso: 2011.1 Ano/Periodo Atual: 2012.2
Endereco: AVENIDA DAS ROSAS
Bairro: Cidade: NATAL / RN
1234-5678 /
CEP: 59000-000 Telefone(s): 1234-5678

DADOS DA COORDENACAO DO CURSO

Coordenador de Curso: NOME DO COORDENADOR

Telefone(s) Coordenacao do
Curso:

E-mail Coordenacao do Curso: email@email.com
E-mail: email@email.com Data de Solicitacdo: 30/07/2012
DADOS DA SOLICITACAO

] Altas Habilidades/Superdotacdo [7] Deficiéncia Auditiva [ peficiéncia Fisica
R i . . I Deficiéncia Visual - baixa
Deficiéncia Intelectual | Deficiéncia Mdltipla - e :
visdo
Tipo de Necessidade Educacional = e e ake : & . |
L * Deficiéncia Visual - cegueira ¥ Outras Necessidades | Surdez
Especial:
| Surdocegueira || sindrome de Asperger | Sindrome de Rett
L Transtorno Especifico de Transtorno Global do
Aprendizagem Desenvolvimento

Situacdo do Atendimento: SUBMETIDO
O discente necessita de um acompanhamento especial em relagdo a sua identificagdo visual das

. . N cores.
Justificativa para solicitagdo de

apoio a CAENE: "

Alterar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

Figura 6: Discente com Necessidades Educacionais Especiais

Na pagina acima, é possivel alterar o Tipo de Necessidade Educacional Especial do
discente e a Justificativa para solicitacdo de apoio a CAENE.
Apés modificar todos os dados desejados, cliqgue em ALTERAR para confirmar a

alteracdo. A seguinte mensagem sera apresentada no topo da pagina, informando (
sucesso da operagao:

O

-
%/ ¢ Operacao realizada com sucesso!

Figura 7: Mensagem de Sucesso da Altera¢do

De volta a pagina que contém a lista de solicitagdes de apoio cadastradas, clique no

A

icone % ao lado de uma determinada solicitagcdo para visualizar seus detalhes. O
Dados da Solicitacdo de Apoio a NEE serdo apresentados da seguinte forma:

U)
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DADOS DA SOLICITACAO DE APOIO A NEE

Nome:

Data Nascimento:
Sexo:

Matricula:

Status:

Curso:

Orientador Académico:
Forma de Ingresso:
Ano/Periodo de Ingresso:
Ano/Periodo Atual:
Endereco:

NOME DO DISCENTE
00/00/0000

Masculino

2011000000

ATIVO

CIENCIA DA COMPUTAGCAO - NATAL - Presencial - MT - BACHARELADO
NOME DO ORIENTADOR
VESTIBULAR

2011.1

2012.2

AVENIDA DAS ROSAS

Bairro:

Cidade:
Estado:

CEP:
Telefone(s):
E-mail:

DADOS DA COORDENACAO DO CURSO

Coordenador de Curso:

MOSSORO

RN

59000-000
12345678
email@email.com

NOME DO COORDENADOR

Telefone(s) Coordenacao do Curso:

E-mail Coordenacédo do Curso:

DADOS DA SOLICITACAO

Data de Solicitacao:
Situacao do Atendimento:

Tipo de Necessidade Educacional Especial:

Justificativa para solicitacdo de apoio da CAENE

email@email.com

30/07/2012
SUBMETIDO

Outras Necessidades

: O discente necessita de um acompanhamento especial em relagdo a sua identificagdo visual das cores.

Observacies da CAENE:
Parecer Técnico da CAENE:

<< Voltar Cancelar

Figura 8: Dados da Solicitagdo de Apoio a NEE

A solicitacdo cujos dados foram exibidos na péagina retratada na imagem acima fo
enviada para a CAENE no momento de seu cadastro. Apés a realizacdo da
solicitacdo, o coordenador terd acesso ao painel de solicitacdes enviadas para @a

CAENE.

SINFO
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Solicitacées Enviadas para CAENE

Para visualizar o painel de solicitacdes de apoio a discentes com NEE enviadas para
a CAENE, o coordenador do curso de Graduacao deveré acessar o SIGAA —

Médulos — Portal Coord. Graduagdo — Aluno — Discente com NEE — Solicitagbes
Enviadas para CAENE.

O painel de solicitacdes previamente cadastradas sera exibido da seguinte forma:

INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA

v| Situagdo da Solicitagao: SUBMETIDO E[
Curso: CIENCIAS E TECNOLOGIA/ECT

Buscar Cancelar

-, : Visualizar Detalhes ] : Visualizar Histérico || : Emitir Atestado de Matricula : Visualizar Notas | : Alterar Solicitacdo

h

)2 Vi lizar Acom

LISTA DE SOLICITACOES DE APOIO A CAENE (1)

. Status do Situacdo do Data de
Discente

Discente  Atendimento e Solicitacdo

CIENCIAS E TECNOLOGIA/ECT - NATAL

NOME DO DISCENTE (2011000000) ATIVO SUBMETIDO :gg:g:;:/ 30/07/2012 (4 |= L| o

Portal do Coordenador

Figura 9: Lista de Solicitacbes de Apoio a CAENE

A partir da tela exibida acima, o coordenador podera Visualizar Detalhes de uma
determinada solicitagdo de apoio, Visualizar Histérico do discente para o qual a
solicitagdo foi preenchida, Emitir Atestado de Matricula do discente, Visualizar Notas
do discente, Alterar Solicitacdo e/ou Visualizar Acompanhamentos da solicitacao, se
desejado. Essas operagdes serdo explicadas detalhadamente abaixo.

Visualizar Detalhes

Para visualizar os dados de uma determinada solicitacéo, clique no icone % ao
seu lado. A seguinte pagina sera exibida pelo sistema:
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de Informatica - UFRN

Superintendéncia de Informatica | UFRN




12

DADOS DA SOLICITACAO DE APOIO A NEE

Nome:

Data Nascimento:
Sexo:

Matricula:

Status:

Curso:

Orientador Académico:
Forma de Ingresso:
Ano/Periodo de Ingresso:
Ano/Periodo Atual:
Endereco:

Bairro:

Cidade:

Estado:

CEP:

Telefone(s):

E-mail:

DADOS DA COORDENACAQ DO CURSO

Coordenador de Curso:
Telefone(s) Coordenacao do Curso:

E-mail Coordenacéo do Curso:

DADOS DA SOLICITACAO

Data de Solicitacdo:

Situacdo do Atendimento:

Tipo de Necessidade Educacional Especial:
Justificativa para solicitacdo de apoio da CAENE:
Observacées da CAENE:

Parecer Técnico da CAENE:

NOME DO DISCENTE
00/00/0000

Masculino

2011000000

ATIVO

CIENCIA DA COMPUTA(;&O - NATAL - Presencial - MT - BACHARELADO
NOME DO ORIENTADOR
VESTIBULAR

2011.1

2012.2

AVENIDA DAS ROSAS

MOSSORO
RN
59000-000
12345678

email@email.com

NOME DO COORDENADOR
email@email.com
30/07/2012

SUBMETIDO

Outras Necessidades

O discente necessita de um acompanhamento especial em relacdo a sua identificacdo visual das cores.

<< Voltar

Figura 10: Dados da Solicitagdo de Apoio a NEE

Visualizar Historico

=

Clique no icone =

ao lado de uma determinada solicitacdo para visualizar o historico

do discente ao qual ela esta vinculada. O sistema exibird a seguinte janela de

confirmacéo:

SINFO
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Vocé selecionou abrir:
i} historico_2011000000.pdf

Tipo: arquivo PDF
Site: http://sigaa.ufrn.br

O que o Firefox deve fazer?

) Abrir com o:

Foxit Reader 4.3, Best Reader for Everyday U... ¥

@ : Download

["] Memorizar a decisdo para este tipo de arquivo

| ok || cancelar |

Figura 11: Janela de Confirmagdo

Selecione entre abrir e visualizar o computador. Em seguida, clique em arquivo ou realizar o
Download dele para o seu OK para concluir a operacao.

Emitir Atestado de Matricula

Caso deseje emitir o atestado de matricula do discente para o qual a solicitacdo de
apoio foi cadastrada, cligue no icone L/ ao seu lado. O atestado sera apresentado no

seguinte formato:

Superintendéncia de Informatica | UFRN
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= UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE ~
SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS J}?N

Portal do Coordenador EMITIDO EM 04/02/2015 15:35

SUPERINTENDENCIA
OF INFORMATICA

ATESTADO DE MATRICULA

Periodo Letivo: 2015.1

Matricula: 2011000000

Nome: NOME DO DISCENTE

Curso: CIENCIA_ DA COMPUTACAO - NATAL -
Presencial - MT - BACHARELADO

Formacgao: BACHARELADO

TURMAS MATRICULADAS: 3

Ccod. Componentes Curriculares/Docentes
DCA0800 ALGORITMOS E LOGICA DE PROGRAMACAO

NOME DO DOCENTE
Tipo: DISCIPLINA  Local: IH3

DCA0404 ARQUITETURA DE COMPUTADORES
Tipo: DISCIPLINA  Local: 1H3

DCA0202 CIRCUITOS DIGITAIS
NOME DO DOCENTE
Tipo: DISCIPLINA  Local: IH3

TABELA DE HORARIOS:

Horarios Dom | Seg | _Ter | _Qua_

16:50 -
17:40 |
17:40 -
18:30

18:45 -
19:35 DPU0D200

19:35 -

20:25 === -—= DPUD200
20:35-
21:25
2E255
22:15

= DCS0037 DCS0005

e DCS0037 DCS0005

DCS0037

DCS0037

ATENCAO

Para verificar a autenticidade deste documento acesse https:/ /sigaa.ufrn.br/sigaa/documentos/
informando a matricula, a data de emissdo e o cédigo de verificacdo 875e5db33c

Nivel: GRADUACAO
Vinculo: REGULAR

Cidade: NATAL

Turma Status Horario
0z MATRICULADO 35N34
02 MATRICULADO 5T56 35N12
02 MATRICULADO 24N34

DPUD200

DPU0O200

DPU0O200

DPUODZ200

DCS0005

DCS0005

< Voltar

SIGAA | Superintendéncia de Informatica - (84) 3215-3148 | Copyright © o @
2006-2015 - UFRN - sistemasi2b.info.ufrn.br.sistemas12bi2 B

Figura 12: Atestado de Matricula

Cligue em VoLTAR para retornar a pagina anterior.

Se desejar imprimir o documento, clique em Imprimir =}

Caso gueira retornar ao menu inicial do médulo, clique em Portal do Coordenador ng

parte superior esquerda da tela.

SINFO

Superintendéncia de Informatica | UFRN
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Visualizar Notas

Para visualizar o relatério de notas do discente para o qual a solicitacao de apoio foi

cadastrada, clique no icone Bl. A seguinte pagina sera apresentada pelo sistema:

15

™ UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE ~~n =
SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS ‘ }” N

Portal do Coordenador EMITIDO EM 04/02/2015 14:43 b~

RELATORIO DE NOTAS DO ALUNO(A)

Transacdo também
57 . disponivel Aluno(a): NOME DO DICENTE - 0000000000
pelo celularl Curso: CIENCIAS E TECNOLOGIA/ECT
/N
2014.2

Cédigo Disciplina Unidade. 1 Unidade. 2 Unidade. 3 Recuperacio Resultado Faltas Situagdo
ECT1106 CIENCIA TECNOLOGIA E SOCIEDADE I 2,0 3.0 8.7 2 | APROVAD(

. APROVADOQ
ECT1105 PRATICA DE LEITURA E ESCRITA 0.0 1,0 5.0 5,0 4 ‘ POR NOTA
| ( Voltar SIGAA | Superintendéncia de Informatica - (84) 3215-3148 | Copyright @ 2006-2015 - UFRN - sigaa.ufrn.br Imprimir i

Figura 13: Relatdrio de Notas do Aluno(a)

Se desejar retornar a pagina anterior, clique em VOLTAR.

Para imprimir o relatdrio, clique no icone Imerimir =,

Caso queira retornar ao menu inicial do médulo, clique em Portal do Coordenador,

Alterar Solicitagdo

Se desejar alterar os dados de uma solicitacéo de apoio previamente enviada, cliqgue
no icone «-. O sistema o direcionara para a seguinte pagina:

Diretoria de Sistemas Superintendéncia
de Informatica - UFRN
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DISCENTE COM NECESSIDADES EDUCACIONAIS ESPECIAIS

Aluno:

Matricula:

Status:

Curso:

Forma de Ingresso:
Ano/Periodo de Ingresso:

Endereco:

NOME DO DISCENTE

2011000000

ATIVO

CIENCIA DA COMPUTAGAO - NATAL - Presencial - MT - BACHARELADO
VESTIBULAR

2011.1

AVENIDA DAS ROSAS

Bairro:

CEP:

: 59000-000

DADOS DA COORDENACiO DO CURSO
Coordenador de Curso: NOME DO COORDENADOR

Telefone(s) Coordenacdo do
Curso:

E-mail Coordenacdo do Curso: email@email.com

E-mail: email@email.com

DADOS DA SOLICITACAO

Tipo de Necessidade Educacional
Especial:

Situacdo do Atendimento:

™ Altas Habilidades/Superdotacdo

["] Deficiéncia Intelectual

* || Deficiéncia Visual - cegueira

[7] surdocegueira

[7] Transtorno Especifico de
Aprendizagem

: SUBMETIDO

O discente necessita de um acompanhamento especial em relacdo a sua identificacdo visual das

cores.

Justificativa para solicitacdo de "

apoio a CAENE:

Na tela acima, € possivel modificar o Tipo de Necessidade Educacional Especial do
discente e/ou a Justificativa para solicitacdo de apoio a CAENE. Apos realizar 0$
ajustes desejados, cliqgue em ALTERAR para confirmar a operacao. O sistema exibira a

Alterar

[7] peficiéncia Auditiva
| Deficiéncia Multipla
V| outras Necessidades

[ sindrome de Asperger

| Transtorno Global do
Desenvolvimento

Cancelar

#* Campos de preenchimento obrigatério.

Figura 14: Discente com Necessidades Educacionais Especiais

seguinte mensagem de sucesso no topo da pagina:

-
}‘) * Operacao realizada com sucesso!

Figura 15: Operagdo Realizada com Sucesso

Data de Nascimento: 00/00/0000
Sexo: Masculino

Ano/Periodo Atual: 2012.2

Cidade: NATAL / RN

1234-5678 /|

Telefone(s): 1234-5678

Data de Solicitacdo: 30/07/2012
] peficiéncia Fisica
| Deficiéncia Visual - baixa
visdo
Surdez

"] sindrome de Rett

SINFO

Superintend

éncia de Informatica | UFRN

Diretoria de Sistemas Superintendéncia

de Informatica - UFRN
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Visualizar Acompanhamentos

Para visualizar os acompanhamentos registrados para uma determinada solicitagao
de apoio, clique no icone ", A seguinte pagina sera disponibilizada pelo sistema:

DADOS DA SOLICITACAO DE APOIO A NEE

Discente: 0000000000 - NOME DO DISCENTE
Curso: CIENCIAS E TECNOLOGIA
Status do Discente: ATIVO
Situacao do Atendimento: SUBMETIDO
Telefone(s) do Discente: 1234-5678 / 1234-5678

ACOMPANHAMENTOS REGISTRADOS

Data de Cadastro Data da dGltima modificacdo Cadastrado por Conteddo
Nenhum acompanhamento registrado.

<< Voltar

Figura 16: Dados da Solicitagdo de Apoio a NEE

Diretoria de Sistemas Superintendéncia

SINFO de Informatica - UFRN

Superintendéncia de Informatica | UFRN
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Analisar Solicitagoes de Discente

Os coordenadores de cursos de Graduacdo poderdo realizar a analise das
solicitacbes de apoio enviadas a CAENE pelos discentes por meio do Portal do
Discente do Sistema. Ao analisar uma solicitacdo, sera possivel negar ou submeter a
solicitacdo a CAENE, informando que o curso possui determinado discente com
necessidades educacionais especiais.

Para realizar a operacao, acesse 0 SIGAA — Mddulos — Portal Coord. Graduacao —
Aluno — Discente com NEE — Analisar Solicitagées de Discente.

O sistema exibira a seguinte tela:

.: Akerar | Visualizar Detalhes da Solicitacédo
SOLICITACOES DE DISCENTE PARA ANALISE DA COORDENACAO
Discente Resultado da Analise
¥ ) 0000000000 - NOME DO DISCENTE ¥ solicitar | Negar

Analisar Cancelar

Portal do Coordenador

Figura 17: Solicita¢des de Discente para Andlise da Coordenagéo

Para visualizar os detalhes de uma solicitacdo cadastrada por um discente da

Instituicdo, clique no icone ') ao seu lado. Os dados serdo exibidos conforme
imagem abaixo:

Diretoria de Sistemas Superintendéncia
de Informatica - UFRN

Superintendéncia de Informatica | UFRN
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. : Alterar | I Visualizar Detalhes da Solicitacdo

SOLICITACOES DE DISCENTE PARA ANALISE DA COORDENACAO
Discente Resultado da Analise
[¥] =21 0000000000 - NOME DO DISCENTE ¥ solicitar [ Negar
Tipo de N idade Ed i | Especial
Altas Habilidades/Superdotacdo

Justificativa para solicitagdo de apoio da CAENE

Informacgdes da Justificativa.

Analisar Cancelar

Figura 18: Detalhes da Solicita¢éo de Discente para Andlise da Coordenac¢éo

Caso deseje alterar os dados de uma determinada solicitacéo, clique no icone =+ ao
seu lado. A seguinte pagina sera apresentada pelo sistema:

DISCENTE cOM NECESSIDADES EDUCACIONAIS ESPECIAIS

Aluno: NOME DO DISCENTE Data de Nascimento: 00/00/0000
Matricula: 0000000000 Sexo: Masculino
Status: ATIVO
Curso: CIENCIAS E TECNOLOGIA - NATAL - Presencial - MT - BACHARELADO
Forma de Ingresso: VESTIBULAR

Ano /Periodode Ingresso: 2012.1 Ano /PeriodoAtual: 2015.1
Endereco: RUA Desenvolvimento, n® 000
Bairro: Cidade: NATAL / RN
CEP: 59000-000 Telefone(s): 1234-5678 / 1234-5678

E-mail: email@email.com
DADOS DA COORDENACAO DO CURSO

Coordenador de Curso: NOME DO COORDENADOR

Telefone(s) Coordenacdo do
Curso:

E-mail Coordenacdo do Curso: email@email.com
DADOS DA SOLIC]TACiO
Data de Solicitacdo: 04/02/2015

[¥] Altas Habilidades/Superdotacdo ] Deficiéncia Auditiva [ peficiéncia Fisica
[T peficiéncia Intelectual "] Deficiéncia Mdltipla [T peficiéncia Visual - baixa visdo
Tipo de Necessidade Educacional o X e ; [
o . * [ peficiéncia Visual - cequeira | Outras Necessidades | surdez
Especial:
[ Surdocegueira | sindrome de Asperger "] sindrome de Rett
[7] Transtorno Especifico de Aprendizagem [T Transtorno Global do Desenvolvimento

Situacdo do Atendimento: SUBMETIDO A COORDENACAO
Informagdes da Justificativa.

Justificativa para solicitagdo de "
apoio a CAENE:

Alterar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Figura 19: Discente com Necessidades Educacionais Especiais

Diretoria de Sistemas Superintendéncia

SINFO de Informatica - UFRN

Superintendéncia de Informatica | UFRN
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Na tela acima, atualize o Tipo de Necessidade Educacional Especial do discente e/ou
a Justificativa para solicitacdo de apoio a CAENE, conforme desejado. Clique em
ALTERAR para confirmar a operacdo. O sistema exibird a seguinte mensagem de
sucesso no topo da pagina:

i

* Operacao realizada com sucesso!

Figura 20: Mensagem de Sucesso da Altera¢do de Solicita¢éo

De volta a pagina inicial da operacéo, caso deseje submeter uma solicitacdo de apoio
a CAENE, selecione a solicitacdo desejada clicando na caixa de selecado localizada
do lado esquerdo do numero da matricula do discente. Em seguida, selecione a
opcao Solicitar ao seu lado e clique em AnaLIsAR. A tela abaixo sera exibida pelo
sistema:

SOLICITAGOES DE DISCENTE PARA ANALISE DA COORDENACAO

Discente Nova Situacédo da Solicitacdo
0000000000 - NOME DO DISCENTE SUBMETIDO

Confirmar << Voltar Cancelar

Figura 20: Solicita¢ées de Discente para Andlise da Coordenagdo

Cligue em ConFIRMAR para concluir a operagao. A seguinte mensagem de sucesso
serd apresentada no topo da pagina:

-
!‘/ *» Operacao realizada com sucesso!

Figura 21: Operagdo Realizada com Sucesso

Diretoria de Sistemas Superintendéncia
de Informatica - UFRN

Superintendéncia de Informatica | UFRN
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Retornando a pagina inicial da operacéo, que contém a lista de Solicitagdes de Discente
para Analise da Coordenacao, caso deseje negar uma determinada solicitacdo de discente,
selecione-a, selecione o campo Negar ao seu lado e clique em ANALIsAR. O sistema o

direcionara para a pagina a sequir:

SOLICITAGOES DE DISCENTE PARA ANALISE DA COORDENAGAO

Discente Nova Situacdo da Solicitacao
0000000000 - NOME DO DISCENTE NEGADO PELA COORDENACAO

Confirmar << Voltar Cancelar

Figura 22: Solicita¢des de Discente para Andlise da Coordenagéo

Mais uma vez, cligue em ConFIRMAR para concluir a operacdo. O sistema exibira a
seguinte mensagem de sucesso ha parte superior da pagina:

-
!j ¢ Operacao realizada com sucesso!

Figura 23: Operagdo Realizada com Sucesso

Diretoria de Sistemas Superintendéncia
de Informatica - UFRN

Superintendéncia de Informatica | UFRN
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Solicitacédes Inativas e Finalizadas

Os coordenadores de cursos de Graduacao poderdo visualizar as solicitacdes de
apoio aos discentes com necessidades educacionais especiais da Instituicdo que
foram previamente negadas ou concluidas pela CAENE, podendo verificar sua
situacdo, o parecer dado pela CAENE e mais detalhes a seu respeito.

Para realizar esta operagcdo, acesse 0 SIGAA — Mddulos — Portal Coord.
Graduagdo — Aluno — Discente com NEE — Solicitagbes Inativas e Finalizadas.

O sistema exibira a seguinte tela:

INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA

Curso: CIENCIAS E TECNOLOGIA/ECT

Buscar Cancelar

4 : Visualizar Detalhes

SOLICITACOES DE APOIO INATIVAS E FINALIZADAS (5)

Discente Status do Situacao do Telefone(s) Data de

Discente  Atendimento Solicitacdo
CIENCIAS E TECNOLOGIA/ECT - NATAL
NOME DO DISCENTE (0000000000) CANCELADO ENCERRADO 1234-5678 13/08/2013
NOME DO DISCENTE (0000000000) FORMADO ENCERRADO 1234-5678 14/10/2013 |4
NOME DO DISCENTE (0000000000) TRANCADO CANCELADO 1234-5678 05/02/2014 14
NOME DO DISCENTE (0000000000) CANCELADO CANCELADO 1234-5678 02/04/2014 |4
NOME DO DISCENTE (0000000000) CANCELADO ENCERRADO 1234-5678 15/08/2013 |4

Portal do Coordenador

Figura 24: Solicita¢des de Apoio Inativas e Finalizadas

Para visualizar os dados de uma determinada solicitacdo de apoio, cligue no icone %
ao seu lado. A seguinte pagina sera apresentada pelo sistema:

Diretoria de Sistemas Superintendéncia
de Informatica - UFRN

Superintendéncia de Informatica | UFRN




Nome:

Data Nascimento:

Sexo:

Matricula:

Status:

Curso:

Orientador Académico:
Forma de Ingresso:

Ano /Periodode Ingresso:
Ano/Periodo Atual:

Endereco:

23

DADOS DA SOLICITACRO DE APOIO A NEE
NOME DO DISCENTE
00/00/0000
Masculino
0000000000
CANCELADO
CIENCIAS E TECNOLOGIA - NATAL - Presencial - N - BACHARELADO

N3o Informado

VESTIBULAR

2013.1

2015.1

RUA Desenvolvimento, n® 000

Bairro:

Cidade:
Estado:

CEP:
Telefone(s):

E-mail:

DADOS DA COORDENACAO DO CURSO

Coordenador de Curso:

NATAL

RN
59000-000
1234-5678

email@email.com

NOME DO COORDENADOR

Telefone(s) Coordenacdo do Curso:

E-mail Coordenacdo do Curso:

DADOS DA SOLICITACAO

Data de Solicitacdo:
Situacao do Atendimento:
Tipo de Necessidade Educacional Especial:

Justificativa para solicitacdo de apoio da CAENE:

email@email.com

13/08/2013
ENCERRADO
Deficiéncia Auditiva

Justificativa para solicitacdo.

Observacées da CAENE:

Parecer Técnico da CAENE:

Tipo de Conclusdo:

Justificativa da Concluséo:

Informacgdes do parecer técnico.
Cancelamento de curso
: O aluno solicitou cancelamento do curso.

<< Voltar Cancelar

Figura 25: Dados da Solicitagdo de Apoio a NEE

Diretoria de Sistemas Superintendéncia
de Informatica - UFRN

SINFO

Superintendéncia de Informatica | UFRN
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4. Coordenador Lato Sensu

As operacdes descritas no tépico anterior serdo desenvolvidas da mesma forma no
moédulo do Portal do Coordenador Lato Sensu, com divergéncias apenas nos
caminhos para as operacoes.

Solicitar Apoio a CAENE

Para solicitar apoio a CAENE, o caminho sera: SIGAA — Mddulos — Portal Coord.
Lato Sensu — Aluno — Discente com NEE — Solicitar Apoio a CAENE.

Solicitagées Enviadas para CAENE

Para visualizar o painel de solicitacdes enviadas para a CAENE, o caminho seré:

SIGAA — Mobdulos — Portal Coord. Lato Sensu — Aluno — Discente com NEE —
SolicitacBes Enviadas para CAENE

Solicitagdes Inativas e Finalizadas

Para visualizar as solicitacfes inativas e finalizadas, o caminho sera: SIGAA —

Modulos — Portal Coord. Lato Sensu — Aluno — Discente com NEE — Solicitagbes
Inativas e Finalizadas.

Diretoria de Sistemas Superintendéncia
de Informatica - UFRN

Superintendéncia de Informatica | UFRN
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5. Coordenador Stricto Sensu

As operacbes descritas no topico destinado ao Coordenador de Graduacdo serdo
desenvolvidas da mesma forma no modulo do Portal do Coordenador Stricto Sensu,
com divergéncias apenas nos caminhos de acesso as operagoes.

Solicitar Apoio a CAENE

Para solicitar apoio a CAENE, o caminho sera: SIGAA — Modulos — Portal Coord.
Stricto Sensu — Aluno — Discente com NEE — Solicitar Apoio a CAENE.

Solicitagoes Enviadas para CAENE

Para visualizar o painel de solicitac6es enviadas para a CAENE, o caminho seré:

SIGAA — Mobdulos — Portal Coord. Stricto Sensu — Aluno — Discente com NEE —
Solicitac6es Enviadas para CAENE.

Analisar Solicita¢ées de Discente

Para analisar as solicitacbes cadastradas por discentes da Instituicdo, o caminho
sera: SIGAA — Modulos — Portal Coord. Stricto Sensu — Aluno — Discente com
NEE — Analisar Solicitagées de Discente.

Solicitagoes Inativas e Finalizadas

Para visualizar as solicitacdes inativas e finalizadas, o caminho sera: SIGAA —

Moédulos — Portal Coord. Stricto Sensu — Aluno — Discente com NEE —
Solicitagbes Inativas e Finalizadas.

Diretoria de Sistemas Superintendéncia
de Informatica - UFRN

Superintendéncia de Informatica | UFRN
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6. Coordenador Infantil

As operacdes descritas no topico referente ao Coordenador de Graduagdo serdo
desenvolvidas da mesma forma no modulo dedicado ao Ensino Infantil, com
divergéncias apenas nos caminhos para as operacoes.

Solicitar Apoio a CAENE

Para solicitar apoio a CAENE, o caminho ser&: SIGAA — Mddulos — Infantil —
Alunos — Discente com NEE — Solicitar Apoio a CAENE.

Solicitagdes Enviadas para CAENE

Para visualizar o painel de solicitacdes enviadas para a CAENE, o caminho seré:

SIGAA — Mobdulos — Infantii — Alunos — Discente com NEE — Solicitacbes
Enviadas para CAENE.

Diretoria de Sistemas Superintendéncia
de Informatica - UFRN

Superintendéncia de Informatica | UFRN
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7. Coordenador Fundamental

As operacdes descritas no topico dedicado ao Coordenador de Graduacdo serdo
desenvolvidas da mesma forma no modulo referente ao Ensino Fundamental, com
divergéncias apenas nos caminhos para as operacoes.

Solicitar Apoio a CAENE

Para solicitar apoio a CAENE, o caminho sera: SIGAA — Modulos — Fundamental —
Aluno — Discente com NEE — Solicitar Apoio a CAENE

Solicitagdes Enviadas para CAENE

Para visualizar o painel de solicitacdes enviadas para a CAENE, o caminho seré:

SIGAA — Mbdulos — Fundamental — Aluno — Discente com NEE — Solicitacbes
Enviadas para CAENE.

Diretoria de Sistemas Superintendéncia
de Informatica - UFRN

Superintendéncia de Informatica | UFRN




28

8. Coordenador Técnico Integrado

As operacdes descritas no topico referente ao Coordenador de Graduacédo serdo
desenvolvidas da mesma forma no modulo dedicado ao Ensino Técnico Integrado,
com divergéncias apenas nos caminhos para as operagoes.

Solicitar Apoio a CAENE

Para solicitar apoio a CAENE, o caminho sera: SIGAA — Mddulos — Técnico
Integrado — Aluno — Discente com NEE — Solicitar Apoio a CAENE

Solicitagées Enviadas para CAENE

Para visualizar o painel de solicitac6es enviadas para a CAENE, o caminho seré:

SIGAA — Mobdulos — Técnico Integrado — Aluno — Discente com NEE —
Solicitagdes Enviadas para CAENE.

Analisar Solicitagoes de Discente

Para analisar as solicitagbes de discente, o caminho sera: SIGAA — Moddulos —
Técnico Integrado — Aluno — Discente com NEE — Analisar Solicitagbes de
Discente.

Diretoria de Sistemas Superintendéncia
de Informatica - UFRN
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9. Coordenador do Polo

As operacdes descritas no tépico dedicado ao Coordenador de Graduacado serdo
desenvolvidas da mesma forma no médulo Portal do Coordenador do Pdélo, com
divergéncias apenas nos caminhos para as operacoes.

Solicitar Apoio a CAENE

Para solicitar apoio a CAENE, o caminho ser&: SIGAA — Modulos — Portal Coord.
Polo — Aluno — Discente com NEE — Solicitar Apoio a CAENE

Solicitagoes Enviadas para CAENE

Para visualizar o painel de solicitacdes enviadas para a CAENE, o caminho seré:

SIGAA — Mobdulos — Portal Coord. Polo — Aluno — Discente com NEE —
Solicitagdes Enviadas para CAENE.

Analisar Solicitagoes de Discente

Para analisar as solicitacfes cadastradas por discentes da Instituicdo, o caminho
sera: SIGAA — Mddulos — Portal Coord. Polo — Aluno — Discente com NEE —
Analisar SolicitacGes de Discente.

Solicitagoes Inativas e Finalizadas

Para visualizar as solicita¢cdes inativas e finalizadas, o caminho sera: SIGAA —

Moédulos — Portal Coord. Polo — Aluno — Discente com NEE — Solicitagdes
Inativas e Finalizadas.

Diretoria de Sistemas Superintendéncia
de Informatica - UFRN
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