


WWW.SIGAA.UFPI.BR

MÓDULO DE PESQUISAMÓDULO DE PESQUISA
SIGAASIGAA



SUBMISSÃOSUBMISSÃO



SUBMISSÃO

§ Etapas de Submissão

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



SUBMISSÃO

§ Acessar Portal do Docente

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



SUBMISSÃO

§ Selecionar um edital

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



SUBMISSÃO

§ Clicar no botão de Submeter em Edital, observando o período

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



SUBMISSÃO

§ Clicar em “Anexar Documentação”

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



SUBMISSÃO

§ Envie pelo menos o Arquivo do Currículo Lattes

§ Acesse http://lattes.cnpq.br/, clique em “Atualizar Currículo” e 
entre com seu CPF e senha.

§ Clique em “Exportar” no menu da lateral esquerda, selecione 
“RTF” e confirme. Depois converta o arquivo em PDF e o anexe.

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



SUBMISSÃO

§ Clicar em “Indicar Área do Conhecimento”

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



SUBMISSÃO

§ Selecione a Grande Área e Área, e confirme

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



SUBMISSÃO

§ Clique em “Cadastrar Produção Intelectual”

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



SUBMISSÃO

§ Informe as quantidades para cada tipo de produção e confirme

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



SUBMISSÃO

§ Clicar em “Cadastrar Projeto(s) de Pesquisa”

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



SUBMISSÃO

§ Cadastrar Projeto(s) de Pesquisa – Passo 1

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



SUBMISSÃO

§ Cadastrar Projeto(s) de Pesquisa – Passo 2

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



SUBMISSÃO

§ Cadastrar Projeto(s) de Pesquisa – Passo 3

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



SUBMISSÃO

§ Cadastrar Projeto(s) de Pesquisa – Passo 4

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



SUBMISSÃO

§ Cadastrar Projeto(s) de Pesquisa – Passo 5

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



SUBMISSÃO

§ Clicar em “Cadastrar Plano(s) de Trabalho”

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



SUBMISSÃO

§ Selecionar um projeto

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



SUBMISSÃO

§ Cadastro do Plano de Trabalho – Passo 1

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



SUBMISSÃO

§ Cadastro do Plano de Trabalho – Passo 2

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



SUBMISSÃO

§ Cadastro do Plano de Trabalho – Passo 3

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



SUBMISSÃO

§ Submissão realizada com sucesso

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



SUBMISSÃO

§ Observações
§ Para continuar envio, imprimir, alterar ou remover um projeto:
§ Portal do Docente > Pesquisa > Projetos de Pesquisa > Listar 

Meus Projetos

§ Para continuar envio, imprimir, alterar ou remover um plano 
de trabalho:
§ Portal do Docente > Pesquisa > Planos de Trabalho > Listar 

Meus Planos de Trabalho

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



SUBMISSÃO (RECONSIDERAÇÃO)SUBMISSÃO (RECONSIDERAÇÃO)



SUBMISSÃO (RECONSIDERAÇÃO)

§ Acessar Portal do Docente

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



SUBMISSÃO (RECONSIDERAÇÃO)

§ Selecionar um edital

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



SUBMISSÃO (RECONSIDERAÇÃO)

§ Clicar no botão de Pedido de Reconsideração, observando o 
período

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



SUBMISSÃO (RECONSIDERAÇÃO)

§ Selecionar os itens que deseja reconsiderar e clicar em “Alterar”

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



SUBMISSÃO (RECONSIDERAÇÃO)

§ Aguarde a confirmação da reconsideração

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



SUBMISSÃO (AVALIAÇÃO)SUBMISSÃO (AVALIAÇÃO)
CONSULTORCONSULTOR



CONSULTOR

§ Acessar Portal do Docente

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



CONSULTOR

§ Acessar Portal do Consultor

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



CONSULTOR

§ Selecione o Tipo de Avaliação

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



CONSULTOR – PRODUÇÃO ACADÊMICA

§ Ao Selecionar “Produção Acadêmica de Docentes”...
§ Indique o edital desejado e busque os docentes que 

estão disponíveis para avaliação 

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



CONSULTOR – PRODUÇÃO ACADÊMICA

§ Selecione um dos docentes pendentes de avaliação
§ Lembre-se que após realizar uma avaliação, não poderá mais 

corrigi-la

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



CONSULTOR – PRODUÇÃO ACADÊMICA

§ Realize a avaliação por meio do lattes submetido e 
clique em “Concluir Avaliação”

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



CONSULTOR – PRODUÇÃO ACADÊMICA

§ Aguarde a confirmação da avaliação

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



CONSULTOR

§ Selecione o Tipo de Avaliação

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



CONSULTOR – PROJETOS/PLANOS

§ Ao Selecionar “Planos de Trabalho Pendentes”...
§ Clique para avaliar em um dos planos listados 

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



CONSULTOR – PROJETOS/PLANOS

§ Realizar a avaliação

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



CONSULTOR – PROJETOS/PLANOS

§ Aguarde a confirmação da avaliação

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



CONSULTOR – PEDIDOS DE RECONSIDERAÇÃO

§ Selecione o Tipo de Avaliação

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



CONSULTOR – PEDIDOS DE RECONSIDERAÇÃO

§ Clicar em “Avaliar”

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



CONSULTOR – PEDIDOS DE RECONSIDERAÇÃO

§ Selecionar uma Situação (Deferido/Indeferido). Se indeferir 
informar uma justificativa e clicar em “Confirmar”. Se deferir, 
clicar em “Avançar” pois serão exibidas telas para realizar as 
correções:

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



§ Clicar em “Avaliar”

CONSULTOR – PEDIDOS DE RECONSIDERAÇÃO

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



RESULTADO PARCIALRESULTADO PARCIAL



RESULTADO PARCIAL

§ Acessar Portal do Docente

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



RESULTADO PARCIAL

§ Selecionar um edital

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



RESULTADO PARCIAL

§ Clicar em “Resultado Parcial”

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



RESULTADO PARCIAL

§ Selecione cada item para visualizar a avaliação

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



RESULTADO FINALRESULTADO FINAL



RESULTADO FINAL

§ Acessar Portal do Docente

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



RESULTADO FINAL

§ Selecionar um edital

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



RESULTADO FINAL

§ Clicar em “Resultado Final”

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



RESULTADO FINAL

§ Selecione cada item para visualizar a avaliação

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



RELATÓRIO PARCIALRELATÓRIO PARCIAL



RELATÓRIO PARCIAL - DISCENTE

§ Acessar Portal do Discente

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



RELATÓRIO PARCIAL - DISCENTE

§ Selecionar Enviar Relatório Final em
SIGAA > PORTAL DO DISCENTE > PESQUISA > RELATÓRIOS DE 
INICIAÇÃO CIENTÍFICA > RELATÓRIOS PARCIAIS > ENVIAR

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



RELATÓRIO PARCIAL - DISCENTE

§ Selecionar o plano de trabalho para envio do relatório 

§ Após enviar, o relatório passar a ter status submetido = “Sim” e 
não será permitido reenvio

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



RELATÓRIO PARCIAL - DISCENTE

§ Preencher dados, anexar e clicar em Gravar e Enviar

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



RELATÓRIO PARCIAL - DISCENTE

§ Aguardar mensagem de sucesso

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



RELATÓRIO PARCIAL - DISCENTE

§ O discente pode acompanhar Relatório Parcial em
SIGAA > PORTAL DO DISCENTE > PESQUISA > RELATÓRIOS DE 
INICIAÇÃO CIENTÍFICA > RELATÓRIOS PARCIAIS > CONSULTAR

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



RELATÓRIO PARCIAL - DOCENTE

§ Acessar Portal do Docente

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



RELATÓRIO PARCIAL - DOCENTE

§ O docente deve Consultar/Emitir Parecer relatório em
SIGAA > PORTAL DO DOCENTE > PESQUISA > RELATÓRIOS DE 
INICIAÇÃO CIENTÍFICA > RELATÓRIOS PARCIAIS > 
CONSULTAR/EMITIR PARECER

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



RELATÓRIO PARCIAL - DOCENTE

§ Selecionar botão para Emitir Parecer

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



RELATÓRIO PARCIAL - DOCENTE

§ Avaliar arquivo anexado e realizar parecer

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



RELATÓRIO PARCIAL - DOCENTE

§ Aguardar mensagem de sucesso

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



RELATÓRIO FINALRELATÓRIO FINAL



RELATÓRIO FINAL - DISCENTE

§ Acessar Portal do Discente

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



RELATÓRIO FINAL - DISCENTE

§ Selecionar Enviar Relatório Final em
SIGAA > PORTAL DO DISCENTE > PESQUISA > RELATÓRIOS DE 
INICIAÇÃO CIENTÍFICA > RELATÓRIOS FINAIS > ENVIAR

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



RELATÓRIO FINAL - DISCENTE

§ Selecionar o plano de trabalho para envio do relatório 

§ Após enviar, o relatório passar a ter status submetido = “Sim” e 
não será permitido reenvio

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



RELATÓRIO FINAL - DISCENTE

§ Preencher dados, anexar e clicar em Gravar e Enviar

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



RELATÓRIO FINAL - DISCENTE

§ Aguardar mensagem de sucesso

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



RELATÓRIO FINAL - DISCENTE

§ O discente pode acompanhar Relatório Final em
SIGAA > PORTAL DO DISCENTE > PESQUISA > RELATÓRIOS DE 
INICIAÇÃO CIENTÍFICA > RELATÓRIOS FINAIS > CONSULTAR

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



RELATÓRIO FINAL - DOCENTE

§ Acessar Portal do Docente

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



RELATÓRIO FINAL - DOCENTE

§ O docente deve Consultar/Emitir Parecer relatório em
SIGAA > PORTAL DO DOCENTE > PESQUISA > RELATÓRIOS DE 
INICIAÇÃO CIENTÍFICA > RELATÓRIOS FINAIS > 
CONSULTAR/EMITIR PARECER

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



RELATÓRIO FINAL - DOCENTE

§ Selecionar botão para Emitir Parecer

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



RELATÓRIO FINAL - DOCENTE

§ Avaliar arquivo anexado e realizar parecer

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



RELATÓRIO FINAL - DOCENTE

§ Aguardar mensagem de sucesso

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



RESUMO EXPANDIDORESUMO EXPANDIDO
ENVIOENVIO



RESUMO EXPANDIDO - DISCENTE

§ Acessar Portal do Discente

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



RESUMO EXPANDIDO - DISCENTE

§ Selecionar Submeter Resumo em
SIGAA > PORTAL DO DISCENTE > PESQUISA > CONGRESSO DE 
INICIAÇÃO CIENTÍFICA > SUBMETER RESUMO

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



RESUMO EXPANDIDO - DISCENTE

§ Selecionar Enviar Resumo em
SIGAA > PORTAL DO DISCENTE > PESQUISA > CONGRESSO DE 
INICIAÇÃO CIENTÍFICA > SUBMETER RESUMO

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



RESUMO EXPANDIDO - DISCENTE

§ Preencher dados, anexar arquivo e submeter

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



RESUMO EXPANDIDO - DISCENTE

§ Aguardar geração de comprovante de envio

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



RESUMO EXPANDIDO - DISCENTE

§ O discente pode acompanhar Resumo em
SIGAA > PORTAL DO DISCENTE > PESQUISA > CONGRESSO DE 
INICIAÇÃO CIENTÍFICA > MEUS RESUMOS

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



RESUMO EXPANDIDORESUMO EXPANDIDO
AVALIAÇÃOAVALIAÇÃO



RESUMO EXPANDIDO - DOCENTE

§ Acessar Portal do Docente

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



RESUMO EXPANDIDO - DOCENTE

§ O docente deve autorizar o resumo para que seja avaliado pelo 
comitê em
SIGAA > PORTAL DO DOCENTE > PESQUISA > CONGRESSO DE 
INICIAÇÃO CIENTÍFICA > AUTORIZAR RESUMOS

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



RESUMO EXPANDIDO - DOCENTE

§ O docente clica em analisar resumo

§ O docente autoriza o resumo e o resumo é encaminhado para 
avaliação pelo comitê

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



GESTOR CADASTRA AVALIADORES

§ O gestor gerencia os avaliadores em
SIGAA > PESQUISA > IC > CONGRESSO DE INICIAÇÃO CIENTÍFICA > 
GERENCIAR AVALIADORES

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



GESTOR CADASTRA AVALIADORES

§ A área do conhecimento será a área CNPq do projeto associado 
aos resumos enviados pelos alunos

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



AVALIADOR AVALIA RESUMOS

§ O avaliador acessa o portal do docente

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



AVALIADOR SELECIONA RESUMO

§ Avaliador seleciona o resumo a ser avaliado
SIGAA > PORTAL DO DOCENTE > PESQUISA > CONGRESSO DE 
INICIAÇÃO CIENTÍFICA > AVALIAR RESUMOS

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



AVALIADOR AVALIA RESUMO

§ Avaliador avalia o resumo selecionado

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



AVALIADOR AVALIA RESUMO

§ Após avaliar, aguardar mensagem de sucesso.
§ Caso assinale algum erro, o resumo retorna ao aluno para 

correções
§ Caso não tenha mais resumos a avaliar o sistema também 

alertará

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



INDICAÇÃO DE DISCENTEINDICAÇÃO DE DISCENTE



INDICAÇÃO DE DISCENTE

§ Acessar Portal do Docente

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



INDICAÇÃO DE DISCENTE

§ Selecionar Indicar/Substituir Bolsista em
SIGAA > PORTAL DO DOCENTE > PESQUISA > PLANOS DE 
TRABALHO > INDICAR/SUBSTITUIR BOLSISTA

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



INDICAÇÃO DE DISCENTE

§ Clicar em Indicar Bolsista

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



INDICAÇÃO DE DISCENTE

§ Informar o tipo e nome do discente. Se for uma bolsa, informar 
os dados bancários do discente

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



INDICAÇÃO DE DISCENTE

§ Ao indicar um discente, aguardar mensagem de sucesso. É 
importante o docente avisar ao discente da necessidade de 
atualizar os dados cadastrais

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



SUBSTITUIÇÃO DE  SUBSTITUIÇÃO DE  
DISCENTEDISCENTE



SUBSTITUIÇÃO DE DISCENTE

§ Selecionar Indicar/Substituir Bolsista em
SIGAA > PORTAL DO DOCENTE > PESQUISA > PLANOS DE 
TRABALHO > INDICAR/SUBSTITUIR BOLSISTA

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



SUBSTITUIÇÃO DE DISCENTE

§ Acessar Portal do Docente

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



SUBSTITUIÇÃO DE DISCENTE

§ Clicar em Finalizar Bolsista

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



SUBSTITUIÇÃO DE DISCENTE

§ Finalizar o discente atual para que possa em seguida indicar um 
novo. Deve-se informar um motivo.

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



SUBSTITUIÇÃO DE DISCENTE

§ Aguardar mensagem de finalização e realizar os passos de 
indicação para o novo discente (ver slides anteriores)

www.ufpi.br/propesq
propesq@ufpi.edu.br



DÚVIDASDÚVIDAS

PIBIC E ICVPIBIC E ICV

CPES / PROPESQ
pesquisa@ufpi.edu.br

3215-5564

PIBITIPIBITI

CICT / PROPESQ
cict@ufpi.edu.br

3215-5565


