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SIGAA — GRADUACAO
Manual do Coordenador
Perfil Coordenador de Graduagao

1 Perfis Envolvidos

* Coordenador de Graduacio: Através desse portal, o coordenador de curso de graduacao
podera gerenciar as atividades realizadas pela coordenacdo (matricula, emissdo de historico,
solicitagdao de turma, emissdo dos mais variados relatorios, realizagao de consultas etc), bem
como entrar em contato com os alunos do curso, através de forum ou do atendimento das
perguntas dos alunos.

2 Operacgoes
* 2.1 Solicitar Apoio a CAENE

Esta funcionalidade permite aos coordenadores de cursos de Graduacdo solicitar apoio a
CAENE (Comissao Permanente de Apoio a Estudantes com Necessidades Educacionais

Especiais) para um discente com necessidades educacionais especiais.

Caminho de Acesso pelo o Sistema

SIGAA W Portal Coordenador Graduagdo® Aluno® Discente com NEE P Solicitar Apoio a CAENE
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O sistema exibira a seguinte tela:

BuscAr DISCENTE

[ matricula:

[C] cPr:

Mome do Discente: NOME DO DISCENTE
Curso: CIENCIAS E TECNOLOGIA/ECT - NATAL

Buscar Cancelar

Portal do Coordenador

Exemplificaremos a operacdo com o Nome do Discente: NOME DO DISCENTE. Para dar

continuidade a operacdo, clique em Buscar. Veja abaixo a tela exibida pelo sistema:

Helpdesk: 3624-3601
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BuscAR DISCENTE

[ matricula:

O cer:
Mome do Discente: |NOME DO DISCENTE
Curso: CIENCIAS E TECNOLOGIA/ECT - NATAL

Buscar Cancelar

“°: Visualizar Detalhes @: Selecionar Discente

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (1)
Matricula Aluno Status
MT - BACHARELADD

] 2011000000 NOME DO DISCENTE ATIVO @

1 Discente(s) Encontrado(s)

= =
. . . . , o . , .
Para visualizar detalhes do discente, clique no icone O sistema recarregard a tela da seguinte
maneira:
[ matricula:
[ cpr:
MNome do Discente: NOME DO DISCENTE
Curso: CIENCIAS E TECNOLOGIA/ECT - NATAL
Buscar Cancelar
“7: Visualizar Detalhes @: Selecionar Discente
SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (1)
Matricula Aluno Status
MT - BACHARELADO
LS 2011000000 NOME DO DISCENTE ATIVO @
Ano/Periodo de Ingresso: 2011.1
Forma de Ingresso: VESTIBULAR
Matriz Curricular: CIENCIA DA COMPUTAQEO - NATAL - Presencial - MT - BACHARELADO
iIndices Acadé&micos
mMc IRA MCN IECH IEFL IEA IEAN
5.95 6.95 392.1317 0.15 0.3 0.3128 17.6459
Obrigatorias Complementares n—
of
Comp. Curricular Atividade Comp. Curricular/Atividade
CR CH CH CH CR CH
Exigido 0 1270 30 1100 0 2400
Integralizado u] 100 i) i) u] 100
Pendente 0 1170 30 1100 0 2300

1 Discente(s) Encontrado(s)

Helpdesk: 3624-3601
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Para dar prosseguimento a operagao, clique no icone . O sistema exibira a seguinte tela:

DIsceNTE coM NECESSIDADES EDUCACIONAIS ESPECIALIS

Aluno:

Matricula:

Curso:

Forma de Ingresso:
Ano/Periodo de Ingresso:
Endereco:

Bairro:

CEP:

E-mail:

Tipo de Necessidade Educacional
Especial:

Justificativa para sclicitagao de -
apoic a CAENE:

NOVO ALUNO NEE Data de Nascimento: 04/02/1976
2013000324 Sexeo: Masculino
ENGEMHARIA ELETRICA - BOA VISTA - Presencial - MTN - OUTRO TIPO DE GRAU ACADEMICO
SIsU
2013.2 Ano/Periodo Atual: 2014.1
RUA , n®

Cidade: Boa Vista / RR
69 Telefone(s):

Data de Solicitagao:

I_] mitas Habilidades Auditiva | Condutas Tipicas

| Fisica [ Mental [ Multipla

& outras Necessidades || Visual

Cadastrar Cancelar

Exemplificaremos a operagdo selecionando o Tipo de Necessidade Educacional Especial: Outras
Necessidades e inserindo a Justificativa para solicita¢do de apoio a CAENE: O discente necessita

de um acompanhamento especial em relacdo a sua identificacdo visual das cores. Clique em
Cadastrar para confirmar a operacao.

O sistema exibird a seguinte pagina, que lista as Solicitagoes de Apoio Encontradas, juntamente
com a mensagem de sucesso da acgdo:

-
!'J » Operacdo realizada com sucesso!

PORTAL DO COORDENADOR > SOLICITACOES DE APOIO DE NEE

Matricula: 2011000000
Discente: NOME DO DISCENTE
Curso: CIENCIA DA COMPUTAQED - NATAL - Presencial - MT - BACHARELADO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

Caro Coordenador, favor orientar o estudante a aguardar o contato da CAENE para o agendamento da entrevista inicial.

./t Alterar  -: Visualizar

SOLICITACOES DE APOIO ENCONTRADAS (1)

Discente

2011000000 - NOME DO DISCENTE SUBMETIDO 30/07/2012

Situacdo Data
w4

<= Voltar

Helpdesk: 3624-3601
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A partir da tela acima, € possivel alterar a solicitagdo enviada a CAENE ou visualizar seus detalhes.

Para alterar a solicitagdo de apoio, clique no icone Li="|. O sistema exibira a seguinte tela:

DISCENTE COM NECESSIDADES EDUCACIONAIS ESPECIAIS

Aluno: NOME DO DISCENTE Data de Nascimento: 00/00/0000
Matricula: 2011000000 Sexo: Masculino
Status: ATIVO
Curso: CIENCIA DA COMPUTA(;:EO - NATAL - Presencial - MT - BACHARELADO
Forma de Ingresso: VESTIBULAR

Ano/Pericdo de Ingresso: 2011.1 Ano/fPeriodo Atual: 2012.2
Endereco: AVENIDA DAS ROSAS
Bairro: Cidade: NATAL/ RN
1234-5678 /
CEP: 59000-000 Telefone(s): 1234-5678

DADOS DA COORDENAGAO DO CURSO

Coordenador de Curso: NOME DO COORDENADOR

Telefone(s) Coordenacdo do
Curso:

E-mail Coordenacdo do Curso: email@email.com

E-mail: email@email.com Data de Solicitacdo: 30/07/2012
DADOS DA SOLICITIRCRO
[T altas Habilidades/Superdotagio [T peficiéncia Auditiva [T peficigncia Fisica
[7] peficiéncia Visual - baixa
[T peficigncia Intelectual [ peficigncia Mltipla visdo
Tipo de Necessidade Educacional S, . .
E Especial: # [] peficiéncia visual - cegueira Outras Necessidades [ surdez
[ Surdocegueira [T sindrome de Asperger [T sindrome de Rett
[T Transtorno Especifico de [T Transtorno Global do
Aprendizagem Desenvolvimento

Situacdo do Atendimento: SUBMETIDO

O discente necessita de um acompanhamento especial em relagdo a sua identificagdo visual das

L N cores.
Justificativa para solicitagdo de -

apoio a CAENE:

Alterar Cancelar

#* Campos de preenchimento cbrigatdrio.

Nesta tela, os mesmos critérios explicados na operacdo acima estardo disponiveis para alteragao.

Apos realizar as alteragdes desejadas, clique em Alterar para confirma-las.

Helpdesk: 3624-3601
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O sistema exibira a seguinte mensagem de sucesso no topo da pagina:

Y

* Dperacao realizada com sucesso!

De volta a pagina que lista as Solicita¢oes de Apoio Encontradas, clique no icone E caso deseje

visualizar detalhes da solicitagdo de apoio. A seguinte tela sera apresentada pelo sistema:

DADOS DA SOLICITACAO DE APOIO A NEE

Nome:
Data Nascimento:
Sexo:
Matricula:
Status:
Curso;
Orientador Académico:
Forma de Ingresso:
AnofPeriodo de Ingresso:
Ano/Periodo Atual:
Endereco:
Bairro:
Cidade:
Estado:
CEP:
Telefone(s):
E-mail:

DADOS DA COORDEN ACRO DO CURSO
Coordenador de Curso:
Telefone(s) Coordenacdo do Curso:
E-mail Coordenacao do Curso:

DADOS DA SDLICITinO

Data de Solicitacdo:
Situacdo do Atendimento:
Tipo de Mecessidade Educacional Especial:
Justificativa para solicitacdo de apoio da CAENE:
Observacoes da CAENE:
Parecer Técnico da CAENE:

NOME DO DISCENTE
00/00/0000

Masculino

2011000000

ATIVO

CIENCIA DA COMPUTAGAD - NATAL - Presencial - MT - BACHARELADO
NOME DO ORIENTADOR
VESTIBULAR

2011.1

2012.2

AVENIDA DAS ROSAS

MOSSORO
RN
59000-000
12345678

email@email.com

NOME DO COORDEMADOR
email@email.com
30/07/2012

SUBMETIDO

Outras Necessidades

O discente necessita de um acompanhamento especial em relagdo a sua identificagdo visual das cores.

<< Voltar Cancelar

Helpdesk: 3624-3601
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* 2.2 Alterar Solicitacio de Apoio

Este caso de uso permite aos Coordenadores de curso realizar alteragdes corretivas no
formulério de solicitacdo de apoio ao discente submetido 8 CAENE (Comissdo de Apoio ao

Estudante com Necessidades Educacionais Especiais).

Caminho de Acesso pelo o Sistema

SIGAAWP Portal Coordenador Graduacao® Aluno® Discente com NEE P> Alterar solicitacdo de apoio

i Matriculas . Atividades [ Aluno — Turmas | |Relatorios %, Consultas [ Biblioteca = |Pagina WEB [{] Outros
Consulta Avancada

Nio ha noticias cadast| ~ Atualizar Dados Pessoais

+ Atualizar Dados Pessoais de Ingressantes Coo
|9 Discente com NEE ] Solicitar Apoic a CAENE
[ . i : ENGENH/
|”| Exportar Planilha de Notas do Semestre C_AIterar Solicitacao de Apoio , CENT
Solicitacoes Enviadas para CAENE
. | Emitir Atestado de Matricula — el : CALEND
MaTricuLas On-Line PEnpen |7 Manual de Solicitacdo de Apoio

No hs Z g + | Emitir Histdrico
do ha matriculas pendentes e
: | Emitir Declaracdo de Vinculo solicitagdo d

i nli Ry 01/06/2014
D Ty L SRR | Relatoric dos Indices Académices do Alunc Solicitaghes |
N&o hé trancamentos pendenfl oo Orientacao Académica 01/06/2014
Andlise das s
Gerenciar Orientagbes Académicas 01/06/2014
ATeEnDIMENTO A0 ALuno :
. ultimo dia pi
Farum de Cursos
Trabalho Final de Curso s as perguntas ndo respondidas (0) Re-Matricula
01/06/2014

Ao clicar na opg¢ao, a seguinte tela sera exibida:

INFORME OS5 CRITERIOS DE BUSCA

[& Matricula: 2005000481
(] CPF:
[ Mome do Discente:

Curso: ENGENHARIA ELETRICA/CCT - BOA VISTA

Buscar Cancelar

Helpdesk: 3624-3601
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Exemplificaremos informando a matricula. Clicar na op¢ao buscar, e a seguinte tela sera exibida:

INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA

& Matricula: 2005000481
(] cpF:
["] Mome do Discente:

Curso: ENGENHARIA ELETRICA/CCT - BOA VISTA

Buscar Cancelar

7: Visualizar Detalhes @ Selecionar Discente

SELECIONE ABAIXO © DISCENTE (1)

Matricula Aluno Status
MTN - OUTRO TIPO DE GRAU ACADEMICO
B 2005000481 DISCENTE MEE I ATIVO @
1 discente(s) encontrado(s)

Para visualizar detalhes do discente, clique no icone .

Para dar prosseguimento a operacgao, clique no icone . O sistema exibird a seguinte tela:

Matricula: 2005000481
Discente: DISCENTE NEE I

Curso: ENGENHARIA ELETRICA - BOA VISTA - Presencial - MTN - OUTRO TIPO DE GRAU ACADEMICO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

.: Alterar '.: Visualizar

SOLICITACGES DE Aporo ENCONTRADAS (1)

Discente Situacido Data
2005000481 - DISCENTE NEE I SUBMETIDO 30/06/2014

<< Voltar

A partir da tela acima, € possivel alterar a solicitagdo ou visualizar seus detalhes.

Helpdesk: 3624-3601
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Para alterar a solicitagdo de apoio, clique no icone Li="|. O sistema exibird a seguinte tela:

DISceNTE coM NECESSIDADES EDUCACIOMAIS ESPECIAIS
Alune: DISCENTE MEE I Data de Nascimento: 14/12/1984
Matricula: 2005000481 Sexo: Masculino
Curso: ENGENHARIA ELETRICA - BOA VISTA - Presencial - MTN - OUTRO TIPO DE GRAU ACADEMICO

Forma de Ingresso: SISU

Ano/Periodo de Ingresso: 2005.1 Ano/Periodo Atual: 2014.1
Enderego: RUA |, n®
Bairro: Cidade: Boa Vista / RR
CEP: 69 Telefone(s):
E-mail: Data de Selicitagdo: 30/06/2014

["] mitas Habilidades & auditiva || Condutas Tipicas
Tipo de Necessidade Educacicnal s B ra
Especial: Fisica

& Mental [ Maltipla
| outras Necessidades & visual

Situagdo do Atendimente: SUBMETIDO

30% a menos de audicdo.

Justificativa para solicitacdo de Apareceu-me um problema mental tambem.

apeoic a CAENE: "

Alterar Cancelar

Nesta tela, os mesmos critérios explicados na operacao acima estardo disponiveis para alteragdo.

Apos realizar as alteragdes desejadas, clique em Alterar para confirma-las.

O sistema exibira a seguinte mensagem de sucesso no topo da pagina:

jlj * DOperacao realizada com sucessol

De volta a pagina que lista as Solicitagoes de Apoio Encontradas, clique no icone @ caso deseje

visualizar detalhes da solicitacao de apoio.

Helpdesk: 3624-3601
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A seguinte tela sera apresentada pelo sistema:

Dapos DA SoLIciTacAo DE Aporo A NEE
Neme: DISCENTE NEE I
Data Mascimento: 14/12/15984
Sexo: Masculino
Matricula: 2005000481
Curso: ENGENHARIA ELETRICA - BOA VISTA - Presencial - MTN - OUTRO TIPO DE GRAU ACADEMICO
Coordenador de Curso: COORDEMADOR GRADUACAO
Orientador Académico: Nao Informado
Forma de Ingresso: SISU
Ano/Periodo de Ingresso: 2005.1
Ano/Periodo Atual: 2014.1
Enderego: RUA . n?
Bairro:
Cidade: Boa Vista
Estado: RR
CEP: 69
Telefone(s):
E-mail:
Data de Solicitagao: 24/02/2015
Situacédo da Solicitagdo: SUBMETIDO
Auditiva
Mental
Fisica
Visual

Tipo de N idade Ed ! | Especial:

Justificativa para solicitacao de apoio da CAENE: 30% a menos de audigao. Apareceu-me um problema mental também.
Parecer Técnico da CAENE:

<< Voltar

* 2.3 Solicitacdes Enviadas para CAENE

Esta funcionalidade permite aos coordenadores de cursos de Graduacdo visualizar as
solicitacdes de apoio enviadas a CAENE (Comissdo de Apoio ao Estudante com
Necessidades Educacionais Especiais), para os discente com necessidades educacionais
especiais do seu curso.

Caminho de Acesso pelo o Sistema

SIGAAWP Portal Coordenador Graduagao® Aluno® Discente com NEE P Solicitacdes Enviadas para
CAENE

Helpdesk: 3624-3601
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& Matriculas .y Atividades [ Aluno 7 Turmas || | Relatdrios 4, Consultas [ Biblioteca = |Pagina WEB |(|Outros
Consulta Avancada

Ndo ha noticias cadast| + Atualizar Dados Pessnais

. Atualizar Dados Pessoais de Ingressantes Coo
|FY Discente com NEE ¥ Solicitar Apoic a CAENE

1 ENGENH/
|”| Exportar Planilha de Notas do Semestre Alterar Solicitagac de Apecio CENT

L Sulicitasﬁes Enviadas para CAENE,
. Emitir Atestado de Matricula = o " CALEND
MaTtricuLas Own-Line PEnDENT " . J Manual de Solicitagao de Apoio
+ | Emitir Historico

Nio hd matriculas pendentes

+ | Emitir Declaracio de Vinculo e
- - P 01/D6/2014
T RANCAMENTDS PENDENTES DE| Relatorio dos Indices Académicos do Aluno Solicitaghes |

N3o hé trancamentos penden| Cadastrar Orientacao Académica 01/06/2014
Andlise das s
Gerenciar Orientagies Académicas 01/06/2014
AtenpiMenTo Ao ALuno L
. Ultimo dia p:
Forum de Cursos
Trabalho Final de Cursoc s as perguntas ndo respondidas (o) Re-Matricula

D1/06/2014

O sistema exibira a seguinte tela:

. : Visualizar Detalhes ] : Visualizar Histérico | | : Emitir Atestado de Matricula E : Visualizar Notas
Discente Situacio Telefone(s) Data de Solicitagao
ENGENHARIA ELETRICI{GC'I’- BOA VISTA
ALUNC NEE V (20140001400 SUBMETIDO 08/05/2014 L J I E
DISCENTE NEE I (2005000481) SUBMETIDO 24/02/2015 N DT |
DISCENTE MNEE II (2005000591) SUBMETIDO 27/02/2014 -y J 10 E
DISCENTE SOLICITANTE TURMA (2013004433) SUBMETIDO 2770272014 5 J ] E
NOWO ALUNG MNEE (2013000324) SUBMETIDO 25/04/2014 4, J ] E
=< Voltar

Visualizar Detalhes

Para visualizar os dados de uma determinada solicitagdo, clique no icone - ao seu lado.

Helpdesk: 3624-3601
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A seguinte pagina sera exibida pelo sistema:

DaADGS DA SOLICITAGAC DE APoro A NEE

Nome: ALUNO NEE V
Data Nascimente: 21/07/1588
Sexo: Masculino
Matricula: 2014000140

ENGENHARIA ELETRICA - BOA VISTA - Presencial - ELETROELETRONICA E TELECOMUNICAGOES - MTN -
OUTRO TIPO DE GRAU ACADEMICO

Coordenador de Curso: COORDENADOR GRADUACAD
Orientador Académico: Nao Informado
Forma de Ingresso: VESTIBULAR
Ano/Periodo de Ingresso: 2014.1
Ano/Periodo Atual: 2014.1
Enderego: RUA , n®
Bairro:
Cidade: Boa Vista
Estado: RR
CEP: 69
Telefone(s):
E-mail:
Data de Selicitacio: 08/09/2014
Situacio da Solicitagdo: SUBMETIDO

Altas Habilidades
Tipo de Necessidade Educacional Especial: Auditiva
Mental

Justificativa para solicitacio de apoio da CAENE: testes
Parecer Técnico da CAENE:

Curso:

Visualizar Historico

Clique no icone para visualizar o histérico do discente. O sistema exibird a seguinte janela de

confirmagao:

Vocé selecionou abrir:
historico_2011000000.pdf

Tipo: arquive PDF
Site: http://sigaa.ufrn.br

O que o Firefox deve fazer?

) Abrir com o: | Foxit Reader 4.3, Best Reader for Everyday U... ~

(] Download

[] Memorizar a decisdo para este tipe de arquive

[ OK ] [ Cancelar

Helpdesk: 3624-3601
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Emitir Atestado de Matricula

Caso deseje emitir o Atestado de Matricula do discente para o qual a solicitagdo de apoio foi

emitida, clique no icone g:-r O atestado sera apresentado no seguinte formato:

— UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE [ oV
SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS JJ}?N
o o T 10 WO SUPERINTENDENTIA
DEF INFORMATICA

Portal do Coordenador EMITIDO EM 04/02/2015 15:35

ATESTADO DE MATRICULA

Periodo Letivo: 2015.1 Nivel: GRADUACAD
Matricula: 2011000000 Vinculo:  REGULAR
Nome: NOME DO DISCENTE

CIENCIA DA COMPUTACAD - NATAL -
Presencial - MT - BACHARELADO

Formagao: BACHARELADO

Curso: Cidade: MNATAL

TurRMAS MATRICULADAS: 3
Cad. Componentes Curriculares/Docentes Turma Status Horario

DCADE00 ALGORITMOS E LOGICA DE PROGRAMACAD 0z MATRICULADO 33N34
NOME DO DOCENTE
Tipo: DISCIPLINA  Local: TH3

DCAD404 ARQUITETURA DE COMPUTADORES 0z MATRICULADO | 5T36 23N12
Tipo: DISCIPLINA  Local: 1H3
DCADZ0Z CIRCUITOS DIGITAIS 0z MATRICULADO 2434

MOME DO DOCENTE
Tipo: DISCIPLINA  Local: IH3

TABELA DE HORARIOS:

| Hordrios | Dom | Seg | Ter | _Qua | Qui | _ Sex |

16:50 -

1740 DPU0Z00
17:40 -
L 8.90 DPUOZ00
1B:45 -
La.as DPUOZ00 DPU0Z00
19:35 -
095 DPUOZ00 DPUOZ00
20:35 -
215 DC50037 DCS0005 DCS0027 DCE0005
21:25-
2mis DC50037 DC50005 DCS0037 DC50005

ATENCAO

Para verificar a autenticidade deste documento acesse https:/ /sigaa.ufrn.br/sigaa/documentos/
informando a matricula, a data de emissdo e o codigo de verificagdo 875e5db33c

SIGAA | 5 intendéncia de Inf atica - (84) 3215-3148 | C ight [
| Superintendéncia de Informatica - (84) | Copyright & Imprimir d;h

<€ voltar 2006-2015 - UFRN - sistemas12b.info.ufrn.br.sistemas12hi2

Helpdesk: 3624-3601
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Visualizar Notas

Para visualizar o relatério de notas do discente, clique no icone . A seguinte pagina sera

apresentada pelo sistema:

g UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE n -
U SISTEMA INTEGRADO DE GESTAC DE ATIVIDADES ACADEMICAS N
Portal do Coordenador EMITIDO EM 04/02/2015 14:43 R r A TIEA

RELATORIO DE NOTAS DO ALUND(R}
Transacdo também |
- disponivel Aluno(a): NOME DO DICENTE - 0000000000
pelo celular! Curso: CIENCIAS E TECNOLOGIA/ECT

/N &/

2014.2
Codigo Disciplina Unidade. 1 Unidade. 2 Unidade. 3 Recuperacdo Resultado Faltas Situacdo
ECTi106 CIENCIA TECNOLOGIA E SOCIEDADE 1 2.0 3.0 8.7 3 APROVADOD
. ARROWVADD
ECT1105 PRATICA DE LEITURA E ESCRITA 0.0 1.0 5.0 5.0 4 POR NOTA
‘ < Voltar SIGAA | Superintendéncia de Informatica - (84) 3215-3148 | Copyright & 2006-2015 - UFRN - sigaa.ufrn.br Imprimir [E]|

Tutorial elaborado dia 24 de fevereiro de 2015

Helpdesk: 3624-3601
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