COMO GERENCIAR
INSCRIGOES?

Acesso

LATO SENSU

Para utilizar esta funcionalidade, No Portal do Coordenador Lato

acesse o SIGAA. Em modulos % Sensu escolha a aba Cadastro

’ - i -

escolha Portal do Coordenador Pr:ocessos Seletivos .
Lato Sensu. Gerenciar Processos Seletivos.

Gerenciar Inscricoes

Nesta tela sera apresentada uma lista com os processos seletivos ja cadastrados.

Para realizar uma busca por um processo seletivo, informe o ano do processo que deseja
busca a fim de filtrar a pesquisa.

FILTRAR PROCESSOS SELETIVOS

Il Ano: v

Buscar || Cancelar |

@ cadastrar Novo Processo Seletivo -4: Visualizar Processo Seletivo
ﬁ: Confirmar Pagamento de Inscricées &3: Gerenciar Inscricoes |_/: Lista de Presenca dos Inscritos
. Alterar Processo Seletivo 2’ Remover Processo Seletivo
@: Imprimir Questionarios de Todos os Inscritos

LiSTA DE PROCESSOS SELETIVOS

Curso Nivel Periodo de Inscricoes Status
EpitaL N°000 IFC - SeLecAo DE ALUNO REGULAR — LATO SENSU
CURSO LATO SENSU 00/00/0000 a 00/00/0000 PUBLICADO %@Q @]

Para gerenciar as inscricoes do processo seletivo, clique no icone Gerenciar Inscrigcées S,

Status do Candidato

Nesta tela serdo listadas as inscricdées do processo seletivo.

FILTRAR INSCRICOES

Status da Inscrigdo: | -- TODOS -- v

Critério de Ordenacdo: | NOME v

Buscar || << Voltar |

[#! Notificar Inscritos “4: Visualizar Dados do Candidato &: Cadastrar Discente ' .: Alterar Dados da Inscricdo

2: Fazer download de todos os arquivos em anexo

LisTa pe Inscritos (1)
Inscricdo Nome

000 NOME Q& e
CANDIDATO APROVADO

CANDIDATO DESISTENTE

CANDIDATO ELIMINADO
CANDIDATO SUPLENTE
INSCRICAO CANCELADA
INSCRICAO DEFERIDA
INSCRICAO INDEFERIDA
INSCRICAO SUBMETIDA

Escolha a opcao de status do candidato entre as opcoes listadas.
Para notificar os inscritos do processo seletivo, clique em [ Notificar Inscritos -

Se desejar visualizar os dados de um inscrito, clique no icone 1 .



Cadastrar Discente

Apds notificar os candidatos, serd necessario transforma-los em discentes. Para isso

clique no icone Cadastrar Discente/\

4

Dados Pessoais

Nessa tela serd necessdrio adicionar os dados do candidato.

DADOS PESSOAIS

CPF:

A pessoa € estrangeira e ndo possui CPF
Nome: #
Nome Oficial:
E-Mail:

Nome da Mde: #

Nome do Pai:
Sexo: ® Masculino Feminino Data de Nascimento: %(00/00/0000 [
Estado Civil: v Raca: # | SELECIONE v
Escola de Conclusdo do Ensino Tipo da Escola de Ensino | [ce EcionE v
Médio: Médio:
Ano de Conclusdo:
Tipo Sanguineo:  SELECIONE v
NATURALIDADE
Pais: | SELECIONE v UF: | SELECIONE v
Municipio: | SELECIONE v

Nacionalidade:

DOCUMENTACAO
RG: # Orgdo de Expedicdo:
UF: | SELECIONE v Data de Expedicdo: 00/00/0000 E
Titulo de Eleitor: Zona: Secdo: UF:| SELECIONE v
Certificado Militar: Data de Expedigdo: E
Série: Categoria: Org3o:
Passaporte:

RNE(Registro Nacional de
Estrangeiro):

INFORMACOES PARA CONTATO

CEP: *& (clique na lupa para buscar o endereco do CEP informado
Logradouro: | SELECIONE v N.°:
Bairro: Complemento:
UF: | SELECIONE v Municipio: | SELECIONE v
Tel. Fixo: ( ) Tel. Celular: ( )
DADOS BANCARIOS
Banco: | Ndo Registrada v

Proximo Passo >> | Cancelar

Insira no minimo os dados obrigatdrios do discente;

CPF: Informe o CPF do candidato;

Nome: Informe o Nome do Candidato;

Nome Oficial: Informe o Nome Oficial do Candidato;

E-mail: Insira um e-mail de contado;

Nome da Mae e do Pai: Informe o Nome dos pais do candidato:;

Sexo: Selecione o Sexo do candidato;

Data de Nascimento: Clique no icone [F] para utilizar o calenddrio e adicionar a data
de nascimento;

Raga: Selecione a Raca do candidato na lista exibida;

Tipo da Escola de Ensino Médio: Selecione o Tipo da Escola de Ensino Médio entre as
opg¢oes listadas;

RG: Informe o RG do candidato;

Apos preencher todos os dados obrigatorios, clique em Préximo Passo
para prosseguir com a operacdo.



Documentacdo do Discente

CPF: 000.000.000-00
Nome: Nome do Discente
Dapos pE CoNcCLUSAO DA GRADUACAO

Instituido de Conclusdo: # |- SELECIONE --

Apos preencher os dados pessoais do candidato, informe a Documentacdo do Discente:

DOCUMENTACAO DO DISCENTE

Curso:

Grau Académico: # | -- SELECIONE -- ¥
Turno: # | -- SELECIONE -- v
Ano-Periodo de Conclusdo: i:U \ .0

DocuMENTOS DIGITALIZADOS

Arquivo = = -
Digitalizado: Escolher arquivo ‘ Nenhum arquivo seleclonado'

DecLARACAO DE CONFORMIDADE

Tipo do
Documento:

# | Documentos Pessoais ¥ | | Enviar Arquivo

| Declaro que conferi a doc &do apr
~ GRADUACAO, conforme exigido em Lei.

da pelo candid comprovando que o mesmo concluiu curso de

| << Dados Pessoais || Cancelar || Préximo Passo >>

Nessa tela preencha todos os dados obrigatérios:
Instituigdo de Conclusao: Selecione na lista

apresentada, a Instituicdo de Conclusao de Graduacao.

Curso: Insira o Curso concluido;

Grau Académico: Selecione o Grau Académico do
candidato;

Turno: Selecione o Turno do curso;

Documentos Digitalizados
Arquivo Digitalizado: Se desejar inserir um Arquivo
Digitalizado, clique em Escolher Arquivo e busque-o em
seu computador;
Tipo do Documento: Selecione na lista o Tipo de
Documento anexado;
Clique em Enviar Arquivo para anexar o documento.

Ano - Periodo de Concluséo: Insira nos campos

especificados o ano e o periodo de conclusao do curso; Ao concluir a documentacao do discente, clique

em Préximo Passo.

Dados do Discente

Apds preencher a documentacdo do discente informe os seus Dados da Inscricdo:

DADOS DO DISCENTE

Nome: NOME DO DISCENTE
Curso: #|-- SELECIONE -- vl

Processo Seletivo: # | -- SELECIONE -- v
Turma de Entrada: | -- SELECIONE -- ¥
Forma de Ingresso: -- SELECIONE -- v

Procedéncia do Aluno: | Ndo Informado ¥ ]

Ano - Periodo ~ ‘
de Ingresso: -
Observacdo: |

|

[ << Passo Anterior || Cancelar || Préximo >> \

Curso: Selecione na lista apresentada o curso no qual o discente vai ser cadastrado;
Processo Seletivo: Selecione o processo Seletivo do curso;

Turma de Entrada: Selecione a Turma de Entrada;

Forma de Ingresso: Selecione na lista apresentada a forma de Ingresso do discente;
Procedéncia do Aluno: Selecione a procedéncia do Aluno;

Ano - Periodo de Ingresso: Insira nos campos especificados o ano e o Periodo de Ingresso;
Observagao: Caso ache necessario adicione uma observacao aos dados;

Clique em Préximo para prosseguir com a operacdo.

Resumo da Inscricdo

Serd exibido um resumo da Inscrigdo do Discente. Confira se todos os dados que foram
cadastrados estdo corretos. Para concluir a operacao, clique em Confirma.

Apos este passo o candidato terd recebido um numero de matricula.

(1) .
e Quer saber mais?

Acesse o site dti.ifc.edu.br

[ ] ]
=Il INSTITUTO FEDERAL

Catarinense




