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PARTE I - INSTRUCOES GERAIS

RECOMENDACOES
* Sempre utilize o navegador Firefox (versdo mais atual) para acessar os sistemas do
SIG (SIGP, SIPAC, SIGAA, etc);

© Se vocé ndo possui o Firefox instalado no computador institucional que vocé
utiliza, solicite ao departamento de informatica de seu campus ou polo que ele
seja instalado;

© Se vocé nao esta conseguindo atualizar o seu Firefox, solicite auxilio ao
departamento de informatica de seu campus ou polo.
* Nunca salve links diretos para os sistemas do SIG;
o Nao salve atalhos em Favoritos (Bookmarks) ou Area de Trabalho;

o Sempre acesse o0s sistemas do SIG através do portal do IFPA
(http://www.ifpa.edu.br).

* Autentique-se com login e senha de rede (os mesmos que vocé utiliza para acessar o
seu e-mail institucional).

ACESSANDO O SISTEMA

Acesse 0 SIGAA

* Acesse o portal do IFPA, na sessao “Painel do Servidor”, clique em “SIGAA” (no
menu da esquerda);

* Depois clique em “Entrar no Sistema” (no canto superior direito);

* Informe seu usuario e senhas (os mesmos do e-mail institucional) e clique em

“Entrar”.

PAINEL DO % ENTRAR NO EISTEM&

SERVIDOR — |
Clique agui

SIGP

Entrar no Sistema
SIGPP Usuario: \nome.sobrenome
SIGAA Senha: |*sssssssss |
Ih Entrar
SIPAC

Figura 01. Acesso ao Sigaa
Acesse 0 modulo

* Clique em “Portal do Discente”(no lado direito);
™

Figura 02. Portal do Discente

SIGAA - Modulo Assisténcia ao Estudante 3
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PARTE II — SOLICITANDO O AUXILIO

Para solicitar um auxilio, o discente deve aderir ao Cadastro Unico, um questionario
que ajudara a mostrar a sua realidade socioecondomica e servira como critério para o
deferimento dos auxilios.

Adesio ao Cadastro Unico

* No menu “Auxilios” (Figura 03), clique na opcao “Aderir ao Cadastro Unico”.
T Auxilios 18 Estdgio @@ Ambientes Virtuais G
Aderir ao Cadastro Unico ||

Oportunidades de Bolsa
Acompanhar Meus Registros de Interesse
Minhas Bolsas na Instituicdo

Solicitacdo de Auxilios b

Figura 03. Menu Auxilios

o Informe o seu perfil (Figura 04). No campo “Descri¢ao Pessoal”, escreva sobre
suas competéncias, habilidades, pontos positivos e negativos e experiéncias
académicas anteriores; No campo “Areas de Interesse”, escreva sobre as areas do
seu curso que mais lhe interessam. O campo “Curriculo Lattes” é opcional e nele
vocé podera acrescentar o link para o seu curriculo Lattes, caso tenha um.

o Clique no botao “Gravar Perfil”.

PORTAL Do DISCENTE > INFORME SEU PERFIL Ajuda/Manuais

Caro discente,

Estas informacies serdo usadas quando um professor desejar buscar alunos de acordo com um perfil na base de dados do SIGAA. E muito importante para
vocé descrever agui todas as suas habilidades e areas de interesse, pois assim aumentard a chance de um professor te selecionar.

DADOS DO PERFIL

Descricdo Pessoal: &

Areas de Interesse: &
Curriculo Lattes:
Gravar Perfil | Cancelar

% Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal do Discente

Figura 04. Perfil

o Verifique o seu endereco cadastrado no sistema (Figura 05). Se tiver ocorrido
alguma alteracdo ou algum campo estiver errado, selecione a op¢ao “Sim” e faca
as devidas correcoes (Figura 06).

o Quando tiver feito as alteracdes necessarias, clique no botdao “Continuar”

SIGAA - Modulo Assisténcia ao Estudante 4
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PORTAL DO DISCENTE > CADASTRO UNICO DE BoLSISTAS > ENDERECO Ajuda/Manuais

Endereco

E necessario informar o endereco atualizado. Durante a triagem feita pelo campus este dado sera relevante para determinar as condicdes sécio econdmicas
do candidato.

CEP: I sairro: [
Rua: I Nimero: I
cidade: I ur: I

Seu enderego & diferente do endereco acima?
Sim '® Ndo

Continuar ==

Portal do Discente

Figura 05. Confirmacdo de Endereco

CEP: % 66023 “4 (cligue na lupa para buscar o endereco do CEP informado)
Logradourn: | Rua ¥ IZJ
- -
Bairro: « Complemento:
UF: & | Para r Municipio: & | Belém r
Tel. Fixo: (somente nameros) Tel. Celular: (somente numeros)

Continuar ===

Figura 06. Mudanca de Endereco

o Preencha corretamente todas as questdes do questionario socioeconémico (Figura
07). Nao esqueca de anexar o arquivo referente ao formulario de Composicao
Familiar! Este formulario esta nos anexos do edital do auxilio.

o Clique no botdo “Confirmar Inscricao” para finalizar a adesao.

43, Valor total das despesas familiares mensais com acesso a internet (Caso ndo se aplique, digite o valor 0) 4 ( Quantidade maxima de nomeros: 10 )
44, Valor total das despesas familiares mensais com mensalidade escolar (Caso ndo se aplique, digite o valor 0) 4 ( Quantidade maxima de numeros: 10 )
45, Valor total das despesas familiares mensais com pensdo alimenticia (Caso ndo se aplique, digite o valor 0) 4 [ Quantidade maxima de nomeres: 10 )

46, Valor total das despesas familiares mensais com combustivel e/ou transporte pablico (Caso ndo se aplique, digite o valor 0) 4 [ Quantidade maxima de
numeres: 10 }

47. Valor total das despesas familiares mensais com plano de salde (Caso ndo se aplique, digite o valor 0) 4 | Quantidade maxima de nimeros: 10 )

48. Valor total das despesas familiares mensais com preg; éati {mer i diaristas, bab4, cozinheira etc.) (Caso nio se aplique, digite o
valor 0)4 [ Quantidade maxima de nameros: 10 )

Confirmar Inscrigdo || Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal do Discente

Figura 07. Questionario Socioeconomico

SIGAA - Modulo Assisténcia ao Estudante 5
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Solicitacao de Auxilio
Apo6s aderir com sucesso ao Cadastro Unico, o discente podera solicitar um auxilio que
esteja sendo ofertado no seu campus, devendo seguir os seguintes passos:

* No “Portal do Discente”, no menu “Auxilios”, clique na opcao “Solicitar Novo
Auxilio” no submenu “Solicitagdo de Auxilios” (Figura 08).

TAuxl’Iios {2 Estagio @ Ambientes Virtuais (& Outros

Aderir ao Cadastro Unico
nsagens
Oportunidades de Bolsa
. o e Perfil
Acompanhar Meus Registros de Interesse
Minhas Bolsas na Instituicdo
Solicitagdo de Auxilios b Snlicit_ar MNavao Alixilio I

EEREEEET Anexar Comprovantes

Acompanhar Solicitacdo de Auxilio

<< Parar >> I Renovar Auxilio

Figura 08. Solicitar Novo Auxilio

o Selecione o auxilio que deseja pedir, marque a opcao “Eu li e compreendi as
instrucOes e prazos informados acima.” (Figura 09).
o Clique no botao “Continuar >>>”

PORTAL DO DISCENTE > SOLICITACAO DE BoLsA AuxiLio Ajuda/Manuais

POR FAVOR, LEIA AS INSTRUCOES ABAIXO

PERIODOS DE INSCRICAO
Tipo da

Inicio Fim Hora término Municipio Discentes permitidos

Bolsa

ALIMENTACAOQ 12/01/2017 12/01/2017 20:0 Belém Discentes novatos / Discentes veteranos
ALIMENTAGAO 12/01/2017 12/01/2017 20:0 Vigia Discentes novatos / Discentes veteranos
TRANSPORTE 20/02/2017 22/02/2017 9:0 Belém Discentes novatos / Discentes veteranos
EVENTOS 08/02/2017 10/02/2017 a:0 Belém Discentes novatos / Discentes veteranos
PESQUISA 23/02/2017 10/03/2017 8:0 Belém Discentes novatos / Discentes veteranos

Bolsa Desejada: & | -- SELECIONE -- b

Eu li e compreendi as instrugdes e prazos informados acima.

Continuar ===

Portal do Discente

Figura 09. Selecionar Auxilio
o Verifique se todos os seus dados estdo corretos e preencha as informagdes que

serdo pedidas, incluindo a justificativa do seu requerimento (Figura 10).
o Clique no botdo “Cadastrar”.

SIGAA - Modulo Assisténcia ao Estudante 6
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47. Valor total das famili mensais com empregados domésticos (mensalistas, diaristas, baba, cozinheira etc.) (Caso ndo se aplique, digite o valor
0)

0.0

48. Anexe o formulario preenchido referente a Composigio Familiar:
=1
2 Baixar Arquivo

MATRICULA:
DISCENTE:
CURSO:
CEP:
BAIRRO:
RUA:
NUMERO:
CIDADE:
UF:
TIPO DA BOLSA AUXILIO: PESQUISA

ATIVIDADES ACADEMICAS EM TURNOS CONSECUTIVOS: # _° APenas um

Turno Manhd/Tarde Tarde/MNoite Manh3/Tarde/Moite
MEIO DE TRANSPORTE UTILIZADO PARA DESLOCAMENTO - A Carro Onibus Onibus
CAS AL S TEB A S = Bicicleta particular Moto  intermunicipal urbano

CUSTO MENSAL COM TRANSPORTE RS: 0,00
JUSTIFICATIVA DE REQUERIMENTOS: *

Cadastrar || == Voltar | Cancelar

Campes de preenchimente cbrigatéric.

Portal do Discente

Figura 10. Solicitar Auxilio

o Sera exibido o comprovante do pedido com os seus dados (Figura 11). Se ja
estiver com todos os comprovantes, requeridos no edital, reunidos, podera clicar
no botdio “ANEXAR COMPROVANTES NECESSARIOS” e seguir os
procedimentos descritos a seguir. Se ainda ndo tiver reunido os documentos,
podera fazer isso posteriormente, respeitando o prazo para término das inscrigoes.

SEE stiTuTO InsTITUTO FEDERAL DE EDUCACAD, CIENCIA E TECNOLOGIA DO

m FEDERAL P.:lu'. N (]
1] Fara SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS |y B |

Portal do Discente

EmiTioo EM 09/03/2017 16:25

Mumero do Comprovante: 70

maTricuLa: NN

prscente: I
curso: I

CEP: I

BAIRRO: I

RUA : I

NUMERC I

cipace: NN

UF: I

TIPO DA BOLsA AuxiLio:

INSCRII;E.O SOLICITADA COM SUCESSO
Lembre-se que o processo seletive para as bolsas é realizado em varias etapas. Portanto os alunos
Pré Selecionados deverdo comparecer nos dias, hora e local estabelecidos conforme EDITAL para a
entrevista social e apresentagao de documentos posteriormente.
ANEXAR COMPROVANTES MECESSARIOS

Autenticagio

2d722996ccifedSc11fa57daab358cf949c00fed

SIGAA | Diretoria de Tecneolegia da Infermacdo e Comunicagdo - | Copyright & - ‘
<€ voltar 2006-2017 - IFPA - REIO1-D70740 Imprimir (=)

Figura 11. Comprovante de Solicitacdo de Auxilio
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Anexando Comprovantes

E necessario enviar os comprovantes previstos no edital e que se aplicam a realidade do
discente. O discente pode fazer isso logo apo6s concluir o pedido de auxilio, ou
posteriormente, respeitando o periodo de inscri¢cGes determinado em edital. Para anexar os
comprovantes ao seu pedido, o discente deve seguir os seguintes passos:

* No “Portal do Discente”, procure o menu “Auxilios”, clique na opgao “Solicitacao de
Auxilios” e selecione “Anexar Comprovantes” (Figura 12).

Tﬁ.uxilius ﬁ,'_?! Estdgio &3 Ambientes Virtuais [z Outros

Aderir ao Cadastro Unico
EnNsagens
Oportunidades de Bolsa
) o e Perfil
Acompanhar Meus Reaqistros de Interesse
Minhas Bolsas na Instituicdo Pessoais
Solicitacdo de Auxilios b Solicitar Movo &uxilio

Cadastre-se no| I Cvar Comprovantes |

Acompanhar Solicitacdo de Auxilio

<< Parar >> ] Renovar Auxilio

Figura 12. Anexar Comprovantes

o Clique no botdao “Escolher Arquivo” para selecionar o comprovante a ser enviado
(Figura 13).

o Selecione o tipo de comprovante que esta sendo anexado e clique em “Enviar”.
= Os formatos de arquivos validos para envio sao: pdf, png e jpg.

© Os arquivos que forem enviados com sucesso aparecerao logo abaixo na pagina
sob o titulo “Lista de Comprovantes”. Caso queira remover algum arquivo basta
clicar no icone ¥ na linha do arquivo.

© Nao esqueca de anexar a Declaracdo de Veracidade, constante nos anexos do
edital! Depois de enviar todos os comprovantes, basta sair da pagina clicando em
Portal do Discente (no rodapé da tela).

maTrRIcuLA: I
piscente: I
ano.reriopo: NN

ARQUIVO: | Escoher arquive | Menhum arquivo selecionado

CPF
Carteira de Trabalho
Certiddo de Nascimento

Tipo de Comprovante * Comprovante de Renda
Comprovante de Residéncia
Documento oficial com foto
Outros

Enviar || Cancelar
Nome do Arquivo Tipo de Comprovante

Teste03.pdf Certiddo de Nascimento DT |
Teste04.PDF CPF 3 o

Teste05.png Carteira de Trabalho 4 g}'

Portal do Discente

Figura 13. Enviar Arquivo
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