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INTRODUCAO

O moddulo tem a finalidade de gerenciar e controlar as atividades académicas dos cursos Médio Técnicos
da institui¢ao.

PRINCIPAIS PERFIS DE ACESSO

Diretor Médio / Técnico: Permite acesso ao Portal do Diretor de Ensino.

Gestor Médio / Técnico: Permite acesso a todas as operagdes de gestdo do modulo técnico caso o usuario
esteja lotado em uma unidade que possua cursos de nivel técnico.

Coordenador de Curso: Tem a fungdo de administrar o curso que coordena através do Portal do
Coordenador do Curso Técnico. O coordenador € responsavel por matriculas em atividades,
acompanhamento dos discentes, entre outras operacoes.

Docente: acessa o Portal Docente, permitindo a geréncia de suas turmas e alunos, entre outras operagoes.
Discente: acessa o Portal Discente, permitindo a visualizagdo de suas turmas, historico e também
informagdes do seu curso, entre outras operagoes.

FLUXO DE UTILIZACAO DO MODULO

Os principais fluxos do moédulo séo:

- Cadastrar Calendario Académico;
Cadastrar Parametros;
Configurar horario de turmas
Configurar Curso;

Cadastrar discentes;

Ofertar turmas;

Matricular Alunos;

Gerenciar turmas;
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Concluir Aluno;
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Parametrizagao Inicial

A carga inicial do sistema vamos informar os horarios das turmas, a parametrizagdo do mdédulo e o

calenddrio que o sistema ird utilizar.

Cadastrar Calendario Académico
Determina as datas de inicio e fim para o periodo letivo dos cursos técnicos (de acordo com os
parametros informados), bem como o prazo de todos os eventos importantes como: periodo de trancamento,

matricula e outros.
SIGAA — Administragdo do Sistema — Administragdo — Administracdo — Calendario Académico

Parametrizacao do Sistema
Determina a padronizacdo dos cursos, nessa tela serd informado a equivaléncia de crédito com hora /
aula, média minima para aprovacdo, duragao de uma aula regular entre outras parametrizagdes que precisam

esta preenchidas para o sistema funcionar

SIGAA — Administracdo do Sistema — Administragdo — Administragdo — Parametros do Sistema

Horario das Turmas

Este caso de uso permite a configuracdo dos horarios de aulas (turmas), por nivel de ensino, da
Instituicdo. Isto é, nesta funcionalidade, é possivel definir todos os horarios de todos os turnos (matutino,
vespertino e noturno) das turmas, especificando o inicio e término (ex.: 12 horario da manha [M1], inicia as 07h e

termina as 07h50min).

SIGAA — Administracdo do Sistema — Administragdo — Administragdo — Horario de Turmas

Cadastros

Os cadastros, vamos realizar a carga inicial dos cursos, entdo, vamos cadastrar os cursos, componentes
curriculares, estruturas curriculares, matrizes, turma de entrada.

Cadastro de Curso

Permite que um Gestor do Ensino Técnico possa realizar o cadastro dos cursos referentes ao nivel de
ensino médio/técnico.

Confidencial © SIG Software e Consultoria— 2018 Pagina 3 de 7



= q u E ESIG SOFTWARE E CONSULTORIA EM TECNOLOGIA DA
h I INFORMACAO

Manual de uso dos sistemas
SIGAA - Médio / Técnico

SIGAA — Médio / Técnico — Curso — Cursos — Cadastrar
Cadastro de Componente Curricular (Disciplina)
Componentes curriculares referem-se a disciplinas e atividades.
SIGAA — Médio / Técnico — Curso — Componentes Curriculares — Cadastrar
Cadastro de Madulo

Permite cadastrar médulos para o Ensino Técnico. Os mddulos sdo usados como agrupadores de
disciplinas

SIGAA — Médio / Técnico — Curso — Mddulo / Periodo — Cadastrar
Cadastro de Turma de Entrada

Uma Turma de Entrada representa um conjunto inicial de alunos que ingressaram num determinado
curso e irdo cursar turmas das disciplinas de um dos curriculos do respectivo curso.

SIGAA — Médio / Técnico — Curso — Turma de Entrada (Turma de Alunos) — Cadastrar
Cadastro da Coordenagdo do Curso

A coordenacdo de curso, serve para realizar alguma operacdes destinadas ao coordenadores e vice
coordenadores, nao precisando de acesso do gestor para gerenciar o curso.

SIGAA — Médio / Técnico — Administracdo — Manutenc¢do de Coordenadores — Listar Coordenadores

Discentes
Através da aba de Aluno, é possivel realizar o cadastro dos discentes assim com também retirar alguns
documentos importantes para dos discentes e realizar movimentagdes no curso do discente e cadastrar

orientacdes académicas.

Cadastro de Discente
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O cadastro dos discentes é realizado pelo gestor do médulo, e tem como principal funcao realizar seu
cadastro no sistema, para que assim o discente possa ser matriculado em uma turma e seguir sua vida académica
na instituicao.

SIGAA — Médio / Técnico — Aluno — Aluno — Cadastrar
Histdrico Escolar

O histérico escolar é onde ira conter toda as disciplinas que o discente cursou e também as que estdo
faltando a cursar para concluir seu curso.

SIGAA — Médio / Técnico — Aluno — Documentos — Emitir Histdrico Escolar
Boletim Individual
O boletim do discente ird constar todas as notas que o discente teve em seus componentes curriculares.
SIGAA — Médio / Técnico — Aluno — Documentos — Emitir Boletim Individual
Atestado de Matricula

O atestado ird informar o status do discente nas disciplinas que ele cursa juntamente com o seu
respectivo horario de aula.

SIGAA — Médio / Técnico — Aluno — Documentos — Emitir Atestado de Matricula

Oferta de Turma

A turma é a oferta de uma disciplina em um determinado ano/semestre, composta por docentes e
discentes do programa, onde o docente realizard a gestao de atividades académicas e consolidacdo de notas dos
discentes da turma, através da Turma Virtual.
Obs.: Para o mddulo Médio e Técnico, existe duas formas de criar turma, a primeira forma é criando apenas uma
turma para um determinado componente e a segunda forma é criando turma para o periodo ou mdédulo da sua
estrutura curricular.

Criag¢do de Turma Para Componente Curricular

Nesta opcdo, o gestor ird criar uma turma para apenas um componente curricular.
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SIGAA — Médio / Técnico — Turma — Turma (Oferta de Componentes Curriculares) — Cadastrar
Criagdo de Turma Para Mdédulo / Periodo

A criacdo de turma para moédulo / periodo, é possivel o gestor realizar a criacdo de turma para a
estrutura do discente, sem a necessidade de criar de uma em uma.

SIGAA — Médio / Técnico — Turma — Turma (Oferta de Componentes Curriculares) — Cadastrar Turmas por
Médulo/Periodo
Matricula dos Discentes

Matricula é o ato que vincula o aluno a turmas de componentes curriculares em um determinado
periodo letivo.

Matricula em Componente

Caso destinado ao coordenador realizar a matricula dos discentes do seu curso em uma componente /
disciplina.

SIGAA — Portal Coord. Técnico — Matriculas — Efetuar Matricula
Consolida¢ao da Matricula

A consolidagdo da matricula em um componente, é realizada pelo docente que ministra a turma através
da turma virtual, onde todos os docentes tém acesso a lancar notas, frequéncia entre outras funcionalidades.

Matricula em Atividade

Caso destinado ao coordenador realizar a matricula dos discentes do seu curso em uma atividade
complementar.

SIGAA — Portal Coord. Técnico — Matriculas — Matricula Aluno em Atividade
Consolidagao de Atividade

A consolidac¢do da atividade acontece quando o discente conclui a atividade, entdo o coordenador ira
informar a nota do discente na atividade.

SIGAA — Portal Coord. Técnico — Matriculas — Consolidar Atividades
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Conclusao do Discente

Quando o discente conclui todas as atividades e componentes obrigatério da estrutura de seu curso,
chega o momento de realizar a conclusdo do discente. A conclusdo do discente é realizada pelo gestor do
modulo.

SIGAA — Médio e Técnico — Alunos — Movimentacao de Alunos — Concluir programa

Relatorios

A aba Relatérios possuem vdrias funcionalidades para visualizacdo de todo gerenciamento dos alunos
como das unidades. O gestor ird utilizar para poder ter acompanhamento do que estad acontecendo na
instituicao.

ANOTACOES
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