


Biblioteca - Aquisições



Agenda

• Perfis Envolvidos;
• Assinatura de Periódicos;
• Registrar Chegada de Fascículos;
• Associação entre títulos e assinaturas;
• Solicitação de Material Informacional;
• Atendimento de Requisições;
• Cadastro de Requisição de Compras.



Aquisições

• Visão do Bibliotecário



Perfis Envolvidos

• BIBLIOTECA_ADMINISTRADOR_GERAL(Realiza todas 
as operações do sistema de biblioteca)

• BIBLIOTECA SETOR AQUISIÇÃO (Papel quer permite 
ao usuário visualizar os dados do setor de aquisição).

• BIBLIOTECA SETOR AQUISIÇÃO BIBLIOTECÁRIO 
(Papel quer permite ao usuário realizar todas as 
operações do setor de aquisição).



Assinatura de Periódicos

• Esta funcionalidade permite aos bibliotecários do 
setor  de  aquis ição e  cata logação,  a lém do 
administrador geral, o controle de informações das 
assinaturas dos periódicos (revista, jornais, dentre 
outros), realizadas pelas bibliotecas do sistema. 
Dados como as assinaturas que se encontram ativas, 
quais assinaturas não recebem mais fascículos, 
entre outros serão apresentadas. 



Assinatura de Periódicos

• Para realizar o cadastro de uma assinatura é 
necessário acessar a funcionalidade Criar, como 
mostra a figura abaixo:



Assinatura de Periódicos

• Ao acessar a funcionalidade irá aparecer uma tela 
de filtro para se realizar uma busca e a opção para 
realizar o cadastro de uma nova assinatura



Assinatura de Periódicos

• Para realizar o cadastro de uma nova assinatura é 
necessário informar os dados abaixo



Assinatura de Periódicos

• Realizando o cadastro, o sistema retorna para a tela 
inicia mostrando a assinatura que foi criada, com 
isso é possível realizar a alteração



Assinatura de Periódicos

• Caso uma assinatura tenha seu período vencido, o 
sistema possibilita realizar a renovação da mesma. 
Para realizar a renovação é necessário acessar a 
funcionalidade abaixo:



Assinatura de Periódicos

• Acessando a funcionalidade, o sistema irá exibir o 
formulário de filtro para o usuário realizar a busca



Assinatura de Periódicos

• Após a busca realizada, o sistema irá l istar a 
assinatura com os parametros informados na busca, 
com isso é possível selecionar a assinatura para 
realizar a renovação



Assinatura de Periódicos

• Selecionando o item no qual irá ser renovado, 
aparecerá a tela abaixo em que é possível informar 
a  data  de  in í c io,  a  data  de  té rmin o  e  u m a 
observação



Assinatura de Periódicos

• Na mesma tela, é possível verificar o histórico das 
renovações



Assinatura de Periódicos

• C a s o  u m a  a s s i n a t u r a  s e j a  c a d a s t r a d a 
equivocadamente, é possível remover a mesma 
através da funciondalidade



Assinatura de Periódicos

• Acessando a funcionalidade, o sistema irá retornar 
o formulário para buscar qual assinatura será 
removida



Assinatura de Periódicos

• Irá ser retornada o resultado da assinatura da busca 
informada anteriomente, com isso é possível 
selecionar



Assinatura de Periódicos

• Ao selecionar a assinatura irá mostrar algumas 
informações da assinatura, com isso é possível 
confirmar a exclusão da assinatura



Registro da Chegada de Fascículos

• A chegada de fascículos é realizada através do 
módulo de aquisição



Registro da Chegada de Fascículos

• Para realizar a chegada do fascículo é necessário 
utilizar a funcionalidade Registrar Chegada, como 
mostra a imagem abaixo



Registro da Chegada de Fascículos

• Acessando a funcionaliade, o sistema possibilita 
que seja realizada a busca da assinatura na qual vai 
receber o fascículo



Registro da Chegada de Fascículos

• Realizando a busca da assinatura, irá apresentar o 
resultado logo abaixo do formulário de busca, com 
isso é possível selecionar a assinatura que irá 
receber o fascículo



Registro da Chegada de Fascículos

• Selecionando a assinatura que irá receber o 
fascículo, é necessário preencher os campos 
mostrados na imagem abaixo



Registro da Chegada de Fascículos

• Na mesma tela onde se registra a chega de um 
fascículo é possível  v isual izar  os fascículos 
registrados para a assinatura em questão



Registro da Chegada de Fascículos

• Para registrar  um suplemento é necessár io 
selecionar o registro do fascículo



Registro da Chegada de Fascículos



Registro da Chegada de Fascículos

• Caso tenha sido registrada alguma chegada de 
fascículo equivocada, é possível realizar a alteração 
e a remoção através da funcionalidade mostrada na 
imagem abaixo



Registro da Chegada de Fascículos

• Ao acessar  a  func iona l idade  o  s i ste ma i rá 
apresentar a tela de filtro onde será possível 
realizar a busca pelo fascículo para realizar a 
alteração e remoção



Registro da Chegada de Fascículos

• Selecionando a assinatura na qual deseja realizar a 
alteração ou remoção irão ser listados os registro 
de chegada



Registro da Chegada de Fascículos

• Para editar a chegada, existe o ícone para realizar a 
edição da chegada



Registro da Chegada de Fascículos

• Para remover a chegada, existe o ícone para realizar 
a remoção da chegada



Associação entre Títulos (Catalogações) e Assinaturas 

• Após a chegada de um fascículo, é necessário 
realizar a associação do mesmo com um título 
catalogado, caso não tenha um título catalogado, o 
sistema possibilita realizar a catalogação



Associação entre Títulos (Catalogações) e Assinaturas 

• Para realizar a associação, é necessário acessar a 
funcionalidade descrita na imagem abaixo



Associação entre Títulos (Catalogações) e Assinaturas 

• Acessando a funcionalidade, o sistema irá exibir um 
formulário para realizar a busca da assinatura



Associação entre Títulos (Catalogações) e Assinaturas 

• Após realizar a consulta, abaixo do formulário será 
exibido o resultado, com isso é possível selecionar  
a assinatura na qual deseja realizar a associação



Associação entre Títulos (Catalogações) e Assinaturas 

• Selecionando a assinatura, o sistema irá apresentar 
um formulário para buscar o título catalogado



Associação entre Títulos (Catalogações) e Assinaturas 

• Realizando a busca pelo título no qual irá realizar a 
associação, irá apresentar a tela abaixo com o 
botão para selecionar o título



Associação entre Títulos (Catalogações) e Assinaturas 

• Ao selecionar a assinatura e o título, o sistema irá 
apresentar a tela abaixo para realizar a confirmação 
da associação



Associação entre Títulos (Catalogações) e Assinaturas 

• O  s i s t e m a  p o s s i b i l i t a  v i s u a l i z a r  t o d a s  a s 
associaçãoes realizadas e também alterá-las, 
através da funcionalidade da imagem abaixo



Associação entre Títulos (Catalogações) e Assinaturas 

• Acessando a funcionalidade, o sistema irá mostrar 
o formulário para colocar os dados para buscar, e 
após a busca é exibido o resultado onde é possível 
selecionar para alterar ou visualizar



Associação entre Títulos (Catalogações) e Assinaturas 

• Selecionando o item no qual deseja visualizar ou 
alterar, irá apresentar o resumo da associação com 
o botão para realizar a alteração



Associação entre Títulos (Catalogações) e Assinaturas 

• Para realizar a alteração segue o fluxo que vimos 
anteriormente



Fluxo de Requisição no módulo SIPAC

• Para o fluxo de requisições no SIPAC será necessário 
o módulo Biblioteca implantado na instituição para 
realizar os seguintes procedimentos

• Solicitação de Material Informacional
• Atendimento de Requisições
• Cadastro de Requisição de Compras



Fluxo de Requisição no módulo SIPAC

• Acessando o módulo de biblioteca no SIPAC, o 
usuário que está logado no SIGAA, deveria acessar 
a funcionalidade abaixo



• Ambiente:
• Usuário: bibliotecario_1 até bibliotecario_20
• Senha: bibliotecario_1 até bibliotecario_20


