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[bookmark: __RefHeading__139_731420065]INTRODUÇÃO

O objetivo deste documento é ajudar no entendimento do que o módulo do sistema oferece. Serve para auxiliar na navegação ao longo de todas as funcionalidades do módulo, onde está sendo disponibilizado um conjunto de usuários criados no ambiente de homologação. Cada usuário é configurado com um determinado perfil descrito mais adiante.
O documento está organizado por fluxo e para cada fluxo são listadas as funcionalidades envolvidas. Na seção “Dados para Navegação" apresentamos algumas massas de dados criadas para facilitar o entendimento da funcionalidade. Na seção "Considerações Instituição", o cliente poderá colocar informações relevantes, como por exemplo, "OK", se tiver tudo funcionando normalmente, ou reportar alguma dúvida ou algum erro encontrado.
Caso haja necessidade, podemos registrar interações no guia para cada funcionalidade.  Para melhor agilidade no retorno, o responsável pela verificação na instituição deverá notificar as considerações, os erros, dúvidas com uma marcação/destaque nos títulos dos casos de uso além do campo Considerações Instituição. Por exemplo: 





1. Para funcionalidades navegadas e verificadas normalmente 
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2. Para funcionalidades com algum erro ou dúvida 
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DESCRIÇÃO DO MÓDULO

O Sistema Universidade Aberta do Brasil - UAB - é um programa do Ministério da Educação, criado em 2005, esse sistema é formado por instituições públicas de ensino superior, as quais se comprometem a levar ensino superior público de qualidade aos municípios brasileiros. Esse programa tem como base o aprimoramento da Educação a Distância.
Aqui na instituição temos o Programa Universidade a Distância (UNIDIS) que atualmente é coordenado pela Secretaria de Educação a Distância (SEDIS). A SEDIS foi criada em 2003 com o objetivo de fomentar a Educação na sua modalidade a distância e estimular o uso das tecnologias de informação e comunicação como ferramenta de ensino e aprendizagem.

O módulo de Ensino a Distância tem como objetivo gerenciar as atividades acadêmicas dessa modalidade de ensino.
USUÁRIOS:

	Login/senha
	Perfis do módulo

	gestor_ead
	GESTOR EAD;

	servidor_ead
	SEM PAPEL, SENDO APENAS UM SERVIDOR;

	coordenacao_ead
	SEM PAPEL, SENDO APENAS UM SERVIDOR;

	discente_ead
	DISCENTE

	tutor_ead
	SEM PAPEL
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CADASTROS REFERENTE A PARAMETRIZAÇÃO FUNCIONAL DO MÓDULO 
Descrição: Cadastros iniciais para organização da parte funcional do módulo, tendo impacto e influência direta na execução dos fluxos.
Logar com: gestor_ead


	1. 
	Ensino a Distância → Coordenação → Calendário → Alterar Calendário

	Esta funcionalidade permite ao usuário alterar o calendário acadêmico de um certo período semestral.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – alterar o calendário listado ou cadastrar um novo, mas não alterar o ano vigente.
	Data: dd/mm/aaaa

	Considerações Instituição 
	
	

	2. 
	Ensino a Distância → Graduação → Cadastro de Cidades Pólos → Cadastrar

	Essa funcionalidade permite ao usuário cadastrar as cidades pólos e os respectivos cursos que serão ofertados pelo ensino à distância.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – Cadastrar uma cidade polo
Polo: Rio Branco - AC
	Data: dd/mm/aaaa

	Considerações Instituição 
	
	

	3. 
	Ensino a Distância → Graduação → Cadastro de Cidades Pólos → Alterar/Remover

	Essa funcionalidade permite ao usuário Alterar/Remover Cidades Pólos

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – Alterar/Remover massa gerada no Caso de Uso acima ( Pólo: Santa Rosa-AC)

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	4. 
	Ensino a Distância → Coordenação → Itens de um programa → Cadastrar

	Esta funcionalidade permite cadastrar os itens dos programas para componentes curriculares dos cursos de Ensino a Distância, estes itens são cadastrados separadamente para cada disciplina vinculada aos cursos.

	Dados para Navegação:
	Massa de dados – Cadastrar para o curso: 
Curso:  CURSO TESTE 2
Disciplinas:  COMPONENTE TESTE- IFAC  000000004
Nº de Aulas: 5
	Data: dd/mm/aaaa

	Considerações Instituição 
	
	

	5. 
	Ensino a Distância → Coordenação → Itens de um programa → Consultar

	Esta funcionalidade permite consultar os itens dos programas para componentes curriculares dos cursos de Ensino a Distância.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – consultar o item cadastrado para o item acima

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	6. 
	Ensino a Distância → Coordenação → Turmas → Cadastrar

	Esta funcionalidade permite ao usuário cadastrar turmas para um Componente Curricular do Ensino a Distância, definindo algumas características, como datas de início e fim do período e a atribuição de docentes associados as turmas.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – buscar algum componente do EAD:
IFAC000000004 - COMPONENTE TESTE 

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	7. 
	Ensino a Distância → Coordenação → Turmas → Consultar

	Esta funcionalidade permite ao usuário realizar consultas para as turmas existentes nos cursos de Ensino a Distância. Nesta consulta, será possível realizar operações tais como: visualizar o diário de turma, imprimir a Lista de Freqüência, remover a turma, alterar a turma, entre outras operações. Esta função é utilizada pelos Servidores da Secretaria de Ensino a Distância.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – consultar pelo caso de uso acima
Buscar através do ano/período: 2016-1

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	8. 
	Ensino a Distância → Graduação → Turmas → Cadastrar

	Esta funcionalidade permitirá que o Gestor do módulo Ensino à Distância crie uma turma sendo possível selecionar os horários e o professor.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – Cadastrar uma turma (caso de uso também se aplica a aba coordenação)
IFAC000000005 - TESTE DE COMPONENTE - INSTITUTO FEDERAL DO ACRE (GRADUAÇÃO)

	Considerações Instituição 
	.

	Data: dd/mm/aaaa

	9. 
	Ensino a Distância → Graduação → Turmas → Consultar

	Essa funcionalidade permite ao usuário Consultar Turmas

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – Ano-Período: 2016-1

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa




CADASTROS E CANCELAMENTOS DE ALUNOS
Descrição: Fluxo destinado ao cadastro de aluno em turmas e cursos ofertados.
Logar com:  gestor_ead
	10. 
	Ensino a Distância → Coordenação → Matrículas → Matricular Aluno EAD

	Esta funcionalidade permite ao usuário vincular um aluno a turmas de componentes curriculares em um determinado período letivo.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados - buscar por 2016000257 - DISCENTE GRADUAÇÃO TESTE, 2016000266 - DISCENTE GRADUAÇÃO TESTE 2 e matricular

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	11. 
	Ensino a Distância → Coordenação → Matrículas → Cancelar Matrícula de Aluno EAD

	Esta funcionalidade permite ao usuário cancelar a matrícula de alunos dos cursos a distância. O status do discente passará de Matriculado para Cancelado.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – utilizar massa cadastrada no caso de uso acima

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	12. 
	Ensino a Distância → Coordenação → Matrículas → Matricular Aluno Em Turma de Ferias

	Esta funcionalidade permite ao usuário matricular discentes de cursos de ensino a distância em turma de férias.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – :    Matriz Curricular: CURSO TESTE2 - Rio Branco - A Distância - I - BACHARELADO

	
	
	Data: dd/mm/aaaa

	13. 
	Ensino a Distância → Coordenação → Matrículas → Matricular Alunos em Lote

	Esta operação permite ao usuário matricular discentes de forma coletiva em componentes abertos em determinado período.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados:       

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa






CADASTROS DE TUTORES, COODENADORES DE POLO E DOCENTES
Descrição: Passo para definição dos gestores dos alunos, tutores, coordenadores de polo
Logar com: gestor_ead


	14. 
	Ensino a Distância → Tutoria → Pessoas → Cadastrar Dados Pessoais

	Esta operação tem como finalidade cadastrar dados de usuários externos à Instituição que irão dar apoio ao Ensino a Distância, tais como tutores.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – Para obter números de CPF válidos acesse o link: http://www.geradorcpf.com/

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa19/08/2014

	15. 
	Ensino a Distância → Tutoria → Pessoas → Buscar/Alterar

	Esta funcionalidade permite ao usuário consultar e realizar alterações nos dados pessoais dos usuários externos à Instituição que irão dar apoio ao ensino a distância, tais como tutores.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – pela pessoa cadastrada no item acima

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa 19/08/2014

	16. 
	Ensino a Distância → Graduação → Docentes → Cadastrar Docente Externo

	Esta funcionalidade permite Cadastrar Docente Externo.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – Para adquirir um CPF válido acesse o Link: http://www.geradorcpf.com/

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	17. 
	Ensino a Distância → Graduação → Docentes → Cadastrar Usuário Para Docente Externo

	Esta funcionalidade permite Cadastrar um usuário para um Docente Externo.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – utilizar dados da massa gerada no UC anterior

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	18. 
	Ensino a Distância → Tutoria → Coordenadores de Pólo → Cadastrar

	Esta operação permite o cadastro de coordenadores dos Pólos para os cursos de Ensino a Distância.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – Buscar pelo nome.:
	
	BENEDITO CLAUDIO BELON e ELIANE BARTH TAVARES


(esse caso de uso só pode ser validado uma vez)

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	19. 
	Ensino a Distância → Tutoria → Coordenadores de Pólo → Alterar/Remover

	Esta operação permite alterar dados do Coordenador de Pólo, assim como removê-lo de sua função de Coordenador. É possível também criar o login de acesso ao sistema caso o Coordenador não possua.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – Utilizar massa cadastrada acima e alterar 

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	20. 
	Ensino a Distância → Tutoria → Coordenadores de Pólo → Cadastrar Usuário

	Esta operação permite criar o login de usuário, para o acesso ao sistema, caso o Coordenador não o possua. É possível também alterar dados do Coordenador de Pólo, assim como removê-lo de sua função de Coordenador.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – cadastrar o usuário para o coordenador de polo que foi cadastrado
Login: coord_polo 

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	21. 
	Ensino a Distância → Tutoria → Coordenadores de Pólo → Logar Como Coord. Pólo

	Esta funcionalidade permitirá ao usuário logar no sistema assumindo o perfil de Coordenador de Pólo, podendo dessa forma acessar o Portal do Tutor e, em situações excepcionais, efetuar operações destinadas apenas ao coordenador.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados –  logar com o o coordenador de polo,  “coord_polo”

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	22. 
	Ensino a Distância → Tutoria → Cadastro Tutores Presenciais → Cadastrar

	Esta funcionalidade permitirá ao usuário cadastrar tutores presenciais de ensino a distância, ou seja, usuários responsáveis pelos encontros presenciais no Pólo ou eventualmente programados.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – Massa de dados utilizada: Nome: EVERALDO ARAUJO FERREIRA  – Login (tutor_everaldo); Massa de dados disponível para o uso: GEAZI PENHA PINTO utilizar esse docente para o cadastro e o login.  (Esse caso de uso só poderá ser validado uma  vez)

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	23. 
	Ensino a Distância → Tutoria → Cadastro Tutores Presenciais → Listar/Alterar

	Permite Listar/Alterar Tutores Presenciais.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – Curso: alterar usuário cadastrado acima

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	24. 
	Ensino a Distância → Tutoria → Cadastro de Tutores Presenciais → Logar como Tutor

	Esta funcionalidade permite ao usuário logar no sistema assumindo o perfil de um tutor, podendo dessa forma acessar o Portal do Tutor e em situações excepcionais, o usuário poderá efetuar operações destinadas apenas ao tutor.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados –  selecionar tutor cadastrado no caso de uso Ensino a Distância → Tutoria → Cadastro Tutores Presenciais → Cadastrar

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	25. 
	Ensino a Distância → Tutoria → Cadastro de Tutores Presenciais → Logar Como Discente

	Esta operação permite ao Coordenador Geral de Ensino a Distância logar como discente, podendo acessar o Portal do Discente e, em situações excepcionais, efetuar operações destinadas apenas ao aluno do curso.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados –  logar com : Matricula: 2016000257 – DISCENTE GRADUAÇÃO TESTE
	
	




	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	26. 
	Ensino a Distância → Tutoria → Associar Alunos a Tutor → Cadastrar Tutoria

	Esta funcionalidade permite ao usuário cadastrar tutores para alunos de ensino a distância. Cada discente só poderá ser vinculado a um único tutor por vez.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – utilizar o mesmo tutor cadastro no item 22: Ensino a Distância → Tutoria → Cadastro Tutores Presenciais → Cadastrar para o curso: CURSO TESTE2 no caso o Tutor: Everaldo Araújo Ferreira e selecionar  o ‘Curso’: CURSO TESTE2

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	27. 
	Ensino a Distância → Tutoria → Associar Alunos a Tutor → Buscar/Alterar

	Esta operação permite ao usuário alterar ou remover uma tutoria associada a um aluno de ensino a distância.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – buscar tutor cadastrado no caso de uso acima

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa






Cadastros de atividades 

Descrição: Definição das atividades extracurricular, não do tipo ATIVIDADE.
Logar com: gestor_ead


	28. 
	Ensino a Distância → Coordenação → Atividades → Matricular

	Esta funcionalidade permite a usuário matricular alunos dos cursos de Graduação a Distância em atividades acadêmicas.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – DISCENTE GRADUAÇÃO TESTE 3 
MATRICULA: 2016000275
ATICOMP1010 - ATIVIDADE COMPLEMENTAR 1010

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	29. 
	Ensino a Distância → Coordenação → Atividades → Validar

	Esta funcionalidade permite ao usuário validar atividades acadêmicas específicas para alunos de Graduação. As atividades acadêmicas específicas são aquelas que, em articulação com os demais componentes curriculares, integram a formação do aluno.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados: DISCENTE GRADUAÇÃO TESTE
MATRICULA: 2016000257


	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	30. 
	Ensino a Distância → Coordenação → Atividades → Consolidar

	Esta funcionalidade permite ao usuário consolidar atividades acadêmicas específicas de alunos dos cursos de graduação a distância. A consolidação só poderá ser realizada para alunos matriculados.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – DISCENTE GRADUAÇÃO TESTE
MATRICULA: 2016000257

	
	
	




	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	31. 
	Ensino a Distância → Coordenação → Atividades → Excluir

	Esta funcionalidade permite ao usuário excluir atividades acadêmicas específicas de alunos dos cursos de Graduação a Distância.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados :  DISCENTE GRADUAÇÃO TESTE
MATRICULA: 2016000257


	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	32. 
	Ensino a Distância → Coordenação → Atividades → Solicitar Cadastro de Atividades

	Esta operação permite ao usuário solicitar a PROGRAD (Pró-Reitoria de Graduação) o cadastramento de componentes curriculares para os cursos a Distância existentes na Instituição. A PROGRAD será responsável pela aprovação de todas as informações dos componentes enviados.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados: Selecionar um tipo do componente curricular, um tipo de atividade e a forma de participação no caso gerado:
Tipo do componente curricular: Atividade
Tipo de atividade: Atividades Complementares
Forma de participação: Atividade especial coletiva

	Data: dd/mm/aaaa

	Considerações Instituição 
	
	

	33. 
	Ensino a Distância → Coordenação → Atividades → Minhas Solicitações de Cadastro de Atividade

	Permite visualizar Minhas Solicitações de Cadastro de Atividade

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados –  Utilizar massa de dados gerada no caso de uso acima

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	34. 
	Ensino a Distância → Avaliação → Metodologia de Avaliação → Gerenciar Metodologias

	Permite visualizar Minhas Solicitações de Cadastro de Atividade

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – Cadastrar uma metodologia pra qualquer curso listado:
CURSO TESTE2/IFAC - Rio Branco – EAD


	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	35. 
	Ensino a Distância → Avaliação → Habilitar Avaliação

	Permite visualizar Minhas Solicitações de Cadastro de Atividade

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – Utilizar massa de dados gerada no caso de uso acima

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa





CONFIGURAÇÂO DOS ALUNOS
Descrição: Passos referente a alguma atualização dos dados do discente
Logar com: gestor_ead

	36. 
	Ensino a Distância → Coordenação → Aluno → Atualizar Dados Pessoais

	Esta funcionalidade permite que o coordenador geral de ensino a distância realize a atualização dos dados pessoais e cadastrais de seus alunos matriculados.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – Buscar qualquer aluno do   CURSO TESTE2 –Rio Branco – EAD ou Matricula: 2016000257 

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	37. 
	Ensino a Distância → Coordenação → Aluno → Alterar Dados do Usuário do Aluno

	Esta operação tem como finalidade alterar dados de usuários dos alunos.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – Buscar aluno utilizado no caso de uso acima 

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	38. 
	Ensino a Distância → Coordenação → Aluno → Emitir Comprovante de Matrícula

	Esta funcionalidade permite ao usuário emitir o atestado de matrícula dos discentes de Graduação a Distância, contendo os dados do aluno e as turmas matriculadas.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados - Buscar o aluno ‘ DISCENTE GRADUAÇÃO TESTE
	
	




	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	39. 
	Ensino a Distância → Coordenação → Aluno → Emitir Histórico

	Esta funcionalidade permite ao usuário emitir o histórico contendo as informações sobre disciplinas e atividades nas quais o discente realizou matrícula, com o resultado, além de disponibilizar informações de disciplinas e atividades pendentes para a conclusão do curso.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – Buscar aluno utilizado no caso de uso acima

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa





Consolidação dos alunos
Descrição: fluxo destinado a consolidação e validação das disciplinas onde os discentes são matriculados.
Logar com: gestor_ead

	40. 
	Ensino a Distância → Alunos → Consolidação Individual

	Esta funcionalidade permite ao usuário realizar a consolidação individual de discentes nas turmas de Graduação a Distância. A consolidação de turmas é o ato de inserir, no sistema de registro e controle acadêmico, as notas e frequências obtidas pelos alunos nas turmas de disciplinas.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados –  buscar o discente ‘2016000275 - DISCENTE GRADUAÇÃO TESTE 3’ selecionar o discente e em seguida atribuir a media final e o numero de faltas para a finalização do caso de uso. Utilizará a senha do gestor_ead no caso,senha: gestor_ead

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	41. 
	Ensino a Distância → Alunos → Consultar Dados do Aluno

	Esta funcionalidade permite ao usuário consultar os dados acadêmicos do discente e o atestado de matrícula, bem como gerar o histórico para impressão.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – buscar aluno do caso de uso anterior

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	42. 
	Ensino a Distância → Alunos → Cancelar Matrículas em Turmas

	Esta funcionalidade permite ao usuário cancelar a matrícula de alunos de alunos dos cursos Distância, em turmas que estão matriculados.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – utilizar o discente: “DISCENTE GRADUAÇÃO TESTE 2” com Matricula: 2016000266

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	43. 
	Ensino a Distância → Alunos → Documentos → Emitir Histórico

	Esta funcionalidade permite ao usuário emitir o histórico com o resumo das disciplinas e atividades matriculadas pelo discente, os dados do discente, bem como as disciplinas e atividades pendentes para a conclusão do curso.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – Utilizar qualquer discente, no caso buscar através da opção ‘Campus: Instituto Federal do Acre’.

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	44. 
	Ensino a Distância → Alunos → Documentos → Emitir Atestado de Matrícula

	Esta funcionalidade permite ao usuário emitir o atestado de matrícula dos discentes de Graduação a Distância, contendo os dados do aluno, as turmas matriculadas e a tabela de horários.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – utilizar qualquer aluno do curso: CURSO TESTE2 - Rio Branco - EAD -

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa





Orientar trancamento de curso
Descrição: esse fluxo se destina ao trancamento do curso pelo discente.

7.1 Logar com:  discente_ead

	45. 
	Portal  do Discente → Ensino →Trancamento de Matricula → Solicitar Cancelamento

	Essa funcionalidade permite ao usuário discente da Instituição solicitar o trancamento do programa do período letivo atual. De acordo com o Artigo 261 do “Novo Regulamento de Graduação”, o trancamento de programa é a suspensão oficial das atividades acadêmicas do aluno, garantindo a manutenção do vínculo ao curso de graduação.O limite máximo para trancamentos de programa é de 04 (quatro) períodos letivos regulares, consecutivos ou não. O trancamento de programa deverá ser solicitado a cada período letivo, dentro do prazo fixado no Calendário Universitário, correspondente a 1/3 (um terço) do período letivo.
Portal Discente -> Ensino -> Cancelamento de Disciplina -> Solicitar Cancelamento

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – Realizar o cancelamento

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	46. 
	Portal  do Discente → Ensino → Trancamento de Matrícula → Exibir  Solicitação de Cancelamento

	Este caso de uso é destinado aos Discentes da Instituição, tendo como finalidade de visualizar a solicitação de trancamento de disciplina que, no prazo de 7 dias, irá ser automaticamente efetivada pelo sistema. Durante estes 7 dias, o discente poderá cancelar a solicitação.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – Utilizar dados gerados no caso de uso acima

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa




7.2 Logar com:  gestor_ead

	47. 
	Ensino a Distância → Coordenação → Matrículas → Orientar Trancamentos de Matrícula

	Esta funcionalidade permite ao usuário orientar os trancamentos de matrículas realizados pelos alunos dos cursos de Graduação a Distância.
Obs.: Para gerar massa para este caso de uso, matricule um discente em todas as disciplinas que aparecem no momento de matricula, em seguida associe o discente a um Tutor que tenha um login, em seguida vá até o caso de uso 9 e efetue o trancamento da disciplina , depois  disso esta solicitação irá aparecer neste caso de uso.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – buscar pelo aluno que realizou o trancamento

Matrícula: 	2015000047
Discente: 	DISCENTE TESTE EAD 1

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa







Relatórios referentes a turmas (aba graduação e coordenação)
Descrição: destinado aos resultados dos fluxos executados durante a validação do módulo.
Logar com:  gestor_ead
	48. 
	Ensino a Distância → Coordenação → Turmas → Emitir Lista de Presença

	Esta funcionalidade permite ao usuário emitir a lista de presença dos alunos matriculados nos cursos a distância da Instituição.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – buscar 
Ano/período: 2016.1	
Turma: IFAC000000004 - COMPONENTE TESTE - INSTITUTO FEDERAL DO ACRE (GRADUAÇÃO) e emitir a lista de presença
	
	
	
	
	
	
	
	




	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	49. 
	Ensino a Distância → Coordenação → Turmas → Emitir Diário de Turma

	Esta funcionalidade permite ao usuário gerar o diário de turma dos cursos a distância da Instituição.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – Ano/Período: 2016-1
Turma: IFAC000000004 - COMPONENTE TESTE - INSTITUTO FEDERAL DO ACRE (GRADUAÇÃO) e emitir o diário de turma

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	50. 
	Ensino a Distância → Coordenação → Turmas → Notas por disciplina

	Esta funcionalidade permite ao usuário efetuar a busca por turmas de disciplinas especificas. Após realizar a busca o usuário poderá realizar o download da planilha com as notas dos discentes matriculados na turma escolhida.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – Buscar pela Turma: IFAC000000004 - COMPONENTE TESTE - INSTITUTO FEDERAL DO ACRE (GRADUAÇÃO) E visualizar nota

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	51. 
	Ensino a Distância → Coordenação → Turmas → Notas das Semanas/Tutores

	Esta funcionalidade permite ao usuário visualizar notas de avaliações realizadas ao longo das semanas pelos tutores aos discentes. Serão exibidos apenas relatórios se houverem notas lançadas no sistema, caso não haja, será exibida uma mensagem informando que não existem notas cadastradas para a turma selecionada.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados: Buscar pela Turma: IFAC000000004 - COMPONENTE TESTE - INSTITUTO FEDERAL DO ACRE (GRADUAÇÃO)
E visualizar nota.

	Considerações Instituição 
	





Relatórios ABA ALUNO
Descrição: Dados referentes aos sucessos dos casos de uso executados no módulo
Logar com:  gestor_ead



	52. 
	Ensino a Distância → Alunos → Documentos → Emitir Histórico

	Esta funcionalidade permite ao usuário emitir o histórico com o resumo das disciplinas e atividades matriculadas pelo discente, os dados do discente, bem como as disciplinas e atividades pendentes para a conclusão do curso.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados –  Buscar pelo o discente: 2016000266 - DISCENTE GRADUAÇÃO TESTE 2 
	
	
	
	




	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	53. 
	Ensino a Distância → Alunos → Documentos → Emitir Atestado de Matrícula

	Esta funcionalidade permite ao usuário emitir o atestado de matrícula dos discentes de Graduação a Distância, contendo os dados do aluno, as turmas matriculadas e a tabela de horários.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados –  Buscar pelo o discente: 2016000266 - DISCENTE GRADUAÇÃO TESTE 2
	
	
	




	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa



11.1 Relatórios ABA coordenação CURSOS
Descrição: Dados referentes aos sucessos dos casos de uso executados no módulo
Logar com:  gestor_ead

	54. 
	Ensino a Distância → Coordenação → Consultas → Componentes Curriculares

	Esta funcionalidade permite Consultar Componentes Curriculares

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – Buscar por:
 Nível: Graduação 


	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	55. 
	Ensino a Distância → Coordenação → Consultas → Turmas

	Esta funcionalidade permite ao usuário realizar consultas para as turmas existentes nos cursos de Ensino a Distância. Nesta consulta, será possível realizar operações tais como: visualizar o diário de turma, imprimir a Lista de Frequência, remover a turma, alterar a turma, entre outras operações. Esta função é utilizada pelos Servidores da Secretaria de Ensino a Distância.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados –  Buscar pela Turma: IFAC000000004 - COMPONENTE TESTE - INSTITUTO FEDERAL DO ACRE (GRADUAÇÃO)

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	56. 
	Ensino a Distância → Coordenação → Consultas → Estruturas Curriculares

	Esta funcionalidade permite Consultar Estruturas Curriculares

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – buscar por curso:  CURSO TESTE2 – Rio Branco

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	57. 
	Ensino a Distância → Coordenação → Consultas → Habilitações

	Esta funcionalidade permite Consultar Habilitações

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – Marque a opção “Todos”

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	58. 
	Ensino a Distância → Coordenação → Consultas → Matrizes Curriculares

	Esta funcionalidade permite Consultar Matrizes Curriculares

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – Marque a opção “Todos”

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	59. 
	Ensino a Distância → Coordenação → Consultas → Cursos

	Esta funcionalidade permite Consultar Cursos

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – Marcar opção “Todos”

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa





Relatórios ABA coordenação Relatórios
Descrição: dados referentes aos sucessos dos casos de uso executados no módulo
Logar com: gestor_ead

	60. 
	Ensino a Distância → Coordenação → Relatórios → Alunos Ativos no Curso

	Essa funcionalidade permite que o usuário emita o relatório com a lista dos alunos ativos nos cursos de Ensino a Distância

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados –  Buscar pelo o  CURSO TESTE2/IFAC - Rio Branco - EAD
	Data: dd/mm/aaaa

	Considerações Instituição 
	
	

	61.  
	Ensino a Distância → Coordenação → Relatórios → Alunos Pendentes de Matrícula

	Esta funcionalidade permite que o usuário acompanhe a lista de alunos pendentes de matrícula do Ensino a Distância.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – Buscar pelo o ‘Curso’ CURSO TESTE2/IFAC -  RIO BRANCO - EAD Ano-Período: 2016-1

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	62. 
	Ensino a Distância → Coordenação → Relatórios → Matricula On-line não Atendidas

	Esta funcionalidade permite que o usuário emita o relatório de matrículas online que não obtiveram sua confirmação pela Coordenação do Curso. Para isso, o sistema apresentará uma tela com a relação de cursos, onde o usuário deverá selecionar a opção que deseja visualizar e então será disponibilizada a lista com os nomes dos discentes, de acordo com o ano que os mesmos estão matriculados.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – Buscar pelo o CURSO TESTE2/IFAC - Rio Branco - EAD
	
	




	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	63. 
	Ensino a Distância → Coordenação → Relatórios → Trancamentos no Semestre

	Esta funcionalidade permite que o usuário emita um relatório com a listagem dos alunos que efetuaram trancamentos no semestre.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – 
Buscar pelo o ‘Curso’ CURSO TESTE2/IFAC - RIO BRANCO - EAD 
Ano-Período: 2016-1

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	64. 
	Ensino a Distância → Coordenação → Relatórios → Turmas Consolidadas

	Esta funcionalidade permite que o usuário emita um Relatório de Turmas Consolidadas por semestre.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados –  IFAC000000004 -COMPONENTE TESTE (2016 .3 - 01)


	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	65. 
	Ensino a Distância → Coordenação → Relatórios → Turmas Ofertadas ao Curso

	Esta funcionalidade permite que os usuários consultem o relatório com a lista de turmas ofertadas a determinado curso.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – Buscar pelo o ‘Curso’ CURSO TESTE2/IFAC - RIO BRANCO - EAD 
Ano-Período: 2016-1	


	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	66. 
	Ensino a Distância → Coordenação → Relatórios → Reprovações por Disciplinas

	Esta funcionalidade permite gerar relatório de reprovações por disciplinas

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – Buscar pelo o ‘Curso’ CURSO TESTE2/IFAC - RIO BRANCO - EAD 
Ano-Período: 2016-1	


	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	67. 
	Ensino a Distância → Coordenação → Relatórios → Alunos Concluintes

	Esta funcionalidade é utilizada pelos coordenadores da Secretaria de Ensino a Distância e tem a finalidade de emitir relatórios dos discentes com status Graduando aptos a colar grau.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – Buscar pelo o ‘Curso’ CURSO TESTE2/IFAC - RIO BRANCO - EAD 
Ano-Período: 2016-1	


	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	68. 
	Ensino a Distância → Coordenação → Relatórios → Lista de Alunos para Eleição

	Esta funcionalidade permite que o usuário gere uma lista com nomes dos alunos e campos para assinaturas. Essa lista tem por finalidade ser utilizada nas eleições da Instituição.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados –  Buscar pela unidade:  Instituto Federal do Acre
Somente Matriculados no Período Atual? SIM

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	69. 
	Ensino a Distância → Coordenação → Relatórios → Lista de Alunos por Tipo de Saída

	Esta operação tem como finalidade gerar um relatório de discentes por tipo de saída, seja ela permanente ou não. O relatório final é organizado por curso e exibe dados pertinentes ao discente, como número de matrícula, tipo de entrada, entre outros.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – Ano-Período 
Saída: 	2016-1
Status do Discente: 	TODOS
Forma Ingresso: 	TODAS
Egresso (Saída): 	TODOS
Unidade: 	              TODOS
Curso: 	                            TODOS
Matriz Curricular: 	TODAS

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	70. 
	Ensino a Distância → Coordenação → Relatórios → Docentes por Semestre

	Esta operação tem como finalidade gerar um relatório de discentes por tipo de saída, seja ela permanente ou não. O relatório final é organizado por curso e exibe dados pertinentes ao discente, como número de matrícula, tipo de entrada, entre outros.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – Buscar pelo:
 Ano-Período: 2016-1

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	71. 
	Ensino a Distância → Graduação → Consultas Gerais → Alunos

	Esta funcionalidade permite que os servidores da Secretaria de Ensino a Distância consultem um histórico completo com dados referentes aos discentes vinculados à Instituição. Esta operação possibilita, além do histórico, consultar o comprovante de matrícula e os índices acadêmicos do discente.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – buscar por campus: Instituto Federal do Acre

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	72. 
	Ensino a Distância → Graduação → Consultas Gerais → Consulta Geral de Discentes

	Esta funcionalidade permite que o usuário consulte os discentes da Instituição com maior detalhamento em relação a outras consultas no sistema. O usuário terá acesso a lista com o(s) nome(s) e histórico(s) do(s) discente(s).

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – buscar por campus: Instituto Federal do Acre

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	73. 
	Ensino a Distância → Graduação → Consultas Gerais → Componentes Curriculares

	Esta funcionalidade permite que os servidores da Secretaria de Ensino a Distância consultem componentes curriculares dos cursos existentes na Instituição. Esta operação possibilita ainda que o usuário veja o atual programa de ensino do componente curricular, além de diversos outros dados referentes à disciplina.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – buscar por campus: Instituto Federal do Acre

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	74. 
	Ensino a Distância → Graduação → Consultas Gerais → Cursos

	Esta funcionalidade é utilizada pelos servidores da Secretaria de Ensino a Distância e permite que os usuários consultem os cursos existentes na Instituição.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – Marcar opção “Todos”

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	75. 
	Ensino a Distância → Graduação → Consultas Gerais → Matrizes Curriculares

	Esta funcionalidade é utilizada pelos servidores da Secretaria de Ensino a Distância e permite que os usuários consultem as matrizes existentes na Instituição.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – Marcar opção “Todos”

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	76. 
	Ensino a Distância → Graduação → Consultas Gerais → Graus Acadêmicos

	Esta funcionalidade permite aos usuários realizar uma consulta das modalidades de Grau Acadêmico cadastradas no SIGAA.

	Considerações Instituição 
	Massa de dados: Apenas a visualização dos grau acadêmicos 
	Data: dd/mm/aaaa

	77. 
	Ensino a Distância → Graduação → Consultas Gerais → Habilitações

	Esta funcionalidade permite que o usuário consulte as habilitações existentes para os cursos a distância.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – Marcar opção “Todos”

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	78. 
	Ensino a Distância → Graduação → Consultas Gerais → Modalidades de Educação

	Esta funcionalidade permite que o usuário realize consultas sobre modalidades de educação presentes na instituição.

	Considerações Instituição 
	Massa de dados: Permite a visualização das modalidades de educação presentes e também o cadastro para uma nova modalidade no caso: Validação Teste
	Data: dd/mm/aaaa

	
	
	

	79. 
	Ensino a Distância → Graduação → Consultas Gerais → Municípios

	Esta funcionalidade permite que o administrador consulte os municípios cadastrados no sistema.

	Considerações Instituição 
	Massa de dados: Permite a visualização de municípios listados no sistema.
	Data: dd/mm/aaaa

	
	
	

	80. 
	Ensino a Distância → Graduação → Consultas Gerais → Oferta de vagas em curso

	Esta funcionalidade permite que o administrador consulte os municípios cadastrados no sistema.

	Considerações Instituição 
	Massa de dados: Buscar pelo  ‘Ano de Entrada’:  2016 
	Data: dd/mm/aaaa

	
	
	

	81. 
	Ensino a Distância → Graduação → Consultas Gerais → Orientação de Atividades

	Esta funcionalidade permite aos servidores buscar e visualizar atividades orientadas realizadas por docentes da Instituição.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – Buscar pelo o ‘Ano-Período’: 2016-1

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	82. 
	Ensino a Distância → Graduação → Consultas Gerais → Reconhecimentos

	Esta funcionalidade é utilizada pelos servidores da Secretaria de Ensino a Distância, permitindo apenas consultar os reconhecimentos dos cursos da Instituição.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados:  Buscar pelo o ‘Curso’ CURSO TESTE2/IFAC - RIO BRANCO - EAD Portaria/Decreto: 01

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	83. 
	Ensino a Distância → Graduação → Consultas Gerais → Turmas

	Essa funcionalidade é utilizada pelos servidores da Secretaria de Ensino a Distância com o objetivo de consultar turmas existentes nos cursos a distância. Nesta consulta, é possível realizar operações tais como imprimir lista de presença, listar alunos, remover e alterar turma, dentre outras.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – Buscar por ‘Ano-Período’: 2016-1; ‘Campus’: Instituto Federal do Acre ; ‘Ofertadas ao curso’: Curso Teste2/IFAC- Rio Branco - EAD

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	84. 
	Ensino a Distância → Graduação → Consultas Gerais → Turnos

	Essa funcionalidade é utilizada pelos Servidores da Secretaria de Ensino a Distância com a finalidade de consultar e cadastrar os turnos para os cursos da Instituição.

	Considerações Instituição 
	Massa de dados: Permite a visualização dos turnos cadastrados e a possibilidade de cadastro
	Data: dd/mm/aaaa

	85. 
	Ensino a Distância → Graduação → Consultas Gerais → índice acadêmico do aluno

	Essa funcionalidade é utilizada pelos Servidores da Secretaria de Ensino a Distância com a finalidade de consultar e cadastrar os turnos para os cursos da Instituição.

	Considerações Instituição 
	Massa de dados: Buscar pelos os discentes: 2016000275 ou 2016000257.
	Data: dd/mm/aaaa


	

	

Relatórios ABA Relatórios
Descrição: Dados referentes aos sucessos dos casos de uso executados no módulo
Logar com: gestor_ead



	86. 
	Ensino a Distância → Relatórios → Horários de Tutores e Discentes

	Esta funcionalidade permite gerar um Relatório de Horários de Tutores e Discentes

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – Buscar pelo o Curso: Curso Teste2/IFAC- Rio Branco - EAD

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	87. 
	Ensino a Distância → Relatórios → Exportar alunos em TXT

	Esta funcionalidade permite exportar um arquivo TXT contendo a lista de alunos de um Pólo e Curso selecionado.

	Dados para Navegação: 
	Massa de Dados - Buscar por Pólo: Rio Branco/AC e Curso Teste2/IFAC – Rio Branco - EAD
	 

	Considerações Instituição 
	
	

	88. 
	Ensino a Distância → Relatórios → Extrair Dados da Metrópole Digital em SQL 

	Esta funcionalidade é utilizada pelos Servidores da Secretaria de Ensino a Distância com o objetivo de exportar tabelas do Módulo EAD para o formato SQL. Os dados extraídos podem ser importados em outros ambientes.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – selecionar os campos curso e discente e extrair os dados
	Data: dd/mm/aaaa

	Considerações Instituição 
	
	

	89. 
	Ensino a Distância → Relatórios → Alunos por Pólo/Curso

	Esta funcionalidade possibilita emitir um relatório listando todos os discentes distribuídos por pólo/curso na modalidade Ensino a Distância.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – Buscar por ‘Pólo’: Todos ; ‘Curso’: Todos ; ‘Tipo de Relatório’: Sintético 
	Data: dd/mm/aaaa

	Considerações Instituição 
	
	

	90. 
	Ensino a Distância → Relatórios → Extrair Dados de EAD (Graduação) em SQL

	Esta funcionalidade é utilizada pelos Servidores da Secretaria de Ensino a Distância com o objetivo de exportar tabelas do Módulo EAD para o formato SQL. Os dados extraídos, podem ser importados em outros ambientes. 

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – Marque algumas caixas das tabelas // Obs.: O arquivo gerado é mais bem visualizado com o programa Notepad++.

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	91. 
	Ensino a Distância → Relatórios → Relatórios de Alunos por Turma

	Esta funcionalidade permite aos servidores da Secretaria de Ensino a Distância emitir um relatório com a quantidade de alunos matriculados, aprovados, reprovados e trancados por turma. Além desses dados, número, pólo, código e nome da turma também são mostrados.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – Buscar pelo o “Curso”: Todos 
Ano: 2016 
Semestre: 1

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa







Portal do TUTOR

Descrição: O Tutor é responsável pela interação direta com os alunos do Ensino a Distância. Reside na cidade dos alunos e possui encontros regulares com os mesmos.
Logar com:  tutor_ead

	92. 
	Portal do Tutor → Ensino →Avaliação Institucional → Preencher Avaliação Institucional

	Permite Preencher a Avaliação Institucional.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – Cadastrar um formulário  (caso de uso só será validado quando o módulo for implantado)
	Data: dd/mm/aaaa

	Considerações Instituição 
	
	

	93. 
	Portal do Tutor → Ensino → Consultar Cursos

	Esta funcionalidade permite consultar cursos.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – Buscar pelo o ‘Nível’: Graduação e em seguida selecionar a opção ‘Todos’

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	94. 
	Portal do Tutor → Ensino → Consultar Disciplinas

	Esta funcionalidade permite consultar disciplinas.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – Buscar pelo o ‘Nível’: Graduação

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	95. 
	Portal do Tutor → Ensino → Consultar Turma

	Esta funcionalidade permite consultar turmas.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – Buscar pelo o ‘Nível’: Graduação

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	96. 
	Portal do Tutor → Ensino → Definir Horário

	Esta funcionalidade permite definir os horários do Tutor.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – Definir através de Nome: Everaldo Araújo Ferreira  
Polo: Rio Branco – AC
Curso: CURSO TESTE2/IFAC - Rio Branco - EAD

	Data: dd/mm/aaaa

	Considerações Instituição 
	
	

	97. 
	Portal do Tutor → Alunos → Avaliar Alunos

	Esta funcionalidade permite avaliar os alunos.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados –
 Curso: CURSO TESTE EAD 
Discente> 2016000257 – DISCENTE GRADUAÇÃO TESTE 
Componente Curricular:  COMPONENTE TESTE
Semana de Avaliação: 1

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	98. 
	Portal do Tutor → Alunos → Analisar Solicitações de Matricula

	Esta funcionalidade permite analisar as solicitações de matriculas.

	Dados para Navegação: 
	 Massa de dados – selecionar qualquer discente listado
	Data: dd/mm/aaaa

	Considerações Instituição 
	
	

	99. 
	Portal do Tutor → Alunos → Trancar Matricula de Aluno

	Esta funcionalidade permite trancar a matricula de um aluno.

	Dados para Navegação: 
	 Massa de dados – selecionar qualquer discente listado
	Data: dd/mm/aaaa

	Considerações Instituição 
	
	

	100. 
	Portal do Tutor → Alunos → Ver Alunos Orientados

	Esta funcionalidade permite Listar os alunos orientados pelo tutor.

	Dados para Navegação: 
	Selecionar qualquer discente listado
	Data: dd/mm/aaaa

	Considerações Instituição 
	
	

	101. 
	Portal do Tutor → Alunos → Visualizar Avaliação do Aluno

	Este caso de uso permite que o tutor de um pólo de um curso à distância avalie os discentes orientados, por disciplina e semana.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – Buscar discente avaliado 

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa






Portal do Coordenador de polo
Descrição:  O portal do coordenador do pólo reúne todas as funcionalidades nescessárias para os coordenadores dos diversos pólos. Para ter acesso ao Portal a pessoa deverá ser ou ter sido um coordenador de um pólo da instituição. No ensino a distância, um pólo se refere a o local de reunião dos diversos tutores da ragião. O coordenador do pólo é responsável por administrar os tutores e seus alunos desta região.
Logar com: coordenador_ead

	102. 
	Ensino → Consultar Cursos

	Esta funcionalidade permite consultar cursos.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – Buscar pelo o ‘Nível’: GRADUAÇÃO, e em seguida marcar a opção “Todos”

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	103. 
	Ensino → Consultar Disciplinas

	Esta funcionalidade permite consultar disciplinas.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados –  Buscar pelo o ‘Nível’: GRADUAÇÃO; 

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	104. 
	Ensino → Consultar Turma

	Esta funcionalidade permite consultar turmas.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – Buscar pelo ‘Nível’: GRADUAÇÃO; 

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	105. 
	Ensino → Editar Dados do Pólo

	Esta funcionalidade permite editar dados do pólo.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – Nível: GRADUAÇÃO; 
	Data: dd/mm/aaaa

	Considerações Instituição 
	
	

	106. 
	Tutores → Listar Tutores

	Esta funcionalidade permite Listar Tutores.

	Considerações Instituição 
	
	Data: dd/mm/aaaa

	
	
	

	107. 
	Tutores → Definir Horário de Atendimento

	Esta funcionalidade permite Definir Horários de Atendimento do Pólo.

	Considerações Instituição 
	Massa de dados:  Tutor: Everaldo Araujo Ferreira/ Curso: CURSO TESTE2/IFAC- Rio Branco – EAD  definir os horários para o tutor acima.
	Data: dd/mm/aaaa

	108. 
	Relatórios → Alunos por Pólo/Curso

	Esta funcionalidade permite gerar relatório de alunos por pólo/curso.

	Considerações Instituição 
	Massa de Dados - Buscar por curso: Todos
	Data: dd/mm/aaaa

	
	
	

	109. 
	Relatórios → Horários de Tutores e Discentes

	Esta funcionalidade permite gerar relatório de horários de tutores e discentes.

	Dados para Navegação: 
	Massa de dados – Buscar pelo o Curso: CURSO TESTE2/IFAC – Rio Branco – EAD e em seguida selecionar na opção ‘Agrupar por’: Tutor ou Discente.
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